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Rozsah: 

8 hodin 

 

Anotace: 

4ÅÎÔÏ Å,ÅÁÒÎÉÎÇÏÖĻ ËÕÒÚ ÊÅ ÕÒéÅÎ Ë ÓÅÚÎÜÍÅÎþ Ó ÐÒÏÂÌÅÍÁÔÉËÏÕ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ !ÔÈÅÎ!ȟ ÐÒÜÖÎþÍÉ 
ÐĠÅÄÐÉÓÙ Á problematikou archivace. 
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-/$5,ȡ ªÖÏÄ ÄÏ ÓÐÉÓÏÖĻÃÈ ÓÌÕĿÅÂ 

/ÂÅÃÎĻ ĭÖÏÄ ÄÏ ÐÒÏÂÌÅÍÁÔÉËÙ ÓÐÉÓÏÖĻÃÈ ÓÌÕĿÅÂ Ö ÎÜÖÁÚÎÏÓÔÉ ÎÁ ÚÜËÏÎ éȢ σππȾςππψ 3ÂȢȟ 
o ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÃÈ ĭËÏÎÅÃÈ Á ÁÕÔÏÒÉÚÏÖÁÎï ËÏÎÖÅÒÚÉ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ  

3ÔÒÕéÎñ ÓÅÚÎÜÍÉÔ Ó ÄÏÐÁÄÙ ÚÜËÏÎÁ σππȾςππψ 3ÂȢ  a ÎÏÖÅÌÙ ÚÜËÏÎÁ éȢ τωωȾςππτ 3ÂȢ ɀ ÚÜËÏÎ 
o ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþ Á ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂñ Á ÖÙÈÌÜĤËÙ éȢ φτφȾςππτ 3ÂȢ ɀ Ï ÐÏÄÒÏÂÎÏÓÔÅÃÈ ÖĻËÏÎÕ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ 
ÎÁ ÐÒÜÃÉ ÓÅ ÓÐÉÓÏÖĻÍÉ ÓÌÕĿÂÁÍÉȢ 
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1 3ÐÉÓÏÖÜ ÓÌÕĿÂÁ Á ÊÅÊþ ÄÁÌĤþ ÒÏÚÖÏÊ Ö ËÏÎÔÅØÔÕ ÒÏÚÖÏÊÅ Å'ÏÖÅÒÎÍÅÎÔÕ 

Rozvoj e-ÇÏÖÅÒÍÅÎÔÕ Á ÄÏÐÁÄÙ ÚÜËÏÎÁ σππȾςππψ 3ÂȢ ÓÅ ÐÒÏÍþÔÁÊþ É ÄÏ ÎÏÖÅÌÙ ÚÜËÏÎÁ 
éȢ 499/2004  Sb.-ÚÜËÏÎ Ï ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþ Á ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂñ Á ÖÙÈÌÜĤËÙ éȢ φτφȾςππτ 3ÂȢ ɀ o podrobnostech 
ÖĻËÏÎÕ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ. 

 

1.1 :ÜËÌÁÄÎþ ÚÍñÎÙ ÚÜËÏÎÁ 

 ÚÍñÎÙ Ö ÏÂÌÁÓÔÉ ÐĳÖÏÄÃĳ ɉÐÏÖÉÎÎÏÓÔÉ ÐÒÜÖÎÉÃËĻÃÈ ÏÓÏÂɊ 

 ÕÐĠÅÓÎñÎþ ÐÏÖÉÎÎñ ÕÃÈÏÖÜÖÁÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Õ ÐÏÄÎÉËÁÔÅÌĳ 

 ÐÏÖÉÎÎÏÓÔ ÏÐÁÔĠÉÔ ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔy metadaty 

 ĭÐÒÁÖÁ ÐÏÓÔÁÖÅÎþ ËÕÌÔÕÒÎñ ÖñÄÅÃËĻÃÈ ÉÎÓÔÉÔÕÃþ ɉÚÅÊÍïÎÁ ÖĻÂñÒ ÁÒÃÈÉÖÜÌÉþɊ 

 ÖÙÕĿþÖÜÎþ ÁÒÃÈÉÖÜÌÉþ ÏÂÓÁÈÕÊþÃþÃÈ ÏÓÏÂÎþ ĭÄÁÊÅ 

 ĭËÏÌÙ .ÜÒÏÄÎþÈÏ ÁÒÃÈÉÖÕ Ö ÏÂÌÁÓÔÉ ÓÐÒÜÖÙ ÄÉÇÉÔÜÌÎþÃÈ ÁÒÃÈÉÖÜÌÉþ ɉÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÁÒÃÈÉÖɊ 

 ÏÂÌÁÓÔ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙȟ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÜ ÓÐÉÓÏÖÜ ÓÌÕĿÂÁ ɀ ÔĻËÜ ÓÅ ÊÅÎ ÔÚÖȢ ÖÅĠÅÊÎÏÐÒÜÖÎþÃÈ ÐĳÖÏÄÃĳ 

 

1.2 .ÏÖÉÎËÙ ÖÅ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂñ 

 ÐÏÖÉÎÎÜ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÜ ÓÐÉÓÏÖÜ ÓÌÕĿÂÁ ÐÒÏ ÖñÔĤÉÎÕ ÐĳÖÏÄÃĳ  
 ÊÅÄÎÏÚÎÁéÎĻ ÉÄÅÎÔÉÆÉËÜÔÏÒ ÊÁËÏ ÐÒÏÓÔĠÅÄÅË ÏÚÎÁéÅÎþ  
 ÅÖÉÄÅÎÃÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ɉÎÅÊÅÎ ÐÏÄÁÃþ ÄÅÎþËɊ  
 ÖÙÖñĤÏÖÜÎþ ÎÁ ĭĠÅÄÎþ ÄÅÓÃÅ  
 ÍÏĿÎÏÓÔ ÚÍñÎ ÓËÁÒÔÁéÎþÃÈ ÌÈĳÔ  
 ÐÏÄÍþÎËÙ ÐÒÏ ÕÍþÓÔñÎþ ÓÐÉÓÏÖÎÙ ɉÍþÒÎñÊĤþ ÎÅĿ Õ ÁÒÃÈÉÖĳɊ  
 ÐÏÓÔÕÐ ÐĠÉ ÓÐÉÓÏÖï ÒÏÚÌÕÃÅ  
 ÐÏÖÉÎÎÏÓÔ ÏÐÁÔĠÉÔ ÄÏÒÕéÅÎĻ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÖĿÄÙ éÁÓÏÖĻÍ ÒÁÚþÔËÅÍ  
 ÐÒÜÖÎþ ÆÉËÃÅ ÐÒÁÖÏÓÔÉ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËïÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ  
 ÄÁÔÏÖï ÆÏÒÍÜÔÙ ÐÒÏ ËÏÍÕÎÉËÁÃÉ Á ÕËÌÜÄÜÎþ  

.ÏÖÅÌÁ ÚÁÖÜÄþ ÐÏÖÉÎÎÏÕ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÏÕ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÕ ÐÒÏ /ÒÇÁÎÉÚÁéÎþ ÓÌÏĿËÙ ÓÔÜÔÕȟ ÏÚÂÒÏÊÅÎï ÓþÌÙȟ 
ÂÅÚÐÅéÎÏÓÔÎþ ÓÂÏÒÙȟ ÓÔÜÔÎþ ÐĠþÓÐñÖËÏÖï ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅȟ ÓÔÜÔÎþ ÐÏÄÎÉËÙȟ ÖÙÓÏËï ĤËÏÌÙȟ ĤËÏÌÙ Á ĤËÏÌÓËÜ 
ÚÁĠþÚÅÎþ Ó ÖĻÊÉÍËÏÕ ÍÁÔÅĠÓËĻÃÈ ĤËÏÌȟ ÖĻÃÈÏÖÎĻÃÈ Á ÕÂÙÔÏÖÁÃþÃÈ ÚÁĠþÚÅÎþ Á ÚÁĠþÚÅÎþ ĤËÏÌÎþÈÏ 
ÓÔÒÁÖÏÖÜÎþȟ ÚÄÒÁÖÏÔÎþ ÐÏÊÉĤĩÏÖÎÙȟ ÖÅĠÅÊÎï ÖĻÚËÕÍÎï ÉÎÓÔÉÔÕÃÅȟ ÐÒÜÖÎÉÃËï ÏÓÏÂÙ ÚĠþÚÅÎï ÚÜËÏÎÅÍȟ ËÒÁÊÅ 
Á ÈÌÁÖÎþ ÍñÓÔÏ 0ÒÁÈÁ ÖÙËÏÎÜÖÁÊþ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÕ Ö ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÐÏÄÏÂñ Ö ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÃÈ 
ÓÙÓÔïÍÅÃÈ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙȠ ÖÙĿÁÄÕÊÅ-ÌÉ ÔÏ ÚÖÌÜĤÔÎþ ÐÏÖÁÈÁ ÊÅÊÉÃÈ ÐĳÓÏÂÎÏÓÔÉȟ ÍÏÈÏÕ ÖÙËÏÎÜÖÁÔ 
ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÕ Ö ÌÉÓÔÉÎÎï ÐÏÄÏÂñȢ .ÁÐĠþËÌÁÄ ÏÂÃÅ ÍÏÈÏÕ ÖÙËÏÎÜÖÁÔ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÕ É ÊÅÎ Ö ÌÉÓÔÉÎÎï 
ÐÏÄÏÂñ ɉɘφσ ÏÄÓÔȢ ρ ÚÜËÏÎÁ Ï ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþɊȢ 

.ÏÖÅÌÁ ÚÁÖÜÄþ ÉÎÓÔÉÔÕÔ ȵÎÅÁÕÔÏÒÉÚÏÖÁÎï ËÏÎÖÅÒÚÅȰ - ɘφωÁ ÏÄÓÔȢ τ Á ÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþ ÚÜËÏÎÁ 
o ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþ: 

0ĠÅÖÜÄñÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÁÎÁÌÏÇÏÖï ÐÏÄÏÂñ ÎÁ ÄÏËÕÍÅÎÔ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ Á ÎÁÏÐÁË Á ÚÍñÎÕ ÆÏÒÍÜÔÕ 

ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÐÒÏÖÜÄþ ÕÒéÅÎĻ ÐĳÖÏÄÃÅ ÐÏÓÔÕÐÅÍ ÚÁÒÕéÕÊþÃþÍ ÖñÒÏÈÏÄÎÏÓÔ ÐĳÖÏÄÕ 

dokÕÍÅÎÔÕȟ ÎÅÐÏÒÕĤÉÔÅÌÎÏÓÔ ÊÅÈÏ ÏÂÓÁÈÕȟ éÉÔÅÌÎÏÓÔ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Á ÂÅÚÐÅéÎÏÓÔ ÐÒÏÃÅÓÕ ÐĠÅÖÜÄñÎþ ÎÅÂÏ 

ÚÍñÎÙ ÆÏÒÍÜÔÕȢ 
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$ÏËÕÍÅÎÔ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÖÚÎÉËÌĻ ÐĠÅÖÅÄÅÎþÍ Ú ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÁÎÁÌÏÇÏÖï ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÚÍñÎÏÕ 

ÆÏÒÍÜÔÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÄÏÐÌÎñÎĻ Ï ÄÁÔÕÍ ÐĠÅÖÅÄÅÎþ ÏÐÁÔĠþ ÕÒéÅÎĻ ÐĳÖÏÄÃÅ 

ÕÚÎÜÖÁÎĻÍ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÍ ÐÏÄÐÉÓÅÍ ÏÓÏÂÙ ÏÄÐÏÖñÄÎï ÚÁ ÐĠÅÖÅÄÅÎþ Ú ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÁÎÁÌÏÇÏÖï 

ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÚÍñÎÕ ÆÏÒÍÜÔÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÓÖÏÊþ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÏÕ ÚÎÁéËÏÕ 

a ËÖÁÌÉÆÉËÏÖÁÎĻÍ éÁÓÏÖĻÍ ÒÁÚþÔËÅÍ. 

 

$ÜÌÅ ÓÅ Ó ȵÎÅÁÕÔÏÒÉÚÏÖÁÎÏÕ ËÏÎÖÅÒÚþȰ ÓÅÔËÜÍÅ Ö - ɘφωÁ ÏÄÓÔȢ φ ÚÜËÏÎÁ Ï ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþ: 

0ĠÅÄ ÐĠÅÖÅÄÅÎþÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÎÁ ÄÏËÕÍÅÎÔ Ö ÁÎÁÌÏÇÏÖï ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÚÍñÎÏÕ 

ÆÏÒÍÜÔÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÏÖñĠþ ÕÒéÅÎĻ ÐĳÖÏÄÃÅ ÐÌÁÔÎÏÓÔ ÕÚÎÜÖÁÎïÈÏ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËïÈÏ 

podpisu, ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÚÎÁéËÙ ÎÅÂÏ ËÖÁÌÉÆÉËÏÖÁÎïÈÏ éÁÓÏÖïÈÏ ÒÁÚþÔËÁȟ ÊÅ-ÌÉ ÊÉÍÉ ÄÏËÕÍÅÎÔ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ 

ÐÏÄÏÂñ ÏÐÁÔĠÅÎȢ ªÄÁÊÅ Ï ÖĻÓÌÅÄËÕ ÏÖñĠÅÎþ Á ÄÁÔÕÍ ÐĠÅÖÅÄÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÎÁ 

ÄÏËÕÍÅÎÔ Ö ÁÎÁÌÏÇÏÖï ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÄÁÔÕÍ ÚÍñÎÙ ÆÏÒÍÜÔÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÕÒéÅÎĻ 

ÐĳÖÏÄÃÅ ÚÁÚÎÁÍÅÎÜ Á ÕÃÈÏÖÜ ÊÅ ÓÐÏÌÕ Ó ÄÏËÕÍÅÎÔÅÍ ÖÚÎÉËÌĻÍ ÐĠÅÖÅÄÅÎþÍ ÎÅÂÏ ÚÍñÎÏÕ ÆÏÒÍÜÔÕȢ 

 

&ÉËÃÅ ÐÒÁÖÏÓÔÉ ÄÉÇÉÔÜÌÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ - ɘφωÁ ÏÄÓÔȢ ψ ÚÜËÏÎÁ Ï ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþȡ  

.ÅÐÒÏËÜĿÅ-ÌÉ ÓÅ ÏÐÁËȟ ÄÏËÕÍÅÎÔ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÓÅ ÐÏÖÁĿÕÊÅ ÚÁ ÐÒÁÖĻȟ Âyl-ÌÉ ÐÏÄÅÐÓÜÎ ÐÌÁÔÎĻÍ 

ÕÚÎÜÖÁÎĻÍ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÍ ÐÏÄÐÉÓÅÍ ÎÅÂÏ ÏÚÎÁéÅÎ ÐÌÁÔÎÏÕ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÏÕ ÚÎÁéËÏÕ ÏÓÏÂÙȟ ËÔÅÒÜ 

k ÔÏÍÕ ÂÙÌÁ Ö ÏËÁÍĿÉËÕ ÐÏÄÅÐÓÜÎþ ÎÅÂÏ ÏÚÎÁéÅÎþ ÏÐÒÜÖÎñÎÁȟ ÏÓÏÂÙ ÏÄÐÏÖñÄÎï ÚÁ ÐĠÅÖÅÄÅÎþ 

z ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÁÎÁÌÏÇÏÖï ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÚÍñÎÕ ÆÏÒÍÜÔÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ö ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÐÏÄÏÂñ ÎÅÂÏ ÏÓÏÂÙ 

ÏÄÐÏÖñÄÎï ÚÁ ÐÒÏÖÅÄÅÎþ ÁÕÔÏÒÉÚÏÖÁÎï ËÏÎÖÅÒÚÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Á ÏÐÁÔĠÅÎ ËÖÁÌÉÆÉËÏÖÁÎĻÍ éÁÓÏÖĻÍ 

ÒÁÚþÔËÅÍȢ 5ÓÔÁÎÏÖÅÎþ ÖñÔÙ ÐÒÖÎþ ÓÅ ÖÚÔÁÈÕÊÅ É ÎÁ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÖÚÎÉËÌï Ú éÉÎÎÏÓÔÉ ÐĳÖÏÄÃĳȟ ËÔÅĠþ ÎÅÊÓÏÕ 

ÕÒéÅÎĻÍÉ ÐĳÖÏÄÃÉȢ  

 

1.3 0ĠÅÄÅÐÓÁÎï ÓÏÕÂÏÒÏÖï ÆÏÒÍÜÔÙ ) 

5ÒéÕÊÅ ÎÏÖÜ ÖÙÈÌÜĤËÁ Ï ÐÏÄÒÏÂÎÏÓÔÅÃÈ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙȢ $ÏËÕÍÅÎÔ ÍÕÓþ ÂĻÔ ÄÏ ÐĠÅÄÅÐÓÁÎïÈÏ ÆÏÒÍÜÔÕ 

ÍÉÇÒÏÖÜÎȢ ȵÖĻÓÔÕÐÎþÍ ÄÁÔÏÖĻÍ ÆÏÒÍÜÔÅÍȰ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÕÖÅÄÅÎĻÃÈ Ö ÏÄÓÔÁÖÃþÃÈ ς ÁĿ υ ÓÅ ÒÏÚÕÍþ 

ÆÏÒÍÜÔÙ ÓÔÁÎÏÖÅÎï Ö ÔñÃÈÔÏ ÏÄÓÔÁÖÃþÃÈ ÐÒÏȡ  

a. ÆÏÒÍÜÔ ÖĻÓÔÕÐÕ Ú ÉÎÆÏÒÍÁéÎþÈÏ ÓÙÓÔïÍÕȟ  
b. ÆÏÒÍÜÔ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÕËÌÜÄÁÎïÈÏ Ö ÉÎÆÏÒÍÁéÎþÍ ÓÙÓÔïÍÕȟ  
c. ÆÏÒÍÜÔ ÐÒÏ ÐĠÅÄÜÖÜÎþ ÄÏ ÄÉÇÉÔÜÌÎþÈÏ ÁÒÃÈÉÖÕȢ  

 

1.4 0ĠÅÄÅÐÓÁÎï ÓÏÕÂÏÒÏÖï ÆÏÒÍÜÔÙ )) 

&ÏÒÍÜÔ 0$&Ⱦ! ɉ)3/ ρωππυɊ ÓÅ ÐÏÕĿÉÊÅ ÊÁËÏ ÖĻÓÔÕÐÎþ ÄÁÔÏÖĻ ÆÏÒÍÜÔ ÓÔÁÔÉÃËĻÃÈ ÔÅØÔÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ 

sÔÁÔÉÃËĻÃÈ ÏÂÒÁÚÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÎÅÂÏ ÓÔÁÔÉÃËĻÃÈ ËÏÍÂÉÎÏÖÁÎĻÃÈ ÔÅØÔÏÖĻÃÈ Á ÏÂÒÁÚÏÖĻÃÈ 

ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 
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&ÏÒÍÜÔÙ 0.' ɉ)3/Ⱦ)%# ρυωτψȡςππτɊ Á 4)&& ɉÒÅÖÉÚÅ φ -ÎÅËÏÍÐÒÉÍÏÖÁÎĻɊ ÓÅ ÐÏÕĿÉÊÅ ÊÁËÏ ÖĻÓÔÕÐÎþ 

ÄÁÔÏÖĻ ÆÏÒÍÜÔ ÓÔÁÔÉÃËĻÃÈ ÏÂÒÁÚÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 

&ÏÒÍÜÔ 7!6 ÓÅ ÐÏÕĿÉÊÅ ÊÁËÏ ÖĻÓÔÕÐÎþ ÄÁÔÏÖĻ ÆÏÒÍÜÔ ÚÖÕËÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 

&ÏÒÍÜÔ -0%'ς ɉ)3/Ⱦ)%# ρσψρψɊ ÓÅ ÐÏÕĿÉÊÅ ÊÁËÏ ÖĻÓÔÕÐÎþ ÄÁÔÏÖĻ ÆÏÒÍÜÔ ÁÕÄÉÏÖÉÚÕÜÌÎþÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 

0ÒÏ ÖĻÓÔÕÐ Ú ÉÎÆÏÒÍÁéÎþÈÏ ÓÙÓÔïÍÕ ÌÚÅ ÓÏÕéÁÓÎñ ÐÏÕĿþÔ ÊÉÎĻ ÄÁÔÏÖĻ ÆÏÒÍÜÔ ɉÔĻËÜ ÓÅ ÎÁÐĠȢ ËÏÍÕÎÉËÁÃÅ 

ÐÒÏÓÔĠÅÄÎÉÃÔÖþÍ ÄÁÔÏÖĻÃÈ ÓÃÈÒÜÎÅËɊȢ 

 

1.5 .ÜÒÏÄÎþ ÓÔÁÎÄÁÒÄ 

:ÍÏÃÎñÎþ -ÉÎÉÓÔÅÒÓÔÖÕ ÖÎÉÔÒÁ ÐÒÏ ÖÙÄÜÎþ .ÜÒÏÄÎþÈÏ ÓÔÁÎÄÁÒÄÕ ÐÒÏ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÓÙÓÔïÍÙ ÓÐÉÓÏÖï 

ÓÌÕĿÂÙɉ%2-3Ɋ ÊÅ ÕÖÅÄÅÎÏ Ö ÎÏÖÅÌÅ ÁÒÃÈÉÖÎþÈÏ ÚÜËÏÎÁȢ Standard ÖÙÃÈÜÚþ Ú ÅÖÒÏÐÓËĻÃÈ 

pravidel-sÔÁÎÄÁÒÄÕ -Ï2ÅÑς ɉȵ-ÏÄÅÌÏÖï ÐÏĿÁÄÁÖËÙ ÐÒÏ ÓÐÒÜÖÕ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȰɊȢ 

3ÔÁÎÄÁÒÄ ÍÜ ÎñËÏÌÉË éÜÓÔþȡ  

 ÐÏĿÁÄÁÖËÙ ÎÁ ÆÕÎËÃÅ %2-3  
 ÐÏĿÁÄÁÖËÙ ÎÁ ÄÏËÕÍÅÎÔÁÃÉ %2-3  
 ÐÏÖÉÎÎÜ Á ÖÏÌÉÔÅÌÎÜ ÍÅÔÁÄÁÔÁ  
 8-, ÓÃÈïÍÁÔÁ 

 

3ÔÁÎÄÁÒÄ ÓÅ ÔĻËÜȡ 

 /ÒÇÁÎÉÚÁÃþ ÖÅĠÅÊÎï ÓÐÒÜÖÙ Ó ÐÏÖÉÎÎÏÓÔþ ÖïÓÔ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÕ Á ÐÒÏÖÏÚÕÊþÃþ %2-3 ɉÔÚÖȢ ÕÒéÅÎþ 
ÐĳÖÏÄÃÉ ÄÌÅ ɘφσ ÏÄÓÔȢ ρ ÚÜËÏÎÁ Ï ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþɊȢ  

 $ÏÄÁÖÁÔÅÌĳ %2-3Ȣ  
 0ÒÁÃÏÖÎþËĳ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ Á ÏÄÂÏÒÎþËĳ ÎÁ ÓÐÒÜÖÕ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 

 

:ÜËÌÁÄÅÍ ÓÔÁÎÄÁÒÄÕ ÊÅ ÓÐÉÓÏÖĻ ÐÌÜÎ 

 0ĠþÊÅÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÊÅ ÚÁËÏÎéÅÎ ÚÁÔĠþÄñÎþÍ ÄÏ ÓÐÉÓÕ ÎÅÂÏ ÖñÃÎï ÓËÕÐÉÎÙ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÐÌÜÎÕȢ  
 6ĤÅÃÈÎÙ ÓÐÉÓÙ ÍÕÓþ ÂĻÔ ÚÁÔĠþÄñÎÙ ÄÏ ÖñÃÎĻÃÈ ÓËÕÐÉÎȢ  
 -ÉÍÏĠÜÄÎÜ ÐÏÚÏÒÎÏÓÔ ÖñÎÏÖÜÎÁ ÓÐÒÜÖñ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÐÌÜÎÕȢ  
 0ÌÎñ ÁÐÌÉËÏÖÁÎÜ ÄñÄÉéÎÏÓÔ Á ÈÉÅÒÁÒÃÈÉÃËï ÕÓÐÏĠÜÄÜÎþȢ  
 ȵIÅÓËïȰ ÄÏÐÌÎñÎþ ÅÖÉÄÅÎÃÅ ÐÒÏÓÔĠÅÄÎÉÃÔÖþÍ ÐÏÄÁÃþÈÏ ÄÅÎþËÕȢ  
 :ÖÌÜĤÔÎþ ÐÏĿÁÄÁÖËÙ ÎÁ ÓÐÒÜÖÕ ÔÙÐÏÖĻÃÈ ÓÐÉÓĳȢ  

  

-ÅÔÁÄÁÔÁ Á 8-, ÓÃÈïÍÁÔÁ 

.ÜÒÏÄÎþ ÓÔÁÎÄÁÒÄ ÄÅÆÉÎÕÊÅ ÐÏÖÉÎÎï ÄÁÔÏÖï ÐÒÖËÙ ɉÍÅÔÁÄÁÔÁɊȟ ËÔÅÒÜ ÍÕÓþ %2-3 ÕÍñÔ ÅØÐÏÒÔÏÖÁÔ 
v ÐĠÅÄÅÐÓÁÎïÍ ÓÃÈïÍÁÔÕ 8-,Ȣ ªéÅÌ ÓÃÈïÍÁÔȡ 

 ËÏÍÕÎÉËÁÃÅ ÍÅÚÉ ÓÙÓÔïÍÙȟ  
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 ÍÉÇÒÁÃÅ ÓÙÓÔïÍÕȟ  
 ÐĠÅÄÜÖÜÎþ ÄÁÔ Ë ÄÌÏÕÈÏÄÏÂïÍÕ ÕÌÏĿÅÎþ ɉ.ÜÒÏÄÎþÍÕ ÄÉÇÉÔÜÌÎþÍÕ ÁÒÃÈÉÖÕɊȢ  

  

Pozor!  
*ÁËïËÏÌÉ ÓÙÓÔïÍÙ ÓÐÒÁÖÕÊþÃþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÊÓÏÕ ÓÙÓÔïÍÙ %2-3 Á ÖÚÔÁÈÕÊþ ÓÅ ÎÁ Îñ ÐÒÜÖÎþ 
ÐÏÄÍþÎËÙ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙȦ 

 

1.6 :ÜÖñÒ 

%2-3 ÎÅÂÏÌÉ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻ ÓÙÓÔïÍ ÐÒÏ ÖÅÄÅÎþ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ ÊÅ ÐÏÖÁĿÏÖÜÎ Ö ÃÅÌïÍ ÖÙÓÐñÌïÍ ÓÖñÔñ ÚÁ 

ÐÜÔÅĠ ÉÎÆÏÒÍÁéÎþÈÏ ÓÙÓÔïÍÕ ÖÅ ÖĤÅÃÈ ÉÎÓÔÉÔÕÃþÃÈȟ ËÔÅÒï ÎñÊÁËĻÍ ÚÐĳÓÏÂÅÍ ÚÐÒÁÃÏÖÜÖÁÊþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ 

v ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÐÏÄÏÂñȢ 
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-/$5,ȡ 3ÐÉÓÏÖÜ ÓÌÕĿÂÁ !ÔÈÅÎ! - ÍÁÎÕÜÌ ÐÒÏ ÐÒÜÃÉ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ 

3ÐÉÓÏÖÜ ÓÌÕĿÂÁ !ÔÈÅÎ! - ÍÁÎÕÜÌ ÐÒÏ ÐÒÜÃÉ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ ÊÅ ËÕÒÚ ÕÒéÅÎĻ ÖĤÅÍȟ ËÔÅĠþ ÓÅ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÏÕ ÊÉĿ 
ÐÒÁÃÕÊþȟ ÎÅÂÏ ÚÁéÎÏÕ ÐÒÁÃÏÖÁÔȢ +ÕÒÚ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÚÜËÌÁÄÎþ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ ÐÏÔĠÅÂÎï Ë ÂÅÚÐÒÏÂÌïÍÏÖï ÏÒÉÅÎÔÁÃÉ 
Ö ÐÒÁÃÏÖÎþÍ ÐÒÏÓÔĠÅÄþ Á ÐÏÐÉÓ ÊÅÄÎÏÔÌÉÖĻÃÈ ÆÕÎËÃþȢ 

3ÅÚÎÜÍÉÔ ÓÅ Ó ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÏÕ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÏÕ !ÔÈÅÎ! Á ÎÁÕéÉÔ ÓÅ ÊÉ ÐÏÕĿþÖÁÔ ÐÒÏ ÂñĿÎÏÕ ÓÐÒÜÖÕ 
ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Ö ĭĠÁÄÕȢ 
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1 ªÖÏÄ ÄÏ ËÕÒÚÕ 

 

0ÒÏÊÅËÔ ÊÅ ÓÐÏÌÕÆÉÎÁÎÃÏÖÜÎ Ú %3& Ú /0 ,:: 6ÚÄñÌÜÖÜÎþ ĭĠÅÄÎþËĳ Á ÚÁÍñÓÔÎÁÎÃĳ ÖÅĠÅÊÎï ÓÐÒÜÖÙȟ 
ÍÅÔÏÄÉËĳ Á ĤËÏÌÉÔÅÌĳ Á ÐÏÌÉÔÉËĳ Ö ÏÂÌÁÓÔÉ ÚÁÖÜÄñÎþ Å'ÏÖÅÒÎÍÅÎÔÕ ÄÏ ÖÅĠÅÊÎï ÓÐÒÜÖÙȟ 

ÒÅÇȢ éȢ #:ȢρȢπτ/4.1.00/38.00001  

4ÅÎÔÏ ÍÁÎÕÜÌ ÐÒÏ ÐÒÜÃÉ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ ÊÅ ËÕÒÚ ÕÒéÅÎĻ ÖĤÅÍȟ ËÔÅĠþ ÓÅ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÏÕ ÊÉĿ ÐÒÁÃÕÊþȟ ÎÅÂÏ 
ÚÁéÎÏÕ ÐÒÁÃÏÖÁÔȢ -ÏÄÕÌ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÚÜËÌÁÄÎþ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ ÐÏÔĠÅÂÎï Ë ÂÅÚÐÒÏÂÌïÍÏÖï ÏÒÉÅÎÔÁÃÉ 
v ÐÒÁÃÏÖÎþÍ ÐÒÏÓÔĠÅÄþ Á ÐÏÐÉÓ ÊÅÄÎÏÔÌÉÖĻÃÈ ÆÕÎËÃþȢ 

 

2 ªÖÏÄ ÄÏ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÃÈ ÓÐÉÓÏÖĻÃÈ ÓÌÕĿÅÂ 

0ÒÏ ĭÓÐñĤÎï ÁÂÓÏÌÖÏÖÜÎþ ÔÏÈÏÔÏ ËÕÒÚÕ ÓÅ ÐĠÅÄÐÏËÌÜÄÜ ÚÜËÌÁÄÎþ ÚÎÁÌÏÓÔ 3ÐÉÓÏÖïÈÏ Á ÓËÁÒÔÁéÎþÈÏ ĠÜdu. 

3ÐÉÓÏÖÜ ÓÌÕĿÂÁ ÐĠÅÄÓÔÁÖÕÊÅ ÕÃÅÌÅÎĻ ÓÙÓÔïÍ ÓÐÒÜÖÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÏÄ ÊÅÊÉÃÈ ÐĠÉÊþÍÜÎþ ÐĠÅÓ ÅÖÉÄÅÎÃÉȟ ÏÂñÈ 
Á ÖÙĠÉÚÏÖÜÎþ ÁĿ ÐÏ ÕËÌÜÄÜÎþ Á ÖÙĠÁÚÏÖÜÎþȢ *Å ÐÜÔÅĠÎþÍ ÓÙÓÔïÍÅÍ Å'ÏÖÅÒÎÍÅÎÔÕ Ö ĭĠÁÄÕȢ 0ÒÏÊÅËÔ 
ÚÁÖÜÄñÎþ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ ÍÜ ĭÚËĻ ÖÚÔÁÈ Ë ÄÁÌĤþÍ ÄÖñÍÁ ÐÒÏÊÅËÔĳÍȟ Á ÔÏ )ÎÆÏÒÍÁéÎþÍÕ ÓÙÓÔïÍÕ 
ÄÁÔÏÖĻÃÈ ÓÃÈÒÜÎÅË a k projektu .ÜÒÏÄÎþÈÏ ÄÉÇÉÔÜÌÎþÈÏ ÁÒÃÈÉÖÕ. 

 
3ÐÉÓÏÖÏÕ ÓÌÕĿÂÕ ÕÐÒÁÖÕÊþ ÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþ ÐÒÜÖÎþ ÐĠÅÄÐÉÓÙȡ 

 2004 - ÚÜËÏÎ 499/2004 Sb ., Ï ÁÒÃÈÉÖÎÉÃÔÖþ Á ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂñ 
 2004 - 6ÙÈÌÜĤËÁ éȢ φτυȾςππτ 3ÂȢȟ ËÔÅÒÏÕ ÓÅ ÐÒÏÖÜÄñÊþ ÎñËÔÅÒÜ ÕÓÔÁÎÏÖÅÎþ Ï ÁÒÃÈþÖÎÉÃÔÖþ 

a ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂñ Á Ï ÚÍñÎñ ÎñËÔÅÒĻÃÈ ÚÜËÏÎĳ 
 2004 - 6ÙÈÌÜĤËÁ éȢ φτφȾςππτ 3ÂȢȟ Ï ÐÏÄÒÏÂÎÏÓÔÅÃÈ ÖĻËÏÎÕ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ 
 2008 - ÚÜËÏÎ 300/2008  3ÂȢȟ Ï ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËĻÃÈ ĭËÏÎÅÃÈ Á ÁÕÔÏÒÉÚÏÖÁÎï ËÏÎÖÅÒÚÉ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ 
ɉÔÚÖȢ ÚÜËÏÎ Ï Å'ÏÖÅÒÎÍÅÎÔÕɊ 

 2009 - ÎÏÖÅÌÁ ÚÜËÏÎÁ 499/2004 Sb . 
 2009 - 6ÙÈÌÜĤËÁ éȢ ρωρȾςππω 3ÂȢ -  Ï ÐÏÄÒÏÂÎÏÓÔÅÃÈ ÖĻËÏÎÕ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ 

 

3 ªÖÏÄ Äo ESS AthenA 
 

3ÐÕĤÔñÎþ ÁÐÌÉËÁÃÅ !ÔÈÅÎ! 

!ÐÌÉËÁÃÉ ÌÚÅ ÓÐÕÓÔÉÔ ÄÖñÍÁ ÚÐĳÓÏÂÙȡ 

1. +ÌÉËÎÕÔþÍ ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÍÙĤþ Ö ÓÙÓÔïÍÏÖï ÌÉĤÔñ ÎÁ ÉËÏÎÕ ,ÏÁÄÅÒȟ ÖĻÂñÒÅÍ ÐÏÌÏĿËÙ !ÔÈÅÎÁ 
Á ÊÅÊþÍ ÐÏÔÖÒÚÅÎþ ÌÅÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍȢ  
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2. :ÁÄÜÎþÍ 52, ÄÏ ÐÒÏÈÌþĿÅéÅ ÉÎÔÅÒÎÅÔÕȟ ÔÅÄÙ ÎÁÐþĤÅÔÅ ÎÁÐĠȢ ÈÔÔÐȡȾȾÁÔÈÅÎÁȾÁÔÈÅÎÁȟ  ÍĳĿÅÔÅ ÁÌÅ 
ÚÁÄÁÔ ÔÁËï ÐÏÕÚÅ ÚËÒÜÃÅÎĻ ÔÖÁÒ athena/athena Ȣ 3ÙÓÔïÍ AthenA  6ÜÓ ÐÏÚÎÜ ÐÏÄÌÅ 6ÁĤÅÈÏ 
ÐÏéþÔÁéÅ ɉÐÏÄÌÅ 6ÁĤÅÈÏ ÐĠÉÈÌÜĤÅÎþ ÄÏ ÓþÔñɊȢ 52, ÁÄÒÅÓÕ AthenA  ÍĳĿÅÔÅ ÄÜÔ ÄÏ ÔÚÖȢ ÏÂÌþÂÅÎĻÃÈ 
ÐÏÌÏĿÅË Ö ÐÒÏÈÌþĿÅéÉȟ ÎÅÂÏ ÓÉ ÎÁ ÐÌÏÃÈÕ ÚÏÂÒÁÚÉÔ ÚÜÓÔÕÐÃÅȢ  

!ÐÌÉËÁÃÉ !ÔÈÅÎ! ÊÅ ÍÏĿÎÏ ËÏÎÆÉÇÕÒÏÖÁÔ ÄÏ ÄÅÔÁÉÌÎþÃÈ ÐÏÄÒÏÂÎÏÓÔþ ÐÏÄÌÅ ÐÏÔĠÅÂÙ ËÁĿÄï 
ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅȢ .ñËÔÅÒï ÆÕÎËÃÅȟ ÕÖÅÄÅÎï Ö ÔïÔÏ ÎÜÐÏÖñÄñȟ ÊÓÏÕ ÖÏÌÉÔÅÌÎï Á ÊÅ ÍÏĿÎïȟ ĿÅ ÂÕÄÏÕ 
ÎÁÓÔÁÖÅÎÙ ÖÅ 6ÁĤþ ÁÐÌÉËÁÃÉ ÔÒÏÃÈÕ ÊÉÎÁËȢ 
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Aplikace Athena je rozdñÌÅÎÁ ÄÏ ÎñËÏÌÉËÁ éÜÓÔþ - ÍÏÄÕÌĳȟ Ú ÎÉÃÈĿ ÎñËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÐĠþÓÔÕÐÎï ÐÏÕÚÅ ÔñÍ 
ÕĿÉÖÁÔÅÌĳÍȟ ËÔÅĠþ ÎÁ Îñ ÍÁÊþ ÐÒÜÖÁȢ 4ÙÔÏ éÜÓÔÉ ÊÓÏÕ ÚÏÂÒÁÚÅÎÙ ÖÅ ÆÏÒÍñ ÉËÏÎÅË Ö ÔÚÖȢ Start Menu . 

 

5ĿÉÖÁÔÅÌ ÍÜ ÚÏÂÒÁÚÅÎÙ ÐÏÕÚÅ ÔÙ ÍÏÄÕÌÙȟ ÎÁ ËÔÅÒï ÍÜ ÎÁÓÔÁÖÅÎÜ ÐÒÜÖÁȢ 

Ikony ve Start  Menu: 

Ikona  Funkce 

 

ÊÅ ÏÄËÁÚÅÍ ÎÁ ĭÖÏÄÎþ ÓÔÒÜÎËÕ ÁÐÌÉËÁÃÅ 

 

$ÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÄÅ ÎÁÊÄÅÔÅ ÐÒÖËÙ ÐÒÏ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ Á ÅÖÉÄÅÎÃÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Á ÐÒÜÃÅ Ó ÎÉÍÉ 

 

0ĠÅÈÌÅÄÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ ÐĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎÁ Á ÁÒÃÈÉÖ ÓÐÉÓĳ 
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&ÕÎËÃÅ ÐÒÏ ÈÌÅÄÜÎþ 

 

Podatelna 

 

0ÏÄÁÔÅÌÎÁ ÓÐÉÓÏÖïÈo uzlu 

 

+ÏÍÕÎÉËÁÃÅ Á ĭËÏÌÙ 

 

.ÁÓÔÁÖÅÎþ 

 

.ÜÐÏÖñÄÁ 

 

3.1 Pojmy 

AthenA - !ÐÌÉËÁÃÅ ÐÒÏ ËÏÍÐÌÅÔÎþ ĠÅĤÅÎþ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÅÖÉÄÅÎÃÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Ö ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÉȢ 

IþÓÌÏ ÅÖÉÄÅÎéÎþ - *ÅÄÎÏÚÎÁéÎï éþÓÌÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ËÔÅÒï ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚþÓËÜÖÜ Ö ÏËÁÍĿÉËÕ ÚÁÌÏĿÅÎþ ÄÏ 
!ÔÈÅÎÙȢ 4ÖÏĠþ ÊÅÄÎÏÔÎÏÕ ĠÁÄÕ Ö ÒÜÍÃÉ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ Á Ö ÒÜÍÃÉ ËÁÌÅÎÄÜĠÎþÈÏ ÒÏËÕȢ 

IþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ - ÊÅ ÐĠÉÄñÌÏÖÜÎÏ Ú ÎÅÐĠÅÔÒĿÉÔï éþÓÅÌÎï ĠÁÄÙȟ ÂÕì Ö ÒÜÍÃÉ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÎÅÂÏ 
ÄÅÃÅÎÔÒÁÌÉÚÏÖÁÎñ Ö ÒÜÍÃÉ ÓÐÉÓÏÖĻÃÈ ÕÚÌĳ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅȟ Ö ÒÜÍÃÉ ËÁÌÅÎÄÜĠÎþÈÏ ÒÏËÕȢ 

$ÏËÕÍÅÎÔ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔɊ - *ÅÄÎÜ ÓÅ Ï ÐþÓÅÍÎïȟ ÏÂÒÁÚÏÖïȟ ÚÖÕËÏÖïȟ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÎÅÂÏ ÊÉÎï ÚÜÚÎÁÍÙ 
ÄÏĤÌï ÎÅÂÏ ÖÚÎÉËÌï ÖÌÁÓÔÎþ éÉÎÎÏÓÔÉ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅȢ $ÏËÕÍÅÎÔ ÍÜ ÒĳÚÎï ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÊÁËÏ ÎÁÐĠþËÌÁÄȡ éþÓÌÏ 
ÊÅÄÎÁÃþȟ ÏÄÅÓþÌÁÔÅÌȟ ÓÔÁÖȟ ÔÅÒÍþÎ ÁÔÄȢ 

$ÏËÕÍÅÎÔ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔɊ %ØÔÅÒÎþ - $ÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÎÅÖÚÎÉËÌ Ö ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÉȟ ÐĠÉĤÅÌ ÚÖÅÎéþȢ 

$ÏËÕÍÅÎÔ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔɊ )ÎÔÅÒÎþ - $ÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÖÚÎÉËÌ ÕÖÎÉÔĠ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅȢ 

$ÏËÕÍÅÎÔ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔɊ ÍÜ - ÏÓÏÂÁȟ ÊÅĿ ÍÜ ÄÏËÕÍÅÎÔ ͼÕ ÓÅÂÅͼȢ 4Ï ÊÅ ÖĿÄÙ ÊÅÎ ÊÅÄÎÁ ÏÓÏÂÁȢ 4ÅÎÔÏ 
ĭÄÁÊ ÓÅ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃËÙ ÍñÎþ ÐĠÉ ÐĠÅÄÜÖÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

Dokument ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔɊ ÎÅÏÔÅÖĠÅÎĻ - $ÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÎÅÍÏÈÌ ÂĻÔ ÎÁ ÐÏÄÁÔÅÌÎñ ÏÔÅÖĠÅÎ ɉÓÏÕËÒÏÍÜ 
ÐÏĤÔÁȟ ÖĻÂñÒÏÖï ĠþÚÅÎþȢȢȢɊ 

$ÏËÕÍÅÎÔ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔɊ ÏÔÅÖĠÅÎĻ - 3ÔÁÎÄÁÒÄÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÂÙÌ ÎÁ ÐÏÄÁÔÅÌÎñ ÏÔÅÖĠÅÎȢ 

Historie  - :ÁÚÎÁÍÅÎÜÖÜ ÖĤÅÃÈÎÙ ÄĳÌÅĿÉÔï ÕÄÜÌÏÓÔÉ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÄÌÅ éÁÓÏÖï ÏÓÙ ɉÖÚÎÉË ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÊÅÈÏ 
ÐĠÅÄÜÖÜÎþȟ ÏÄÅÓÌÜÎþȟ ÁÔÄȢɊ 

Kopie  - ËÏÐÉÉ ÌÚÅ ÖÙÔÖÏĠÉÔ Ú ÊÁËïÈÏËÏÌÉÖ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊ ÐÏ ÊÅÈÏ ÕÚÁÖĠÅÎþȢ 6 ÐĠþÐÁÄñ 
ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÖÚÎÉËÎÅ ÎÏÖĻ ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ 

+ÏĤÉÌËÁ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊ - *ÅÄÎÜ ÓÅ Ï ÎÜÈÌÅÄ ÎÁ ÖĤÅÃÈÎÙ ÖÙÐÌÎñÎï ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ËÏÎËÒïÔÎþÈÏ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÉÎÔÅÒÎþ É ÅØÔÅÒÎþɊȢ 
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Pozice - *Å ÔÏ ÁÎÁÌÏÇÉÅ Ë ÐÒÁÃÏÖÎþ ÐÏÚÉÃÉ Ö ÒÅÜÌÎïÍ ÓÖñÔñȢ .Á ÊÅÄÎï ÐÏÚÉÃÉ ÐÒÁÃÕÊÅ ÏÂÖÙËÌÅ ÊÅÎ ÊÅÄÅÎ 
ÕĿÉÖÁÔÅÌȟ ÁÌÅ ÅØÉÓÔÕÊÅ É ÍÏĿÎÏÓÔ ÐÒÜÃÅ ÖþÃÅ ÕĿÉÖÁÔÅÌĳ ÎÁ ÊÅÄÎï ÐÏÚÉÃÉȢ 3ÔÅÊÎñ ÔÁË ÊÅÄÅÎ ÕĿÉÖÁÔÅÌ ÍĳĿÅ 
ÐÒÁÃÏÖÁÔ ÎÁ ÖþÃÅ ÐÏÚÉÃþÃÈȢ 6ñÔĤÉÎÁ ÏÂÊÅËÔĳ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ ɉÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ÓÐÉÓÙȟ ĤÁÎÏÎÙȢȢȢɊ ÊÅ ÖÜÚÜÎÁ ÎÁ 
ÐÏÚÉÃÅȟ ÃÏĿ ÕÓÎÁÄĐÕÊÅ ÐĠþÐÁÄÎï ÐÅÒÓÏÎÜÌÎþ ÐĠÅÓÕÎÙȢ 

0ÒÜÖÁ ÎÁÄ ÓÐÉÓÙ Á ĤÁÎÏÎÙȡ 

 6ÌÁÓÔÎþË - ÔÅÎȟ ËÄÏ ÓÐÉÓ ÎÅÂÏ ĤÁÎÏÎ ÚÁÌÏĿÉÌȢ  
 Autor  - ÍĳĿÅ ÐÒÏÈÌþĿÅÔ É ÖËÌÜÄÁÔ ÄÏ ÓÐÉÓÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Á ÄÏ ĤÁÎÏÎÕ ÓÐÉÓÙ  
 IÔÅÎÜĠ - ÍĳĿÅ ÓÐÉÓ ɉĤÁÎÏÎɊ ÐÏÕÚÅ ÐÒÏÈÌþĿÅÔȢ 

 

Profil - /ÒÇÁÎÉÚÁéÎþ ÓÔÒÕËÔÕÒÁ ÐÏÐÉÓÕÊþÃþ ÖÚÔÁÈÙ ÊÅÄÎÏÔÌÉÖĻÃÈ éÌÅÎĳ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ɉÏÒÇÁÎÉÚÁéÎþ ÐÁÖÏÕËɊȢ 

0ĠÅÄÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊ - :ÎÁÍÅÎÜȟ ĿÅ ÏÒÉÇÉÎÜÌ Á ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËÜ ÐÏÄÏÂÁ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÊÓÏÕ 
ÐĠÅÄÜÎÙ ÊÉÎïÍÕ ÕĿÉÖÁÔÅÌÉ ɉÏÒÉÇÉÎÜÌ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÌÚÅ ÐĠÅÄÁÔ ÊÅÎ ÊÅÄÎÏÍÕ ÕĿÉÖÁÔÅÌÉɊȢ 

0ĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎÁ - $Ï ÐĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎÙ ɉÓÐÉÓÏÖÎÙ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÕÚÌÕɊ ÓÅ ÕËÌÜÄÁÊþ ÖĤÅÃÈÎÙ ÕÚÁÖĠÅÎï 
ÓÐÉÓÙ ÚÅ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÕÚÌÕȢ +ÁĿÄĻ ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌ ÍÜ ÖÌÁÓÔÎþ ÐĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎÕȢ 

2ÏÚÅÓþÌÁé - ÄÉÓÔÒÉÂÕÕÊÅ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ Ö ÒÜÍÃÉ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÕÚÌÕȢ .ÅÍÕÓþ ÂĻÔ ÐÏÖñĠÅÎĻ ÖĻËÏÎÅÍ ÓÐÉÓÏÖï 
ÓÌÕĿÂÙȢ -ĳĿÅ ÒÏÚÅÓþÌÁÔ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÊÅÄÎÁË Ö ÒÜÍÃÉ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÕÚÌÕȟ ÊÅÄÎÁË ÄÏ ÊÉÎĻÃÈ ÓÐÉÓÏÖĻÃÈ ÕÚÌĳ. 
V ÒÜÍÃÉ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÍÜ ÍÏĿÎÏÓÔ ÐĠþÓÔÕÐÕ Ë ÃÅÌï ĠÁÄñ ÄÁÌĤþÃÈ 0ĠÅÈÌÅÄĳȟ Ë 0ÏÄÁÃþÍÕ ÄÅÎþËÕ 
a k $ÏÒÕéÏÖÁÃþÍ ËÎÉÈÜÍȢ 

2ÏÚÅÓþÌÁé ÖĻÃÈÏÚþ - ÐÒÁÃÏÖÎþË ÐÏÖñĠÅÎĻ ÖĻËÏÎÅÍ ÓÐÉÓÏÖï ÓÌÕĿÂÙ ÖÅ ÓÐÉÓÏÖïÍ ÕÚÌÕȟ ÍĳĿÅ ÒÏÚÅÓþÌÁÔ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÊÅÄÎÁË Ö ÒÜÍÃÉ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÕÚÌÕȟ ÊÅÄÎÁË ÄÏ ÊÉÎĻÃÈ ÓÐÉÓÏÖĻÃÈ ÕÚÌĳȢ 6 ÒÜÍÃÉ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÍÜ 
ÍÏĿÎÏÓÔ ÐĠþÓÔÕÐÕ Ë ÃÅÌï ĠÁÄñ ÄÁÌĤþÃÈ 0ĠÅÈÌÅÄĳȟ Ë 0ÏÄÁÃþÍÕ ÄÅÎþËÕ Á Ë $ÏÒÕéÏÖÁÃþÍ ËÎÉÈÜÍȢ .Á ÒÏÚÄþÌ 
ÏÄ ÒÏÚÅÓþÌÁéÅ ÓÅ ÊÅÈÏ ÐÏÚÉÃÅ ÕËÁÚÕÊÅ ÊÁËÏ ÖĻÃÈÏÚþ Ö ÒÜÍÃÉ ÄÉÓÔÒÉÂÕÃÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Ú ÐÏÄÁÔÅÌÎÙȢ 

3ÄþÌÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊ - 3ÐÅÃÉÜÌÎþ ÔÙÐ ĭËÏÌÕȟ ËÅ ËÔÅÒïÍÕ ÊÅ ÐĠÉÌÏĿÅÎ ÄÏËÕÍÅÎÔȟ Á ÏÓÌÏÖÅÎï 
ÐÏÚÉÃÅ ÓÅ ÍÏÈÏÕ Ë ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÖÙÊÜÄĠÉÔȢ 

Soubor (dokument)  - ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊȢ .ÁÐĠȢ ÄÏËÕÍÅÎÔ 7ÏÒÄÕȟ ÓÅĤÉÔ 
Excelu, fotografie, ... 

3ÐÅÃÉÜÌÎþ ÐÒÜÖÁ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ - 3ÐÅÃÉÜÌÎþ ÐÒÜÖÁ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ ÎÁÓÔÁÖÕÊÅ ÁÄÍÉÎÉÓÔÒÜÔÏÒȢ 4ÁÔÏ ÐÒÜÖÁ ÒÏÚĤÉĠÕÊþ 
ÆÕÎËéÎÏÓÔ ÓÙÓÔïÍÕ !ÔÈÅÎ!Ȣ -ÅÚÉ ÓÐÅÃÉÜÌÎþ ÐÒÜÖÁ ÐÁÔĠþȡ !ÄÍÉÎÉÓÔÒÜÔÏÒȟ 2ÏÚÅÓþÌÁéȟ 6ĻÃÈÏÚþ ÒÏÚÅÓþÌÁéȟ 
0ÏÄÁÔÅÌÎÁȟ 3ËÅÎÏÖÎÁȟ 3ÐÉÓÏÖÎÁȟ !ÒÃÈÉÖȟ !ÄÍÉÎÉÓÔÒÜÔÏÒ ËÏÎÔÁËÔĳȢ 

Spis - 3ÏÕÂÏÒ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔþɊȟ ËÔÅÒï ÓÐÏÊÕÊÅ ÓÐÏÌÅéÎï ÔïÍÁȢ 

3ÐÉÓÏÖÜ ÚÎÁéËÁ - ÏÚÎÁéÅÎþ ÓÐÉÓÕ ɉÁÎÁÌÏÇÉÅ éþÓÌÁ ÊÅÄÎÁÃþÈÏ ÓÐÉÓÕȟ ÄÌÅ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ !ÔÈÅÎÙɊȢ 

Spisovna - .Á ÓÐÉÓÏÖÎÕ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÓÅ ÐĠÅÄÜÖÁÊþ ÖĤÅÃÈÎÙ ÕÚÁÖĠÅÎï ÓÐÉÓÙ Ú ÐĠþÒÕéÎþÃÈ ÓÐÉÓÏÖÅÎȢ 

3ÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌ - /ÒÇÁÎÉÚÁéÎþ ÊÅÄÎÏÔËÁ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ɉÓËÕÐÉÎÁ ÐÏÚÉÃ ÓÅ ÓÔÅÊÎĻÍ ÔÖÁÒÅÍ éþÓÅÌ ÊÅÄÎÁÃþÃÈɊȟ 
ÏÂÖÙËÌÅ ÓÅ ÊÅÄÎÜ Ï ÏÄÂÏÒȢ 
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3ÐÉÓÏÖĻ ÚÎÁË - ÊÅ ÐÏÖÉÎÎĻÍ ÁÔÒÉÂÕÔÅÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ É ÓÐÉÓÕȟ ÍÜ ÄÖñ ÆÕÎËÃÅȟ ÐÒÖÎþ ÆÕÎËÃÅ ÊÅ ÚÁĠÁÚÅÎþ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÐÏÔÁĿÍÏ ÓÐÉÓÕ ÄÌÅ ÁÇÅÎÄÙ ÏÄÂÏÒÕȟ ÄÒÕÈÜ ÆÕÎËÃÅ ÊÅ ÐĠÉĠÁÚÅÎþ ÓËÁÒÔÁéÎþÈÏ ÚÎÁËÕ ɉ Ú ÎñÈÏ ÓÅ 
ÕÒéÕÊÅ ÄÏÂÁ ÓËÁÒÔÁÃÅɊȢ 

3ÔÁÖ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊ - ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁÂĻÖÜ ÎñËÏÌÉËÁ ÓÔÁÖĳȡ 

 ÎÏÖĻ - Ú ÐÏÈÌÅÄÕ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ ÎÏÖñ ÐĠþÃÈÏÚþȢ 6 ÏËÁÍĿÉËÕȟ ËÄÙ ÓÉ ÕĿÉÖÁÔÅÌ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚÏÂÒÁÚþȟ 
ÐĠÅÓÕÎÅ ÓÅ ÄÏ ÏÔÅÖĠÅÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ  

 ÏÔÅÖĠÅÎĻ ɀ ÄÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÓÅ ÖÙĠÉzuje - Ö ÐÏÄÓÔÁÔñ Ö ÐÏÌÏĿÃÅ /ÔÅÖĠÅÎï ÊÅ ÁËÔÕÜÌÎþ ÓÔÁÖ 
ÒÏÚÐÒÁÃÏÖÁÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ ËÔÅÒï éÅËÁÊþ ÎÁ ÖÙĠþÚÅÎþȢ  

 ÕÚÁÖĠÅÎĻ - ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÊÅ ÕËÏÎéÅÎÏ Á ÎÅÎþ ÍÏĿÎÏ ÊÅÊ ÚÎÏÖÕ ÏÔÅÖĠþÔ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅÍ 
(ÖĻÊÉÍËÏÕ ÊÅ ÁÄÍÉÎÉÓÔÒÜÔÏÒ ÁÐÌÉËÁÃÅɊȢ  

 ÓËÒÙÔĻ - tento dokument ÊÅ ÐÒÏ ÓÙÓÔïÍ ÓËÒÙÔ Á ÎÅÏéÅËÜÖÜ ÓÅ ÊÅÈÏ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþȟ ÊÄÅ ÎÁÐĠþËÌÁÄ 
o ÆÁËÔÕÒÕȟ éÉ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁ ÓÐÉÓÏÖÎñ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÁÐÏÄȢȢȢ  

 ÕÚÁÍéÅÎĻ - ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÔÁËÏÖïÈÏÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÊÅ ÐÏÚÁÓÔÁÖÅÎÏ Á éÅËÜ ÓÅ ÎÁ ÊÅÈÏ ÏÄÅÍéÅÎþȟ ÊÄÅ 
ÎÁÐĠþËÌÁÄ Ï ÎÅÓÄþÌÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÁÊȢ  

 ÓÍÁÚÁÎĻ - ÄÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÂÙÌ ÓÍÁÚÜÎ ÎÁ ÐÏÄÁÔÅÌÎñȟ ÐÏÔï ÃÏ ÂÙÌ ÚÁÅÖÉÄÏÖÜÎ ÏÍÙÌÅÍȢ  

3ÔÏÒÎÏ ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔÉɊ ÚÁÌÏĿÅÎïÈÏ ÐÏÄÁÔÅÌÎÏÕ - dokument lze stornovat na 
ÐÏÄÁÔÅÌÎñ ÐĠÅÄ ÚÁÄÜÎþÍ éþÓÌÁ ÊÅÄÎÁÃþÈÏȟ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÓÅ ÎÅÚÁĠÁÄþ ÄÏ ÐÏÄÁÃþÈÏ ÄÅÎþËÕ ÏÄÂÏÒÕ Á ÏÚÎÁéþ ÓÅ 
ÊÁËÏ ÓÍÁÚÁÎĻȢ 

£ÁÎÏÎ - 3ÏÕÂÏÒ ÓÐÉÓĳȟ ËÔÅÒï ÓÐÏÊÕÊÅ ÓÐÏÌÅéÎï ÔïÍÁȢ 

ªËÏÌ - 6 ÁÐÌÉËÁÃÉ ÌÚÅ ÖÙÔÖÜĠÅÔ Á ÓÐÒÁÖÏÖÁÔ ĭËÏÌÙ ɉĭËÏÌ Ë ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÓÐÉÓÕȟ ÓÄþÌÅÎþȟ ͼÚ ÒÕËÙͼȟ ÁÐÏÄȢɊ 
4ÙÔÏ ĭËÏÌÙ ÓÅ ÍÏÈÏÕ ÄÜÌÅ éÌÅÎÉÔ ÄÏ ÈÉÅÒÁÒÃÈÉÃËï ÓÔÒÕËÔÕÒÙȢ 

:ÏÄÐÏÖþÄÜ - ÏÓÏÂÁȟ ÊÅĿ ÊÅ ÚÁ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚÏÄÐÏÖñÄÎÜ Á ÍÜ ÏÐÒÜÖÎñÎþ ÍñÎÉÔ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 
ÖéÅÔÎñ ÐÒÜÖÁ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕÚÁÖĠþÔȢ 

:ÐÒÁÃÏÖÜÖÜ - ÏÓÏÂÁȟ ÊÅĿ ÂÙÌÁ ÐÏÖñĠÅÎÁ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 4ÁÔÏ ÏÓÏÂÁ ÏÖĤÅÍ ÎÅÍÜ ÐÒÜÖÏ 
ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕÚÁÖĠþÔȢ 

0ÏÚÎȢȡ 2ÏÚÄþÌÎÏÓÔ ÐÏÊÍĳ ÖÙÐÌĻÖÜ Ú ÎÅÊÅÄÎÏÚÎÁéÎÏÓÔÉ ÔÅÒÍÉÎÏÌÏÇÉÅ ÚÜËÏÎÁ τωωȾςππτ 3ÂȢ Á ÓÐÒÜÖÎþÈÏ 
ĠÜÄÕ υππȾςππτ 3ÂȢ 

 

3.2 /ÂÅÃÎï ÏÖÌÜÄÁÃþ ÐÒÖËÙ 

Aplikace Athena  ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÎñËÔÅÒï ÏÖÌÜÄÁÃþ ÐÒÖËÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÓÐÏÌÅéÎï ÖĤÅÍ ÍÏÄÕÌĳÍȢ 

 

(ÌÁÖÉéËÁ ÏÂÒÁÚÏÖËÙ 

-ÅÚÉ ÊÅÄÎÏÔÌÉÖĻÍÉ ÍÏÄÕÌÙ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉ Athena  ÓÅ ÐÏÈÙÂÕÊÅÔÅ ÐÏÍÏÃþ ÁËÔÉÖÎþÃÈ ÉËÏÎÅË ÖÅ START MENU. 
.ÜÚÅÖ !ÔÈÅÎÁ ÊÅ ÔïĿ ÁËÔÉÖÎþȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÅÎÔÏ ÎÜÐÉÓ ÓÅ ÖĿÄÙ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ÎÁ ĭÖÏÄÎþ ÓÔÒÁÎÕ ÁÐÌÉËÁÃÅȢ 
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Menu 

6 ËÁĿÄïÍ ÍÏÄÕÌÕ ÊÓÏÕ ÐÏÌÏĿËÙȟ Ö ËÔÅÒĻÃÈ ÓÅ ÐĠÅÐþÎÜÔÅ ÐÏÍÏÃþ ÍÅÎÕ Ö ÌÅÖï éÜÓÔÉ ÏËÎÁ éÉ ÐÏÍÏÃþ ÔÏÈÏ 
ÓÁÍïÈÏ ÍÅÎÕ ÚÏÂÒÁÚÅÎïÈÏ ÕÐÒÏÓÔĠÅÄ ÏËÎÁȢ 

 

 

!ËÔÉÖÎþ ÎÜÐÏÖñÄÁ 

:ÜËÌÁÄÎþÍ ÎÜÓÔÒÏÊÅÍ ÐÒÏ ÍÁÎÉÐÕÌÁÃÉ ÊÅ ÍÙĤȢ 0ÒÏ ÖĤÅÃÈÎÙ ÁËÃÅȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÐÏÐÓÜÎÙ ÎþĿÅ ÓÔÁéþ ÎÁ 
ÐÏĿÁÄÏÖÁÎÏÕ ÖÏÌÂÕȟ ÉËÏÎÕ ÎÅÂÏ ÔÅØÔ ÊÅÄÎÏÕ ËÌÉËÎÏÕÔȢ 

Chcete-ÌÉ ÚÏÂÒÁÚÉÔ ÎñËÔÅÒï ÐÏÄÒÏÂÎñÊĤþ ĭÄÁÊÅȟ ÓÔÁéþ éÁÓÔÏ ÎÁÄ ÐÏĿÁÄÏÖÁÎĻ ÓÙÍÂÏÌ ÊÅÎ ÍÙĤþ ÎÁÊÅÔ 
a ĭÄÁÊÅ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ Ö ÔÁËÚÖÁÎï ͼÂÕÂÌÉÎñͼȢ 

 

/ÂÄÏÂÎñ ÌÚÅ ÚÊÉÓÔÉÔ É ÖĻÚÎÁÍ ÉËÏÎ Ö ÒĳÚÎĻÃÈ ÏÂÒÁÚÏÖËÜÃÈȢ 

 

/ÖÌÜÄÜÎþ ÐÏÌÏĿÅË Ö ÐĠÅÈÌÅÄÕ 

-ÏÄÒĻ ÔÅØÔȟ ÖñÔĤÉÎÏÕ ÅÖÉÄÅÎéÎþ éþÓÌÁ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ éÉ ÎÜÚÖÙ ÊÓÏÕ ÁËÔÉÖÎþȢ +ÄÙĿ ÎÁ Îñ ÎÁÊÅÄÅÔÅ ÍÙĤþ 
ÚÍñÎþ ÂÁÒÖÕ ÎÁ éÅÒÖÅÎÏÕȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÌÅÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÍÙĤÉ ÊÅ ÐÁË ÏÔÅÖĠÅÔÅȢ 3ÔÅÊÎÏÕ ÁËÃÉ ÖÙÖÏÌÜÔÅ 
ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÉËÏÎËÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÖÅÄÌÅ ÎÜÚÖÕȢ 
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+ÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕ 

0ÏËÕÄ ÎÁ ÎÜÚÅÖ ËÌÉËÎÅÔÅ ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÍÙĤÉȟ ÚÏÂÒÁÚþ ÓÅ ËÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕȢ .Á ÏÂÒÜÚËÕ ÊÅ 
ËÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕ ÐÏĤÔÙ Ë ÏÄÅÓÌÜÎþȢ 

 

 

/ÂÅÃÎÜ ÔÌÁéþÔËÁ 

 - ÖÒÜÔþÔÅ ÓÅ ÎÁ ÐĠÅÄÃÈÏÚþ ÓÔÒÜÎËÕȟ ÁÌÅ ÎÅÖÒÜÔþÔÅ ÓÅ ÄÏ ÐĠÅÄÃÈÏÚþÈÏ ÓÔÁÖÕ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÏÂÊÅËÔÕ 

 - ÔþÍÔÏ ÓÅ ÖÜÍ ÏÂÎÏÖþ ÏÂÒÁÚÏÖËÁ Á ÚÎÏÖÕ ÓÅ ÎÁéÔÏÕ ÄÁÔÁ ÚÅ ÓÅÒÖÅÒÕ 

 

2ÙÃÈÌÜ ÁËÃÅ 

2ÙÃÈÌï ÁËÃÅ ÐÒÏÖÜÄþÔÅ ÐÏÍÏÃþ ÁËÔÉÖÎþÃÈ ÉËÏÎÅËȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÉËÏÎËÕ ÓÅ ÏÔÅÖĠÅ ÎÏÖï ÏËÎÏ ÐÒÏ ÒÙÃÈÌÏÕ 
ÁËÃÉȢ )ËÏÎËÕ ÒÏÚÐÏÚÎÜÔÅ ÔÁËȟ ĿÅ ÐÏ ÐĠÅÊÅÔþ ÍÙĤÉ ÓÅ ËÕÒÚÏÒ ÍÙĤÉ ÚÍñÎþ Ú ĤÉÐËÙ ÎÁ ÒÕËÕȢ 
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+ÌÜÖÅÓÏÖï ÚËÒÁÔËÙ 

0ÒÏ ÐÒÜÃÉ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉ !ÔÈÅÎÁ ÍÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÐÏÕĿþÖÁÔ ÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþ ÔÌÁéþÔËÁ ËÌÜÖÅÓÎÉÃÅȢ 

 Esc - ÚÁÖĠÅ ÏËno.  
 Enter - ÐÏÔÖÒÄþ ÏÄËÁÚ éÉ ÐĠÅÓÏÕÖÜ ËÕÒÚÏÒ ÍÅÚÉ ÐÏÌþéËÙȢ  
 Tab - ÐÏÓÏÕÖÜ ËÕÒÚÏÒ ÍÅÚÉ ÐÏÌþéËÙȢ  
 Page Up - ÐÏÓÏÕÖÜ ÎÁ ÓÔÒÜÎÃÅ ÎÁÈÏÒÕȢ  
 Page Down - ÐÏÓÏÕÖÜ ÎÁ ÓÔÒÜÎÃÅ ÄÏÌĳȢ  
 F5 - ÖÒÜÔþÔÅ ÓÅ ÚÐñÔ ÄÏ ĭÖÏÄÎþ ÓÔÒÜÎËÙȢ  
 Shift+Click  - ÏÚÎÁéþ ÖþÃÅ ÐÏÌÏĿÅË ÎÁÊÅÄÎÏÕ ɉÏÄ ÍþÓÔÁ ËÕÒÚÏÒÕ ÐÏ ÍþÓÔÏ ËÌÉËÎÕÔþɊ  
 Ctrl+Click  - ÏÚÎÁéþ ÖþÃÅ ÐÏÌÏĿÅË ÎÁÊÅÄÎÏÕ ɉ Ë ÖĻÂñÒÕ ÐĠÉÄÜȾÏÄÅÂÅÒÅ ÔÕ ÐÏÌÏĿËÕȟ ÎÁ ËÔÅÒou se 

s ÐĠÉÄÒĿÅÎþÍ CTRL kliklo) 

 

3.3 0ÒÜÃÅ Ó ÎÜÐÏÖñÄÏÕ 

*ÁËÏ ÐÏÄÐÏÒÕ ÐÒÜÃÅ Ó ÁÐÌÉËÁÃþ Athena  ÍÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÐÏÕĿþÖÁÔ On-ÌÉÎÅ ÎÜÐÏÖñÄÕ. 

:ÜËÌÁÄÎþ ÍÏĿÎÏÓÔþ ÐÒÜÃÅ Ó ÎÜÐÏÖñÄÏÕ ÊÅ ÐĠþÓÔÕÐ Ú ÊÁËïËÏÌÉ éÜÓÔÉ ÁÐÌÉËÁÃÅ AthenAȢ .ÜÐÏÖñÄÁ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ 
ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÉËÏÎÕ Ó ÏÔÁÚÎþËÅÍ  ÎÅÂÏ ÓÔÉÓËÎÕÔþÍ ÔÌÁéþÔËÁ F1 na klÜÖÅÓÎÉÃÉȢ :ÏÂÒÁÚþ ÓÅ ÎÜÐÏÖñÄÁ 
s ÐÏÓÔÕÐÅÍ ÐÒÜÃÅ Ë ÁËÔÕÜÌÎþ éÜÓÔÉȟ Ö ËÔÅÒï ÐÒÜÖñ ÐÒÁÃÕÊÅÔÅȢ 4ÏÔÏ ÐÏÕĿÉÔþ ÎÜÐÏÖñÄÙ ÊÅ ÎÅÊéÁÓÔñÊĤþȢ 

0ĠþÓÔÕÐ ÄÏ ÃÅÌï ÎÜÐÏÖñÄÙ ÊÅ ÏËÎÅÍ 0ĠþÒÕéËÙ s odkazem On-ÌÉÎÅ ÎÜÐÏÖñÄÁ ÎÁ ĭÖÏÄÎþ ÓÔÒÁÎñ ÁÐÌÉËÁÃÅ 
Athena . 
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.ÜÐÉÓ On-ÌÉÎÅ ÎÜÐÏÖñÄÁ ÊÅ ÁËÔÉÖÎþȢ 0ÏËÕÄ ÎÁ ÔÅÎÔÏ ÏÄËÁÚ ËÌÉËÎÅÔÅȟ ÏÔÅÖĠÅ ÓÅ ÎÏÖï ÏËÎÏ 5ĿÉÖÁÔÅÌÓËĻ 
ÍÁÎÕÜÌ. 

 

Po levï ÓÔÒÁÎñ ÊÅ ÏÂÓÁÈ ÔÏÈÏÔÏ ÍÁÎÕÜÌÕȟ ÍĳĿÅÔÅ Ö ÎñÍ ÌÉÓÔÏÖÁÔ ÊÁËÏ Ö ÐĠþÒÕéÃÅȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ 
ÚÎÁÍïÎËÏ Ϲ Õ ÎÜÚÖĳ ËÁÐÉÔÏÌȟ ÓÅ ÒÏÚÂÁÌþ ÐĠþÓÌÕĤÎï ÐÏÄËÁÐÉÔÏÌÙȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÎÜÚÅÖ ËÁÐÉÔÏÌÙȟ ÓÅ 
ÐĠþÓÌÕĤÎÜ ËÁÐÉÔÏÌÁ ÏÔÅÖĠÅ Ö ÐÒÁÖïÍ ÏËÎñȢ 

0ÏÍÏÃþ ÔÌÁéþÔËÁ ªÖÏÄ  Ö ÐÒÁÖïÍ ÈÏÒÎþÍ ÒÏÈÕ ÓÅ ÖÒÜÔþÔÅ ÚÐñÔ ÄÏ ËÁÐÉÔÏÌÙ ªÖÏÄȢ 

0ÏÍÏÃþ ÔÌÁéþÔËÁ +ÏÎÅÃ  Ö ÐÒÁÖïÍ ÈÏÒÎþÍ ÒÏÈÕ ÚÁÖĠÅÔÅ ÃÅÌï ÏËÎÏ 5ĿÉÖÁÔÅÌÓËĻ ÍÁÎÕÜÌȢ 

  

3.4 0ĠÅÈÌÅÄÙ 

3ÔÒÜÎËÙȟ ËÔÅÒï ÍÁÊþ ÖÚÈÌÅÄ ÐĠÅÈÌÅÄĳ ÏÂÓÁÈÕÊþ ÓÙÓÔïÍ ĠÁÚÅÎþȟ ÆÉÌÔÒÙ ÐÏÌÏĿÅËȟ ÈÒÏÍÁÄÎï ÁËÃÅ 
a ÓÔÒÜÎËÏÖÜÎþȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÐÒÏ ÖñÔĤÉÎÕ ÍÏÄÕÌĳ ÖÅÌÍÉ ÐÏÄÏÂÎïȢ 
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Popis obrazovky  

 

 
~ÁÚÅÎþ ÐÏÌÏĿÅË 

0ĠÅÈÌÅÄÙ ÊÓÏÕ ÓÅĠÁÚÅÎÙ ÐÏÄÌÅ ÊÅÄÎÏÈÏ ÚÅ ÓÌÏÕÐÃĳȢ 0ĠÅÈÌÅÄ ÌÚÅ ÓÅĠÁÄÉÔ ÐÏÄÌÅ ÊÁËïÈÏËÏÌÉÖ ÓÌÏÕÐÃÅȟ 
ÐÏËÕÄ ÊÅ ÊÅÈÏ ÎÜÚÅÖ ÐÏÄÔÒĿÅÎĻ Á ÔÏ ÓÅÓÔÕÐÎñ ÎÅÂÏ ÖÚÅÓÔÕÐÎñȢ 3ÌÏÕÐÅÃȟ ÐÏÄÌÅ ËÔÅÒïÈÏ ÊÅ ÁËÔÕÜÌÎñ 
ÓÅĠÁÚÅÎÏȟ ÊÅ ÏÚÎÁéÅÎ ÓÙÍÂÏÌÉÃËÏÕ ĤÉÐËÏÕȢ 3ÍñÒ ĤÉÐËÙ ÔÁËï ÕËÁÚÕÊÅ ÚÄÁ ÓÅ ÊÅÄÎÜ Ï ĠÁÚÅÎþ ÓÅÓÔÕÐÎï 
ÎÅÂÏ ÖÚÅÓÔÕÐÎïȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÎÜÚÅÖ ÓÌÏÕÐÃÅ ɉËÔÅÒĻ ÊÅ ÐÏÄÔÒĿÅÎĻɊ ÓÅ ÐĠÅÈÌÅÄ ÓÅĠÁÄþ ÐÏÄÌÅ ÔÏÈÏÔÏ 
ÓÌÏÕÐÃÅȟ ÐÏËÕÄ ÊÅ ÊÉĿ ÄÌÅ ÔÏÈÏÔÏ ÓÌÏÕÐÃÅ ÓÅĠÁÚÅÎÏȟ ÚÍñÎþ ÓÅ ÓÍñÒ ĠÁÚÅÎþ ÐÏÌÏĿÅËȢ 
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Filtry  

Datum  

4ÅÎÔÏ ÆÉÌÔÒ ÕÍÏĿĐÕÊÅ ÏÍÅÚÉÔ ÖĻÐÉÓ ÎÁ ÎñÊÁËï éÁÓÏÖï ÏÂÄÏÂþȟ ÎÅÊéÁÓÔñÊÉ ÓÅ ÊÅÄÎÜ Ï ÄÁÔÕÍ ÐÏĠþÚÅÎþ Ö 
!ÔÈÅÎñȟ ÐĠþÐÁÄÎñ ÄÁÔÕÍ ÏÄÅÓÌÜÎþȢ *Å ÍÏĿÎï ÚÄÅ ÖÙÂÒÁÔ Ú ÖþÃÅ ÚÐĳÓÏÂĳ ÏÍÅÚÅÎþ ÔÏȟ ËÔÅÒï ÖÜÍ ÂÕÄÅ 
ÎÅÊÖþÃÅ ÖÙÈÏÖÏÖÁÔȢ 

6 ÐÒÖÎþÍ ËÒÏËÕ ÏÍÅÚÅÎþ ÄÁÔÕÍÕ ÐÏĠþÚÅÎþ ÓÉ ÔÅÄÙ ÖÙÂÅÒÔÅ ÊÅÄÅÎ ÚÅ ÚÐĳÓÏÂĳȡ 

 

6 ÄÁÌĤþÍ ËÒÏËÕ ÓÅ ÍÅÎÕ ÐĠÉÚÐĳÓÏÂþ ÐÒÖÎþ ÖÏÌÂñ Á ÎÙÎþ ÖÙÂþÒÜÔÅ ÕÐĠÅÓĐÕÊþÃþ ÐÏĿÁÄÁÖÅËȡ 

Doba Datum  2ÏÚÍÅÚþ /Ä ÚÁéÜÔËÕ 

3ÌÏÖÎþ ÏÍÅÚÅÎþ 

doby, kdy se 

pojem 

vztahuje na 

ÕÒéÉÔÏÕ ÄÏÂÕ 

ÚÐñÔȢ 

Zde vybþÒÜÔÅ Ö ÊÁËïÍ 

rozsahu chcete datum 

ÏÍÅÚÉÔȢ .Á ÖĻÂñÒ ÍÜÔÅ ÏÄ 

ÍÉÎÕÔÙ ÁĿ ÐÏ ÒÏËȢ .ÁÐĠȢ ÐĠÉ 

ÚÁÄÜÎþ ÖÏÌÂÙ ÍñÓþÃ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ 

ÚÖÏÌÉÔ ÄÁÔÕÍ ÏÄ ĭÎÏÒÁ ÄÏ 

éÅÒÖÅÎÃÅȢ 

:ÄÅ ÓÅ ÖÙÂþÒÜ ÐĠÅÓÎï ÒÏÚÍÅÚþȟ ÂÕì 

ÐÏÕÚÅ ÄÎĳȟ ÎÅÂÏ É ÈÏÄÉÎȢ 

3ÌÏÖÎþ ÏÍÅÚÅÎþ 

ÖÅ ËÔÅÒïÍ ÊÅ ÎÁ 

ÒÏÚÄþÌ ÏÄ ÄÏÂÙ 

ĠÅéÅÎ ÐÏéÜÔÅË 

platnosti - ÐÒÖÎþ 

ÈÏÄÉÎÁ ÐÒÖÎþÈÏ 

ÄÎÅ ÖÙÂÒÁÎïÈÏ 

ÏÂÄÏÂþȢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

6ĻÂñÒ ÐĠÅÓÎïÈÏ ÄÁÔÕÍÕ ÓÅ ÐÒÏÖÜÄþ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ  ȟ ÖĻÂñÒ ÄÁÔÕÍÕ É éÁÓÕ ÔÌÁéþÔËÅÍ . 
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6 ËÁÌÅÎÄÜĠÉ ÓÉ ÖÙÂÅÒÔÅ ÒÏË Ú ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȟ ÄÜÌÅ ÍñÓþÃȟ ËÔÅÒĻ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÂÒÁÔ Ú ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ 
ÍÅÎÕȟ ÎÅÂÏ ÖÙÕĿþÔ ÐÏÓÕÎÕ Ï ÍñÓþÃ ÚÐñÔ éÉ ÄÏÐĠÅÄÕ ÐÏÍÏÃþ ÍÏÄÒĻÃÈ ĤÉÐÅËȢ $ÁÔÕÍ ÖÙÂÅÒÅÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ 
ÎÁ ÏËïÎËÏ ËÁÌÅÎÄÜĠÅȢ 6 ÐĠþÐÁÄñ ĿÅ ÚÁÄÜÖÜÔÅ É éÁÓȟ ÖÙÂÅÒÔÅ ÈÏÄÉÎÕ Á ÍÉÎÕÔÕ Ú ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȢ  
 
+ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ ͼ$ÎÅÓͼ ÓÅ ÎÁÓÔÁÖþ ÄÎÅĤÎþ ÄÁÔÕÍȢ 

+ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ /+ ÓÅ ÚÁÄÁÎï ÈÏÄÎÏÔÙ ÁÐÌÉËÕÊþȢ  

  

&ÉÌÔÒ ÖÙÐÎÕÔĻ Ⱦ ÚÁÐÎÏÕÔ ÖĤÅ 

0ÏËÕÄ ÊÅ ÆÉÌÔÒ ÖÅ ÓÔÁÖÕ ͼ6ÙÐÎÕÔĻͼȟ ÐÁË ÊÅ ÖĻÐÉÓ ÏÖÌÉÖĐÏÖÜÎ ÐÏÕÚÅ ÄÏÐÌĐËÏÖĻÍÉ ÆÉÌÔÒÙ ÊÁËÏ ÊÅ ÆÉÌÔÒ ÎÁ 
ÄÁÔÕÍ ÐÏĠþÚÅÎþȢ 4ÙÔÏ ÆÉÌÔÒÙ ÓÅ ÌÉĤþ ÐÏÄÌÅ ÚÖÏÌÅÎïÈÏ ÓÅÚÎÁÍÕȢ 

 

$ÏÐÌĐËÏÖï ÆÉÌÔÒÙ ÎÁ ͼÐÁÎÅÌÕ ÆÉÌÔÒͼ Ö ÓÅÚÎÁÍÕ $ÏÒÕéÅÎï ÐÏĤÔÙȢ 

5 ÆÉÌÔÒÕ ÖÅ ÓÔÁÖÕ ͼ:ÁÐÎÏÕÔ ÖĤÅͼ ÊÓÏÕ ÁËÔÉÖÎþ ÖĤÅÃÈÎÙ ÐÏÌÏĿËÙ Á ÔÕÄþĿ ÍÕÓþ ÂĻÔ ÖĤÅÃÈÎÙ ÖÙÐÌÎñÎïȢ *Å 
ÄĳÌÅĿÉÔï ÚÖÏÌÉÔ ÈÏÄÎÏÔÙ ÆÉÌÔÒÕ ÔÁËȟ ÁÂÙ ÖĤÅÃÈÎÙ ÐÏÄÍþÎËÙ ÐÌÁÔÉÌÙ ÐÒÏ ÖĤÅÃÈÎÙ ÈÌÅÄÁÎï ÚÜÚÎÁÍÙȢ 

0ÏÓÌÅÄÎþ ÍÏĿÎÏÓÔþ ÆÉÌÔÒÕ ÊÅ ÚÖÏÌÉÔ ÎñËÔÅÒÏÕ Ú ÏÓÔÁÔÎþÃÈ ÍÏĿÎÏÓÔþȟ ËÄÙ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÂÒÁÔ ÊÅÄÎÕ 
z ÍÏĿÎĻÃÈ ÐÏÄÍþÎÅËȢ 

 

4ÅØÔÏÖï ÐÏÌÅ 

6 ÐĠþÐÁÄñ ĿÅ ÖÙÂÅÒÅÔÅ ÆÉÌÔÒȟ ËÔÅÒĻ ÐÒÏÈÌÅÄÜÖÜ ÔÅØÔ ɉÎÁÐĠȢ ÈÌÅÄÜÎþ ÐÏÄÌÅ ÎÜÚÖÕȟ ÖñÃÉȟ ȢȢȢɊȟ ÂÕÄÅÔÅ ÈÌÅÄÁÎĻ 
ÖĻÒÁÚ ÚÁÄÜÖÁÔ ÄÏ ÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþÈÏ ÏËïÎËÁȡ 

 

$Ï ÔÅØÔÏÖïÈÏ ÐÏÌÅ ÚÁÄÜÔÅ ÓÌÏÖÏȟ ÎÅÂÏ ÊÅÈÏ éÜÓÔȟ Á ÓÔÉÓËÎÅÔÅ ÓÙÍÂÏÌ ÄÁÌÅËÏÈÌÅÄÕȢ 6 ÔñÃÈÔÏ ÐÏÌþÃÈ ÐÌÁÔþ É 
ÐÏÍÏÃÎĻ ÓÙÍÂÏÌ ÈÖñÚÄÉéËÙ ͼ ɕ ͼȟ ËÔÅÒĻ ÎÁÈÒÁÚÕÊÅ ÌÉÂÏÖÏÌÎĻ ÐÏéÅÔ ÚÎÁËĳȢ (ÖñÚÄÉéËÕ ÌÚÅ ÐÏÕĿþÔ 
ÓÁÍÏÓÔÁÔÎñȟ ÐÁË ÓÅ ÎÁÊÄÅ ͼÖĤÅͼȢ 

 

3ÂÁÌÏÖÜÎþ Á ÒÏÚÂÁÌÏÖÜÎþ ÓËÕÐÉÎ 

6 ÓÅÚÎÁÍÅÃÈ ËÔÅÒï ÍÁÊþ ÒÏÚÖñÔÖÅÎÏÕ ÓÔÒÕËÔÕÒÕȟ ÍĳĿÅÔÅ ÓÂÁÌÏÖÁÔ Á ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÔ ÐÏÄÓËÕÐÉÎÙȢ 0ÏÕĿþÖÜÔÅ 
ÁËÔÉÖÎþ ÔÌÁéþÔËÏ ÐÌÕÓ  ÐÒÏ ÒÏÚÂÁÌÅÎþ ĠÜÄÅË Á ÔÌÁéþÔËÏ ÍÉÎÕÓ  ÐÒÏ ÓÂÁÌÅÎþ ĠÜÄÅËȟ ÎÅÂÏ ÔÌÁéþÔËÏ  pro 
ÈÒÏÍÁÄÎï ÚÁÂÁÌÅÎþȾÒÏÚÂÁÌÅÎþ ÖĤÅÃÈ ÓËÕÐÉÎȢ 
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(ÒÏÍÁÄÎï ÁËÃÅ 

.ñËÔÅÒï éÁÓÔñÊÉ ÐÒÏÖÜÄñÎï ÁËÃÅ ÌÚÅ Ö !ÔÈÅÎñ ÐÒÏÖÜÄñÔ ÔÁËï ÈÒÏÍÁÄÎñȢ + ÏÖÌÜÄÜÎþ ÔñÃÈÔÏ ÈÒÏÍÁÄÎĻÃÈ 
ÁËÃþ ÊÅ ÐÁÎÅÌ ͼ!ËÃÅͼȟ ÖÅ ËÔÅÒïÍ ÎÁÊÄÅÔÅ ÍÅÎÕ ÐÒÏ ÖĻÂñÒ ÈÒÏÍÁÄÎï ÁËÃÅ Ó ÔÌÁéþÔËÅÍ ÐÒÏ ÊÅÊþ ÐÒÏÖÅÄÅÎþ 
Á Ö ÓÅÚÎÁÍÕ ÐÏÌÏĿÅË ÐĠÉÂÙÌ ÓÌÏÕÐÅÃ ÐÒÏ ÚÁĤËÒÔÎÕÔþ ÖÙÂÒÁÎĻÃÈ ÐÏÌÏĿÅËȢ 

.ÅÊÐÒÖÅ ÓÉ ÖÙÂÅÒÔÅ ËÔÅÒÏÕ ÈÒÏÍÁÄÎÏÕ ÁËÃÉ ÃÈÃÅÔÅ ÐÏÕĿþÔȟ ÐÁË ÓÉ ÏÚÎÁéÔÅ ÐÏÌÏĿËÙ ËÔÅÒï ÃÈÃÅÔÅ ÚÍñÎÉÔ 
a ÎÁËÏÎÅÃ ÓÔÉÓËÎñÔÅ ÔÌÁéþÔËÏ Ó ÈÒÏÍÁÄÎÏÕ ÁËÃþȢ 

 

 

3ÔÒÜÎËÏÖÜÎþ 

!ÔÈÅÎÁ ÕÍÏĿĐÕÊÅ ÏÖÌÉÖÎÉÔ ÖÅÌÉËÏÓÔ ÐĠÅÈÌÅÄÕ Á ÐÏéÅÔ ÚÏÂÒÁÚÅÎĻÃÈ ÚÜÚÎÁÍĳ ÐÏÍÏÃþ ÓÔÒÜÎËÏÖÜÎþȢ *Å 
ÍÏĿÎï ÓÉ ÚÖÏÌÉÔ ÐÏéÅÔ ÚÜÚÎÁÍĳ ÚÏÂÒÁÚÏÖÁÎĻÃÈ ÎÁ ÊÅÄÎï ÓÔÒÁÎñȟ ÎÅÂÏ ÖÅÌÉËÏÓÔ ÏËÎÁȟ ÖÅ ËÔÅÒïÍ ÓÅ 
ÐÏÔÏÍ ÐÏÈÙÂÕÊÅÔÅ ÐÏÍÏÃþ ÒÏÌÏÖÁÃþ ÌÉĤÔÙȢ 
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3.5 Tisk  

0Ï ËÌÉËÎÕÔþ ÎÁ ÉËÏÎËÕ  ȟ ÓÅ ÓÐÕÓÔþ ÆÕÎËÃÅ ÐÒÏ ÔÉÓËȢ 0ÏÓÔÕÐ ÖĻÂñÒÕ ÓÅÓÔÁÖÙ Á ÔÉÓËÕ ÊÅ ÓÔÅÊÎĻ ÐÒÏ ÃÅÌÏÕ 
AthenuȢ 0ÏÓÔÕÐ ÊÅ ÚÏÂÒÁÚÅÎ ÎÁ ÐĠþËÌÁÄÕ ÔÉÓËÕ ÐÏÄÁÃþÈÏ ÄÅÎþËÕȢ 

 

0ĠþËÌÁÄ ÔÉÓËÎÕ - 0ÏÄÁÃþ ÄÅÎþË 

0ÏËÕÄ ÊÅ Ë ÄÉÓÐÏÚÉÃÉ ÖþÃÅ ÍÏĿÎÏÓÔþȟ ÚÏÂÒÁÚþ ÓÅ ÍÅÎÕ ÐÒÏ ÖĻÂñÒ ÓÅÓÔÁÖÙȢ 

 

0ÏËÕÄ ÎÅÎþ ÎÁ ÖĻÂñÒ ÖþÃÅ ÍÏĿÎÏÓÔþȟ ÎÅÂÏ ÊÓÔÅ ÓÉ ÕĿ ÓÅÓÔÁÖÕ ÖÙÂÒÁÌÉȟ ÚÏÂÒÁÚþ ÓÅ ÄÁÌĤþ ÏËÎÏȟ ËÄÅ ÓÉ ÚÖÏÌþÔÅ 
Ö ÊÁËï ÁÐÌÉËÁÃÉ ÓÉ ÓÅÓÔÁÖÕ ÖÙÔÉÓËÎÅÔÅȢ 
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6 ÏËÎñ ÆÏÒÍÜÔ ÓÉ ÖÙÂÅÒÔÅ ÁÐÌÉËÁÃÉ Á ÐÁË ÓÔÉÓËÎÕÔþÍ ÔÌÁéþÔËÁ ͼ/ÔÅÖĠþÔ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉͼ ÓÉ ÓÅÓÔÁÖÕ ÚÏÂÒÁÚþÔÅ 
ÐÏÕÚÅ ÎÁ ÏÂÒÁÚÏÖÃÅ ÖÅ ÖÙÂÒÁÎï ÁÐÌÉËÁÃÉȢ .ÅÂÏ ÔÌÁéþÔËÅÍ ͼVytisknout " se posunete na ÄÁÌĤþ ÏËÎÏȟ 
ÖÏÌÂÙ ÔÉÓËÕȢ 0ÒÏ ÔÉÓË ÎÁ ÔÉÓËÜÒÎÕ ÊÅ ÄÏÐÏÒÕéÅÎÏ ÚÖÏÌÉÔ ÆÏÒÍÜÔ ͼAdobe Acrobat - PDFͼȟ ÔÅÎÔÏ ÆÏÒÍÜÔ 
ÖÏÌÔÅ É Ö ÐĠþÐÁÄñȟ ĿÅ ÓÉ ÃÈÃÅÔÅ ÔÉÓË ÊÅÎ ÐÒÏÈÌïÄÎÏÕÔ ÎÁ ÏÂÒÁÚÏÖÃÅ ɉÐÏÕĿÉÊÔÅ ÔÌÁéþÔËÏ ͼ/ÔÅÖĠþÔ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉͼɊȢ 
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3.6 Kont akty  

V !ÔÈÅÎñ ÊÅ ÕÄÒĿÏÖÜÎÁ ÄÁÔÁÂÜÚÅ ÖĤÅÃÈ ËÏÎÔÁËÔĳȟ ËÔÅÒï ÓÅ ÄÏ Atheny ÚÁÄÁÌÙȢ 6 ÐĠþÐÁÄñ ÚÁÄÜÖÜÎþ 
ËÏÎÔÁËÔÕ ÄÏ ÄÏËÌÁÄÕ ÊÅ ÐÁË ÍÏĿÎï ÓÉ ËÏÎÔÁËÔȟ ËÔÅÒĻ ÕĿ ÂÙÌ ÚÁÄÁÎĻȟ ÖÙÈÌÅÄÁÔȢ +ÏÍÐÌÅÔÎþ ÓÅÚÎÁÍ 
ËÏÎÔÁËÔĳ ÊÅ ÐĠþÓÔÕÐÎĻ Ö Administraci  nebo v .ÁÓÔÁÖÅÎþȢ 5ĿÉÖÁÔÅÌ Ó ÐÒÜÖÙ ͼ!ÄÍÉÎÉÓÔÒÜÔÏÒ ËÏÎÔÁËÔĳͼ 
ÍĳĿÅ ËÏÎÔÁËÔÙ ÍñÎÉÔ Á ÐÒÏÍÁÚÜÖÁÔ ɉÖ ÐĠþÐÁÄñ ÄÕÐÌÉÃÉÔÙ ËÏÎÔÁËÔĳɊȢ 

S Kontakty  ÓÅ ÓÅÔËÜÔÅ ÎÁ ÖþÃÅ ÍþÓÔÅÃÈ ÁÐÌÉËÁÃÅȢ )ËÏÎÙ ËÏÎÔÁËÔĳ ÊÓÏÕ ÖĤÕÄÅ ÓÔÅÊÎïȟ ÊÁËÏ ÚÄÅ ÐĠÉ 
ÚÁÄÜÖÜÎþ ÎÏÖïÈÏ ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ú ÐÏÄÁÔÅÌÎÙȢ 0ÒÏ ÈÌÅÄÜÎþ ÍÜ ÉËÏÎÁ ÄÁÌÅËÏÈÌÅÄȟ ÚÁÄÜÎþ ÎÏÖïÈÏ 
ËÏÎÔÁËÔÕ ÍÜ ÍÁÌï ÚÅÌÅÎï ÐÌÕÓȢ 6 ÎñËÔÅÒĻÃÈ ÐĠþÐÁÄÅÃÈ ÎÅÎþ ÍÏĿÎï ÚÁÄÁÔ ÎÏÖĻ ËÏÎÔÁËÔȟ ÐÏËÕÄ ÊÓÔÅ ÐĠÅÄ 
ÔþÍ ÎÅÐÏËÕÓÉÌÉ ËÏÎÔÁËÔ ÖÙÈÌÅÄÁÔȢ 0ĠÅÄ ÚÁÄÜÎþÍ ÎÏÖïÈÏ ËÏÎÔÁËÔÕ ÓÅ ÖĿÄÙ ÐÏËÕÓÔÅ ÔÅÎÔÏ ËÏÎÔÁËÔ 
v !ÔÈÅÎñ ÖÙÈÌÅÄÁÔȟ ÁÂÙ ÚÂÙÔÅéÎñ ÎÅÖÚÎÉËÁÌÙ ÄÕÐÌÉÃÉÔÙȟ ËÏÎÔÁËÔ ÊÉĿ ÍÏÈÌ ÚÁÄÁÔ ÎñËÄÏ ÊÉÎĻ Ú ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅȢ 
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+ÏÎÔÁËÔÙ Ö .ÁÓÔÁÖÅÎþ 
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.ÏÖĻ ËÏÎÔÁËÔ 
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Upravit kontakt  

 

 

3.7 0ÏÚÎÜÍËÙ 

:ÜÌÏĿËÁ 0ÏÚÎÜÍËÙ ÓÌÏÕĿþ ÎÁ ÚÁÄÜÎþȟ ÚÍñÎÕ Á ÍÁÚÜÎþ ÐÏÚÎÜÍÅËȢ 4ÙÔÏ ÚÍñÎÙ ÊÅ ÍÏĿÎï ÐÒÏÖÜÄñÔ É ÐÏ 
ÓÃÈÖÜÌÅÎþ éÉ ÕÚÁÖĠÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÅÂÏ ÊÉÎïÈÏ ÄÏËÌÁÄÕȟ ËÄÅ ÊÅ ÐÏÚÎÜÍËÁ ÕÖÅÄÅÎÁȢ .ÏÖÏÕ ÐÏÚÎÜÍËÕ 

ÚÁÄÜÔÅ ÔÌÁéþÔËÅÍ Ȣ 5ÐÒÁÖÉÔ ÎÅÂÏ ÓÍÁÚÁÔ ÐÏÚÎÜÍËÕ ÍĳĿÅÔÅ ÐÏ ÖÙÖÏÌÜÎþ 
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ËÏÎÔÅØÔÏÖïÈÏ ÍÅÎÕȢ 4Ï ÚþÓËÜÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÎÁ ÉËÏÎÕ ÐÏÚÎÜÍËÙ ÎÁ ÌÅÖï ÓÔÒÁÎñ 

tabulky - Ȣ 0ÏÚÎÜÍËÁ ÍĳĿÅ ÍþÔ ÍÁØÉÍÜÌÎñ ρπππ ÚÎÁËĳȟ ÎÁ ÃÏĿ 6ÜÓȟ ÐĠÉ ÐĠÅÓÜÈÎÕÔþ ÔÏÈÏÔÏ ÐÏéÔÕȟ 
ÕÐÏÚÏÒÎþȢ 

 

 

.ÏÖÜ ÐÏÚÎÜÍËÁ 

0ÏÄÒÏÂÎĻ ÆÏÒÍÕÌÜĠ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ É Ö ÐĠþÐÁÄñ ĭÐÒÁÖÙ ËÏÎÔÁËÔÕȢ 

 

 

3.8 Soubory 

3Å ÓÏÕÂÏÒÙ ÓÅ ÐÒÁÃÕÊÅ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Ó ÎÜÚÖÅÍ ͼSouboryͼȢ 6 ÓÅÚÎÁÍÕ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÊÅ ÚÁ 
ÎÜÚÖÅÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÕÖÅÄÅÎÏ éþÓÌÏȟ ËÔÅÒï ĠþËÜȟ ËÏÌÉË ÍÜ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÐĠÉĠÁÚÅÎĻÃÈ ÓÏÕÂÏÒĳȢ 
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.Á ÚÜÌÏĿÃÅ Soubory  ÐÁË ÖÉÄþÔÅ ÊÅÊÉÃÈ ËÏÍÐÌÅÔÎþ ÖĻÐÉÓȢ *Å ÚÄÅ Úobrazeno datum kdy byl soubor 
k ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÖÌÏĿÅÎȟ ËÏÌÉË ÍÜ ÓÏÕÂÏÒ ÖÅÒÚþ Á ÊÁËïÈÏ ÊÅ ÔÙÐÕȢ 

6 ÈÏÒÎþ ÌÉĤÔñ ÖÉÄþÔÅ ÔÌÁéþÔËÏ ÐÒÏ ÖÌÏĿÅÎþ ÎÏÖïho souboruȢ 0Ï ËÌÉËÎÕÔþ ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÍÙĤÉ ÎÁ ÎÜÚÅÖ 
ÓÏÕÂÏÒÕ ÓÅ ÖÜÍ ÏÔÅÖĠÅ ËÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕȟ ËÄÅ ÍÜÔÅ ÎñËÏÌÉË ÍÏĿÎÏÓÔþȡ 

 /ÔÅÖĠþÔ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉ - ÓÏÕÂÏÒ ÓÅ ÏÔÅÖĠÅ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉ ÄÏ ËÔÅÒï ÐÁÔĠþ ɉÔÅÄÙ 7ÏÒÄȟ %ØÃÅÌȟ 4ÅØÔÏÖĻ 
ÅÄÉÔÏÒ ÎÅÂÏ ÊÉÎïɊ  

 /ÔÅÖĠþÔ - ÏÔÅÖĠÅ ÓÅ ÓÔÒÜÎka s Vlastnostmi souboru  
 3ÔÜÈÎÏÕÔ - ÓÏÕÂÏÒ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÕÌÏĿÉÔ ÄÏ ÓÖïÈÏ ÐÏéþÔÁéÅ  
 Tisk  - ÍÏĿÎÏÓÔ ÓÉ ÓÏÕÂÏÒ ÐĠþÍÏ ÖÙÔÉÓËÎÏÕÔ  
 Upravit  - ÓÏÕÂÏÒ ÓÅ ÏÔÅÖĠÅ Ö ÐĠþÓÌÕĤÎï ÁÐÌÉËÁÃÉ Á ÐÏ ÚÍñÎñ ÓÅ ÕÌÏĿþ Ö ÎÏÖï ÖÅÒÚÉȢ  
 Nahradit  - ÓÏÕÂÏÒ ÎÁÈÒÁÄþÔÅ ÎÏÖĻÍ ɉÖ ÎÏÖï ÖÅÒÚÉɊȢ  
 Doplnit pole  - Ö ÐĠþÐÁÄñȟ ĿÅ ÖÁĤÅ ÁÐÌÉËÁÃÅ ÎÅÍÜ ÚÁÐÎÕÔÏÕ ÖÏÌÂÕ ÐÒÏ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃËï ÄÏÐÌĐÏÖÜÎþ 
ÐÏÌþȟ ÓÅ ÐÏÌÅ ÄÏÐÌĐÕÊþ ÔþÍÔÏ ÐĠþËÁÚÅÍȢ 6þÃÅ Ï ÉÎÔÅÇÒÁÃÉ 7ÏÒÄÕ Ó !ÔÈÅÎÏÕȢ  

 Smazat soubor - ÓÍÁÚÜÎþ ÓÏÕÂÏÒÕ  

 

 

 



32 
 

3.8.1 Vlastnosti souboru  

$Ï ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÓÏÕÂÏÒÕ ÓÅ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÍÙĤÉ ÎÁ ÎÜÚÅÖ ÓÏÕÂÏÒÕ 
a v ËÏÎÔÅØÔÏÖïÍ ÍÅÎÕȟ ËÔÅÒï ÔþÍÔÏ ÖÙÖÏÌÜÔÅȟ ÓÉ ÚÖÏÌþÔÅ ÐÏÌÏĿËÕ ͼ/ÔÅÖĠþÔͼȢ 

 

6ĻÚÎÁÍ ÔÌÁéþÔÅËȡ 

Ikona  Funkce 

 

ÍĳĿÅÔÅ ÔÅÎÔÏ ÓÏÕÂÏÒ ÏÔÅÖĠþÔ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉȟ ËÔÅÒÜ ÈÏ ÄÏËÜĿÅ ÕÐÒÁÖÏÖÁÔȢ 

 

ÍĳĿÅÔÅ ÔÅÎÔÏ ÓÏÕÂÏÒ ÕÌÏĿÉÔ Îa disk. 

 

ÖÙÔÉÓËÎÅÔÅ ÁËÔÕÜÌÎþ ɉÐÏÓÌÅÄÎþɊ ÖÅÒÚÉ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 

 

ÓÏÕÂÏÒ ÏÔÅÖĠÅÔÅȟ ÍĳĿÅÔÅ ÈÏ ÚÍñÎÉÔ Á ÐÏ ÕÌÏĿÅÎþ ÓÅ Ö !ÔÈÅÎñ ÖÙÔÖÏĠþ ÄÁÌĤþ ÖÅÒÚÅ 

souboru 

 

ÕÍÏĿÎþ ÖÌÏĿÉÔ ÍþÓÔÏ ÔÏÈÏÔÏ ÓÏÕÂÏÒÕ ÊÉÎĻ ÓÏÕÂÏÒȢ 

 

ÎÁ ÐĠÅÄÅÍ ÏÚÎÁéÅÎï ÍþÓÔÏ Ö ÓÏÕÂÏÒÕ ÄÏÐÌÎþ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ Ú !ÔÈÅÎÙȢ .ÅÎþ ÎÕÔÎï ÔÕÔÏ 

ÆÕÎËÃÉ ÓÐÏÕĤÔñÔȟ ÐÏËÕÄ ÓÅ ÖÜÍ ÔÙÔÏ ÐÏÌÅ ÐÌÎþ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃËÙ ɉÚÜÌÅĿþ ÎÁ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ ÖÁĤþ 

Atheny. Viz. kapitola Integrace s MS Office 

.Á ÚÜÌÏĿÃÅ Verze ÓÅ ÖÜÍ ÚÏÂÒÁÚþ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÖÅÒÚþ ÔÏÈÏÔÏ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 0ÒÁÃÏÖÁÔ ÍĳĿÅÔÅ ÐÏÕÚÅ 
s ÐÏÓÌÅÄÎþ ÖÅÒÚþȢ /ÓÔÁÔÎþ ÖÅÒÚÅ ÌÚÅ ÐÏÕÚÅ ÐÒÏÈÌþĿÅÔȢ 
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0ÏËÕÄ ÎñËÄÏ ÓÅ ÓÏÕÂÏÒÅÍ ÎÅÓÐÒÜÖÎñ ÚÁÃÈÜÚÅÌ ɉÎÁÐĠȢ ÐĠÉ ĭÐÒÁÖñ ÓÅ ÏËÎÏ ÐÒÏ ÓÐÒÜÖÎï ÕÌÏĿÅÎþ 
ÖÙÚÖÅÄÎÕÔïÈÏ ÓÏÕÂÏÒÕ ÚÁÖĠÅÌÏ ËĠþĿËÅÍɊȟ ÐÁË ÓÅ ÎÁÃÈÜÚþ ÖÅ ÓÔÁÖÕ ÖÙÚÖÅÄÎÕÔĻȢ 3 ÔþÍÔÏ ÓÏÕÂÏÒÅÍ ÐÁË 
ÎÅÊÄÅ ÐÒÁÃÏÖÁÔ ÂñĿÎĻÍ ÚÐĳÓÏÂÅÍȟ ÊÓÏÕ ÚÁÓÔÁÖÅÎÙ ÊÁËïËÏÌÉ ÚÍñÎÙ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 4ÅÎÔÏ ÓÔÁÖ ÌÚÅ ÚÖÒÜÔÉÔ ÖÅ 
ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÅÃÈ ÓÏÕÂÏÒÕ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ ͼ3ÔÏÒÎÏÖÁÔ ÖÙÚÖÅÄÎÕÔþͼȟ ËÔÅÒï ÓÅ Õ ÔÁËÏÖĻÃÈ ÓÏÕÂÏÒĳ 
ÏÂÊÅÖþȢ 
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3.8.2 Verze souboru  

V aplikaci AthenA  ÊÅ ÆÕÎËÃÅȟ ËÔÅÒÜ ÕÃÈÏÖÜÖÜ ÖÅÒÚÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ +ÄÙĿ ÓÏÕÂÏÒ ÖÌÏĿÅÎĻ Ë ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 
ÕÐÒÁÖþÔÅ Á ÕÌÏĿþÔÅ ɉÖÉÚ ËÁÐÉÔÏÌÁ 5ÐÒÁÖÉÔ ÓÏÕÂÏÒɊ ÎÅÂÏ ÎÁÈÒÁÄþÔÅ ɉÖÉÚ ËÁÐÉÔÏÌÁ .ÁÈÒÁÄÉÔ ÓÏÕÂÏÒɊȟ 
ÖÙÔÖÏĠþÔÅ ÔþÍ ÄÁÌĤþ ÖÅÒÚÉ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 

 

0ÏéÅÔ ÖÅÒÚþ ÓÏÕÂÏÒÕ ÊÅ ÕÒéÅÎ ÖÅ ÓÌÏÕÐÃÉ VerzeȢ $ÜÌÅ ÕÐÒÁÖÏÖÁÔ ÍĳĿÅÔÅ ÐÏÕÚÅ ÎÅÊÎÏÖñÊĤþ ÖÅÒÚÉ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 
OÓÔÁÔÎþ ÖÅÒÚÅ ÍĳĿÅÔÅ ÏÔÅÖĠþÔ Ö ÄÅÔÁÉÌÕ ÓÏÕÂÏÒÕ ɉÏÔÅÖĠÅÔÅ ÐÏÍÏÃþ ÐÒÁÖïÈÏ ÔÌÁéþÔËÁ ÍÙĤÉ Á ÖÏÌÂÙ 
/ÔÅÖĠþÔɊȟ ÁÌÅ ÔÙ ÕĿ ÊÓÏÕ ÕÒéÅÎÙ ÐÏÕÚÅ ËÅ éÔÅÎþȢ 

 

3.8.3 6ÌÏĿÉÔ soubor  

$Ï ËÁĿÄïÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÌÚÅ ÖÌÏĿÉÔ ÌÉÂÏÖÏÌÎĻ ÐÏéÅÔ ÓÏÕÂÏÒĳȢ 3ÏÕÂÏÒÙ ÖËÌÜÄÜÔÅ ÐÏÓÔÕÐÎĻÍ ÓÔÉÓËÅÍ 
ÔÌÁéþÔËÁ 0ĠÉÄÁÔ ÓÏÕÂÏÒ ÐĠÉ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ Soubory . 

3ÏÕÂÏÒÙ ÍĳĿÅÔÅ ÖËÌÜÄÁÔ ÐÏÕÚÅ ÄÏ ÏÔÅÖĠÅÎïÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 
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*Å ÒÏÚÄþÌ ÍÅÚÉ ÖËÌÜÄÜÎþÍ ÓÏÕÂÏÒÕ ÄÏ ÉÎÔÅÒÎþÈÏ Á ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ $Ï ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÐÁÔĠþ 
ÊÅÎ ÓÏÕÂÏÒÙ ͼÚ ÎñÊ ÚþÓËÁÎïͼ ÔÅÄÙ ÈÌÁÖÎñ ÎÁÓËÅÎÏÖÁÎïȢ $Ï ÉÎÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÖËÌÜÄÁÊþ ÓÏÕÂÏÒÙ 
ÊÁËïËÏÌÉÖ ÐÏÖÁÈÙȟ ËÔÅÒï ÄÏ ÎñÊ ÐÁÔĠþȟ Áĩ ÊÓÏÕ ÓËÅÎÏÖÁÎï ÎÅÂÏ ÖÙÔÖÏĠÅÎï ÐĠþÍÏ Ö ÐÏéþÔÁéÉȢ 

 

3.8.4 Nahradit soubor  

.ÁÈÒÁÚÅÎþ ÓÏÕÂÏÒÕ ÚÎÁÍÅÎÜ ÆÙÚÉÃËï ÖÙÍñÎñÎþ ÓÏÕÂÏÒÕ ÊÉÎĻÍ ÓÏÕÂÏÒÅÍȢ 0ĳÖÏÄÎþ ÓÏÕÂÏÒ ÓÅ ÁÌÅ 
v ÓÙÓÔïÍÕ ÕÃÈÏÖÜ ÄþËÙ ÕËÌÜÄÜÎþ ÖÅÒÚþ ÓÏÕÂÏÒĳȢ 

6Å ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÅÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ËÌÉËÎñÔÅ ÎÁ ÚÜÌÏĿËÕ 3ÏÕÂÏÒÙȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÐÒÁÖïÈÏ ÔÌÁéþÔËÁ ÍÙĤÉ ÎÁ ÎÜÚÅÖ 
dokumentu zvolte volbu Nahradit Ȣ :ÏÂÒÁÚþ ÓÅ ÄÉÁÌÏÇ ÖÙÈÌÅÄÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÁ ÐÏéþÔÁéÉȢ :ÄÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ 
ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ ÐÒÏÃÈÜÚÅÔ ÎÁÊÄñÔÅ ÓÏÕÂÏÒȟ ÊþÍĿ ÃÈÃÅÔÅ ÅØÉÓÔÕÊþÃþ ÄÏËÕÍÅÎÔ Ö ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÁÈÒÁÄÉÔȟ ËÌÉËÎñÔÅ 
OKȢ 4þÍ ÓÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁÈÒÁÄþȢ 
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3.9 Dokument  

Dokument  ÊÅ ÏÂÅÃÎï ÐÏÊÍÅÎÏÖÜÎþ ÍÎÏÈÁ ÒĳÚÎĻÃÈ ÚÄÒÏÊĳ ÉÎÆÏÒÍÁÃþȢ .ÅÊéÁÓÔñÊÉ ÔÏ ÊÅ ÄÏĤÌÜ É ÏÄÅÓÌÁÎÜ 
ÐÏĤÔÁȟ ÐĠÉÊÍÕÔĻ ÆÁØ éÉ ÔÅÌÅÆÏÎȢ 2ÏÚÌÉĤÕÊÅÍÅ ÍÎÏÈÏ ÄÒÕÈĳ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ ÄÒÕÈ ÊÅ ÕÒéÅÎĻ ÐĳÖÏÄÅÍ 
a ÕÒéÅÎþÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 4ÅÄÙ ÚÄÁ ÓÅ ÊÅÄÎÜ Ï ÄÏËÕÍÅÎÔ ÉÎÔÅÒÎþ éÉ ÅØÔÅÒÎþȟ ÓÏÕËÒÏÍĻ éþ ĭĠÅÄÎþȟ ÁÔÄȢ 

$Ï ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÔÊȢ ÄÏ ÊÅÈÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÓÅ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÊÅÈÏ ÅÖÉÄÅÎéÎþ éþÓÌÏ Ö ÎñËÔÅÒïÍ ÚÅ 
ÓÅÚÎÁÍĳȢ :ÏÂÒÁÚþ ÓÅ ÖÜÍ ÐÒÖÎþ ÚÜÌÏĿËÁ - ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȟ ÎÁ ËÔÅÒï ÎÁÊÄÅÔÅ ÚÜËÌÁÄÎþ ĭÄÁÊÅ Ï ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ .Á 
ÏÓÔÁÔÎþ ÚÜÌÏĿËÙ ÓÅ ÐĠÅÐÎÅÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÊÅÊÉÃÈ ÎÜÚÅÖȢ .ñËÔÅÒï ÚÜÌÏĿËÙ ÊÓÏÕ ÎÅÍñÎÎïȟ ÊÉÎï ÓÅ ÚÏÂÒÁÚÕÊþ 
ÎÅÂÏ ÓËÒĻÖÁÊþ ÐÏÄÌÅ ÁËÔÕÜÌÎþÈÏ ÓÔÁÖÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

3ÔÅÊÎñ ÔÁË ÍÜÔÅ Ë ÄÉÓÐÏÚÉÃÉ ÔÌÁéþÔËÁ Ѐ ÆÕÎËÃÅȟ ËÔÅÒï ÍĳĿÅÔÅ Õ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÐÕÓÔÉÔȢ ) ÔÙÔÏ ÓÅ ÓËÒĻÖÁÊþ 
a ÚÏÂÒÁÚÕÊþ ÐÏÄÌÅ ÁËÔÕÜÌÎþÈÏ ÓÔÁÖÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

 

0ÒÏ ÌÅÐĤþ ÏÒÉÅÎÔÁÃÉ ÊÓÏÕ ÚÜËÌÁÄÎþ ÄÒÕÈÙ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Ö !ÔÈÅÎñ ÏÚÎÁéÅÎÙ ikonami : 

 - ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ  
 - ÅØÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ  
 - odeslÁÎĻ ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ  
 - ÏÄÅÓÌÁÎĻ ÅØÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ  
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 - ÓÏÕËÒÏÍĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ  
 - ÓÂñÒÎĻ ÁÒÃÈ  
 - ÎÅÏÔÅÖĠÅÎĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ  

.ÕÔÎï ËÒÏËÙ ÐÒÏ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȡ 

 :ÁÄÁÔ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ - ÔÌÁéþÔËÏ IþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ  
 6ÌÏĿÉÔ ÄÏ ÓÐÉÓÕ - ÔÌÁéþÔËÏ .ÏÖĻ ÓÐÉÓ ÎÅÂÏ $Ï ÓÐÉÓÕ  
 Zadat :ÐĳÓÏÂ ÖÙĠþÚÅÎþ - ÔÌÁéþÔËÏ :ÐĳÓÏÂ ÖÙĠþÚÅÎþ  
 5ÚÁÖĠþÔ ÄÏËÕÍÅÎÔ - ÔÌÁéþÔËÏ 5ÚÁÖĠþÔ  
 Odeslat - ÔÌÁéþÔËÏ /ÄÅÓÌÁÔ ÎÅÂÏ ÚÜÌÏĿËÁ + ÏÄÅÓÌÜÎþȾ/ÄÅÓÌÜÎÏ - ÐÌÁÔþ ÐÏÕÚÅ ÐÒÏ ÉÎÔÅÒÎþ 

dokumenty  

-ÏĿÎï ĭÐÒÁÖÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȡ 

 typ dokumentu  - typem dokumentu ÓÅ ÒÏÚÕÍþ ÏÂÊÅÄÎÜÖËÁȟ ÒÙÂÜĠÓËĻ ÌþÓÔÅËȟ ÓÍÌÏÕÖÁȟ ÂÁÌþËȟ ȢȢȢ  
 ÕÍþÓÔñÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ - ÐÏËÕÄ ÊÅ ÐÏÔĠÅÂÁ ÓÐÅÃÉÆÉËÏÖÁÔ ËÄÅ ÓÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁÃÈÜÚþ  
 ÔÅÒÍþÎ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ - ÄÏ ËÄÙ ÂÙ ÍñÌ ÂĻÔ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÖÙĠþÚÅÎȢ 4ÅÒÍþÎÙ ÂÌþĿþÃþ ÓÅ ÕËÏÎéÅÎþ ÊÓÏÕ 
ÏÈÌÁĤÏÖÜÎÙ ÎÁ ÔÉÔÕÌÎþ ÓÔÒÁÎñ ÁÐÌikace.  

 ÓÐÉÓÏÖĻ ÚÎÁË - ÐÏÄÏÂÎñ ÊÁËÏ ÓÔÅÊÎÏÊÍÅÎÎï ÔÌÁéþÔËÏȟ ÚÁÄÜÎþ ÎÅÂÏ ĭÐÒÁÖÁ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÚÎÁËÕ  
 pozice zpracovatele  - ËÄÏ ÍÜ ÚÁ ĭËÏÌ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚÐÒÁÃÏÖÁÔȢ .ÅÍĳĿÅ ÕÚÁÖĠþÔ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ  
 ÚÏÄÐÏÖñÄÎÜ ÐÏÚÉÃÅ - :ÏÄÐÏÖñÄÎÜ ÐÏÚÉÃÅ ĭËÏÌ ÐĠÅÄÜÖÜ ÎÁ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÐÏÚÉÃÉ ÚÐÒÁÃÏvatele a po 
ÕËÏÎéÅÎþ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÕÚÁÖþÒÜ ÄÏËÕÍÅÎÔ 
ɉÐÏÓÌÅÄÎþ ÄÖÁ ĭÄÁÊÅ ÊÅĤÔñ ÄÏÐÌĐÕÊÅ ĭÄÁÊ ͼ$ÏËÕÍÅÎÔ ÍÜͼȟ ËÔÅÒĻ ĠþËÜ ËÄÏ ÐÒÜÖñ ÍÜ ÄÏËÕÍÅÎÔ 
zpracovat)  

 ÖñÃ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ - ÖñÃ ÂÙ ÍñÌÁ ÖÅÌÍÉ ÓÔÒÕéÎñ ÐÏÐÉÓÏÖÁÔ ÏÂÓÁÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÊÅ ÔÏ ÄĳÌÅĿÉÔÜ 
informace pro orientaci mezi dokumenty  

 ÐÏéÅÔ ÌÉÓÔĳȾÐĠþÌÏÈ - ÐÏÕÚÅ Õ ÉÎÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ  
 ÅØÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ - ÐÏÕÚÅ Õ ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÍÏĿÎï ÊÅ ÕÐÒÁÖÉÔ ÎñËÔÅÒï ĭÄÁÊÅ ÅØÔÅÒÎþÈÏ 

dokumentu  
 ÏÄÅÓþÌÁÔÅÌ ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ - ÏÐñÔ ÐÏÕÚÅ Õ ÅØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÚÍñÎÁ ËÏÎÔÁËÔÕ 
ÏÄÅÓþÌÁtele  

.ñËÔÅÒï ĭÐÒÁÖÙ ÊÓÏÕ ÓÔÅÊÎï ÊÁËÏ ÆÕÎËÃÅ $ÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

 

3.9.1 :ÜÌÏĿËÙ 

:ÜÌÏĿËÙ ÊÓÏÕ ÖÅ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÅÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ËÁĿÄÜ ÚÅ ÚÜÌÏĿÅË ÍÜ ÓÖï ÓÐÅÃÉÜÌÎþ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ Á ÆÕÎËÃÅȢ 
6ÚÈÌÅÄÅÍ Ë ÐÏÓÔÕÐÎïÍÕ ÚÐÒÁÃÏÖÜÖÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÍÏÈÏÕ ÎñËÔÅÒï ÚÜÌÏĿËÙ ÓËÒĻÔ ÎÅÂÏ ÓÅ ÎÁÏÐÁË 
objevit. 

 

:ÜËÌÁÄÎþ ÚÜÌÏĿËÁȟ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÚÜËÌÁÄÎþ ĭÄÁÊÅ Ï ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ *Å ÐÏÐÓÜÎÁ ÎÁ ÓÔÒÁÎñ Ï $ÏËÕÍÅÎÔÕȢ 
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:ÄÅ ÓÅ ÖÜÍ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÓÏÕÂÏÒĳȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÄÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÖÌÏĿÅÎÙȢ 

$Ï ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÍĳĿÅÔÅ ÖÌÏĿÉÔ ÄÁÌĤþ ÓÏÕÂÏÒ ÓÔÉÓËÎÕÔþÍ ÔÌÁéþÔËÁ  Õ ÉÎÔÅÒÎþÈÏ 

a  u eØÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉË ÅØÔÅÒÎþÍÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÍÏÈÏÕ ÐĠÉËÌÜÄÁÔ ÐÏÕÚÅ 
ÍÁÔÅÒÉÜÌÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÚþÓËÜÎÙ Ú ÄÏĤÌĻÃÈ ÍÁÔÅÒÉÜÌĳȟ ÔÅÄÙ ÎÅÊéÁÓÔñÊÉ ÓËÅÎÏÖÁÎïɊȢ -ĳĿÅÔÅ ÖÌÏĿÉÔ ÌÉÂÏÖÏÌÎï 
ÍÎÏĿÓÔÖþ ÓÏÕÂÏÒĳȢ 

-ÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÓÉ ÓÏÕÂÏÒÙ ÚÏÂÒÁÚÉÔ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÊÍïÎÏ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 0ÏËÕÄ ÎÁ ÊÍïÎÏ ÓÏÕÂÏÒÕ ËÌÉËÎÅÔÅ 
ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍȟ ÚÏÂÒÁÚþ ÓÅ ËÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕȟ ËÄÅ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÂÒÁÔ Ú ÔñÃÈÔÏ ÆÕÎËÃþȡ 

 /ÔÅÖĠþÔ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉ - 3ÏÕÂÏÒ ÓÅ ÖÜÍ ÏÔÅÖĠÅ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉȟ ËÔÅÒÜ ÈÏ ÄÏËÜĿÅ ÚÏÂÒÁÚÉÔȢ  
 /ÔÅÖĠþÔ - ÚÏÂÒÁÚþÔÅ ÓÉ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÏÕÂÏÒÕȢ  
 3ÔÜÈÎÏÕÔ - ÍĳĿÅÔÅ ÓÉ ÓÏÕÂÏÒ ÕÌÏĿÉÔ ÎÁ ÄÉÓË  
 Tisk  - ÎÅÊÐÒÖÅ ÓÉ ÚÖÏÌþÔÅ ÔÉÓËÜÒÎÕ Á ÐÏÔï ÓÉ ÓÏÕÂÏÒ ÖÙÔÉÓËÎÅÔÅȢ  
 Upravit - ÓÏÕÂÏÒ ÓÅ ÏÔÅÖĠÅ Ö ÁÐÌÉËÁÃÉȟ ËÄÅ ÈÏ ÕÐÒÁÖþÔÅ Á ÕÌÏĿþÔÅ ÓÔÁÎÄÁÒÄÎþÍÉ ÆÕÎËÃÅÍÉ 
ÁÐÌÉËÁÃÅȢ 0ÁË ÕËÏÎéþÔÅ ÁÐÌÉËÁÃÉ Á ÏÂÊÅÖþ ÓÅ ÖÜÍ ÄÏ Ôï ÄÏÂÙ ÓÃÈÏÖÁÎĻ ÄÉÁÌÏÇ ȵ!ÔÈÅÎ!ͼȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ 
ÎÁ ȵ/+ͼ ÄÏËÏÎéþÔÅ ĭÐÒÁÖÕ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 3ÏÕÂÏÒ ÓÅ ÕÌÏĿþ Ö ÎÏÖï ÖÅÒÚÉȢ  

 Nahradit - ÎÁÈÒÁÄþÔÅ ÖÙÂÒÁÎĻ ÓÏÕÂÏÒ ÊÉÎĻÍ ÓÏÕÂÏÒÅÍȢ  
 Doplnit pole  - ÄÏ ÐÏÌþ ÓÐÅÃÉÜÌÎñ ÖÌÏĿÅÎĻÃÈ ÊÁËÏ ͼ0ÏÌÅ !ÔÈÅÎÙͼ ÓÅ ÄÏÐÌÎþ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅȢ  
 Smazat soubor - ÓÏÕÂÏÒ ÖÙÍÁĿÅÔÅȢ  

 

 

 

NyÎþ ÖÉÄþÔÅ ÐĠÅÈÌÅÄ ÓÏÕÖÉÓÅÊþÃþÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Ë ÔÏÍÕÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 4ÁÔÏ ÚÜÌÏĿËÁ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÖĤÅÃÈÎÙ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÔÅÒï ÎñÊÁË ÓÏÕÖÉÓÅÊþ Ó ÔþÍÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÅÍȢ *ÅÄÎÜ ÓÅ Ï kopie  a ÏÄÐÏÖñÄÉȟ ËÔÅÒï ÂÙÌÙ 
ÖÙÔÖÏĠÅÎÙ Ú ÔÏÈÏÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ $ÜÌÅ ÓÅ ÚÄÅ ÍÏÈÏÕ ÚÏÂÒÁÚÉÔ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ Ï ÏÒÉÇÉÎÜÌÕ ÔÏÈÏÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ 
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ÐÏËÕÄ ÂÙÌ ÖÙÔÖÏĠÅÎ ÊÁËÏ ËÏÐÉÅȢ $ÏËÕÍÅÎÔÙ ÊÓÏÕ Ö ÐĠÅÈÌÅÄÕ ÒÏÚÔĠþÄñÎÙ ÐÏÄÌÅ ÄÒÕÈÕȢ 4ÌÁéþÔËÅÍ 

 ÍĳĿÅÔÅ ÐĠÉÄÁÔ ÄÁÌĤþ ÓÏÕÖÉÓÅÊþÃþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÅÖÉÄÅÎéÎþ éþÓÌÏ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÓÅ ÄÏ ÎñÊ ÐĠÅÓÕÎÅÔÅ ɉÐÏËÕÄ ÎÁ ÎñÊ ÍÜÔÅ ÐÒÜÖÏɊȢ 

 

 

 

.Á ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÊÓÏÕ ÚÏÂÒÁÚÅÎÙ ÖÌÏĿÅÎï ÐÏÚÎÜÍËÙȢ 4ÌÁéþÔËÅÍ  ÖÙÔÖÏĠþÔÅ ÄÁÌĤþ 
ÐÏÚÎÜÍËÕȢ 0ÏÚÎÜÍËÙ ÍĳĿÅÔÅ ÐĠÉÄÜÖÁÔ É ÐÏÔïȟ ÃÏ ÊÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕÚÁÖĠÅÎȢ 
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.Á ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÊÅ ÐĠÅÈÌÅÄ ĭËÏÌĳ ÖÙÔÖÏĠÅÎĻÃÈ Ë ÔÏÍÕÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 4ÌÁéþÔËÅÍ  ÖÙÔÖÏĠþÔÅ 
ÎÏÖĻ ĭËÏÌȢ 
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Na ÚÜÌÏĿÃÅ 0ÒÜÖÏ ÊÅ ÕÖÅÄÅÎ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÐÏÚÉÃȟ ËÔÅÒï ÍÁÊþ ÐÒÜÖÏ ÐĠþÓÔÕÐÕ Ë ÔÏÍÕÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ6Å 
sloupci 0ÒÜÖÏ ÖÉÄþÔÅ ÊÁËĻ ÔÙÐ ÐÒÜÖÁ ÍÁÊþ ÊÅÄÎÏÔÌÉÖï ÐÏÚÉÃÅȢ :ÄÅ ÊÅ ÚÏÂÒÁÚÅÎ ÓÅÚÎÁÍ ÐÏÚÉÃȟ ËÔÅÒï ÍÁÊþ 
ÐÒÜÖÏ ÐĠþÓÔÕÐÕ Ë ÔÏÍÕÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

 

 

 

.Á ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÊÅ ÚÏÂÒÁÚÅÎ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÁËÃþȟ ËÔÅÒï ÊÓÔÅ Ó ÄÏËÕÍÅÎÔÅÍ ÐÒÏÖÅÄÌÉȢ 0ÏËÕÄ ÖÜÓ ÂÕÄÅ 
ÎñËÄÏ ÚÁÓÔÕÐÏÖÁÔȟ ÊÅÈÏ ÊÍïÎÏ ÂÕÄÅ Ö ËÏÌÏÎÃÅ 5ĿÉÖÁÔÅÌȢ 

6 ÚÜÌÏĿÃÅ ÊÓÏÕ ÚÁÚÎÁÍÅÎÜÎÙ ÖĤÅÃÈÎÙ ĭËÏÎÙ ÐÒÏÖÅÄÅÎï Ó ÄÏËÕÍÅÎÔÅÍ ÏÄ ÊÅÈÏ ÚÁÖÅÄÅÎþ ÄÏ ÓÐÉÓÏÖï 
ÓÌÕĿÂÙȢ 



42 
 

 

 

  

6 ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÊÓÏÕ ÕÖÅÄÅÎÙ ÐÏÄÒÏÂÎÏÓÔÉ Ï ÁÄÒÅÓÜÔÅÃÈȟ ÎÁ ËÔÅÒï ÂÙÌ ÏÄÅÓÌÜÎ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ -ĳĿÅÔÅ ÚÄÅ 
zjistit 4ÙÐ ÐÏĤÔÙ ɉ$ÏÐÏÒÕéÅÎñȟ &ÁØÅÍȟ ȣɊ Á Stav ÏÄÅÓÌÜÎþȢ 

.ÅÊÐÒÖÅ ÍÜ ÚÜÌÏĿËÁ ÎÜÚÅÖ + ÏÄÅÓÌÜÎþ Á ÐÏ ÕÚÁÖĠÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÐĠÅÊÍÅÎÕÊÅ ÎÁ /ÄÅÓÌÜÎÏ. 

4ÌÁéþÔËÅÍ  ÓÉ ÖÙÔÉÓËÎÅÔÅ ĤÔþÔËÙ Ó ÁÄÒÅÓÁÍÉ ÐÒÏ ÎÁÌÅÐÅÎþ ÎÁ ÏÂÜÌËÙ 

4ÌÁéþÔËÅÍ  ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÔÉÓËÎÏÕÔ ÔÙÔÏ ÁÄÒÅÓÙ ÐĠþÍÏ ÎÁ ÏÂÜÌËÙȢ 

4ÌÁéþÔËÅÍ  ÂÕÄÏÕ ÖÙÔÉĤÔñÎÙ ÖĤÅÃÈÎÙ ÓÏÕÂÏÒÙ ÔÏÌÉËÒÜÔȟ ÁÂÙ ËÁĿÄĻ ÁÄÒÅÓÜÔ ÍñÌ ÊÅÄÎÕ 
ÖÅÒÚÉ ÏÄ ËÁĿÄïÈÏ ÓÏÕÂÏÒÕȢ 

4ÌÁéþÔËÅÍ  ÍĳĿÅÔÅ ÖÌÏĿÉÔ ÔÅÎÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÄÏ ÖÙÔÖÏĠÅÎï a ÎÅÏÄÅÓÌÁÎï ÏÂÜÌËÙȟ ÔÁËĿÅ ÄÖÁ 
i ÖþÃÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÎÁ ÊÅÄÎÏÈÏ ÁÄÒÅÓÜÔÁ ÓÅ ÍÏÈÏÕ ÐÏÓÌÁÔ ÊÅÄÎÏÕ ÏÂÜÌËÏÕȢ 

4ÌÁéþÔËÅÍ  ÍĳĿÅÔÅ ÐĠÉÄÁÔ ÊÅĤÔñ ÄÁÌĤþ ÁÄÒÅÓÜÔÙȟ ËÔÅÒĻÍ ÓÅ ÖÙÔÖÏĠþ ÎÏÖÜ ÏÂÜÌËÁȢ 

5 ËÁĿÄï ĠÜÄËÙ ÊÓÏÕ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ Ï ÔÏÍȟ ÚÄÁ ÊÅ ÐÏĤÔÁ Ö ÎÏÖï ÏÂÜÌÃÅ ÎÅÂÏ ÂÙÌÁ ÖÌÏĿÅÎÁ ÄÏ ÅØÉÓÔÕÊþÃþ ÏÂÜÌËÙ 
Á Ö ÊÁËïÍ ÓÔÁÖÕ ÓÅ ÐÏĤÔÁ ÎÁÃÈÜÚþȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ éþÓÌÏ ÏÂÜÌËÙ ÓÅ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ÄÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÏÂÜÌËÙȟ ËÄÅ ÊÅ 
ÕÖÅÄÅÎ É ÓÅÚÎÁÍ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ Ö ÔïÔÏ ÏÂÜÌÃÅȢ+ÌÉËÎÕÔþÍ ÐÒÁÖïÈÏ ÔÌÁéþÔËÁ ÎÁ éþÓÌÏ ÏÂÜÌËÙ ÓÅ 
ÚÏÂÒÁÚþ ËÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕȟ ËÔÅÒï ÓÅ ÍñÎþ ÐÏÄÌÅ ÓÔÁÖÕ ÐÏĤÔÙȢ +ÏÎÔÅØÔÏÖï ÍÅÎÕ ÓÅ ÍñÎþ ÐÏÄÌÅ ÓÔÁÖÕ 
ÐÏĤÔÙȡ 
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 0ĠÉÐÒÁÖÅÎÏȟ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÊÅĤÔñ ÎÅÂÙÌ ÕÚÁÖĠÅÎ Á ÐÏĤÔÁ ÎÅÎþ ÐĠÅÄÁÎÜ ÎÁ ÐÏÄÁÔÅÌÎÕȢ 4ÕÔÏ ÐÏĤÔÕ 
ÍĳĿÅÔÅ /ÔÅÖĠþÔ ɉÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ÓÅ ÄÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÏÂÜÌËÙɊȟ /ÄÓÔÒÁÎÉÔȟ 6ÒÜÔÉÔ ÚÐñÔ Ë ÏÄÅÓÌÜÎþȟ 5ÐÒÁÖÉÔ 
adrÅÓÜÔÁȟ 5ÐÒÁÖÉÔ ÚÐĳÓÏÂ ÏÄÅÓÌÜÎþȟ 4ÉÓË ÓÏÕÂÏÒÕȟ 4ÉÓË ÏÂÜÌËÙ a 4ÉÓË ĤÔþÔËĳ.  

 .ÅÏÄÅÓÌÜÎÏȟ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÅÂÙÌ ÏÄÅÓÌÜÎ ÐÏÄÁÔÅÌÎÏÕȟ ÍĳĿÅÔÅ ÐÏÕĿþÔ ÆÕÎËÃÅȡ /ÔÅÖĠþÔ (dostanete se 
ÄÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÏÂÜÌËÙɊȟ /ÄÅÓÌÜÎþȟ 3ÔÏÒÎÏÖÁÔȟ 5ÐÒÁÖÉÔ ÖÜÈÕȟ $ÏÐÌÎÉÔ ÐÏÄÁÃþ éþÓÌÏȟ 5ÐÒÁÖÉÔ !ÄÒÅÓÜÔÁ 
nebo ÚÐĳÓÏÂ ÏÄÅÓÌÜÎþȟ 4ÉÓË ÓÏÕÂÏÒÕȟ 4ÉÓË ÏÂÜÌËÙ a 4ÉÓË ĤÔþÔËĳ.  

 /ÄÅÓÌÜÎÏȟ ÍĳĿÅÔÅ ÐÏÕĿþÔ ÆÕÎËÃÅȡ /ÔÅÖĠþÔ ɉÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ÓÅ ÄÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÏÂÜÌËÙɊȟ 6ÒÜÔÉÔ ÚÐñÔ 
k ÏÄÅÓÌÜÎþȟ 5ÐÒÁÖÉÔ ÖÜÈÕȟ $ÏÐÌÎÉÔ ÐÏÄÁÃþ éþÓÌÏȟ $ÏÒÕéÅÎÏ ɉÄÏÐÌÎÉÔ ÄÁÔÕÍ ÄÏÒÕéÅÎþɊȟ 5ÌÏĿÅÎÏ 
(doplnÉÔ ÄÁÔÕÍ ÕÌÏĿÅÎþɊ Á .ÅÄÏÒÕéÉÔÅÌÎï ɉÄÏÐÌÎÉÔ ÄÁÔÕÍ ÖÒÜÃÅÎþ ÐÏĤÔÏÕ ÊÁËÏ ÎÅÄÏÒÕéÉÔÅÌÎïɊȟ 
4ÉÓË ÓÏÕÂÏÒÕȟ 4ÉÓË ÏÂÜÌËÙ a 4ÉÓË ĤÔþÔËÕ.  

 

 

  

.Á ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÎÁÓÔÁÖÉÔ ÏÚÎÜÍÅÎþ Ë ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ /ÚÎÜÍÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÎÁÓÔÁÖÕÊÅ 
ÐÏÄÏÂÎñ ÊÁËÏ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ /ÚÎÜÍÅÎþ 3pisu. 

 

3.9.2 6ÙÔÖÏĠÉÔ ÎÏÖĻ 

6 .ÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÅÃÈ ÍĳĿÅÔÅ ÐÏÕĿþÔ ÔÙÔÏ ÔÌÁéþÔËÁ  a . 
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.ÏÖĻ ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ 

 

6ÙÔÖÏĠþÔÅ ÎÏÖĻ ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ-ĳĿÅÔÅ ÒÏÖÎÏÕ ÚÁÄÁÔ ÎÅÂÏ ÎÅÃÈÁÔ ÄÏÐÌÎÉÔ ÓÙÓÔïÍÅÍ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ 
ÎÅÂÏ ÐĠÉÐÏÊÉÔ ÓÏÕÂÏÒȢ 0ĠÉÐÏÊÏÖÁÎĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÅÓÍþ ÐĠÅÓÜÈÎÏÕt 5MB. Do pole Obsah ÖÅÐÉĤÔÅ ÐÏÐÉÓ 
obsahu dokumentu. 

IþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÂÒÁÔ Ú ÊÉĿ ÅØÉÓÔÕÊþÃþÃÈ ÁȾÎÅÂÏ ÊÅÊ ÎÅÃÈÁÔ ÄÏÐÌÎÉÔ ÓÙÓÔïÍÅÍȢ 6 ÎñËÔÅÒĻÃÈ 
ÐĠþÐÁÄÅÃÈ ÍĳĿÅ ÂĻÔ ÄÏÓÔÕÐÎï ÐÏÕÚÅ ͼ$ÏÐÌÎÉÔ ÓÙÓÔïÍÅÍͼȢ 

4ÁËï ÍĳĿÅÔÅ ÕÒéÉÔ ËÄÏ ÂÕÄÅ ÚÁ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚÏÄÐÏÖþÄÁÔȢ 
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NÏÖÜ ÏÄÐÏÖñì 

 

0Ï ÓÔÉÓËÕ ÔÌÁéþÔËÁ ͼ/ÄÐÏÖñì ÎÁͼ ÍĳĿÅÔÅ ÚÁÄÁÔ ÎÏÖÏÕ ÏÄÐÏÖñì ÎÁ ÊÉĿ ÅØÉÓÔÕÊþÃþȟ ÕÚÁÖĠÅÎĻ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ 
(ÏÒÎþ ÄÖñ ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþ ÍÅÎÕ ÓÌÏÕĿþ ÐÒÏ ÏÍÅÚÅÎþ ÖĻÐÉÓÕ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ ÚÅ ËÔÅÒĻÃÈ ÂÕÄÅÔÅ ÖÙÂþÒÁÔ ÔÅÎȟ ÎÁ 
ËÔÅÒĻ ÃÈÃÅÔÅ ÏÄÐÏÖñÄñÔȢ 0Ï ÖÙÂÒÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÖÜÍ ÕËÜĿÅ ÐÏÄÏÂÎĻ ÆÏÒÍÕÌÜĠ ÊÁËÏ ÐĠÉ ÚÁÄÜÖÜÎþ 
ÎÏÖïÈÏ ÉÎÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 
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3.9.3 Funkce 

&ÕÎËÃÅ ÓÐÕÓÔÉÔÅÌÎï Ö $ÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚÕÊþ Ö ÌÉĤÔñ ÔÌÁéþÔÅËȢ 6 ÄÁÎÏÕ ÃÈÖþÌÉ ÊÓÏÕ ÄÏÓÔÕÐÎï ÐÏÕÚÅ ÔÙ 
ÆÕÎËÃÅȟ ËÔÅÒï ÌÚÅ Ö ÄÁÎÏÕ ÃÈÖþÌÉ ÐÏÕĿþÔȢ 

 
4ÌÁéþÔËÏ ÐÒÏ ÎÁÖÒÜÃÅÎþ ÓÅ ÄÏ ÐĠÅÄÃÈÏÚþÈÏ ÆÏÒÍÕÌÜĠÅȢ .ÅÓÌÏÕĿþ ÐÒÏ ÚÒÕĤÅÎþ ÐÒÏÖÅÄÅÎï ÁËÃÅȦ 0ÏÕĿþÖÅÊÔÅ 
ÔÏÔÏ ÔÌÁéþÔËÏ ÎÁÐĠȢ ÐÒÏ ÎÜÖÒÁÔ Ú ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ɉÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÓÏÕÂÏÒÕȟ ȢȢȢɊ ÄÏ ÓÅÚÎÁÍÕȢ 

 
4ÌÁéþÔËÏ ÐÒÏ ÚÎÏÖÕÎÁéÔÅÎþ ÄÁÔȢ 0ÏÕĿþÖÜ ÓÅ ÐÏËÕÄ ÓÉ ÐÏÔĠÅÂÕÊÅÔÅ ÚËÏÎÔÒÏÌÏÖÁÔ éÉ ÏÖñĠÉÔ ÚÍñÎÕ ÄÁÔ 
ɉÎÁÐĠȢ ÚÁÄÜÎþ ĭÄÁÊÅ ÖÁĤþÍ ËÏÌÅÇÏÕȟ ÐÏ ÚÍÜéËÎÕÔþ ÔÏÈÏÔÏ ÔÌÁéþÔËÁ ÕÖÉÄþÔÅ ÚÍñÎÙȟ ËÔÅÒï ÐÒÏÖÅÄÌ ÐÏ Ôïȟ ÃÏ 
ÊÓÔÅ ÓÉ ÄÁÎï ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ ÚÏÂÒÁÚÉÌÉ Á ÔÕÄþĿ ÖÉÄþÔÅ ͼÚÁÓÔÁÒÁÌï ĭÄÁÊÅͼȢ 

 
0ĠÅÄÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÁ ÊÉÎÏÕ ÐÏÚÉÃÉȢ 4ÁÔÏ ÍÏĿÎÏÓÔ ÊÅ ÄÏÓÔÕÐÎÜ ÐÏ ÖñÔĤÉÎÕ ÄÏÂÙ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÄÏkumentu 
- ÄÏ ÊÅÈÏ ÕÚÁÖĠÅÎþȢ 6þÃÅ Ï ÐĠÅÄÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

 
*ÅÄÅÎ Ú ÐÒÖÎþÃÈ ËÒÏËĳȟ ËÔÅÒĻ ÊÅ Ö ÐÏÓÔÕÐÕ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÖÙĿÁÄÏÖÜÎȢ IþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ ÓÅ ÚÁÄÜÖÜ 
ÐÏÄÌÅ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ ÁÐÌÉËÁÃÅȟ ÂÕì ÁÕÔÏÍÁÔÉÃËÙȟ ÎÅÂÏ ÊÅ ÍÏĿÎï éþÓÌÏ ÚÁÄÜÖÁÔȢ 
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Tyto funkce jsou spolu ÐÒÏÖÜÚÁÎï Á ÐÏÄÌÅ ÓÐÕĤÔñÎþ éÉ ÎÅÓÐÕĤÔñÎþ ÊÅÄÎïȟ ÊÅ ÍÏĿÎï ÓÐÕÓÔÉÔ ÊÉÎÏÕȢ.ÏÖĻ 
ÓÐÉÓ ÌÚÅ ÚÁÄÁÔ ÐÏÕÚÅ Ö ÐĠþÐÁÄñȟ ËÄÙ ÍÜ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕÒéÅÎĻ ÓÐÉÓÏÖĻ ÚÎÁËȢ &ÕÎËÃÅ ͼ$Ï ÓÐÉÓÕͼ ÎÅÎþ ÎÁ 
ÚÁÄÜÎþ ÓÐÉÓÏÖïÈÏ ÚÎÁËÕ ÚÜÖÉÓÌÜȢ $Ï ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÌÚÅ ÖÌÏĿÉÔ ÐÏÕÚÅ ÄÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÎÅÎþ ÚÁĠÁÚÅÎ ÖÅ ÓÐÉÓÕȢ 
6ÌÏĿÅÎþÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÄÏ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÓÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕÚÁÖĠÅȢ 

 
5ÍÏĿĐÕÊÅ ÎÁÓÄþÌÅÔ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÊÉÎïÍÕ ÕĿÉÖÁÔÅÌÉȢ 6þÃÅ Ï ÓÄþÌÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 

 
6ÙÔÖÏĠÅÎþ ÏÄÐÏÖñÄÉ ÎÁ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ 

 
6ÙÔÖÏĠÅÎþ ÎÏÖï ÏÂÜÌËÙȟ ÎÅÂÏ ÖÌÏĿÅÎþ ÄÏ ÊÉĿ ÖÙÔÖÏĠÅÎï ÎÅÏÄÅÓÌÁÎï ÏÂÜÌËÙ Á ÏÄÅÓÌÜÎþȢ 

 
3Å ÖÙÓËÙÔÕÊÅ ÊÁËÏ ÔÌÁéþÔËÏ ÐÏÕÚÅ Ö ÐĠþÐÁÄñȟ ĿÅ ÎÅÎþ ÚÁÄÜÎÁ ÖñÃ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 6 ÊÉÎĻÃÈ ÐĠþÐÁÄÅÃÈ ÊÅ 
ÍÏĿÎï ÍñÎÉÔ ÖñÃ ÐÏÍÏÃþ ÉËÏÎËÙ ÖÅÄÌÅ ÖñÃÉ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

 
:ÐĳÓÏÂÅÍ ÖÙĠþÚÅÎþ ÓÅ ÄÅÆÉÎÕÊÅ ÊÁË ÂÕÄÅ ÎÁ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÏÄÐÏÖñÚÅÎÏȢ *Å ÔÏ ËÒÏË ÎÕÔÎĻ ÐÒÏ ÕÚÁÖĠÅÎþ 
dokumentu. 

 
4ÏÔÏ ÔÌÁéþÔËÏ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþȟ ËÄÙĿ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÓÐÌĐÕÊÅ ÖĤÅÃÈÎÙ ÐÏÄÍþÎËÙ ÐÒÏ ÕÚÁÖĠÅÎþȢ 

 
,ÚÅ ÐÏÕĿþÔ ÐÏÕÚÅ Õ ÕÚÁÖĠÅÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 6ÙÔÖÏĠþ ÓÅ ËÏÐÉÅ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ËÔÅÒÜ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ Ö ÓÅÚÎÁÍÕ 
ÏÔÅÖĠÅÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ .ÏÖĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÍÜ ÎÁ ÓÔÒÁÎñ 3ÏÕÖÉÓÅÊþÃþ ÏÄËÁÚ ÎÁ ÐĳÖÏÄÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ 

 
6ÙÔÖÏĠÅÎþ )ÎÔÅÒÎþÈÏ ÓÄñÌÅÎþȢ 

 
3ÔÏÒÎÏÖÜÎþ ÉÎÔÅÒÎþÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ 

 

3.9.4 3ÄþÌÅÎþ Á ÐĠÅÄÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 

.ÁÓÄþÌÅÔ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÊÅ ÍÏĿÎï ÐÏÕÚÅ ÐÏËÕÄ ÊÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚÁĠÁÚÅÎ ÖÅ SpisuȢ .ÁÓÄþÌÅÎï ĭËÏÌÙ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ 
ÊÉÎĻÍ ÐÏÚÉÃþÍ Ö ÓÅÚÎÁÍÕ ͼ+ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ" v dokumentech, v seznamu "-ï ÓÄþÌÅÎþ" jsou naopak ta 
ÓÄþÌÅÎþ ɉĭËÏÌÙɊȟ ËÔÅÒÜ ÊÓÔÅ ÚÁÄÁÌÉ ÖÙȢ 
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0Ï ÓÔÉÓËÎÕÔþ ÔÌÁéþÔËÁ  ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ ÆÏÒÍÕÌÜĠȟ ËÁÍ ÎÁÐþĤÅÔÅ ÔÅØÔ ĭËÏÌÕ Á ÄÁÌĤþ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÄþÌÅÎþȢ 
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.Á ÄÒÕÈï ÚÜÌÏĿÃÅ ÐÁË ÎÁÓÔÁÖþÔÅ ËÏÍÕ ÃÈÃÅÔÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁÓÄþÌÅÔȢ 
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VlastnosÔ ĭËÏÌÕ ɉÓÄþÌÅÎþɊ ÐÒÏ ÓËÕÐÉÎÕ ÐÏÚÉÃ 

0ĠÉ ÖĻÂñÒÕ skupiny pozic  ɉÎÁÐĠȢ ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌɊ ÓÅ ĭËÏÌ ɉÓÄþÌÅÎþɊ ÐĠÉÄñÌþ ÃÅÌï ÔïÔÏ ÓËÕÐÉÎñȟ ÉÍÐÌÉÃÉÔÎñ ÊÅ 
ÎÁÓÔÁÖÅÎÏȟ ĿÅ ÓÔÁéþ ÁÂÙ Ë ÔÏÍÕÔÏ ÓÄþÌÅÎþ ÎÁÐÓÁÌÁ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÊÅÎ ÊÅÄÎÁ ÐÏÚÉÃÅ ÚÅ ÓËÕÐÉÎÙ Á ÓÄþÌÅÎþ ÓÅ 
ÕËÏÎéþ ɉÐÏÕĿÉÔþȡ ÎÁÐĠȢ ÐÏÔĠÅÂÕÊÅÔÅ ÚþÓËÁÔ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÊÁËïÈÏËÏÌÉ ÐÒÜÖÎþËÁɊȢ 0ÏËÕÄ ÃÈÃÅÔÅ ÓËÕÔÅéÎñ ÚþÓËÁÔ 
ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÖĤÅÃÈ ÐÏÚÉÃ ÚÅ ÓËÕÐÉÎÙȟ ÐÁË ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ ĭËÏÌÙ ÎÁÊÄñÔÅ ÎÏÖñ ÖÙÔÖÏĠÅÎï ÓÄþÌÅÎþ ɉĭËÏÌɊ 
a ËÌÉËÎñÔÅ ÎÁ ÎñÊȢ 4þÍ ÓÅ ÖÜÍ ÚÏÂÒÁÚþ ÊÅÈÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȢ :ÄÅ ÎÁÊÄñÔÅ ÚÜÌÏĿËÕ "0ĠÉÄñÌÅÎͼ Á ÎÁ ÓËÕÐÉÎñȟ 
u ÎþĿ ÓÉ ÐĠÅÊÅÔÅ ÚÍñÎÉÔ ÉÍÐÌÉÃÉÔÎþ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔ ÖÙĠþÚÅÎþ ĭËÏÌÕ Õ ÓËÕÐÉÎÙ ÐÏÚÉÃȟ ÓÉ ÖÙÖÏÌÅÊÔÅ ËÏÎÔÅØÔÏÖï 
ÍÅÎÕ Á ÚÖÏÌÔÅ ÐÏÌÏĿËÕ ͼUpravit ͼȢ :ÄÅ ÎÁÊÄñÔÅ ÚÁĤËÒÔÜÖÁÃþ ÐÏÌþéËÏ ͼ*ÅÄÎÏ ÐÌÎñÎþͼ Á ÏÄĤËÒÔÎñÔÅ ÊÅÊȢ 0Ï 
Ôï ÚÍñÎÕ ÕÌÏĿÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ "OK". 
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0ĠÅÄÜÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 

*Å ÒÏÚÄþÌ ÍÅÚÉ 3ÄþÌÅÎþÍ a 0ĠÅÄÜÎþÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ɉÔÌÁéþÔËÏ  ɊȢ 0ĠÉ ÐĠÅÄÜÎþ ÚþÓËÜ ÄÏËÕÍÅÎÔ 
ÎÏÖï éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ Á ÐĠÅÄÜÎþ ÊÅ ÔÒÖÁÌïȟ ÐĠÅÄÁÎĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ Ö .ÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÅÃÈȢ 5 ÐĠÅÄÜÎþ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÊÅĤÔñ ÒÏÚÌÉĤÕÊÅ ÐĠÅÄÁÔ ÄÏËÕÍÅnt  a ÐĠÅÄÁÔ ËÏÐÉÉȟ ËÄÙ Ö ÐÒÖÎþÍ ÐĠþÐÁÄñ ÓÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ 
ÓËÕÔÅéÎñ ÐĠÅÄÜ ÎñËÏÍÕ ÊÉÎïÍÕ Á ÐĳÖÏÄÎþ ÐÏÚÉÃÅ ÊÅÊ ÊÉĿ ÎÅÍĳĿÅ ÚÐÒÁÃÏÖÜÖÁÔȟ Ö ÄÒÕÈïÍ ÐĠþÐÁÄñ ÓÅ 
ÖÙÔÖÏĠþ ÎÏÖĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÊÁËÏ ËÏÐÉÅ ÐĳÖÏÄÎþÈÏ Á ÎÁÖÚÜÊÅÍ ÍÁÊþ ÎÁ ÓÅÂÅ ÏÄËÁÚÙ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ ÓÏÕÖÉÓÅÊþÃþȢ 

 

4 Dokumenty  

DÏ $ÏËÕÍÅÎÔĳ ɉÐþÓÅÍÎÏÓÔþɊ ÓÅ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÉËÏÎËÕ Ȣ 6ÉÄþÔÅ ÚÄÅ ÍÅÎÕ Ó ÎÁÂþÄËÏÕ 
ÎñËÏÌÉËÁ ÓÅÚÎÁÍĳȡ 

 .ÏÖï - :ÄÅ ÊÓÏÕ ÚÏÂÒÁÚÅÎÙ ÖĤÅÃÈÎÙ ÎÏÖï Á ÎÅÏÔÅÖĠÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÚÐÒÁÃÏÖÁÔȢ  
 /ÔÅÖĠÅÎï - :ÄÅ ÊÅ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȟ ËÔÅÒï ÕĿ ÂÙÌÙ ÁÌÅÓÐÏĐ ÊÅÄÎÏÕ ÏÔÅÖĠÅÎï Á ÎÙÎþ ÊÓÏÕ 
ÒÏÚÐÒÁÃÏÖÁÎïȢ  

 5ÚÁÖĠÅÎï - 6 ÔïÔÏ éÜÓÔÉ ÊÓÏÕ ÕÚÁÖĠÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙȢ  
 3ÏÕËÒÏÍï - ÚÄÅ ÎÁÊÄÅÔÅ ÕÚÁÖĠÅÎï ÓÏÕËÒÏÍï ÄÏËÕÍÅÎÔÙȢ  
 -ï ÓÄþÌÅÎþ - ĭËÏÌÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÔÅ ÚÁÄÁÌÉȢ  
 + ÖÙÊÜÄĠÅÎþ - ĭËÏÌÙȟ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÖÙĠþÄÉÔȢ  
 3ÌÏĿËÙ ÓÐÉÓÕ - 3ÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÓÌÏĿÅË ÓÐÉÓĳ ÎÁ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÐÒÜÖÏȢ  
 Spisy - 3ÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÓÐÉÓĳ ÎÁ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÐÒÜÖÏȢ  
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 £ÁÎÏÎÙ - 3ÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ĤÁÎÏÎĳ ÎÁ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÐÒÜÖÏȢ  

 

 

4.1 .ÏÖï dokumenty  

6 ÔïÔÏ éÜÓÔÉ ÊÅ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ .ÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ - ÔÙÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÊÓÔÅ ÊÅĤÔñ ÎÅÏÔÅÖĠÅÌÉȟ ÊÓÏÕ ÔÏ ÐĠÉÊÁÔï 
dÏËÕÍÅÎÔÙ ÐÏÄÁÔÅÌÎÏÕ ɉÁ ÒÏÚÅÓÌÁÎï ÒÏÚÅÓþÌÁéÅÍɊ Á ÔÁËï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ËÔÅÒï 6ÜÍ ÎñËÄÏ ÐĠÅÄÁÌȢ 0Ï 
ÏÔÅÖĠÅÎþ ÓÅ ÐĠÅÓÕÎÏÕ ÄÏ ÓÅÚÎÁÍÕ /ÔÅÖĠÅÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 0ÏÓÌÅÄÎþÃÈ ÐñÔ ÎÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÊÅ ÔÁËï 
ÚÏÂÒÁÚÅÎÏ ÎÁ ÈÌÁÖÎþ ÓÔÒÁÎñȢ 
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:ÐÒÁÃÏÖÜÎþ - ÏÔÅÖĠÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȡ ËÌÉËÎÕÔþÍ na %ÖÉÄÅÎéÎþ éþÓÌÏ Ö ĠÜÄËÕ ÐÏĿÁÄÏÖÁÎïÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 
ÎÅÂÏ ÎÁ ÉËÏÎËÕ ÖÌÅÖÏ ÏÄ ÔÏÈÏÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÏÔÅÖĠÅ ÊÅÈÏ ÄÅÔÁÉÌȟ ÔþÍ ÓÅ .ÏÖĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÚÍñÎþ ÎÁ 
dokument /ÔÅÖĠÅÎĻȢ 0ÏÄÏÂÎñ ÌÚÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÏÔÅÖĠþÔ ÐĠþÍÏ Ú ÈÌÁÖÎþ ÓÔÒÁÎÙȟ ËÄÅ ÊÅ ÖĻÐÉÓ ÐÏÕÚÅ ÐÒÖÎþÃÈ 
ÐñÔÉ ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 

6 ÐÁÎÅÌÕ ÔÌÁéþÔÅË ÊÓÏÕ ÄÏÓÔÕÐÎï ÆÕÎËÃÅ  ÐÒÏ ÚÁÄÜÎþ ÎÏÖïÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 

a  ÐÒÏ ÖÙÔÖÏĠÅÎþ ÎÏÖï ÏÄÐÏÖñÄÉ ÎÁ ÊÉÎĻ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ 

 

(ÒÏÍÁÄÎÜ ÁËÃÅ 

0ÏËÕÄ ÃÈÃÅÔÅ ÎÁ ÖþÃÅ ÐÏÌÏĿÅË ÁÐÌÉËÏÖÁÔ ÈÒÏÍÁÄÎÏÕ ÁËÃÉȟ ÖÙÂÅÒÔÅ ÓÉ ËÔÅÒÏÕ ÁËÃÉ ÃÈÃÅÔÅ ÐÒÏÖïÓÔ 
ÖĻÂñÒÅÍ Ú ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȟ ÐÒÏÖÅìÔÅ ÖĻÂñÒ ÐÏÌÏĿÅË Á ÎÁËÏÎÅÃ ËÌÉËÎñÔÅ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ Ó ÎÜÚÖÅÍ ÁËÃÅ 
ÖÅÄÌÅ ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȢ 6 ÚÜÖÉÓÌÏÓÔÉ ÎÁ ÖÏÌÂñ ÁËÃÅ ÊÅ ÍÏĿÎïȟ ĿÅ ÎñËÔÅÒï ÐÏÌÏĿËÙ ÎÅÎþ ÍÏĿÎï ÚÖÏÌÉÔ 
ɉéÔÖÅÒÅéÅË ÖÅÄÌÅ ÐÏÌÏĿËÙ ÊÅ ĤÅÄÉÖĻɊȢ 4Ï ÓÅ ÓÔÁÎÅ ÎÁÐĠȢ ÔÅÈÄÙȟ ÐÏËÕÄ ÃÈÃÅÔÅ ÐĠÅÄÁÔ ÄÏkument mimo 
ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌ ÁÌÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕĿ ÍÜ ÐĠÉÄñÌÅÎÏ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþȢ 

-ÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÐÏÕĿþÔ ÔÙÔÏ ÈÒÏÍÁÄÎï ÁËÃÅȡ 

 0ĠÅÄÜÎþ ÖÅ ÓÐÉÓÏÖïÍ ÕÚÌÕ - ÍĳĿÅÔÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÐĠÅÄÁÔ ÎÁ ÊÉÎÏÕ ÐÏÚÉÃÉ ÖÅ ÓÔÅÊÎïÍ ÓÐÉÓÏÖïÍ 
uzlu.  

 0ĠÅÄÜÎþ ÍÉÍÏ ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌ - ÐĠÅÄÜÔÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁ ÊÉÎÏÕ ÐÏÚÉÃÉ Á ÎÁ ÊÉÎĻ ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌȢ  

0ÏÍÏÃþ ÔÌÁéþÔÅË ͼ.ÏÖĻ ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ" a "/ÄÐÏÖñì ÎÁͼ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÔÖÏĠÉÔ ÎÏÖï ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ÊÅÊÉÃÈ 
ÐÏÕĿÉÔþ ÎÁÊÄÅÔÅ ÐÏÐÓÁÎï Ö ÎÜÐÏÖñÄñȢ 

 

4.2 /ÔÅÖĠÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ 

V seznamu /ÔÅÖĠÅÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÊÓÏÕ ÚÏÂÒÁÚÅÎÙ ÖĤÅÃÈÎÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÔÅÒï ÊÉĿ ÂÙÌÙ ÏÔÅÖĠÅÎÙ 
ɉÔÅÄÙ ÐÒÏÈÌïÄÎÕÔÙɊ ÎÅÂÏ ÂÙÌÙ ÖÜÍÉ ÚÁÄÁÎï ÊÁËÏ ÎÏÖï Á ÚÜÒÏÖÅĐ ÎÅÂÙÌÙ ÊÅĤÔñ ÕËÏÎéÅÎÙȢ 
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,ÚÅ ÚÄÅ ÚÁÄÁÔ .ÏÖĻ ÉÎÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÓÔÅÊÎñ ÊÁËÏ Ö ÎÏÖĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÅÃÈȢ 

 

(ÒÏÍÁÄÎÜ ÁËÃÅ 

0ÏËÕÄ ÃÈÃÅÔÅ ÎÁ ÖþÃÅ ÐÏÌÏĿÅË ÁÐÌÉËÏÖÁÔ ÈÒÏÍÁÄÎÏÕ ÁËÃÉȟ ÖÙÂÅÒÔÅ ÓÉȟ ËÔÅÒÏÕ ÁËÃÉ ÃÈÃÅÔÅ ÐÒÏÖïÓÔ 
ÖĻÂñÒÅÍ Ú ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȟ ÐÒÏÖÅìÔÅ ÖĻÂñÒ ÐÏÌÏĿÅË Á ÎÁËÏÎÅÃ ËÌÉËÎñÔÅ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ Ó ÎÜÚÖÅÍ ÁËÃÅ 
ÖÅÄÌÅ ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȢ 6 ÚÜÖÉÓÌÏÓÔÉ ÎÁ ÖÏÌÂñ ÁËÃÅ ÊÅ ÍÏĿÎïȟ ĿÅ ÎñËÔÅÒï ÐÏÌÏĿËÙ ÎÅÎþ ÍÏĿÎï ÚÖÏÌÉÔ 
ɉéÔÖÅÒÅéÅË ÖÅÄÌÅ ÐÏÌÏĿËÙ ÊÅ ĤÅÄÉÖĻɊȢ 4Ï ÓÅ ÓÔÁÎÅ ÎÁÐĠȢ ÔÅÈÄÙȟ ÐÏËÕÄ ÃÈÃÅÔÅ ÐĠÅÄÁÔ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÍÉÍÏ 
ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌ ÁÌÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÕĿ ÍÜ ÐĠÉÄñÌÅÎÏ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþȢ 

-ÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÐÏÕĿþÔ ÔÙÔÏ ÈÒÏÍÁÄÎï ÁËÃÅȡ 

 0ĠÅÄÜÎþ ÖÅ ÓÐÉÓÏÖïÍ ÕÚÌÕ - ÍĳĿÅÔÅ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÐĠÅÄÁÔ ÎÁ ÊÉÎÏÕ ÐÏÚÉÃÉ ÖÅ ÓÔÅÊÎïÍ ÓÐÉÓÏÖïÍ 
uzlu.  

 0ĠÅÄÜÎþ ÍÉÍÏ ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌ - ÐĠÅÄÜÔe dokument na jinou ÐÏÚÉÃÉ Á ÎÁ ÊÉÎĻ ÓÐÉÓÏÖĻ ÕÚÅÌȢ 

 

4.3 5ÚÁÖĠÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ 

V seznamu 5ÚÁÖĠÅÎĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÖÉÄþÔÅ ÖĤÅÃÈÎÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÔÅÒï ÂÙÌÙ ÕÚÁÖĠÅÎÙȢ 5ÚÁÖĠþÔ ÓÅ ÍĳĿÅ 
ÐÏÕÚÅ ÔÅÎ ÄÏËÕÍÅÎÔȟ ËÔÅÒĻ ÍÜ ÚÁÄÁÎï éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþȟ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÚÎÁéËÕȟ ÊÅ ÚÁĠÁÚÅÎ Ö ÎñÊÁËïÍ ÓÐisu a byl 

ÍÕ ÕÒéÅÎ ÚÐĳÓÏÂ ÖÙĠþÚÅÎþȢ 5ÚÁÖĠÅÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÓÅ ÐÒÏÖÜÄþ ÐÏÍÏÃþ ÔÌÁéþÔËÁ . 
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4.4 3ÏÕËÒÏÍï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ 

V seznamu 3ÏÕËÒÏÍĻÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚÕÊþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÔÅÒï ÂÙÌÙ ÏÚÎÁéÅÎÙ ÊÁËÏ ÓÏÕËÒÏÍïȢ 
3ÏÕËÒÏÍï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÓÅ ÎÁ ÐÏÄÁÔÅÌÎñ ÎÅÏÔÅÖþÒÁÊþ Á ÁĿ ÕĿÉÖÁÔÅÌ ËÔÅÒïÍÕ ÂÙÌÙ ÐÏÓÌÜÎÙ ÏÚÎÁéþ ÔÁËÏÖĻ 

ÄÏËÕÍÅÎÔ ÊÁËÏ ÓÏÕËÒÏÍĻ ÔÌÁéþÔËÅÍ ȟ ÐĠþÐÁÄÎñ ÔÌÁéþÔËÅÍ ȟ ÐÏËÕÄ ÓÅ Ï ÓÏÕËÒÏÍĻ 
ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÅÊÅÄÎÜȢ 3ÏÕËÒÏÍï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÎÅÄÏÓÔÜÖÁÊþ éþÓÌÁ ÊÅÄÎÁÃþȢ 



56 
 

 

4ÁËÔÏ ÖÙÐÁÄÜ ÄÅÔÁÉÌ ÎÅÏÔÅÖĠÅÎïÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ *ÓÏÕ ÚÄÅ ÖÉÄñÔ ÔÌÁéþÔËÁ ÐÒÏ ÏÚÎÁéÅÎþ ÓÏÕËÒÏÍĻȟ ĭĠÅÄÎþȟ 
ÎÅÂÏ ÏÄÓÔÒÁÎñÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȢ $ÒÕÈ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÊÅ  - ÎÅÏÔÅÖĠÅÎĻ ÅØÔÅÒÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔȢ 3ÔÁÖ ÊÅ 
ÎÅÏÔÅÖĠÅÎĻ Á ÎÅÓËÅÎÏÖÁÎĻȟ Õ ÓÔÁÖÕ ÏÔÅÖĠÅÎþ ÖÉÄþÔÅ ÄÖñ ÉËÏÎËÙ -  ɉĭĠÅÄÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔɊ Á 
 ɉÓÏÕËÒÏÍĻ ÄÏËÕÍÅÎÔɊȟ ËÔÅÒĻÍÉ ÌÚÅ ÔÁËï ÚÍñÎÉÔ ÄÏËÕÍÅÎÔ ÎÁ ĭĠÅÄÎþ ÎÅÂÏ ÓÏÕËÒÏÍĻȟ ÊÁËÏ Ó ÐÏÕĿÉÔþÍ 

ÔÌÁéþÔÅË  a Ȣ 6 ÐĠþÐÁÄñ ÍÙÌÎïÈÏ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ ÄÒÕÈÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ÌÚÅ ÔÕÔÏ ÖÏÌÂÕ 
ÐÏÚÄñÊÉ ÊÅĤÔñ ÚÍñÎÉÔ ɉÐÏÕÚÅ Õ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÎÅÏÔÅÖĠÅÎĻÃÈ ÐÏÄÁÔÅÌÎÏÕ Á ÐĠÅÄ ÊÅÊÉÃÈ ÄÁÌĤþÍ 
ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþÍɊȢ 
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4.5 -ï ÓÄþÌÅÎþ 

V seznamu -ï ÓÄþÌÅÎþ ÎÁÊÄÅÔÅ ĭËÏÌÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÔÅ ÚÁÄÁÌÉ ÆÏÒÍÏÕ 3ÄþÌÅÎþ ÎÁ ÊÉÎï ÐÏÚÉÃÅȢ ªËÏÌÙ ÚÁÄÁÎï ÊÁËÏ 
ÏÂÅÃÎï ÓÅ ÚÏÂÒÁÚÕÊþ Ö éÜÓÔÉ +ÏÍÕÎÉËÁÃÅȢ 
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0ÏËÕÄ ÕĿÉÖÁÔÅÌ ÎÁ ÐÏÚÉÃÉȟ ËÔÅÒï ÊÓÔÅ ĭËÏÌ ÚÁÄÁÌÉȟ ÚÁÄÜ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ Ë ĭkolu se stavem hotovo, pak se 
v ÔÏÍÔÏ ÓÅÚÎÁÍÕ ÊÅĤÔñ ÎÅÕËÜĿÅ ÊÁËÏ ÈÏÔÏÖĻȢ ªËÏÌ ÍÕÓþÔÅ ÎÅÊÐÒÖÅ ÐĠÉÊÍÏÕÔ ɉÖÉÚ ÎþĿÅɊȢ 0Ï ÐĠÉÊÍÕÔþ 
ĭËÏÌÕ ÊÅ ÖÉÄñÔ Ö ÐÏÓÌÅÄÎþÍ ÓÌÏÕÐÃÉ ÐÒÏÃÅÎÔÕÜÌÎþ ÓÔÁÖ ÐÌÎñÎþ ĭËÏÌÕ πϷ - ÚÁÔþÍ ÎÅÓÐÌÎñÎĻȟ ρππϷ - 
ÓÐÌÎñÎÏ ÖĤÅȟ σσϷ - ÐÏËÕÄ ÂÙÌ ĭËÏÌ ÐÏÓÌÜÎ ÎÁ ÔĠÉ ÐÏÚÉÃÅȟ ÚÎÁÍÅÎÜ ÔÏ ĿÅ ÊÅÄÎÁ ÐÏÚÉÃÅ ÕĿ ĭËÏÌ ÓÐÌÎÉÌÁȢ 

.Á ÚÜÌÏĿÃe 6ÙÊÜÄĠÅÎþ ÖÉÄþÔÅ ÓÅÚÎÁÍ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ Ë ĭËÏÌĳÍȢ 0ÏËÕÄ ÃÈÃÅÔÅ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÐĠÉÊÍÏÕÔȟ ËÌÉËÎñÔÅ 

ÐÒÁÖĻÍ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÎÁ ÉËÏÎÕ  Á Ö ËÏÎÔÅØÔÏÖïÍ ÍÅÎÕ ÚÖÏÌÔÅ ÐÏÌÏĿËÕ OdsouhlasitȢ 3ÔÁÖ ĭËÏÌÕ ÓÅ ÐÁË 

ÚÍñÎþ ÎÁ  - /ÄÓÏÕÈÌÁÓÅÎÏȢ 0ÏËÕÄ ÊÅ ÐÏÔĠÅÂÁ ĭËÏÌ ÐĠÅÄéÁÓÎñ ÕËÏÎéÉÔȟ ÐÏÕĿÉÊÔÅ ÔÌÁéþÔËÏ 

. 
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4.6 + ÖÙÊÜÄĠÅÎþ 

Seznam + ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ĭËÏÌÙ ÐĠÉĠÁÚÅÎï 6ÁĤþ ÐÏÚÉÃÉ ÆÏÒÍÏÕ ÓÄþÌÅÎþȢ 0ÏÓÌÅÄÎþÃÈ ÐñÔ ĭËÏÌĳ 
k ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÔÁËï ÎÁ ÈÌÁÖÎþ ÓÔÒÁÎñȢ 
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3ÐÌÎñÎþ ÔñÃÈÔÏ ĭËÏÌĳ ÐÒÏÖÅÄÅÔÅ ÎÁÓÔÁÖÅÎþÍ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ĭËÏÌÕȢ .Á ÚÜÌÏĿÃÅ 6ÙÊÜÄĠÅÎþ jÅ Ö ÐĠþÐÁÄñ ÊÅĤÔñ 

ÎÅÚÁÄÁÎïÈÏ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÖÉÄñÔ ÔÌÁéþÔËÏ Ȣ 0Ï ËÌÉËÎÕÔþ ÎÁ ÔÏÔÏ ÔÌÁéþÔËÏ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ 
ÊÅÄÎÏÄÕÃÈĻ ÆÏÒÍÕÌÜĠ ÐÒÏ ÖÅÐÓÜÎþ ÔÅØÔÕ ɉÖÉÚ ÎþĿÅɊȢ 0Ï ÚÁÄÜÎþ ÖÙÊÜÄĠÅÎþȟ Õ ËÔÅÒïÈÏ ÓÅ ÚÖÏÌÉÌ ÓÔÁÖ 
$ÏËÏÎéÅÎÏ ÓÅ ĭËÏÌ Ö ÓÅÚÎÁÍÕ + ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÕĿ ÎÅÚÏÂÒÁÚÕÊÅȢ *Å ÍÏĿÎï ÚÁÄÁÔ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÓÅ ÓÔÁÖÅÍ 
0ÒÏÂþÈÜȟ ÔÏÔÏ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÐÁË ÓÔÜÌÅ ÚĳÓÔÜÖÜ ÎÁ ÖÁĤþ ÐÏÚÉÃÉȢ 0ÏÚÉÃÅ ËÔÅÒÜ ĭËÏÌ ÚÁÄÁÌÁ ÍÕÓþ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ɉÓÅ 
ÓÔÁÖÅÍ $ÏËÏÎéÅÎÏɊ ÊÅĤÔñ ÏÄÓÏÕÈÌÁÓÉÔȢ 0ÏËÕÄ ÔÏÔÏ ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÎÅÏÄÓÏÕÈÌÁÓþȟ ĭËÏÌ ÓÅ ÖÒÜÔþ Á ÐĳÖÏÄÎþ 

ÖÙÊÜÄĠÅÎþ ÂÕÄÅ ÍþÔ ÓÔÁÖ  - Neodsouhlaseno . 
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4.7 3ÌÏĿËÙ ÓÐÉÓÕ 

Seznam 3ÌÏĿÅË ÓÐÉÓÕ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÖĤÅÃÈÎÙ ÓÌÏĿËÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÚÁÄÜÎÙ ÖÅ ÓÐÉÓÅÃÈ Á ÍÜÔÅ ÎÁ Îñ ÐÒÜÖÏȢ 
.ÏÖÜ ÓÌÏĿËÁ ÓÅ ÚÁÄÜÖÜ ÖÅ ÓÐÉÓÕȢ 0Ï ËÌÉËÎÕÔþ ÎÁ ÎÜÚÅÖ ÓÌÏĿËÙ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ ÊÅÊþ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȢ 

 

 

4.7.1 6ÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÌÏĿËÙ 

0Ï ËÌÉËÎÕÔþ ÎÁ ÎÜÚÅÖ 3ÌÏĿËÙ ÓÐÉÓÕ ÓÅ ÏÔÅÖĠÏÕ ÊÅÊþ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȢ :ÐñÔ ÓÅ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ÓÔÉÓËÎÕÔþÍ ÔÌÁéþÔËÁ 

Ȣ .Á ÐÒÖÎþ ÚÜÌÏĿÃÅ ÊÓÏÕ ÚÜËÌÁÄÎþ ĭÄÁÊÅ ÓÌÏĿËÙȟ ËÄÏ ÊÉ ÖÙÔÖÏĠÉÌȟ Ö ÊÁËïÍ ÊÅ ÓÔÁÖÕȟ ÄÏ ÊÁËïÈÏ 
ÓÐÉÓÕ ÐÁÔĠþ Á ÔÁËï ÓÅÚÎÁÍ ÊÅÊþÃÈ ÐÏÄÓÌÏĿÅË Á ÄÏËÕÍÅÎÔĳȢ 
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+ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ  mĳĿÅÔÅ ÕÐÒÁÖÉÔ ÎÜÚÅÖ ÓÌÏĿËÙȢ 

 

 

4.7.2 .ÏÖÜ ÓÌÏĿËÁ 

.ÏÖÜ ÓÌÏĿËÁ ÓÅ ÚÁÄÜÖÜ ÖÅ ÓÐÉÓÕ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ ÓÌÏĿËÙ ÎÅÂÏ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȟ ËÄÅ ÎÁÊÄÅÔÅ ÔÌÁéþÔËÏ 

ȟ ÐĠþÐÁÄÎñ ÐÏËÕÄ ÊÅ ÍÏĿÎÏ ÖËÌÜÄÁÔ Ö !ÔÈÅÎñ ÐÏÄÓÌÏĿËÙȟ ÐÁË ÌÚÅ ÚÁÄÁÔ ÎÏÖÏÕ ÓÌÏĿËÕ 
ɉÐÏÄÓÌÏĿËÕɊ ÖÅ ÓÌÏĿÃÅ ÎÁ ÚÜÌÏĿÃÅ vlastnosti. 
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0ĠÉ ÚÁÄÜÖÜÎþ ÎÏÖï ÓÌÏĿËÙ ÓÅ ÖÙÐÌÎþ ÎÜÚÅÖ ÎÏÖï ÓÌÏĿËÙ Á ÐÒÜÖÁ Ë ÐĠþÓÔÕÐÕ ÄÏ ÓÌÏĿËÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ 
ÒÏÚÄñÌÅÎÙ ÔÏ ÔĠþ ÚÜÌÏĿÅË ËÄÙ ÎÁ ËÁĿÄï ÚÜÌÏĿÃÅ ÎÁÊÄÅÔÅ ÊÉÎĻ ÓÍñÒ ÐĠþÓÔÕÐÕ Ë ÎÁÓÔÁÖÅÎþ ÐÒÜÖȢ .Á ÚÜÌÏĿÃÅ 
"0ÒÜÖÁ ÐÏÚÉÃͼ ÎÁÓÔÁÖÕÊÅÔÅ ÐÒÜÖÁ ÐĠþÍÏ ËÁĿÄï ÐÏÚÉÃÉȢ .Á ÚÜÌÏĿÃÅ ͼ0ÒÜÖÁ ÓËÕÐÉÎ" pak nastavujete 
ÐÒÜÖÁ ÃÅÌĻÍ ÓËÕÐÉÎÜÍ ÐÏÚÉÃ Á ÎÁ ÐÏÓÌÅÄÎþ ÚÜÌÏĿÃÅ ͼ3ÐÅÃÉÜÌÎþ ÐÒÜÖÁͼ ÍĳĿÅÔÅ ÎÁÓÔÁÖÉÔ ÐÒÜÖÁ ÖÅ 6ÁĤþ 
ÈÉÅÁÒÃÈÉÉ ÐÏÚÉÃȟ ÔÅÄÙ ÎÁÄĠþÚÅÎĻÍ Á ÐÏÄĠþÚÅÎĻÍ ÐÏÚÉÃþÍȢ 

 

 

4.8 Spisy 

6 ÔÏÍÔÏ ÓÅÚÎÁÍÕ ÖÉÄþÔÅ ÖĤÅÃÈÎÙ Spisyȟ ÎÁ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÐÒÜÖÏȢ 3ÐÉÓÙ ÊÓÏÕ ÒÏÚÄñÌÅÎï ÎÁ ÓÌÏĿËÙȟ ÖÅ 
ÓÌÏĿËÜÃÈ ÎÅÂÏ É ÖÅ ÓÐÉÓÕ ÍÏÈÏÕ ÂĻÔ ÖÌÏĿÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ÊÅÊÉÃÈ ÐÏéÅÔ ÊÅ ÚÏÂÒÁÚÅÎ Ö ÚÜÖÏÒÃÅ ÚÁ ÎÜÚÖÅÍ 
ÓÐÉÓÕȢ IþÓÌÏ ςȾτ ÚÎÁÍÅÎÜȟ ĿÅ ÖÅ ÓÐÉÓÕ ÊÓÏÕ ÃÅÌËÅÍ τ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ Ú ÔÏÈÏ ς ÎÅÊÓÏÕ ÚÁĠÁÚÅÎÙ Ö ĿÜÄÎï 
ÓÌÏĿÃÅȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ .ÜÚÅÖ ÓÐÉÓÕ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ 6ÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÐÉÓÕȢ .ÏÖĻ ÓÐÉÓ ÓÅ ÖñÔĤÉÎÏÕ ÚÁËÌÜÄÜ 
v Dokumentechȟ ÊÅÎ Ö ÎñËÔÅÒĻÃÈ ÐĠþÐÁÄÅÃÈ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ Atheny  ÊÅ ÔÁÔÏ ÆÕÎËÃÅ ÄÏÓÔÕÐÎÜ Ú ÔÏÈÏÔÏ 
ÓÅÚÎÁÍÕ ÓÐÉÓĳȢ 



64 
 

 

.ÁÄ ÓÅÚÎÁÍÅÍ ÓÐÉÓĳ ÊÅ ÌÉĤÔÁ Ó ÈÒÏÍÁÄÎĻÍÉ ÁËÃÅÍÉȢ 4ÙÔÏ ÆÕÎËÃÅ ÍÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÐÏÕĿþÔ ÊÅÎ Õ ÓÐÉÓĳ 
s ÐÒÜÖÅÍ 6ÌÁÓÔÎþËȢ /ÚÎÁéÔÅ ÓÐÉÓÙ ÚÁĤËÒÔÎÕÔþÍ Ö éÔÖÅÒÅéËÕ ÎÁ ÌÅÖï ÓÔÒÁÎñ Á ÖÙÂÅÒÔÅ ÈÒÏÍÁÄÎÏÕ ÁËÃÉȟ 
ÐÏÔÏÍ ËÌÉËÎñÔÅ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ ÖÅÄÌÅ ÒÏÚÂÁÌÏÖÁÃþÈÏ ÍÅÎÕȢ .Á ÖĻÂñÒ ÍÜÔÅ ÔÙÔÏ ÁËÃÅȡ 

 0ĠÅÄÜÎþ ÓÐÉÓÕ ÖÅ ÓÐÉÓÏÖïÍ ÕÚÌÕ - ÐĠÅÄÜÔÅ ÖĤÅÃÈÎÙ ÏÚÎÁéÅÎï spisy na jinou pozici ve 
ÓÐÉÓÏÖïÍ ÕÚÌÕȢ  

 3ÐÉÓÏÖÜ ÒÏÚÌÕËÁ - ÐÒÏÖÅÄÅÔÅ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÒÏÚÌÕËÕ Á ÐĠÅÄÜÔÅ ÓÐÉÓ ÎÁ ÊÉÎÏÕ ÐÏÚÉÃÉ ÎÁ ÊÉÎĻ ÓÐÉÓÏÖĻ 
uzel.  

 6ÌÏĿÉÔ ÄÏ ĤÁÎÏÎÕ - ÏÚÎÁéÅÎï ÓÐÉÓÙ ÖÌÏĿþÔÅ ÓÐÏÌÅéÎñ ÄÏ ĤÁÎÏÎÕȢ  

3ÐÉÓ ÌÚÅ ÕÚÁÖĠþÔȟ ÐÏËÕÄ ÊÅ Ö ÎñÍ ÁÌÅÓÐÏĐ ÊÅÄÅÎ ÄÏËÕÍÅÎÔ Á ÖĤÅÃÈÎÙ ÊÅÈÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÊÓÏÕ ÕÚÁÖĠÅÎïȢ 



65 
 

4.8.1 Vlastnosti spisu  

 

6ÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÐÉÓÕ ÊÓÏÕ ÒÏÚÄñÌÅÎÙ ÄÏ ÎñËÏÌÉËÁ ÚÜÌÏĿÅËȢ 

6ÌÁÓÔÎþË ÓÐÉÓÕ ɉÕĿÉÖÁÔÅÌ Ó ÐÒÜÖÙ ÖÌÁÓÔÎþËÁɊ ÍĳĿÅ ÐÏÕĿþÔ ÆÕÎËÃÅ , 

 a Ȣ 4ÌÁéþÔËÏ 5ÚÁÖĠþÔ ÓÐÉÓ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ ÐÏÕÚÅ ËÄÙĿ ÊÓÏÕ ÕÚÁÖĠÅÎï ÖĤÅÃÈÎÙ Äokumenty v 
ÔÏÍÔÏ ÓÐÉÓÕ Á ÚÁÄÜÎÁ 3ËÁÒÔÁéÎþ ÚÎÁéËÁȢ 4ÌÁéþÔËÁ 5ÐÒÁÖÉÔ ÓÐÉÓ Á 0ĠÅÄÜÎþ ÓÐÉÓÕ ÖÉÄþ ÐÏÕÚÅ 6ÌÁÓÔÎþË 
spisu. 

4ÌÁéþÔËÅÍ  Ö ÈÏÒÎþ ÌÉĤÔñ ÎÁÐÒÁÖÏ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÔÉÓËÎÏÕÔ ÏÂÓÁÈ ÓÐÉÓÕȢ 

 

4.8.2 ªÐÒÁÖÁ Á ÐĠÅÄÜÎþ ÓÐÉÓÕ 

3ÐÉÓ ÍĳĿÅ ÕÐÒÁÖÉÔ ÎÅÂÏ ÐĠÅÄÁÔ ÐÏÕÚÅ ÖÌÁÓÔÎþË ÓÐÉÓÕ ÐÏÕĿÉÔþÍ ÔÌÁéþÔËÁ  a 
 ÖÅ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÅÃÈ ÓÐÉÓÕȟ ÎÅÂÏ ÖÏÌÂÏÕ Ú ËÏÎÔÅØÔÏÖïÈÏ ÍÅÎÕȢ 

 

ªÐÒÁÖÁ ÓÐÉÓÕ 

&ÏÒÍÕÌÜĠ ÐÒÏ ĭÐÒÁÖÕ ÓÐÉÓÕ ÊÅ ÒÏÚÄñÌÅÎ ÄÏ ÎñËÏÌÉËÁ ÚÜÌÏĿÅËȡ 
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0ĠÅÄÜÎþ ÓÐÉÓÕ 

0ĠÅÄÜÎþ ÓÐÉÓÕ ÊÅ ÚÜÖÉÓÌï ÎÁ ÓÔÁÖÕ ÓÐÉÓÕȢ 3ÐÉÓ ÌÚÅ ÐĠÅÄÁÔ ÄÖñÍÁ ÚÐĳÓÏÂÙȟ ÖÅ ÓÐÉÓÏÖïÍ ÕÚlu a spisovou 
ÒÏÚÌÕËÏÕȢ 3ÐÉÓÏÖÏÕ ÒÏÚÌÕËÏÕ ÌÚÅ ÐĠÅÄÁÔ ÐÏÕÚÅ ÓÐÉÓȟ ËÔÅÒĻ ÍÜ ÕÚÁÖĠÅÎï ÖĤÅÃÈÎÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȢ 0ĠÉ 
ÐĠÅÄÜÎþ ÓÐÉÓÏÖÏÕ ÒÏÚÌÕËÏÕ ÓÅ ÍñÎþ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ ÓÐÉÓÕȟ ÐÏËÕÄ ÊÅÊ Ö ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÉ ÐÏÕĿþÖÜÔÅȢ 
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4.8.3 :ÜÌÏĿËÙ ÓÐÉÓÕ 

6ÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÐÉÓÕ ÊÓÏÕ ÒÏÚÄñÌÅÎÙ ÄÏ ÎñËÏÌÉËÁ ÚÜÌÏĿÅËȡ 

 Vlastnosti ɀ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÚÜËÌÁÄÎþ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÐÉÓÕȟ ÖÌÏĿÅÎï ÄÏËÕÍÅÎÔÙ Á ÓÌÏĿËÙȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ 
ÅÖÉÄÅÎéÎþ éþÓÌÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÅÂÏ ÓÌÏĿËÙ ÖÅ ÖĻÐÉÓÅÃÈ Ö ÄÏÌÎþ éÜÓÔÉ ÆÏÒÍÕÌÜĠÅ ÓÅ ÄÏÓÔÁÎÅÔÅ ÄÏ 
ÖÌÁÓÔÎÏÓÔþ ÔÏÈÏÔÏ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ ÎÅÂÏ ÓÌÏĿËÙȢ  

 Dokumenty - zde je zobraÚÅÎ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Ú ÔÏÈÏÔÏ ÓÐÉÓÕ ɉÖéÅÔÎñ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ ÖÅ 
ÓÌÏĿËÜÃÈɊ  

 3ÌÏĿËÙ - ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÓÌÏĿËÙȟ ËÔÅÒï ÊÓÏÕ ÖÅ ÓÐÉÓÕ ÖÌÏĿÅÎÙȢ .Á ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÍĳĿÅÔÅ ÚÁÌÏĿÉÔ .ÏÖÏÕ 
ÓÌÏĿËÕȢ  

 £ÁÎÏÎÙ ɀ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ĤÁÎÏÎÙȟ ÖÅ ËÔÅÒĻÃÈ ÊÅ ÓÐÉÓ ÖÌÏĿÅÎȢ -ÜÔÅ ÍÏĿÎÏÓÔ ÓÐÉÓ 6ÌÏĿÉÔ ÄÏ ĤÁÎÏÎÕ 
a /ÄÅÂÒÁÔ ÚÅ ĤÁÎÏÎÕ ÎÅÂÏ ÚÁÌÏĿÉÔ .ÏÖĻ ĤÁÎÏÎȢ  

 0ÏÚÎÜÍËÙ - ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÔÖÏĠÉÔ ÌÉÂÏÖÏÌÎï ÍÎÏĿÓÔÖþ ÐÏÚÎÜÍÅËȢ  
 ªËÏÌÙ - ÚÄÅ ÍĳĿÅÔÅ ÖÙÔÖÏĠÉÔ ĭËÏÌÙ ÎÁÄ ÔþÍÔÏ ÓÐÉÓÅÍȢ  
 0ÒÜÖÁ ɀ ÚÄÅ ÊÅ ÚÏÂÒÁÚÅÎ ÓÅÚÎÁÍ ÕĿÉÖÁÔÅÌĳȟ ËÔÅĠþ ÍÁÊþ ÎÁ ÓÐÉÓ ÎñÊÁËÜ ÐÒÜÖÁȢ  
 Historie  ɀ tato ÚÜÌÏĿËÁ ÐÏÐÉÓÕÊÅ ÁËÃÅȟ ËÔÅÒï ÂÙÌÙ Ó ÔþÍÔÏ ÓÐÉÓÅÍ ÐÒÏÖÜÄñÎÙȟ Á ÕĿÉÖÁÔÅÌÅȟ ËÔÅĠþ ÊÅ 

provedli.  
 /ÚÎÜÍÅÎþ - ÎÁ ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÎÁÓÔÁÖÉÔȟ ÁÂÙ 6ÜÍ ÂÙÌ ÚÁÓÌÜÎ ÅÍÁÉÌ Ö ÐĠþÐÁÄñȟ ĿÅ ÓÅ 
ÐÒÏÖÅÄÅ ËÏÎËÒïÔÎþ ÚÍñÎÁ ÓÐÉÓÕ ɉÖÉÚ ÎþĿÅɊ  
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 /ÐÒÜÖÎñÎï ÏÓÏÂÙ - Zobrazuje se ÐÏÕÚÅ Õ 3ÐÒÜÖÎþÃÈ ÓÐÉÓĳȟ ÓÅÚÎÁÍ ÐÏÚÉÃȟ ËÔÅÒï ÍÁÊþ ÎÅÂÏ ÍñÌÙ 
ÄÏ ÓÐÉÓÕ ÐĠþÓÔÕÐȢ 

 

£ÁÎÏÎÙ 

.Á ÚÜÌÏĿÃÅ ĤÁÎÏÎÙ ÊÓÏÕ ÚÏÂÒÁÚÅÎÙ ĤÁÎÏÎÙȟ ÖÅ ËÔÅÒĻÃÈ ÊÅ ÓÐÉÓ ÖÌÏĿÅÎȢ .ÁÊÄÅÔÅ ÚÄÅ ÔÁËï ÔÌÁéþÔËÁ 

,  a ȟ ËÔÅÒï ÓÌÏÕĿþ ÎÁ ÓÐÒÜÖÎï ÒÏÚÄñÌÅÎþ ÓÐÉÓĳ 
a ÊÅÊÉÃÈ ÕÍþÓÔñÎþ Ö ÒÅÜÌÎĻÃÈ ĤÁÎÏÎÅÃÈ ÔÁËȟ ÁÂÙ ÔÏ ÏÄÐÏÖþÄÁÌÏ ÓËÕÔÅéÎÏÓÔÉȢ 
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:ÜÌÏĿËÁ /ÚÎÜÍÅÎþ 

.Á ÔïÔÏ ÚÜÌÏĿÃÅ ÓÉ ÍĳĿÅÔÅ ÎÁÓÔÁÖÉÔȟ ÁÂÙ 6ÜÍ ÂÙÌ ÚÁÓÌÜÎ ÅÍÁÉÌ Ö ÐĠþÐÁÄñȟ ĿÅ ÓÅ ÐÒÏÖÅÄÅ ËÏÎËÒïÔÎþ ÚÍñÎÁ 
spisu. 
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4.8.4 .ÏÖĻ ÓÐÉÓ 
 

Priora  

:ÜËÌÁÄÎþÍ ÚÐĳÓÏÂÅÍ ÔÖÏÒÂÙ Á ÖÅÄÅÎþ ÓÐÉÓÕ ÊÅ TvorÂÁ ÐÒÉÏÒÏÖÜÎþÍ - ÄÏ ÓÐÉÓÕ ÓÅ ÓÐÏÊÕÊþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ 
ËÔÅÒï ÓÅ ÔĻËÁÊþ ÔïĿÅ ÖñÃÉȢ 

:ÁÌÏĿÅÎþ ÎÏÖïÈÏ ÓÐÉÓÕ ÊÅ ÍÏĿÎï ÄÖñÍÁ ÚÐĳÓÏÂÙȟ ÚÜÌÅĿþ ÎÁ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ Atheny . 

0ÒÖÎþ ÚÐĳÓÏÂ ÊÅ ÚÁÌÏĿÅÎþ ÓÐÉÓÕ ÚÅ ÓÅÚÎÁÍÕ ÓÐÉÓĳ ɉÎÁÓÔÁÖÅÎþ !! ÕÍÏĿĐÕÊÅ ÚÁËÌÜÄÁÔ ÐÒÜÚÄÎĻ ÓÐÉÓɊȢ 

$ÒÕÈĻ ÚÐĳÓÏÂ ÎÁÓÔÁÎÅ ÐĠÉ ÖËÌÜÄÜÎþ Dokumentu  ÄÏ ÓÐÉÓÕȟ ËÄÙ ÍĳĿÅÔÅ ÚÖÏÌÉÔ ÖÏÌÂÕ .ÏÖĻ ÓÐÉÓ. 

.Á ÓÅÚÎÁÍÕ ÓÐÉÓĳȟ ÎÅÂÏ Ö /ÔÅÖĠÅÎïÍ ÄÏËÕÍÅÎÔÕȟ ËÔÅÒĻ ÍÜ ÊÉĿ ÚÁÄÁÎĻ 3ÐÉÓÏÖĻ ÚÎÁË, najdete 

ÔÌÁéþÔËÏ Ȣ 0Ï ÊÅÈÏ ÓÔÉÓËÎÕÔþ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ ÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþ ÆÏÒÍÕÌÜĠȢ :ÄÅ ÚÁÄÜÖÜÔÅ ÎÜÚÅÖ ÓÐÉÓÕ Á 
pĠþÐÁÄÎñ É ÊÅÈÏ ÕÍþÓÔñÎþȢ 0ÏËÕÄ ÚÁĤËÒÔÎÅÔÅ ÖÏÌÂÕ ÊÅÄÎÏÔÎĻ ÓÐÉÓÏÖĻ ÚÎÁËȟ ÖÏÌþÔÅ ÔÏȟ ĿÅ ÄÏ ÔÏÈÏÔÏ ÓÐÉÓÕ 
ÊÅ ÍÏĿÎÏ ÖËÌÜÄÁÔ ÐÏÕÚÅ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÓÅ ÓÈÏÄÎĻÍ ÓÐÉÓÏÖĻÍ ÚÎÁËÅÍȢ $ÁÌĤþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÓÅ ÐÁË ÄÏ ÔÏÈÏ 
ÓÐÉÓÕ ÖËÌÜÄÁÊþ ÐÏÔïȟ ÃÏ ÊÉÍ ÂÙÌÏ ÐĠÉÄñÌÅÎÏ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþȢ 
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SbñÒÎĻ ÁÒÃÈ 

$ÁÌĤþÍ ÚÐĳÓÏÂÅÍ ÔÖÏÒÂÙ Á ÖÅÄÅÎþ ÓÐÉÓÕ ÊÅ ÐÏÍÏÃþ 3ÂñÒÎïÈÏ ÁÒÃÈÕȢ 4ÁÔÏ ÍÏĿÎÏÓÔ ÊÅ ÖÉÄÉÔÅÌÎÜ ɉÊÅ-li 
ÎÁÓÔÁÖÅÎÁɊ ÎÁ ÆÏÒÍÕÌÜĠÉ .ÏÖĻ ÓÐÉÓ. 

 

6 ÔÏÍÔÏ ÐĠþÐÁÄñ ÓÅ ÐĠÉÄñÌÕÊÅ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ ÁĿ ÐÏ ÖÌÏĿÅÎþ ÄÏ ÓÐÉÓÕȢ 6ĤÅÃÈÎÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÍÁÊþ 
ÓÈÏÄÎï éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþ Á ÚÁ ÐÏÍÌéËÏÕ éÉ ÌÏÍþÔËÅÍ ÓÅ ÕÄÜÖÜ ÐÏĠÁÄÏÖï éþÓÌÏ ÔÁËȟ ÊÁË ÊÓÏÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÄÏ 
ÓÐÉÓÕ ÕËÌÜÄÜÎÙȢ 3ÂñÒÎĻ ÁÒÃÈ ÊÅ ÁÎÁÌÏÇÉþ ÐÏÄÁÃþÈÏ ÄÅÎþËÕȟ ÏÖĤÅÍ ÐÒÏ ÄÁÎĻ ÓÐÉÓȢ 6 ÐÏÄÁÃþÍ ÄÅÎþËÕ ÓÅ 
ÏÂÊÅÖÕÊÅ ÐÏÕÚÅ ÐÒÖÎþ ÉÎÉÃÉÁéÎþ ÄÏËÕÍÅÎÔ Á ÖÅ ÓÌÏÕÐÅéËÕ :ÐĳÓÏÂ ÖÙĠþÚÅÎþ sÅ ÚÁÐþĤÅ 3ÂñÒÎĻÍ ÁÒÃÈÅÍ 
Ë éȢÊȢ Á ÕÖÅÄÅ ÓÅ ËÏÎËÒïÔÎþ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþȢ 
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Do 3ÂñÒÎïÈÏ ÁÒÃÈÕ ÓÅ ÐĠÉÄÜÖÁÊþ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȟ ËÔÅÒï ÊÅĤÔñ ÎÅÍÁÊþ ÐĠÉĠÁÚÅÎÏ éþÓÌÏ ÊÅÄÎÁÃþȢ .ÅÊéÁÓÔñÊÉ ÓÅ 
ÄÏËÕÍÅÎÔÙ ÄÏ 3ÂñÒÎïÈÏ ÁÒÃÈÕ ÐĠÉÄÜÖÁÊþ ÚÖÏÌÅÎþÍ éþÓÌÁ ÊÅÄÎÁÃþÈÏ ÔÁËÏÖïÈÏ ÓÐÉÓÕȟ éþÍĿ ÓÅ ÄÏkument 
ÁÕÔÏÍÁÔÉÃËÙ ÖÌÏĿþ ÄÏ ÐĠþÓÌÕĤÎïÈÏ ÓÐÉÓÕȢ 

 

6Å ÓÂñÒÎïÍ ÁÒÃÈÕ ÊÅ ÎÁÖþÃ ÚÜÌÏĿËÁ IþÓÌÁ ÊÅÄÎÁÃþȟ ËÄÅ ÊÅ ÓÅÚÎÁÍ ÖĤÅÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĳ Á ÊÅÊÉÃÈ éþÓÅÌ 
ÊÅÄÎÁÃþÃÈȢ 
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0ĠÉ ÔÖÏÒÂñ ÐÒÉÏÒÏÖÜÎþÍ ÎÅÂÏ ÐÏÍÏÃþ ÓÂñÒÎïÈÏ ÁÒÃÈÕ ÅØÉÓÔÕÊÅ ÊÅĤÔñ ÄÁÌĤþ ÍÏĿÎÏÓÔȟ Á ÔÏ ÖÅÄÅÎþ 
3ÐÒÜÖÎþÈÏ ÓÐÉÓÕȢ 4ÁÔÏ ÖÏÌÂÁ ÚÎÁÍÅÎÜ ÎÁÐĠþËÌÁÄ ÍÏĿÎÏÓÔ ÖÏÌÂÙ /ÐÒÜÖÎñÎĻÃÈ ÏÓÏÂ Ó éÁÓÏÖĻÍ 
ÏÈÒÁÎÉéÅÎþÍ ÊÅÊÉÃÈ ÍÁÎÄÜÔÕ Á ÄÜÌÅ ÍÏĿÎÏÓÔÉ ÊÉÎĻÃÈ ÔÉÓËÏÖĻÃÈ ÓÅÓÔÁÖȟ ËÔÅÒï ÏÄÐÏÖþÄÁÊþ ÔÏÍÕÔÏ ÔÙÐÕ 
spisu. 

6ĻĤÅ ÕÖÅÄÅÎï ÍÏĿÎÏÓÔÉ ÊÓÏÕ ÚÜÖÉÓÌï ÎÁ ÎÁÓÔÁÖÅÎþ Atheny ÐÒÏ ËÏÎËÒïÔÎþÈÏ ÚÜËÁÚÎþËÁȢ 

 

4.8.5 5ÚÁÖĠþÔ ÓÐÉÓ 

3ÐÉÓ ÕÚÁÖĠÅÔÅ ÐÏÍÏÃþ ÔÌÁéþÔËÁ  Ö ÈÏÒÎþ ÌÉĤÔñ ÓÐÉÓÕȢ 6Å ÓÐÉÓÕ ÖĤÁË ÍÕÓþ ÂĻÔ ÎÅÊÐÒÖÅ 
ÕÚÁÖĠÅÎÙ ÖĤÅÃÈÎÙ ÄÏËÕÍÅÎÔÙȢ 

 

0Ï ÕÚÁÖĠÅÎþ ÓÅ ÓÐÉÓ ÐĠÅÓÕÎÕÊÅ ÎÁ ÐĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎÕȢ 6 ÕÚÁÖĠÅÎïÍ ÓÐÉÓÕ ÊÅ ÍÏĿÎï ÐÏÕĿþÔ ÔÙÔÏ ÔÌÁéþÔËÁȡ 

 /ĿÉÖÉÔ ÓÐÉÓ - spis ÓÅ ÏÐñÔ ÏÔÅÖĠÅ ɉÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþ ÔÌÁéþÔËÁ ÌÚÅ ÐÏÕĿþÔ ÐÏÕÚÅ ÐÏËÕÄ ÊÅ !ÔÈÅÎÁ 
ÎÁÓÔÁÖÅÎÁ ÎÁ ÐÒÜÃÉ Ó ËÒÁÂÉÃÅÍÉɊ  

 .ÏÖÜ ËÒÁÂÉÃÅ - ÖÌÏĿþÔÅ ÓÐÉÓ ÄÏ ÎÏÖï ËÒÁÂÉÃÅ Ö ÐĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎñ  
 6ÌÏĿÉÔ ÄÏ ËÒÁÂÉÃÅ - ÓÐÉÓ ÖÌÏĿþÔÅ ÄÏ ÊÉĿ ÅØÉÓÔÕÊþÃþ ËÒÁÂÉÃÅ Ö ÐĠþÒÕéÎþ ÓÐÉÓÏÖÎñ  
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4.8.6 3ÐÒÜÖÎþ ÓÐÉÓ 

3ÐÒÜÖÎþ ÓÐÉÓ ÊÅ ÓÐÅÃÉÜÌÎþ ÐĠþÐÁÄ ÓÐÉÓÕȟ ËÔÅÒĻ ÐÏÄÌïÈÜ ÓÐÒÜÖÎþÍÕ ĠÜÄÕȢ *ÅÈÏ ÈÌÁÖÎþ ÒÏÚÄþÌ ÊÅȟ ĿÅ ÏÂÓÁÈÕÊÅ 
ÚÜÌÏĿËÕ /ÐÒÜÖÎñÎï ÏÓÏÂÙȟ Ó éÁÓÏÖĻÍ ÏÈÒÁÎÉéÅÎþÍ ÊÅÊÉÃÈ ÍÁÎÄÜÔÕ Á ÄÜÌÅ ÍÏĿÎÏÓÔÉ ÊÉÎĻÃÈ ÔÉÓËÏÖĻÃÈ 
ÓÅÓÔÁÖȟ ËÔÅÒï ÏÄÐÏÖþÄÁÊþ ÔÏÍÕÔÏ ÔÙÐÕ ÓÐÉÓÕȢ 
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/ÐÒÜÖÎñÎï ÏÓÏÂÙ 

:ÄÅ ÓÅ ÕÒéÕÊÅȟ ËÄÏ ÍÜ ËÅ 3ÐÒÜÖÎþÍÕ ÓÐÉÓÕ ÐĠþÓÔÕÐȢ 4ÅÎÔÏ ÓÅÚÎÁÍ ÎÅÌÚÅ ÐÒÏÍÁÚÜÖÁÔȢ 5ËÏÎéÉÔ ÐĠþÓÔÕÐ 
ÐÏÚÉÃÅ ÄÏ ÔÏÈÏÔÏ ÓÐÉÓÕ ÊÅ ÍÏĿÎï éÁÓÏÖĻÍ ÏÍÅÚÅÎþÍ ÐÌÁÔÎÏÓÔÉ ÔÏÈÏÔÏ ÐÏÖÏÌÅÎþȢ 
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4.9 £ÁÎÏÎÙ 

6 ÔÏÍÔÏ ÓÅÚÎÁÍÕ ÊÓÏÕ ÖĤÅÃÈÎÙ £ÁÎÏÎÙ ÎÁ ËÔÅÒï ÍÜÔÅ ÐÒÜÖÏȢ +ÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ .ÜÚÅÖ ĤÁÎÏÎÕ ÓÉ ÚÏÂÒÁÚþÔÅ 

ÊÅÈÏ ÖÌÁÓÔÎÏÓÔÉȢ 6 ÐÁÎÅÌÕ ÔÌÁéþÔÅË ÖÉÄþÔÅ ÔÌÁéþÔËÏ ÐÒÏ ÚÁÌÏĿÅÎþ ÎÏÖïÈÏ ĤÁÎÏÎÕ . 














































































































