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A. TEORETICKA CAST

PRAVNI PREDPISY

W

Zakladnimi pravnimi predpisy upravujicimi komunikaci prostifednictvim

datovych schranek a ukony s tim souvisejici jsou:

zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt
zadkon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalsich zakon(
(zdkon o elektronickém podpisu)

zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad

zakon ¢. 99/1963 Sh., obc¢ansky soudni fad

vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentt

vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani informaéniho systému
datovych schranek

vyhlaska €. 212/2012 Sb., o struktufe udajd, na zakladé kterych je moiné
jednoznacéné identifikovat podepisujici osobu, a postupech pro ovérovani platnosti
zaruc¢eného elektronického podpisu, elektronické znacky, kvalifikovaného certifikatu,
kvalifikovaného systémového certifikatu a kvalifikovaného ¢asového razitka (vyhlaska
0 ovérovani platnosti zaru¢eného elektronického podpisu)

vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy



SLOVNICEK POJMU

[/

Vybrali jsme nékolik zakladnich pojmG souvisejicich s problematikou
dorucovani datovymi schrankami. Jejich stru¢né definice jsou fazeny abecedné.

Autorizovana konverze dokumentu

Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsa?eného v datové zpravé
nebo datovém souboru, nebo UpIné prevedeni dokumentu obsazeného v datové zpravé
nebo datovém souboru do dokumentu v listinné podobé a ovéreni shody obsahu téchto
dokumentu a pfipojeni ovérovaci dolozky. Dokument, ktery provedenim konverze vznikl, ma
stejné pravni Ucinky jako ovérend kopie dokumentu, jehoZ prevedenim vystup vznikl.

Danovy rad

Pravni predpis, ktery upravuje postup spravcd dani, prava a povinnosti danovych subjektl a
tfetich osob, které jim vznikaji pfi spravé dani (tedy pfi zjisténi, stanoveni a zabezpeceni
Uhrady dani). VUci ostatnim (zvlastnim) dafiovym zakondm ma postaveni zakona obecného,
md k nim subsididrni (podplrny) vztah. Svymi procesné pravnimi ustanovenimi zajistuje
provazanost postupl pfi spravé jednotlivych dani. Usiluje o postupné sjednoceni
terminologie, kterou danové zakony ve svych textech pouzivaiji.

Datova schranka

Elektronické ulozisté, které slouzi pro komunikaci v oblasti vefejné spravy. Jejim
prostfednictvim lze €init poddni kterémukoliv Gfadu. Utady prostfednictvim datové schranky
dorucduji své pisemnosti pfislusnym adresatlim (fyzickym nebo pravnickym osobdm), stejné
jako komunikuji s jinymi organy verejné spravy. VeSkerym udkonlm, které jsou
prostfednictvim elektronické datové schranky cinény, je priznana ekvivalence k Ukonim
¢inénym pisemné.

Dorucovani

Jedna z forem komunikace ve verejné spravé. Institut slouzici k informovanosti ucastnikd
fizeni a dalSich zucastnénych osob o dllezitych ukonech v fizeni, resp. zplsob predavani
pisemnosti témto osobam. Existuji rlzné zpusoby dorucovani: pfimo pfi jednani,
prostiednictvim drzitele poStovni licence, datovymi schrankami, vefejnou vyhlaskou atd.



Informacni systém datovych schranek
Informacni systém verejné spravy, ktery obsahuje informace o datovych schrankdch a jejich
uzivatelich.

Nahradni doruceni (béZné uvadéno jako , fikce doruceni”)

Pravni konstrukce, na jejimz zakladé se pfi splnéni zakonnych podminek na pisemnost
pohlizi, jako by byla dorucena, i kdyZ se s ni adresat ve skutecnosti neseznamil (nedozvédél
se o jejim uloZeni nebo si ji nevyzvedl ve stanovené |hité), a to se vSemi zdkonem
stanovenymi dlsledky. Jeho hlavnim cilem je zabranit zablokovani fizeni v ptipadech, kdy by
se adresat prevzeti (vyzvednuti) pisemnosti cilené branil. Proti fikci doruceni se lze nasledné
z prdvem stanovenych tzv. libera¢nich dlvodud (delsi hospitalizace v nemocnici, dlouhodoby
pobyt v zahranici) zakonnymi prostiedky branit (Zddosti o navraceni v predesly stav, soudni

cestou).

Spisova sluzba

Elektronicky informacni systém pro odbornou spravu dokumentl a pro elektronické
vedeni spisové sluzby. Musi zajistovat evidenci elektronickych i analogovych dokumentd.
Soucasti spisové sluzby je i podatelna uréena pro ptijem a vypravna urcena pro odesilani.

Sprava dani

Postup normovany dafovymi zakony, ktery zahrnuje interakci mezi spravcem dané a dalSimi
zucastnénymi subjekty. Tento postup by mél sméfovat k naplnéni zakladniho cile spravy
dani. Cilem sprdvy dani je spravné zjisténi a stanoveni (vyméreni nebo doméreni) dani a
zabezpedeni jejich dhrady.

Spravni rad
Pravni predpis upravujici postup orgdnl moci vykonné, organl Uzemnich samosprdvnych
celkd a jinych orgdn(, pravnickych a fyzickych osob, pokud vykondvaji plisobnost v oblasti

verejné spravy. Vztahuje se na ,formalni“i ,,neformalni” spravni fizeni.

Spravni fizeni

Zahrnuje veSkery autoritativni postup spravnich orgdn( v(ici adresatim verejné spravy.
Jednd se o tzv. vrchnostenskou verejnou spravu zaloZzenou na principu nadifazenosti
spravniho uradu, ktery autoritativné rozhoduje o pravech, pravem chranénych zajmech a
povinnostech fyzickych a pravnickych osob, jehoZ rozhodnuti jsou autoritativné vynutitelnd a
soustreduji v sobé jak prvek moci, tak prvek rozhodovani. Ve ,formalnim“ spravnim fizeni se
rozhoduje o pravech, pravem chranénych zdjmech nebo povinnostech osob. ,Neformalni”
spravni tizeni (vydavani vyjadreni, osvédcieni Ci sdéleni) neni vazano tolika procesnimi
pravidly.



Schéma dorucovani
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UZITECNE WEBOVE STRANKY

Internet mlze byt zdrojem uziteénych informaci, a to také pro vykon statni
spravy. Proto prindsime nékolik dobrych tipl, co a kde lze na internetu
najit (ve vztahu k obsahu kurzu):

DATOVE SCHRANKY

http://www.mvcr.cz/datove-schranky.aspx

e Nejcastéjsi otazky a odpovédi o datovych schrankach:

http://www.mvcr.cz/clanek/datove-schranky-co-jsou-datove-schranky.aspx

e Doporuceni pro organy verejné moci i pro pravnické a fyzické osoby:

http://www.mvcr.cz/clanek/datove-schranky-a-cinnost-spravnich-organu-871401.aspx

SLOVNIKY

http://www.czechpoint.cz/web/index.php?g=node/506 - pojmy tykajici se Czech POINTu

http://svs.institutpraha.cz/ - pojmy pouzivané ve verejné spravé

SPRAVNI RAD

http://www.mvcr.cz/clanek/spravni-rad-informace-o-spravnim-radu.aspx

e prakticky zamérené materidly a metodické pomtcky k aplikaci spravniho radu

e zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke spravnimu fadu
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AL DOPORUCENA ODBORNA LITERATURA —

Pro zajemce o dalsi informace k problematice kurzu doporucujeme

studium nasledujicich publikaci:

Datové schranky
Autofi: Petr Budis, lva Hrebikova

Jak na datovou schranku a elektronickou komunikaci s Grady
Autor: Jiti Lapacek / COMPUTER PRESS (2012)

Elektronické dokumenty v pravni praxi
Autor: Tomas Lechner / Leges (2013)

Bajecny svét elektronického podpisu
Autor: Jifi Peterka / vyslo v Edici CZ.NIC

Sprava dokument( - Slovnik pojmu (2. pfepracované vydani)
Autori: Kolektiv autor( / Information and Records Management Society - Czech
Republic Group, o.s. (2013)

Spravni rad
Autofi: Lubos Jemelka, Klara Pondélickova, David Bohadlo / C.H.Beck (2013)

Manual k dariovému radu
Autoti: Jaroslav Novotny, Miloslav Kopfiva / Sagit (2013)



B. PRAKTICKA CAST

ﬂ KONTROLNI OTAZKY

O

odpovédét na nasledujici otazky:

Po absolvovani kurzu ,,Doruc¢ovani datovymi schrankami” byste méli umét

Definujte stru¢né pojmy ,, datova schranka” a ,,dorucovani”.
Které zakony jsou stéZejni v oblasti pravni Upravy doruéovani prostfednictvim
datovych schranek?

3. Je dorucovani datovymi schrankami jedinou moznou formou elektronického
dorucovani?

4. Kdy je adresatovi doruéen dokument, pokud se dorucuje prostfednictvim datové
schranky?
Co rozumime pojmem ,fikce doruceni“?
Uvedte pripady, kdy nelze dorucovat prostfednictvim datovych schranek.
V ¢em se liSi pravni Uprava dorucovani datovymi schrankami ve spravnim fizeni a
pfi spravé dani?

8. Na ktery odbor Ministerstva vnitra byste se obraceli s pfipadnymi dotazy tykajicimi se
dorucovani ve spravnim fizeni?

9. Vyjmenujte okruhy subjektl, které maji datovou schranku zfizenou ze zakona.



SPOJOVACKA

Cviceni €. 1:

Spojte ¢arami do spravnych dvojic Cislo a ndzev zakona, ktery obsahuje pravni Upravu
dorucovani prostiednictvim datovych schranek.

CiSLO ZAKONA NAZEV ZAKONA

300/2008 spravni rad

o elektronickych ukonech a
500/2004 . , . .
autorizované konverzi dokumentt

280/2009 danovy fad
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ﬂ MALA PRIPADOVA STUDIE

Cviceni €. 2:

Spravni organ vydal rozhodnuti a dorucil ho ucastnikovi fizeni — pravnické osobé Alfa s.r.o.
do jeji datové schranky. Statutarni orgdn spoleénosti vSak pfi Ustnim jedndni pozdadal
o doruceni stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti postovni zdsilkou na adresu sidla
spolecnosti, s tim, Ze potrebuje , papirové” rozhodnuti pro dalsi Gredni potreby. Byl postup

spravniho organu spravny?
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Nasledujici test obsahuje uzaviené otazky (to znamend, Ze odpovédi na né
netvofite, ale vybirdte si z téch, které jsme pro Vas pfripravili). Ke kazdé testové otazce Vam
nabizime t¥i varianty odpovédi, z nichZ je vidy pouze jedna spravna (a ta je soucasti nasi
nabidky u vSech otazek). K Zadné otdzce v tomto testu nejsou prifazeny dvé nebo dokonce tfi

spravné odpovédi.

Spravnou odpovéd’ prosim zakrouzkujte.

1 | Datova zprava je dorucena:

e Pfihldsenim osoby do datové schranky, kterd mda s ohledem na rozsah svého
oprdvnéni pristup k dodané pisemnosti nebo poslednim dnem 10ti denni Ih(ty nebo
v pfipadé orgdnu verejné moci okamzikem dodani (v€etné statnich svatkd a dnu
pracovniho klidu).

e Pfihlasenim osoby do datové schranky, kterda ma s ohledem na rozsah svého
oprdvnéni pristup k dodané pisemnosti nebo poslednim dnem 15ti denni lh(ty nebo
v pfipadé orgdnu verejné moci okamzikem dodani (v€etné statnich svatkd a dnu
pracovniho klidu).

e Pfihlasenim osoby do datové schranky, ktera ma s ohledem na rozsah svého
oprdvnéni pristup k dodané pisemnosti nebo poslednim dnem 15ti denni lh(ty nebo
v pripadé organu verejné moci okamzikem dodani (vyjma statnich svatk( a dnu
pracovniho klidu).

2 | Datova zprava mize mit velikost:

e do10Mb
o velikost datové zpravy neni od 1. 1. 2015 nijak omezena
e do 100 Mb

3 | Pokud plni datova schranka fyzické nebo pravnické osoby rovnéz funkci datové
schranky orgdnu verejné moci:

e Vztahuji se na ni veskera prava a povinnosti, jako na organ verejné moci.
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Vztahuji se na ni jen nékterd prava a povinnosti, jako na organ verejné moci, uréené
ve zvlastnim paragrafu.
Vztahu se na ni jen takova prdva a povinnosti, ktera si sama urci.

4 | Pokud se datova zprava odeslana prostfednictvim verejné datové sité na elektronickou
adresu vrati jako nedorucitelna, ma spravni organ povinnost:

Ucinit dalSi pokus o odeslani. Pokud bude i dalSi pokus neuspésny, doruci spravni
organ pisemnost, jako by adresat o doruceni na elektronickou adresu nepozadal, tedy
zpravidla prostfednictvim provozovatele postovnich sluieb pisemné na adresu
trvalého pobytu.

Bezprostfedné danou situaci nahlasit na infolinku informacniho systému datovych
schranek.

Nemusi ucinit dal$i pokus ani nastaly problém nikam hlasit a pisemnost adresatovi
zasle v jiné podobé.

5 | Pokud spravni organ adresatovi, ktery ma aktivni datovou schranku, doruci rozhodnuti
prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu trvalého pobytu:

jednd se o nerespektovani zdkonem stanovenych pravidel pro dorucovani a
nespravny Uredni postup; to viak nemuze mit vliv na U¢innost doruceni se viemi jeho
ucinky (pokud adresat pisemnost prevzal a mohl se s jejim obsahem fakticky
seznamit)

jedna se o nespravny Uredni postup a nerespektovani zasady legitimniho oéekavani
(fyzickd osoba se zfizenou datovou schrankou legitimné ocekadva, Ze ji budou
pisemnosti dorucovany prostiednictvim verejné datové sité); proto je takové
doruceni neucinné

vyplyva z platné prdvni Upravy neucinnost takového doruceni; je totiz nezbytné trvat
na tom, aby bylo fadné dorucovano, nebot v opaéném pripadé mohou byt Gcastnici
fizeni vyrazné dotceni na svych pravech

6 | Vinformacnim systému datovych schranek datova zprava zlistava:

Dle uzivatelského nastaveni, maximalné vsak 60 dnd.
Devadesat dni od okamziku doruceni pfihlasenim nebo fikci.
Devadesat dnl od okamziku doruceni pfihlasenim.

7 | V jakych formatech je mozné zasilat soubory prostfednictvim datovych schranek?

Pouze ve formdatu PDF/A
V takovych, které jsou vypsany ve vyhlasce ¢. 194/2009 Sb.
V libovolném formatu, jaky si odesilatel zvoli.

8 | Zakon, ktery upravuje obecny postup pfi dorucovani ve spravnim fizeni, ma cislo:

500/2004 Sb.
129/2009 Sb.
300/2008 Sb.
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9 | Zakon, ktery upravuje problematiku datovych schranek, ma cislo:

e 300/2008 Sb.
e 499/2004 Sb.
e 280/2009 Sb.

10 | Ze zakona zfizenou datovou schranku ma:
e Nadace

¢ Danovy poradce
o Jakakoliv podnikajici fyzicka osoba
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