Datové schranky

Datové schranky jsou zarucenym elektronickym prostiedkem komunikace mezi jednotlivymi
organy vetejné moci a mezi organy veifejné moci a ob¢any ¢i podnikateli jako klienty vefejné
spravy. Prosttednictvim datovych schranek mohou byt odesilany a pfijimany jak dokumenty,
tak ale 1 data. Zarovei se jedna o prostiedek takzvanych ,.elektronickych tkont®. S datovymi
schrankami vefejna sprava dnes jiz bézné pracuje, avSak stdle se objevuji 1 zcela bazalni
otazky zejména na povinnosti souvisejici s jejich vyuzivanim ze strany organti verejné moci.
S datovymi schrankami souvisi i problematika spravy dokumentl a to vcetné dokumenti v
digitalni podobg.

Vefejna sprava (organy veiejné moci) maji za povinnost vyuzivat datové zpravy k pienosu
datovych zprav mezi organy vetfejné moci. Zaroven maji OVM povinnosti dorucovat datové
zpravy a dokumenty do datovych schranek pravnickych a fyzickych osob (pokud jsou tyto
datové schranky zpfistupnény) a také maji povinnost povazovat ukony ucinéné datovou
schrankou za platné i bez vyuziti elektronického podpisu. OVM maji povinnost vykonavat
spisovou sluzbu a to vétSinou v elektronické podob¢ a odborné spravovat dokumenty (vcetné
dokumentti doruc¢enych ¢i odeslanych datovou schrankou).

Cilem studia je sezndmeni s problematikou datovych schranek, legislativnich opor a vyvojem
informacniho systému datovych schranek v Ceské republice. Kurz je obohacen o kontrolni
otazky a aktudlni statistiky provozu ISDS.
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1 | Informace ke studiu
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Vzdélavani v oblasti zakladnich registrii a dalsich kmenovych projekti eGovernmentu, registra¢ni ¢islo projektu: CZ 1.04/ 4.1.00/A3.00004

Tento kurz byl vytvoren v ramci projektu financovaného z prostiedkit Evropského socialniho
fondu CR, operacniho programu Lidské zdroje a zamé&stnanost a je soucasti souboru deseti
eLearningovych kurzi:

1. Pouziti zakladnich registrii

2. Agendové informacni systémy a Informacni systémy vefejné spravy
3. Sluzby soukromopravniho sektoru

4. Zabezpeceni pristupu k datim

5. Zabezpeceni pfipojeni AIS

6. Programové obdobi 2014 - 2020

7. CzechPOINT@office

8. Open data

9. Datové schranky

10. Doru¢ovani datovymi schrankami

1.1 | Vyznam piktogramiu

V kurzu se budete setkavat s piktogramy, které vam usnadni orientaci v textu, upozorni vas na
dualezité informace, pravni predpisy, doporucenou literaturu apod. Piktogramy jsou spole¢né
pro vSechny kurzy, je tedy mozné, ze s nékterymi z nich se v tomto kurzu nesetkate. Piesto je
vhodné se pted zahajenim studia se vSemi seznamit.
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1.2 | Pouzita terminologie 1/2

Informacni systém datovych schranek

Informacni systém datovych schranek je informacnim systémem vetejné spravy, ktery
obsahuje informace o datovych schrankach a jejich uZzivatelich.

Datova schranka

Datova schranka je elektronické ulozisté, které je ur¢eno k doruCovani organy vetfejné moci,
provadéni ukond vici orgdnim vefejné moci, doddvani dokumenti fyzickych osob,
podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob.

Datova zprava

Datovad zprava je elektronickd =zasilka obsahujici dokumenty ¢i data a uréenda k
elektronickému posilani prostfednictvim Informacniho systému datovych schranek.

Dokument

Dokumentem je kazd4 pisemnd, obrazova, zvukova nebo jina zaznamenand informace, at’ jiz
v podobé analogové ¢i digitalni, kterd byla vytvofena ptivodcem nebo byla ptivodci dorucena.

Metadata

Metadata jsou data popisujici souvislosti, obsah a strukturu dokumentl a jejich spravu v
prabéhu Casu.

Autorizovana konverze dokumentu

Autorizovana konverze dokumentl je uplné pirevedeni dokumentu v listinné podobé do
dokumentu obsazené¢ho v datové zpravé nebo datovém souboru, nebo uplné pievedeni
dokumentu obsazené¢ho v datové zpravé nebo datovém souboru do dokumentu v listinné
podob¢ a ovétreni shody obsahu téchto dokumentl a piipojeni oveéfovaci dolozky. Dokument,



ktery provedenim konverze vznikl, mé stejné pravni Gc¢inky jako ovéfena kopie dokumentu,
jehoz ptevedenim vystup vznikl.

Puvodce

Pivodcem je kazdy, z jehoz Cinnosti dokument vznikl; za dokument vznikly z Cinnosti
puvodce se povazuje rovnéz dokument, ktery byl pivodci doru¢en nebo jinak predan.
Pivodce rozd€lujeme na vetejnopravni a soukromopravni.

Drzitel datové schranky

Drzitel datové schranky je fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba, pravnickd osoba, ¢i
organ veiejné moci, ktery ma zfizenu a zptistupnénu datovou schranku.

Fikce doruceni

Nepftihlasi-li se do datové schranky osoba podle § 17 odst. 3 zédkona ¢. 300/2008 Sb., ve lhité
10 dn@ ode dne, kdy byl dokument dodén do datové schranky, povazuje se tento dokument za
doruCeny poslednim dnem této lhiity; to neplati, vylucuje-li jiny pravni ptedpis néhradni
doruceni (napft. § 64 zdkona €. 141/1961 Sb., trestni tad).

Fikce pravosti dokumentu

Neprokaze-li se opak, dokument v digitdlni podob¢ se povazuje za pravy, byl-li podepsan
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacen uznavanou elektronickou znackou osoby,
ktera k tomu byla v okamziku podepsani nebo oznaceni opravnéna, a nasledné¢ za doby
platnosti uznavaného elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikatu, na kterém je
uznavany elektronicky podpis zalozen, nebo uznavané elektronické znacky a kvalifikovaného
systétmového certifikatu, na kterém je uznavana elektronicka znacka zalozena, opatien
kvalifikovanym ¢asovym razitkem. To plati i pro dokumenty vzniklé z ¢innosti pivodei, kteti
nejsou ur¢enymi puvodci.

Fikce pravosti ukonu

Podle ustanoveni Zékona o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentii ma
ukon ucinény prostrednictvim datové schranky stejné ucinky, jako ukon ucinény pisemné a
podepsany. To znamend, Ze kazdy OVM ma za povinnost povazovat takovy tkon za pravy a
nesmi pozadovat jeho dal3i potvrzovani, & nesmi stejny dokument pozadovat v jiné formé'.

" POZOR: To se tyka i piipadi, kdy je pro ob&ana piedepsana konkrétni technicka podoba
formulare.



1.3 | Pouzita terminologie 2/2
Opravnéna osoba

Opravnénou osobou je u datové schranky fyzické osoby fyzickd osoba, u datové schranky
podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzickd osoba, u datové schranky prévnické osoby
statutarni organ pravnické osoby, Clen statutarniho organu pravnické osoby nebo vedouci
organizaéni slozky podniku zahranicni pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstiiku, pro
n¢z byla datova schranka ziizena a u datové schranky organu vefejné moci vedouci organu
vefejné moci. Rozsah pfistupu opravnénych osob do datové schranky zahrnuje i pfistup k
dokumentim ur¢enym do vlastnich rukou adresata a u datové schranky zfizené na Zadost
pozadat o znepfistupnéni/zptistupnéni datové schranky. Opravnénd osoba miize opravnit k
ptistupu do datové schranky fyzickou osobu a to v rozsahu ji stanoveném.

Povérena osoba

K pfistupu do datové schranky je opravnéna povéfena osoba, kterou je u datové schranky
fyzické osoby a datové schranky podnikajici fyzické osoby fyzicka osoba povéfena osobou,
pro niz byla datova schranka zfizena, a to v rozsahu ji stanoveném, u datové schranky
pravnické osoby fyzickd osoba povéfend statutdrnim organem pravnické osoby nebo
vedoucim organizaéni slozky podniku zahraniéni pravnické osoby zapsané v obchodnim
rejstiiku, pro néz byla datova schranka zfizena, a to v rozsahu jimi stanoveném, u datové
schranky organu vefejné moci fyzickd osoba uréena vedoucim orgénu vetfejné moci, pro ktery
byla datové schranka zfizena, a to v rozsahu jim stanoveném. Povéfend osoba je opravnéna k
piistupu k dokumentim uréenym do vlastnich rukou adresata pouze, stanovi-li tak opravnéna
osoba nebo administrator.

Administrator datové schranky

Administrator je fyzickd osoba urcend opravnénou osobou k cinéni ukont, které jsou
opravnéné osob¢ vyhrazeny ve vztahu k povéfenym osobam a k ministerstvu podle zakona ¢.
300/2008 Sb. Role administratora spo¢iva zejména ve spravé nastaveni datové schranky,
predevsim v urovani okruhu osob povétenych k ptistupu do datové schranky. Administrator
tedy urcuje okruh osob povérenych k pristupu do datové schranky, urcuje rozsah jejich
opravnéni (pfistup k dokumentim urenym do vlastnich rukou adresita) a oznamuje
Ministerstvu vnitra zruSeni povefeni téchto osob; ddle mize Zadat o znepfistupnéni datoveé
schranky (§ 11 odst. 4 zédkona ¢. 300/2008 Sb.), pfipadné zadat o opétovné zpiistupnéni
znepristupnéné datové schranky. O administratorovi a osobach opravnénych k piistupu do
datové schranky jsou v informa¢nim systému datovych schranek evidovany udaje v rozsahu
stanoveném v § 14 odst. 3 pism. j) a k) zdkona ¢. 300/2008 Sb. Piistupové udaje jsou
povéfenym osobdm zasilany Ministerstvem vnitra do vlastnich rukou (§ 10 odst. 3 zakona ¢.
300/2008 Sb.).

Aplikaéni rozhrani ISDS

Ve smyslu zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé€, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti, jsou vefejnopravni ptivodci mimo jiné povinni vést evidenci spisti bud’ pisemnou
formou, nebo elektronickou formou za pouziti vypocetni techniky. ISDS umoziiuje napojeni
elektronické spisové sluzby pomoci definovaného rozhrani.



Spisova sluzba (elektronicky systém spisové sluzby)

Elektronicky systém spisové sluzby je informacni systém pro odbornou spravu dokumentl a
pro elektronické vedeni spisové sluzby. Takovy program musi zajiStovat evidenci
elektronickych i analogovych dokumentli. Soucasti spisové sluzby je i podatelna urcend pro
pfijem a vypravna uicend pro odesilani.

Zpristupnéna a znepristupnéna datova schranka

Do datové schranky Ize dorucovat (dodéavat) datové zpravy pouze, pokud je zpfistupnéna.
Existuje cela tada situaci, kdy urCitd datova schranka fyzické osoby, podnikajici fyzické
osoby, pravnické osoby, €1 organu vefejné moci zpfistupnéna neni. U fyzickych osob je to
treba v obdobi vykonu trestu odnéti svobody, ¢i to také miize byt na jejich zadost (docasné
znepristupnéni datové schranky). U podnikajicich fyzickych osob je to tieba v obdobi
preruSeni vykonu zivnostenského podnikani. U pravnickych osob pak také existuji urcité
situace, za nichZ je schranka znepfistupnéna (po obdobi zaniku)? . U OVM napiiklad pii
slouceni, tudiz zaniku. Do znepfistupnéné datové schranky nelze dorucovat a tyto se
neobjevuji ani v seznamu moznych piijemct v okamziku kdy OVM odesila datovou zpravu.
Po opétovném zpfistupnéni datové schranky ji ale zlistane jeji identifikator (tedy se da vyuzit
pro dalsi komunikaci).

2 To neplati pro piipady, kdy je soudem nafizen vykonavatel, konkurzni spravce, &
likvidator. V takovém piipadé se normdlné¢ do datové schranky dorucuje, avSak jedinou
osobou majici do DS pfistup je pravé likvidator, konkurzni spravce, apod.



1.4 | Definice pouzitych zkratek

ZKRATKA|VYZNAM

OVM Orgéan vetejné moci

ISDS Informacni systém datovych schranek

ERMS Electronic Record Management System (elektronicky systém spisové sluzby)
1DY4 Datova zprava

DS Datova schranka

2 | Teoreticka cast a legislativa

2.1 | Zakladni pravni predpisy

>

Zakladnimi pravnimi ptedpisy upravujicimi komunikaci prostfednictvim datovych schranek a
ukony s tim souvisejici jsou:

e zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentti, ve znéni pozdéjsich piedpist

e zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakoni
(zakon o elektronickém podpisu), ve znéni pozd¢€jsich predpist

o ziakon ¢. 499/2004 Sb.. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont,
ve znéni pozdéjSich piedpist

e zakon ¢. 500/2004 Sb.. spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

e zakon €. 99/1963 Sh., obCansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi

e zakon ¢. 365/2000 Sb.. o informacnich systémech vetejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zdkont

e vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentt

o vyhlaSka ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani informacniho systému
datovych schranek, ve znéni vyhlasky ¢. 422/2010 Sb.

o vyhlaska ¢. 212/2012 Sbh., o struktuie udajt, na zaklad¢ kterych je mozné jednoznacné
identifikovat podepisujici osobu, a postupech pro ovéfovani platnosti zaruceného
elektronického  podpisu, elektronické znacky, kvalifikovaného certifikatu,
kvalifikovaného systémového certifikatu a kvalifikovaného ¢asového razitka vyhlaska
o0 ovétovani platnosti zaru¢eného elektronického podpisu)

o vyhlaska ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby (dale jen ,,spisova
vyhlaska“)




o vyhlaSka ¢ 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni
pozdé&jsich predpist

2.2 | Informacni systém datovych schranek

datové

SChranky Informacni systém datovych schranek je informac¢nim

systémem vetejné spravy, ktery obsahuje informace o datovych schrankach a jejich
uzivatelich. Obsahuje také datové zpravy, jejich obsah a metadata datovych zprav a zaznamy
o aktivitach v ramci ISDS. Jeho spravcem je Ministerstvo vnitra a provozovatelem je drzitel
postovni licence. Povinnosti Ministerstva vnitra jako spravce informacniho systému datovych
schranek a povinnosti provozovatele tohoto informaéniho systému vyplyvaji ze zdkona ¢.
365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nekterych dalsich zakont,
ve znéni pozdéjsich predpist, a ze zdkona ¢. 300/2008 Sb.
Plvodni uprava obsazend v zakoné ¢. 300/2008 Sb. ptedpokladala vyuziti komunikace
prostfednictvim datovych schrdnek mezi organy vefejné moci navzdjem a mezi organy
vefejné moci a fyzickymi a pravnickymi osobami. Jednou ze stran komunikace mél byt vzdy
organ vefejné moci ve smyslu § 1 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 300/2008 Sb. Novela zakona €.
300/2008 Sb. umoznila, aby od 1. ledna 2010, tj. po Sesti mé&sicich od nabyti Gi€innosti tohoto
zékona, byly datové schranky uzivany k dodavani datovych zprav i mezi soukromymi
subjekty. Tuto ,privatni“ komunikaci umozZiuje Ministerstvo vnitra coby spravce
informacniho systému datovych schranek fyzické osobé, podnikajici fyzické osobé ¢i
pravnické osobé, kterd je drzitelem datové schranky, na jeji Zadost prostfednictvim zavedeni
prislusné funkcionality zadatelovi datové schranky. V téchto piipadech je umoznéno
identifikovat datovou schranku fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo pravnické
osoby nejen organim vefejné moci. Pfi zavedeni této funkcionality nemuze osoba, jiz byla
datova schranka zfizena, omezit okruh soukromych subjekti, které ji prostfednictvim datové
schranky mohou zasilat dokumenty.

2.3 | Datova schranka

V soucasnosti ISDS rozliSuje Ctyfi typy datovych schranek:
1. Datova schranka fyzické osoby
Narok na bezplatné ziizeni jedné schranky do 3 dnli od podani zadosti méa kazda
fyzickd osoba s plnou zptisobilosti k pravnim tkonim, bez ohledu na obcanstvi a

bydliste (t.j. miZe si ji vyzadat i fyzicka osoba, ktera v Ceské republice nebydli a
nema ani ¢eské obcanstvi).

2. Datova schranka podnikajici fyzické osoby

Pro vétSinu je dobrovolna za obdobnych podminek jako schranka nepodnikajici
fyzické osoby, pro advokaty, danové spravce a insolvencni spravce je ziizuje



ministerstvo automaticky. Podnikajici fyzickd osoba tak mlZze mit dvé datové
schranky, jednu ,,fyzické osoby* a druhou ,,podnikajici fyzické osoby*.

3. Datova schranka pravnické osoby

Automaticky (povinng) se zfizuje pravnickym osobdm, které byly zfizeny zakonem,
pravnickym osobdm zapsanym v obchodnim rejstiiku (vcetné organizacnich slozek
podnikl zahrani¢nich pravnickych osob); pro ostatni pravnické osoby (typicky napf.
obcanské sdruzeni, cirkve a nabozenské spolecnosti, ptispévkové organizace, obecné
prospésné spolecnosti, vysoké Skoly a Skolské pravnické osoby atd.) je zfizeni datové
schranky dobrovolné za obdobnych podminek jako pro fyzické osoby; soukroma
pravnicka osoba ma pravo na zfizeni pouze jedné schranky, nelze zfizovat samostatné
schranky pro jeji organizacéni slozky.

4. Datova schranka orginu vefejné moci

Ziizuje se pro kazdy organ automaticky a bez ohledu na to, jestli mé vlastni pravni
subjektivitu nebo je jen organizaéni slozkou statu. Tento typ schranky mé i Cesky
rozhlas a Ceska televize, notafi a soudni exekutofi. Pro viechny organy jednoho
uzemné-samospravniho celku (radu, zastupitelstvo, ufad i1 vedouciho organu) se
ziizuje ze zakona vzdy jedna datové schranka. Novela zdkona umoznila vSem
organiim vefejné moci vyzadat si ziizeni dalSich datovych schranek, zejména pro
vnitini potfebu.

2.4 | Datova zprava

Datovd zprava je tvofena ,,0balkou* obsahujici pfislusnou elektronickou znacku a
kvalifikované ¢asové razitko, obsah zpravy mé formu dokumentt, poptipade dat. Zprava tedy
nema cast, kterd se u klasického e-mailu nazyva ,,télo zpravy*. Jakmile je do datové schranky
dodan novy dokument, je podle nastaveni uZivatele schranky doru¢eno na mobilni telefon za
poplatek nebo na e-mail zdarma avizo o piijaté zprave. Toto je obdoba upozornéni o ulozeni
listovni zésilky. Odesilatel v datové zprav€ vyznali, zda je urCena do vlastnich rukou.
Maximalni velikost datové zpravy je 10 MB. Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb. vyjmenovava pies
dvacet typu (formatt) soubort, které je mozno takto zasilat.



2.5 | Subjekty komunikace prostrednictvim ISDS
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K pfistupu do datové schranky maji primarn¢ opravnéné osoby, které mohou
k pfistupu do datové schranky povétit osoby povérené, pricemz jim urci rozsah opravnéni,
veetné urceni, zda maji pfistup k dokumentiim uréenym do vlastnich rukou adresata (§ 8 odst.
8 zakona ¢. 300/2008 Sb.).

Dosavadni praxe poukédzala na absenci vetejného seznamu drzitelli ptistupnych datovych
schranek, ktery by usnadnil doruCovani dokumentli prostfednictvim datovych schranek. Z
tohoto diivodu byl v ramci informacniho systému datovych schranek vytvoten na zédkladé¢ §
14b zdkona ¢. 300/2008 Sb. seznam drzitela piistupnych datovych schranek jako jeho nova
funkcionalita. Seznam drzitelti datovych schranek obsahuje udaje nezbytné pro jednoznacnou
identifikaci drzitele ptistupné datové schranky. V ptipad¢ drziteld, kteti jsou fyzickou osobou,
se umoziuje, aby byli na svou Zadost a bezplatné¢ ze seznamu vySkrtnuti (jde o obdobu
neuvadéni v telefonnich seznamech). Seznam je aktualizovan automatizované prostiednictvim
udajli vedenych v informa¢nim systému datovych schranek.

S ohledem na zavedeni seznamu drZiteli datovych schranek se vedeni seznamu organt
vefejné moci a fyzickych a pravnickych osob podle § 5a a organizacnich struktur organti
vefejné moci a pravnickych osob podle § 5a stalo nadbytecnym, nebot’ relevantni tidaje jsou
obsazeny v novém seznamu drzitelll datovych schranek, a proto bylo v zdkoné 300/2008 Sb.
zruseno.

2.6 | Pristupové udaje
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APﬁstup do datové schranky je mozny s vyuzitim nékolika
forem zabezpeCeni, které si wuzivatel vybira sam. Zikladni zabezpefeni je tvotfeno
piistupovymi udaji. Pfistupové tudaje, elektronické prostiedky, technické podminky a
bezpecnostni zasady nejsou stanoveny piimo zdkonem, ale provadéci vyhlaskou. Pristupové
udaje jsou tvofeny jménem a heslem. Uzivatelské jméno je tvoieno ndhodné vygenerovanym
fetézcem 6 az 12 znakil, bezpe€nostni heslo je fetézcem 8 az 32 znaki, nesmi byt shodné s
uzivatelskym jménem a uzivatel si je mize kdykoliv zménit. Po patém chybném zadani hesla
je piihlaseni na hodinu zablokovéno a uzivatel je informovan o pokusu o neopravnény
pristup. Po 30 minutach neaktivity dojde k automatickému odhlaseni.




Vyssi formou zabezpeceni pfistupu je doplnéni jména a hesla
o jednordazové heslo OTP (One time password) a to bud formou SMS kodu doruceného
pomoci placené sluzby Premium SMS (Time-based One Time Password - TOTP) nebo
formou bezpecnostniho kodu generovaného software/hardware prosttedkem dle specifikace
RFC4226 (HMAC-Based One-Time Password - HOTP). Bezpecnostni heslo ve smyslu

vyhlasky ¢. 194/2009 Sb. je pak tvofeno statickou ¢asti doplnénou o tento jednoradzovy
bezpecnostni kod.

Posledni moznosti ptfihlasovani je vyuziti autentiza¢niho certifikatu, ktery si v systému
zaregistruje. Podrobnosti vyuziti certifikatu jsou stanoveny opét ve vyhlasce ¢.194/2009 Sb.

Z hlediska ,,vétsich® uzivateli datovych schranek je vitand moznost ptihlaSovat se do datové
schranky prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby ¢i jiné elektronické aplikace
pomoci systémového certifikatu. Jeden systémovy certifikdt mize byt pouzit i pro piistup k
vice datovym schrankam. Tento zpiisob piihlaseni je alternativou k institutu povefenych osob,
ktery se v piipadé ptihlaSeni pomoci systémového certifikatu zpravidla neuplatni. Tato
moznost podstatnym zpisobem uleh¢i komunikaci prostfednictvim datové schranky,
respektive usnadni distribuci dokumentti mezi datovou schrankou a vnitinim systémem jejiho
drzitele. Uprava pouZiti systémového certifikatu je obsazena v provoznim fadu informaéniho
systému datovych schranek.

2.6.1 | Ztrata, odcizeni a zneplatnéni pristupovych udaji

Ztrata nebo odcizeni pristupovych udaju

Dojde-li ke ztraté nebo odcizeni ptistupovych tdajii, oznamuje se tato skute¢nost Ministerstvu
vnitra, které tyto pfistupové udaje zneplatni a soucasné zasle opravnéné osobé nové
ptistupové tdaje (§ 12 odst. 1 zdkona €. 300/2008 Sb.). Jsou-li pfistupové tdaje zasildny
op&tovnd b&hem 3 let, vybira Ministerstvo vnitra spravni poplatek ve vysi 200 K&.?



Zneplatnéni pristupovych udaji

Ke zneplatnéni ptistupovych tdaji mize podle § 12 zdkona €. 300/2008 Sb. dojit vylu¢né na
z4ddost opravnéné osoby (drzitele pfistupovych tdaji, drzitele datové schranky ¢i
administratora).

Zneplatnéni piistupovych 0daji upravuje § 12 zdkona ¢. 300/2008 Sb. Soucasné se
zneplatnénim udaji zasle Ministerstvo vnitra opravnéné osob& nové piistupové tidaje. Pokud
byly zneplatnény piistupové udaje jediné osoby opravnéné k piistupu do datové schranky,
muze vzniknout situace, Ze po urcitou dobu se nelze do datové schranky piihlasit, ackoli je
tato schranka pftistupnd, a tedy do ni mize byt doru¢ovano. V takovém ptipad¢ by ptichazelo
v uvahu vyuziti institutu uréeni neti¢innosti doruceni (§ 17 odst. 5 zékona ¢. 300/2008 Sb.).

Zakon ¢. 300/2008 Sb. v § 12 odst. 3 stanovi, ze Ministerstvo vnitra zneplatni pfistupové
udaje do datové schranky statutarnimu organu pravnické osoby, pfestane-li byt statutdrnim
organem, a to neprodlen¢ po ozndmeni této skuteCnosti novym statutdrnim organem pravnické
osoby. Soucasné¢ ministerstvo zaSle novému statutdrnimu orgdnu pravnické osoby nové
piistupové udaje do vlastnich rukou. Je tedy pfedevSim na novém statutarnim organu, aby
v€as oznamil Ministerstvu vnitra potfebné skutecnosti.

3 Polozka 4 pism. d) sazebniku spravnich poplatki.



2.7 | Zxizeni datové schranky

Datova schranka je zfizovana ze zakona, ¢i na Zadost.

Z¥izeni ze zakona

Organim vetejné moci, pravnickym osobam zfizenym zakonem, pravnickym osobam
zapsanym v obchodnim rejstiiku, organizacnim slozkam zahrani¢nich prévnickych osob
zapsanym v obchodnim rejstiiku a insolvenénim spraveim byly datové schranky ziizeny ze
zékona do 90 dnu od ucinnosti zakona ¢. 300/2008 Sb. (tj. do 28. zafi 2009). Advokatim a
daiiovym poradcim byly datové schranky ze zdkona zfizeny 1. Cervence 2012; chtéli-li
systému datovych schranek vyuzivat diive, mohli si jako podnikajici fyzické osoby o ziizeni
datové schranky pozéadat. Advokatovi se datova schranka zfizuje jako datova schranka
podnikajici fyzické osoby bez ohledu na formu vykonu advokacie. Subjektim vzniklym po 1.
cervenci 2009, kterym je datova schranka zfizovana ze zdkona, je tato schranka zfizovana
bezodkladné po jejich vzniku (organy vetejné moci), resp. bezodkladné poté, co Ministerstvo
vnitra obdrzi informaci o jejich zapsani do zdkonem stanovené evidence (napi. obchodni
rejstiik).

Ztizenim datové schranky orgénu vefejné moci je vylouceno, aby stejnému subjektu byla
ziizena datova schranka pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby; neni jim vSak
vylouceno zifizeni datové schranky fyzické osoby, pokud jde o organ vefejné moci, ktery
predstavuje jedna fyzickd osoba (notaf, soudni exekutor). Takovad osoba, kterd je orgdnem
vefejné moci, miize mit téZ ziizenu datovou schranku fyzické osoby, ptipadné i podnikajici
fyzické osoby.

Z¥izeni na Zadost

Subjekty, jimZz neni datovd schranka zfizovana ze zékona, tj. fyzické osoby, vétSina
podnikajicich fyzickych osob a €ast pravnickych osob (napf. obCanskd sdruZeni, cirkve),
mohou o zfizeni datové schranky pozadat.

O zfizeni dalsi datové schranky mohou rovnéz pozadat organy veiejné moci a pravnické
osoby, jejichz datova schranka pravnické osoby plni soucasné funkei datové schranky organu
vetejné moci. Dal$i datova schranka organu vefejné moci je zfizovana zpravidla pro potiebu
vnitini organizacni jednotky organu veiejné moci nebo pro potiebu agendy nebo Cinnosti
organu vefejné moci.



Zadost o ziizeni datové schranky, poptipadé dalii datové schranky organu vefejné moci se
podéava Ministerstvu vnitra a obsahuje tdaje stanovené zakonem ¢. 300/2008 Sb. (§ 3 odst. 3,
§ 4 odst. 4, § 5 odst. 4, § 6 odst. 3).

2.8 | Zpristupnéni datové schranky

L

Ministerstvo vnitra zaSle opravnéné osobé bezodkladné po

ziizeni datové schranky ptistupové udaje (uzivatelské jméno a bezpecnostni heslo). Prvnim
ptihlaSenim opravnéné osoby je datova schranka zpfistupnéna, tj. 1ze jejim prostiednictvim
odesilat a pfijimat datové zpravy. Pokud se opravnéna osoba do datové schranky neptihlasi do
patnacti dni od dorueni piistupovych udajii, je datova schranka zpiistupnéna patnactym
dnem od jejich doruc¢eni automaticky (§ 10 odst. 2 zdkona ¢. 300/2008 Sb.), a tedy do datové
schranky mohou byt zasilany datové zpravy. Pro uréeni okamziku zpfistupnéni datové
schranky je rozhodujici den doruceni piistupovych udaji (at uz faktického doruceni nebo
uplatnéni fikce doru€eni), nikoliv den =zfizeni datové schranky nebo den rozeslani
ptistupovych udaji. Pti pocitani patnactidenni lhiity neni rozhodné, zda patnacty den ptipadne
na pracovni den, sobotu, nedéli nebo svatek, datovd schranka se vzhledem k jeji povaze a
nepretrzitému provozovani zptistupni vzdy patnadctym dnem po dni doruceni ptistupovych
udaju.

2.9 | Znepristupnéni datové schranky

Ministerstvo vnitra znepiistupni datovou schranku fyzické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby v zdkonem stanovenych ptipadech vazicich se k této osobé (umrti,
prohlaseni za mrtvého, zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim ukoniim, omezeni na
osobni svobod¢).

Ke znepfistupnéni datové schranky dochéazi na zékladé informaci poskytnutych Ministerstvu
vnitra piisluSnymi organy podle § 15 a 16 zakona ¢. 300/2008 Sb. (napt. véznice nebo
vazebni véznice informuje ministerstvo bezodkladné o vzeti fyzické osoby do vazby nebo o
nastupu fyzické osoby do vykonu trestu odnéti svobody). Datové schranka podnikajici fyzické
osoby nebo pravnické osoby bude znepfistupnéna ke dni vymazu této osoby ze zakonem
stanovené evidence (napi. obchodni rejstiik, zivnostensky rejstfik). Pokud je divodem
znepiistupnéni datové schranky podnikajici fyzické osoby umrti fyzické osoby, nema
piipadné trvani zivnostenského opravnéni na tkony tykajici se konkrétni datové schranky



vliv. Jestlize ptijde o podnikajici fyzickou osobu, kterd je zapsana ve vice evidencich (napf.
pujde o zivnostnika zapsaného v zivnostenském rejstiiku a soucasné o zemédélského
podnikatele) a bude vymazana pouze z nékteré z nich, mélo by dojit k zneptistupnéni datové
schranky az po vymazu z posledni evidence. RovnéZ pozastaveni vykonu advokacie,
pozastaveni vykonu danového poradenstvi ¢i pozastaveni prava vykondvat cinnost
insolventniho spravce nema vliv na pfistupnost datovych schranek podnikajicich fyzickych
osob — advokatl, datiovych poradci nebo insolvencnich spraveii, nebot’ tyto osoby nadéle
zustavaji zapsany v prislusnych evidencich. Datovou schranku pravnické osoby zfizené
zékonem a datovou schranku organu vefejné moci znepfistupni Ministerstvo vnitra dnem
jejich zruseni (u notafd a soudnich exekutord ke dni zéniku funkce). Datova schranka ziizena
na zadost bude téz zneptistupnéna na zaklad¢ zadosti subjektu, pro ktery byla ziizena. Svou
zadosti dava opravnéna osoba najevo, ze si nepieje dorucovani dokumentti do datové
schranky.

Podle § 20 odst. 1 pism. g) zakona ¢. 300/2008 Sb. Ministerstvo vnitra oznami odesilateli, ze
datova schranka, do které odeslal datovou zpravu, je znepfistupnéna, a to i zpétné. Toto
oznameni je odesilano ke kazdé konkrétni datové zpravé, ktera byla odesilatelem dodéna do
adresatovy datové schranky (ozndmeni nebude tedy pausalni a u kazdé odeslané datové
zpravy se oznami udaj o znepfistupnéni datové schranky adresata). Datové zpravy, které
nebyly doruceny (pfihlaSenim, uplatnénim fikce) pfed datem, ke kterému byla datova
schranka znepfistupnéna, nelze povazovat za dorucené. Dalsi postup bude zaviset na divodu
zneptistupnéni datové schranky. V ptipadé umrti fyzické osoby nebo zaniku pravnické osoby
nebude ptichdzet v tvahu doruceni dokumentu jinym zplisobem.

2.10 | ZruSeni datové schranky

Zruseni datové schranky je upraveno v § 13 zdkona ¢. 300/2008 Sb.
Ministerstvo vnitra zru$i datovou schranku fyzické osoby po uplynuti 3 let ode dne tmrti
fyzické osoby, datovou schranku podnikajici fyzické osoby po uplynuti 3 let ode dne vymazu
podnikajici fyzické osoby ze zdkonem stanovené evidence, datovou schranku pravnické osoby
po uplynuti 3 let ode dne zaniku pravnické osoby a datovou schranku organu vefejné moci po
uplynuti 3 let ode dne jeho zruSeni. Ustanoveni § 13 pism. c) zdkona ¢. 300/2008 Sb. se
vztahuje jak k pravnickym osobam zapsanym v obchodnim rejstiiku, tj. subjektim, kterym
jsou datové schranky zfizovany ze zékona, tak 1 k pravnickym osobam zapsanym v jinych
evidencich. V uvedené trileté lhiteé neni datova schranka pfistupna, idaje o manipulaci s
datovou schrankou, vcetné udajii o datovych zpravach dodanych a odeslanych z datové
schranky, a datové zpravy, u nichz nejsou naplnény podminky pro jejich smazani, jsou vsak
zachovany (napft. pro ucely spisové rozluky).



2.11 | Konverze

Povaha systému dorucovani prostfednictvim datovych schranek ptimo
implikuje formu dokumentl, které lze pro dorucovani (provadéni utkonl) vyuzivat; tyto
dokumenty musi mit formu datové zpravy. Vzhledem k tomu, Ze primarni zpracovani
ptislusného dokumentu miize mit povahu listinnou (dokument v analogové podob¢) nebo
naopak je dorucenou datovou zpravou s piihlédnutim k potfebam vykonu spisové sluzby nebo
podminkam jejiho dalSiho zpracovani nutnosti prevést z digitalni do analogové podoby a s
piihlédnutim k tomu, Ze pfi provedeni téchto pievodi musi byt zachovéna autenti¢nost a
integrita vazby mezi pfevadénym a pifevedenym dokumentem, zavadi zdkon ¢. 300/2008 Sb.
institut autorizované konverze dokument.

Autorizovana konverze dokumentt je pfevod dokumentu z digitalni do listinné podoby nebo
naopak, ovéfeni shody obsahu téchto dokumentli a pfipojeni oveétovaci dolozky. Ovéfovaci
dolozka obsahuje nezbytné skutecnosti vztahujici se k provedené konverzi (§ 25 zdkona ¢.
300/2008 Sb.). Provadéni autorizované konverze dokumentti upravuje zakon ¢. 300/2008 Sb.
v § 22 az 26, a dale vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni
autorizované konverze dokumentti, vydand na zédkladé zmocnéni obsazeného v § 24 odst. 4
citovan¢ho zékona. Prdvni Uprava autorizované konverze dokumentli je obdobou upravy
vidimace podle zdkona ¢. 21/2006 Sb. Zakon ¢. 300/2008 Sb. ptiznava vystupu z autorizované
konverze dokumentii pravni G€inky ovéfené kopie dokumentu, jehoZz prevedenim vznikl.
Jestlize méa byt podle pravniho piedpisu piedlozen statnimu organu (spravnimu orgéanu,
soudu) dokument v listinné¢ podobé (zejména jako podklad pro rozhodnuti), je tato povinnost
splnéna predlozenim vystupu z autorizované konverze dokumentii. V tomto piipadé¢ ma
vystup ucinky stejnopisu vstupu. Zavedenim autorizované konverze dokumenti se tak v
zasadé zrovnopraviiuje elektronicka (digitalni) a listinna (analogovd) podoba
dokumentii pri komunikaci s organy verejné moci.

2.12 | Spravni delikty
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V zajmu ochrany informac¢niho systému datovych schranek i drzitelt

datovych schranek pted nevyzddanymi obchodnimi a jinymi obtézujicimi sdélenimi (spamy) a
Skodlivymi programy (viry) jsou v zdkoné ¢. 300/2008 Sb. uvedeny skutkové podstaty
prestupkil a jinych spravnich deliktii. Funkci spravniho organu projednévajiciho tyto delikty
plni v prvnim stupni Ministerstvo vnitra.

Pravnicka osoba za spravni delikt neodpovida, jestlize prokaze, ze vynalozila veskeré usili,
které bylo mozno pozadovat, aby poruSeni pravni povinnosti zabranila. Pii urCeni vymeéry
pokuty pravnické osobé se ptihlédne k zavaznosti spravniho deliktu, zejména ke zpasobu jeho
spachani, jeho nasledkim a k okolnostem, za nichz byl spachan. Odpovédnost za spravni



delikt zanika, jestlize spravni orgdn o ném nezahdjil fizeni do 2 let ode dne, kdy se o ném
dozvedél, nejpozdeji vSak do 10 let ode dne, kdy byl spachén. Na odpovédnost za jednani, k
némuz doslo pii podnikdni fyzické osoby nebo v pfimé souvislosti s nim, se vztahuji
ustanoveni zékona o odpovédnosti a postihu pravnické osoby.

Drzitel datoveé schranky se tedy dopusti prestupku tim, Ze uzije datovou schranku k Siteni:

Nevyzadanych obchodnich ¢i jinych obtézujicich sdéleni. Za tento ptrestupek l1ze ulozit pokutu
do 10.000 K¢ u fyzické osoby a do 10.000.000 K¢ u podnikajici fyzické osoby, nebo
pravnické osoby.

a. PocitaCového programu, ktery miize poskodit informac¢ni systém datovych schranek,
udaj v ném obsazeny nebo vypocetni techniku drzitele datové schranky. Za tento
prestupek Ize ulozit pokutu do 20.000 K¢ u fyzické osoby a do 20.000.000 K¢ u
podnikajici fyzické osoby, nebo pravnické osoby.

b.

2.13 | Cena vyuzivani ISDS
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:‘ M «“Na zaklad¢ dodatku ke smlouvé mezi spravcem systému datovych

schranek Ministerstvem vnitra a jeho provozovatelem Ceskou postou je za systém datovych
schranek i samotné odeslani datovych zprav od roku 2013 nové stanovena pausalni platba
Ceské posté. Za 500 milionti korun roéné bez DPH v ramci Informac¢niho systému datovych
schranek Ize tedy odeslat max. 200 mil. datovych zprav. MV tedy jiz nebude platit za kazdou
zpravu zvlast’, jak tomu bylo v letech 2009 az 2012.

Dorucovani dokumentl organii vefejné moci adresovanych jinému organu vefejné moci,
dorucovani dokumentii organi vetejné moci adresovanych fyzickym, podnikajicim fyzickym
nebo pravnickym osobam, jimiz je vici t€émto osobdm cCinén vefejnopravni ukon, jakoz i
¢inéni Ukonat vici organim veiejné moci fyzickymi, podnikajicimi fyzickymi nebo
pravnickymi osobami, je bezplatné.

Zpoplatnéna je vsak ,,privatni komunikace mezi fyzickymi, podnikajicimi fyzickymi nebo
pravnickymi osobami (§ 18a odst. 3 zakona ¢. 300/2008 Sb.). V tomto piipad¢ hradi odménu
provozovateli informaéniho systému datovych schranek fyzickd osoba, podnikajici fyzicka
osoba nebo pravnickd osoba, z jejiz datové schranky byl dokument odesldn. Za ucelem
zvySeni uzivatelského komfortu pii vyuzivani datovych schranek pro zasilani soukromopravni
korespondence byly s Gc¢innosti od 29. listopadu 2011 rozsiteny zptsoby hrazeni odmény za
odeslani datové zpravy. V zésade¢ jde o zplsoby, které jsou bézné pii poskytovani poStovnich
¢i telekomunikacénich sluzeb (napt. hovor na ucet volaného). Nové mize byt i odpovéd’ na
dodany soukromopravni dokument hrazena odesilatelem tohoto dokumentu, stejn¢ jako mtze
byt veskera soukromopravni komunikace hrazena osobou odlisnou od odesilatele. Aktivace
odesilani se provadi elektronicky na internetovych strankiach Ceské posty, s. p.
(http://www.ceskaposta.cz). VySe odmény se stanovi podle zakona ¢. 526/1990 Sb., o cenach,




ve znéni pozdé€jSich pifedpisii. Konkrétni podminky vyuzivani této sluzby jsou upraveny
provozovatelem informaéniho systému datovych schranek (Ceska posta, s. p.)*.

*V soucasné dobg je cena za odeslani jedné datové zpravy 13,36 K& (bez DPH) a k tomu je
stanoven mesicni pausalni poplatek ve vysi 50 K¢, 35 K¢ nebo 20 K¢ v zavislosti na mnozstvi
zprav odeslanych v mésici.



2.14 | Uplné elektronické podani

Cilem rozvoje eGovernmentu do roku 2020 je mimo jiné: Realizovat uplna
elektronickd podani bez nutnosti dokladat tdaje dolozitelné z propojené¢ho datového fondu
vetejné spravy

e Obcan nadale nebude integra¢nim prvkem ufedniho procesu
e Integrujicim prvkem bude standard agendy spolu s fungujicim modelem propojeného
datového fondu
e Integracni prvky budou definovany v navaznosti na ctyfvrstvou architekturu
Agendy vetejné spravy se daji rozd¢lit na tii skupiny:

e PIné automatizovatelna agenda

Lze pouZit pouze pro narokové agendy bez posuzovani — v idedlnim piipad¢é naprosto
automatizované bez zasahu Ufednika od podani k rozhodnuti

o Poloautomatizovatelné s doplnénim a rozhodovanim

Lze pouzit u narokovych agend, kde je tfeba doplnit to, co neni v IS — na zédkladé¢
podkladu a pravidel ufednik rozhodne

e Neautomatizovatelné

Lze pouzit u nenarokovych agend tam, kde neni jasny a stabilni proces, vyuzijeme
podporu IS a udaje z nich — vzdy rozhoduje tfednik na zaklade¢ idaja

Implementaci UEP ziskame ndstroje pro zautomatizovani nékterych ¢innosti dle rozpadu do
zékladnich krok prabehu fizeni:

Krok Nastroje Vysledek
Automatizované Klient je autorizovan, autentifikovan a vyuziva
Podani vyplilovani inteligentnich inteligentni formulaf, do néhoz se piedvyplni tdaje ze
formulait ZR a ISVS

. . . Podani je doruceno organu vefejné moci zarucenym
Doruceni podani| . , .
zptisobem i s potvrzenim autenticity podavatele a

Doruceni prostvred?lctwm’ . OVM jej miize prevzit jako dokument do ESSL i1 jako
zaruc¢enych kanala data do AIS

Podpora rozhodovéni Utednik ma k dispozici veSkeré relevantni a platné

Vyfizeni ufednika informace ze vSech ISVS a jeho AIS mu pomdha



provést jej procesem rozhodovani a navrhuje zavér dle
splnéni podminek
Je vystaveno rozhodnuti Ufednik postupuje ve svém AIS piesné dle spravného
Rozhodnuti dle spravného ufedniho ufedniho postupu a standardu agendy a jeho
postupu rozhodnuti splituje podstatu a nélezitosti

Nastroje pro odeslani rozhodnuti ucastnikovi fizeni
Rozhodnuti je k dispozici umoziuji rizné formy zaruc¢eného odeslani se zpétnou

Odeslani . : “enc > .

eslant podavateli vazbou, a to jak v elektronické podobé¢, tak v podobé
hybridni posty

Nastroje a AIS umozni podavateli, ale tieba 1

Kontrola Lze provéiit postup ve odvolacimu organu, provéfit postup v rozhodovani a

véci celou véc lze v elektronické formé postoupit jinému
OVM a dokazat jednotlivé kroky

3 | Prakticka cast a priklady z praxe

3.1 | Pfijem dokumentu prostirednictvim DS

N( -)‘":A
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Doba ulozeni datové zpravy v datové schrance ¢ini 90 dnl ode
dne, kdy se do této datové schranky piihlasila osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého
opravnéni k dokumentu obsazenému v datové zprave pristup. Byla-li datova zprava do datové
schranky dodéna zptisobem podle § 18a zdkona o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentli, doba uloZeni datové zpravy v datové schrance ¢ini 90 dnti ode dne
dodédni. Je-li do datové schranky pfistupovano prostiednictvim elektronického systému
spisové sluzby nebo jiné elektronické aplikace s uzitim systémového certifikatu, doba ulozeni
datové zpravy v datové schrance ¢ini 90 dnii ode dne, kdy bylo do této datové schranky
pristoupeno prostiednictvim elektronického systému spisové sluzby nebo jiné elektronické
aplikace s uzitim systémového certifikatu.

3.1.1 | PFijem dokumentii u vefejnopravniho puivodce

Vetejnopravni ptivodce dle § 2 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby vybavi podatelnu zafizenim umoznujicim pfijem datovych zprav. U
elektronického systému spisové sluzby je tato povinnost nejcastéji feSena prostfednictvim
aplikacniho rozhrani ISDS, zatimco u spisové sluzby vedené v analogové podobé se Casto
vyuziva klientsky portal datovych schranek na adrese www.mojedatovaschranka.cz.



Dokument dodany do datové schranky organu vefejné moci je doruc¢en okamzikem dodéani a
ma stejné pravni ucinky jako doruceni do vlastnich rukou.

Pokud vefejnopravni plvodce vykondva spisovou sluzbu v elektronické podobé v
elektronickém systému spisové sluzby, ukldda dorucenou datovou zpravu v elektronickém
systému spisové sluzby ve tvaru, ve kterém mu byla doruc¢ena. Pokud vefejnopravni ptivodce
vykonava spisovou sluzbu v listinné podob¢, ptevede doruc¢eny dokument v digitalni podobé
autorizovanou konverzi dokumentti nebo jinym zplisobem pievedeni podle § 69a zakona ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé do dokumentu v analogové podobé.
Vetejnopravni ptvodce ulozi dorucenou datovou zprdvu ve tvaru, ve kterém mu byla
dorucena a uchova ji po dobu nejmén¢ tii let ode dne doruceni, pokud obsah dokumentu v ni
obsazené¢ho neni spojen s vykonem prav a povinnosti, pro jejichz uplatnéni stanovi jiny pravni
piedpis dobu delsi; v takovém piipade ptivodce uchova datovou zpravu po dobu stanovenou
jinym pravnim predpisem pro uplatnéni prav a povinnosti ke skute¢nostem obsazenym v
tomto dokumentu.

3.1.2 | PFijem dokumentii u soukromopravniho piivodce

Dokument, ktery byl doddn do datové schranky pravnické osoby, fyzické osoby ¢i fyzické
podnikajici osoby, je dorucen okamzikem, kdy se do datové schranky piihlasi osoba, ktera ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni piistup k dodanému dokumentu. Tento dokument ma
stejné pravni ucinky jako doruceni do vlastnich rukou. Neptihlasi-li se do datové schranky
osoba ve huté¢10 dnti ode dne, kdy byl dokument dodan do datové schranky, povazuje se
tento dokument za doruceny poslednim dnem této lhity; to neplati, vylucuje-li jiny pravni
ptedpis nadhradni doruceni (napiiklad §64 odst. 4 trestniho fadu).

Fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnicka osoba, pro niz byla datova schranka

ziizena, mize za podminek stanovenych jinym pravnim ptfedpisem (napiiklad §24 odst. 2
spravniho fadu) zadat o urceni neticinnosti doruceni.

3.2 | Dorucovani dokumentii prostrednictvim DS

Spravce informacniho systému datovych schranek neptijme k odeslani
datovou zpravu (dokument), neni-li v pfipustném formatu. Pfipustné formaty stanovuje
ptiloha ¢. 3 vyhlasky ¢. 194/2009 Sb. Maximalni velikost jedné datové zpravy dodavané do
datové schranky ¢ini 10 MB. Obsahuje-li datova zprava Skodlivy koéd, ktery mize poskodit
informacni systém datovych schranek, idaj v ném obsazeny nebo vypocetni techniku drzitele
datové schranky, spravce ISDS téz odmitne tuto datovou zpravu odeslat.




3.2.1 | Dorucovani dokumenti orgiani verejné moci
prostiednictvim datové schranky

Umoznuje-li to povaha dokumentu, organ vetejné moci jej dorucuje jinému orgénu vetejné
moci prostfednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje na misté, nebo v ptipade, pokud
je z bezpecnostnich divodii mezi témito organy zavedena jind forma elektronické
komunikace. Umozniuje-li to povaha dokumentu a mé-li fyzickd osoba, podnikajici fyzicka
osoba nebo pravnickd osoba zpfistupnénou svou datovou schranku, organ veiejné moci
dorucuje dokument této osobé prostfednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje
vefejnou vyhlaSkou nebo na miste.

Pti dorucovani je tieba diikladné zvazit, v jaké roli se pfijemce nachazi a podle toho vybrat
ptislusnou datovou schranku. Konkrétni fyzickd osoba totiz mize byt opravnénou, ci
povéfenou osobou u vice datovych schranek (napt. fyzicka osoba a zaroven podnikajici
fyzicka osoba).

3.2.2 | Provadéni dkonu vici organtim verejné moci
prostiednictvim datové schranky

Fyzickéa osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnicka osoba miiZze provadét ikon vici
organu vefejné moci, ma-li zpfistupnénu svou datovou schranku a umoznuje-li to povaha
tohoto ukonu, prostfednictvim datové schranky. Ukon uginény fyzickou osobou nebo
povétenou osobou, pokud k tomu byla povétena, prosttednictvim datové schranky ma stejné
ucinky jako Ukon ucinény pisemné a podepsany, ledaze jiny pravni piedpis nebo vnitini
ptedpis pozaduje spole¢ny tkon od vice uvedenych osob.

3.2.3 | Dodavani dokumentu fyzickych osob, podnikajicich
fyzickych osob a pravnickych osob

Ministerstvo vnitra umozni na Zzadost fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby nebo
pravnické osoby dodévani dokumenti z datové schranky jiné fyzické osoby, podnikajici
fyzické osoby nebo pravnické osoby do datové schranky této osoby. Takto dodany dokument
je dorucen okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi osoba, kterd ma s ohledem na
rozsah svého opravnéni piistup k tomuto dokumentu.

3.2.4 | Seznam drziteli datovych schranek

v

WPro prehledngjsi identifikaci pifjemce, byl na zékladé zakonného
zmocnéni uvedeného v § 14b zakona ¢. 300/2008 Sb., zfizen Seznam drziteli datovych
schranek. Tento seznam umoziuje zjistit, zda konkrétni subjekt ma aktudlné zfizenou a
zptistupnénou datovou schranku, a to vcetné zjiSténi jednoznacného identifikatoru datové
schranky subjektu. U datovych schranek organu vefejné moci navic seznam poskytuje



aktudlni a ovétfené informace o tom, jak se ktery urad spravné jmenuje, jakou ma plisobnost,
kde sidli, jakou mé oteviraci dobu, organizac¢ni strukturu atd.

Udaje o drzitelich datovych schranek fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby, pravnické
osoby, soudniho exekutora a notéfe jsou pravidelné aktualizovany na zaklad¢ dat vedenych v
informacnim systému datovych schranek. Provozovatel zajiStuje aktualizaci dat nejméné
jednou za 24 hodin. Udaje o drzitelich datové schranky organu vefejné moci z oblasti statni
spravy a samospravy jsou zvetejnény v takové podobé, jak je o sobé konkrétni subjekt
poskytl.

Drzitel datové schranky fyzické osoby ma moznost pozadat o nezvetfejnéni svych osobnich
udaji tak, ze v sekci ,,Nastaveni“ své datové schranky na klientském portalu datovych
schranek zvoli volbu ,,Zakazat zvetejnéni v Seznamu®. K likvidaci tidajii ze Seznamu dojde
nejpozdéji do 24 hodin od zmény nastaveni. Drzitelé ostatnich typt datovych schranek nemaji
moznost pozadat o nezveiejnéni svych udaju.

4 | Aktualni statistiky provozu ISDS

Aktualni statistiky k 30. 11. 2015:

ZKRATKA VYZNAM
Pocet zfizenych datovych schranek 681 743
Pocet odeslanych zprav 315145 853
Primérné Gispésnost doruceni piihlaSenim 99,20 %

5 | Kontrolni otazky
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Co je informacni systém datovych schranek?

Co je datova zprava?

Jaky je rozdil mezi odeslanim dokumentu prostfednictvim podepsaného e-mailu, ¢i
ISDS?

Kdo je Drzitel datové schranky?

Kdo je Opravnéna osoba?

Kdo je Povéfena osoba?

Kdo je Administrator datové schranky?

Za jakych podminek musi OVM odeslat dokument prostiednictvim ISDS?

Za jakych podminek musi fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba, nebo pravnicka
osoba odeslat dokument OVM prostiednictvim ISDS?

10. Kolik stoji drzitele datové schranky odeslani jedné datové zpravy?
11. Jaké je maximalni velikost jedné datové zpravy?
12. Za jakych podminek 1ze prostfednictvim ISDS odesilat nevyzadana obchodni sdéleni?



13. Kdy je datova zprava dorucena?

14. Mtze tyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba zadat o urceni
neucinnosti doruceni?

15. Jaké formaty dokumenti 1ze odesilat prostfednictvim ISDS?

6 | Doporucena literatura

Datové schranky
Autor: Petr Budis, Iva Hiebikova

Publikace Datové schranky je urCena vSem uzivatelim systému datovych schranek, tj.
fyzickym osobam, podnikajicim fyzickym osobdm, pravnickym osobdm i orgdniim vetejné
moci. Zakon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentti Dne 1. 7. 2009
nabyl uCinnosti zékon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentii. Tento zékon, spolu se souvisejicimi zménami dal§ich zékond, pfinesl zasadni
zmény v komunikaci mezi organy vefejné moci, komunikaci organii vefejné moci vuci
fyzickym osobam a pravnickym osobam a v provadéni elektronickych tkont fyzickych osob
a pravnickych osob vii¢i organim vetejné moci, popiipadé mezi nimi navzajem.

Jak na datovou schranku a elektronickou komunikaci s urady
Autor: Jiti Lapa¢ek / COMPUTER PRESS (2012)

Po ptecteni tohoto praktického priivodce budete umét komunikovat s uUfady z pohodli
kancelaie ¢i domova, rychle podat danové ptiznani, vést uredni korespondenci nebo vytvorit
n¢jakou zadost. Navic uSetfite spoustu Casu, papiru i nervii a v neposledni fadé i penize za
postovné. Kniha vdm nemusi byt jen rddcem v prvnich okamzicich prace s datovymi
schrankami, ale miizete si v ni pozd¢ji osveézit védomosti v situacich, kdy si nebudete védét s
nécim ihned rady. Autor se v knize vénuje mimo jiné témto tématim:

o Co si k datové schrance poftidit a kde hledat informace

e Ziskani elektronického podpisu a ¢asového razitka

o Jak a kde pozadat o zfizeni datové schranky

e Aktivace datové schranky a sezndmeni se s jejim prostfedim

o PrihlaSeni k datové schrance tim nejlepSim zplisobem

o Sestaveni obalek datovych zprav a pfipojeni pisemnosti

o ProhliZeni, vytvareni a tisk datovych zprav a odpovéd’ na né

o Ukladani dalezitych zprav do datového trezoru

e Préavni hlediska a otdzky bezpecnosti provozu datovych schranek

Elektronické dokumenty v pravni praxi
Autor: Tomas Lechner / Leges (2013)




Kniha pfindsi pfehled soucasného pravniho pohledu na elektronické dokumenty s diirazem na
jejich praktické vyuziti a klade si tak za cil byt uziteCcnym pravodcem pii akceptovani
elektronickych dokumentt jako soucésti kazdodenni praxe.

Bajeény svét elektronického podpisu
Autor: Jiti Peterka / vySlo v Edici CZ.NIC

Kniha Jitiho Peterky "Bajecny svét elektronického podpisu" je psana pro lidi, kteti chtéji (¢i
musi) pouzivat elektronicky podpis, chtéji mu rozumét, ale soucasné¢ nepotiebuji byt
odborniky na kryptografii. Celou slozitou problematiku elektronického podpisu vysvétluje na
tfech urovnich: na urovni vodu a celkového piehledu, na urovni principt elektronického
podpisu a na urovni bézné praxe (piiprava pocitace, podpisy na PDF dokumentech, podpisy v
ramci MS Office, Sifrovani, piihlaSovani a zabezpecena komunikace).

Sprava dokumentii - Slovnik pojmii (2. pFepracované vydani)
Autor: Kolektiv autorti / Information and Records Management Society - Czech Republic
Group, o.s. (2013)

Slovnik pojmii - Zékladni pojmy z oboru spravy dokumenti podle legislativy CR a jejich
vyklad v kontextu mezindrodnich norem a standardl - vznikl Gsilim pracovni skupiny,
vytvofené na pludorysu ,,Memoranda o spolupraci pfi piipravé standardizacni zakladny pro
certifikaci procest spravy zdznamu a rozvoji odborného know-how a v§eobecné¢ho povédomi
v této oblasti v organizacich statni a vefejné spravy*, které uzavieli Ministerstvo vnitra a
zastupci spoleCnosti zabyvajicich se problematikou spravy dokumentti v Cele se zastupci
Information and Records Management Society — Czech Republic Group, o.s., a navazuje na
»Slovnik pojmi - Zakladni pojmy z oboru spravy dokumentti podle ISO 15 489 — Sprava
dokumentli (Records Management) a jejich vyklad v kontextu ¢eského pravniho prostredi,
sestaveny pracovni skupinou v roce 2012.

Smyslem tohoto slovniku je shromazdit na jednom misté¢ kliCové pojmy z oblasti spravy
dokumenttl a spisové sluzby véetné jejich ukotveni v pravnim fadu Ceské republiky, spoleéné
s ptipadnymi dalSimi zdroji vykladu jejich obsahu, at’ uz se jedna o nérodni standard pro
elektronické systémy spisové sluzby, ceské standardy, ISO normy nebo dalS$i prameny
relevantni pro Ceské prostiedi (napi. Slovnikem nej€astéji pouzivanych pojml ve vetejné
sprave). Tam, kde jsou rizné zdroje v konfliktu, pokousi se slovnik o sjednoceni jednotlivych
pohledi a nalezeni vykladu, ktery by nejlépe osvédcil zvyklosti v uziti pojmu, ptipadné
dopliiuje kontext jednotlivych vyznamu tak, aby prace s pojmy byla nadale preciznéjsi a
nedochazelo k mateni ¢i zaméné vyznamu.

Klicovou zménou oproti pfedchozi verzi slovniku je upiednostnéni optiky ¢eskych pravnich

norem jako primarniho zdroje pro vyklad jednotlivych pojmil. Soucasné doslo pii piipravé
nové verze slovniku k vyznamnému rozsifeni okruhu zpracovanych pojmil.

7 | Informacni zdroje

e http://www.datoveschranky.info
e https://www.mojedatovaschranka.cz




8 | Souhrn

Datové schranka je v Ceském préavnim tadu od roku 2009 definovana jako
elektronické ulozisté specialniho typu ziizené podle ptislusného zakona €. 300/2008 Sb., které
je urceno k dorucovani elektronickych dokumentii mezi organy vetejné moci na strané jedné a
fyzickymi, fyzickymi podnikajicimi a pravnickymi osobami na stran¢ druhé (od 1. ledna 2010
fyzicke, fyzické podnikajici i pravnické osoby mezi sebou). Datova schranka je povinna pro
organy veiejné moci a pravnické osoby, dobrovolna je pro vétSinu podnikajicich fyzickych
osob, zfidit si ji mohou i nepodnikajici fyzické osoby.

Organy vetejné moci jsou povinny posilat dokumenty adresatim piednostné¢ do datové
schranky, maji-li ji zfizenu, a vzhledem k pravni fikci doruCeni tak maji subjekty, jimz
schranka byla zfizena, de facto povinnost si z ni dokumenty vyzvedavat.

Ve vétsing pripadl plati nasledujici model doru¢ovani (umoznuje-li to povaha dokumentu,
nedorucuje-li se vefejnou vyhlaskou nebo na misté a ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzicka
osoba nebo pravnicka osoba zptistupnénu svou datovou schranku).

Povinnost
Organ vefejné moci Organ vefejné moci
@ 17
0 2 o] -
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Fyzicka osoba Mo3Znost Fyzicka osoba
Fyzicka osoba podnikajici Fyzicka osoba podnikajici
Pravnicka osoba Pravnicka osoba
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1.1 | Co je datova zprava?

e DZ je elektronickd zésilka obsahujici dokumenty a urcena k elektronickému posilani
do datové schranky.

e DZ je elektronicka zasilka obsahujici dokumenty ¢i data a je urcena k elektronickému
posilani prostfednictvim ISDS.

e DZ je elektronicka zasilka obsahujici elektronicky podepsané dokumenty a je urc¢ena k
elektronickému posilani prostfednictvim ISDS do datové schranky adresata.

e DZ je eektronické ulozisté, které je urCeno k dorucovani organy vefejné moci,
provadéni ukonii vici organlim vefejné moci, dodavani dokumentt fyzickych osob,
podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob.

1.2 | Co je informacni systém datovych schranek?

o ISDS je vetejny seznam drzitell ptistupnych datovych schranek.

e ISDS je agendovy informacni systém pro posilani datovych zprav.

e ISDS je informacnim systémem vefejné spravy, ktery obsahuje informace o datovych
schrankach a jejich uZivatelich.

o ISDS je informacnim systémem vetejné spravy, ktery obsahuje informace o datovych
schrankach, jejich uzivatelich a provedenych autorizovanych konverzi.

1.3 | Co rozumime pojmem Autorizovana konverze dokumentu?

e Pifevod dokumentu z listinné do elektronické podoby a naopak s ovéfenim shody
obsahu dokumentl a pfipojenim ovétrovaci dolozky.

e Zménu formatu (pfipony) u elektronického dokumentu.

o Utedni ovéfeni skuteénosti, ze opis nebo kopie dokumentu v listinné podobé se
doslova shoduje s jejim originalem.

o Ufedni ovéfeni skutecnosti, Ze uréita osoba dokument v listinné podobé pied ovéfujici
osobou vlastnoru¢né podepsala nebo podpis na listiné uznala za vlastni.

1.4 | Datové schranka je zpFistupnéna:

e Dnem, kdy si zadatel podé Zadost o zfizeni datové schranky.

e Po prvnim ptihlaSeni do datové schranky prostiednictvim uZzivatelského jména a hesla.
e Po uplynuti 15 dnli od podéni zadosti o zfizeni datové schranky.

e Dnem, ktery si zadatel saim ur¢i pti podani zadosti.

1.5 | Jaké formaty dokumentii 1ze odesilat prostfednictvim ISDS?
o Pfipustné formaty nejsou nijak omezeny.

o Piipustné formaty jsou vSechny, které lze interpretovat v bézn¢ dostupnych
programech.



o Piipustné formaty jsou taxativné vymezeny a stanovuje je zakon ¢. 300/2008 Sb.
o Piipustné formaty jsou taxativné vymezeny a stanovuje je piiloha ¢. 3 vyhlasky c.

194/2009 Sb.

1.6 | Jaké je maximalni velikost jedné datové zpravy?

e 5MB

« 10MB
« 15MB
« 20MB

1.7 | Jaky je rozdil mezi odeslinim dokumentu prostiednictvim podepsaného e-mailu, ¢i
ISDS?

« Zadny, oba zplisoby jsou totozné.

e E-mail Ize odeslat na rozdil od datové zpravy i o statnich svatcich.

e Obsah e-mailu na rozdil od obsahu DZ nelze autorizované konvertovat do listinné
podoby.

o ISDS na rozdil od e-mailu zaru€uje dodani adresatovi.
1.8 | Kdo je Administrator datové schranky?

e Administrator je zaméstnanec ministerstva opravnén k c¢inéni ukonti spojenych s
vytvarenim, editaci a mazani datovych schranek.

e Administrator je fyzicka, fyzickd podnikajici, nebo pravnickd osoba urcena
opravnénou osobou k ¢inéni tkond, které jsou opravnéné osob¢ vyhrazeny ve vztahu k
povéfenym osobam a k ministerstvu.

e Administrator je fyzickd osoba urcend opravnénou osobou k ¢inéni tkont, které jsou
opravnéné osob¢ vyhrazeny ve vztahu k povéfenym osobdm a k ministerstvu.

e Administrator je fyzicka osoba uréena opravnénou, nebo povéfenou osobou k ¢inéni
ukont, které¢ jsou opravnéné osob¢ vyhrazeny ve vztahu k povéfenym osobam a k
ministerstvu.

1.9 | Kdo je Drzitel datové schranky?

o Drzitel DS je fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba, pravnickd osoba, ¢i organ
vefejné moci, ktery ma ziizenu a zpfistupnénu datovou schranku.

e Drzitel DS je fyzickd osoba, pravnicka osoba, ¢i organ vefejné moci, ktery ma
zfizenou a zptistupnénou datovou schranku.

o Drzitel DS je fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba, ¢i pravnickéd osoba, ktery ma
zfizenou a zptistupnénou datovou schranku.

o Drzitel DS je vzdy konkrétni fyzicka osoba, pro kterou byla zfizena a zptistupnéna
datova schranka.

1.10 | Kdo je Opravnéna osoba?
e Opravnénd osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzickd osoba a osoba ji

povéfend, u datové schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzickd osoba a ji
povétend, u datové schranky pravnické osoby jednatel pravnické osoby a veskeré ji



povefené osoby a u datové schranky orgénu vetfejné moci vedouci organu vetejné
moci a jim povétené osoby.

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzicka osoba, u datové
schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzickd osoba, u datové schranky
pravnické osoby jednatel pravnické osoby a u datové schranky organu vefejné moci
vedouci organu vetejné moci.

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzickd osoba, u datové
schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzicka osoba, u datové schranky
pravnické osoby statutarni organ pravnické osoby, Clen statutarniho orgénu pravnické
osoby nebo vedouci organizac¢ni slozky podniku zahranicni pravnické osoby zapsané v
obchodnim rejstiiku, pro néz byla datova schranka ztizena a u datové schranky organu
vetfejné moci vedouci organu vefejné moci.

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzicka osoba, u datové
schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzickd osoba, u datové schranky
pravnické osoby statutarni organ pravnické osoby, ¢len statutarniho orgénu pravnické
osoby, vedouci organiza¢ni slozky podniku zahrani¢ni pravnické osoby zapsané v
obchodnim rejstiiku, ¢i zmocnénec pravnické osoby, pro néz byla datova schranka
zfizena a u datové schranky orgdnu vetejné moci vedouci organy vetejné moci.

1.11 | Kdo je Povérena osoba?

Povétend osoba je fyzickd osoba povéfend opravnénou osobou, pro niz byla datova
schranka zfizena, a to v rozsahu ji stanoveném.

Povétend osoba je fyzickd osoba povéfend opravnénou osobou, pro niz byla datova
schranka zfizena. Povétend osoba ma stejna opravnéni jako osoba opravnéna.
Povéfena osoba je fyzickd, fyzickd podnikajici, nebo pravnickd osoba povéfena
opravnénou osobou, pro niz byla datova schranka zfizena, a to v rozsahu ji
stanoveném.

Povéfena osoba je fyzickd, nebo pravnickd osoba povéfend opravnénou osobou, pro
niZ byla datova schranka zfizena, a to v rozsahu ji stanoveném.

1.12 | Kdy je datova zprava dorucena?

Datova zprava je doru¢ena okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi 0soba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni piistup k dodanému dokumentu.
Nepiihlasi-li se do datové schranky osoba ve lhité 5 dni ode dne, kdy byl dokument
dodéan do datové schranky, povazuje se tento dokument za doruc¢eny poslednim dnem
této lhity; to neplati, vylucuje-li jiny pravni piedpis ndhradni doruceni.

Datova zprava je dorucena okamzikem, kdy se do datové schranky pfihlasi osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni ptistup k dodanému dokumentu.
Neprihlasi-li se do datové schranky osoba ve lhité 5 dnd ode dne, kdy byl dokument
dodan do datové schranky, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem
této Ihity.

U datové schranky pravnické osoby, fyzické osoby ¢i fyzické podnikajici osoby, je
datova zprava dorucena okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodanému dokumentu. Nepftihlasi-
li se do datové schranky osoba ve lhiit¢ 10 dnli ode dne, kdy byl dokument dodén do
datové schranky, povazuje se tento dokument za doru¢eny poslednim dnem této lhuty;
to neplati, vylucuje-li jiny pravni piedpis nahradni doruceni.



U datové schranky pravnické osoby, fyzické osoby ¢i fyzické podnikajici osoby, je
datova zprava dorucena okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni ptistup k dodanému dokumentu. Nepiihlasi-
li se do datové schranky osoba ve lhité 10 dnti ode dne, kdy byl dokument dodén do
datové schranky, povazuje se tento dokument za doruc¢eny poslednim dnem této lhity;
to neplati, vylucuje-li jiny pravni ptedpis nahradni doruceni. U datové schranky OVM
je okamzikem doruceni okamzik dodani.

1.13 | Kolik stoji drzitele datové schranky odeslani jedné datové zpravy?

Drzitelé datovych schranek maji vSe zdarma.

Krom¢ OVM maji drzitel¢ datovych schranek vSe zdarma. OVM plati cenu za
odeslanou zpravu (za jednu transakci) kumulativné dle poctu odeslanych datovych
Zprav.

Drzitel datové schranky hradi tzv. Postovni datové zpravy dle ceniku provozovatele
ISDS a ostatni datové zpravy na zdkladé pausilu stanoveném v zakoné ¢. 300/2008
Sh.

Drzitel datové schranky hradi pouze tzv. PoStovni datové zpravy. Ostatni odesilani
datovych zprav je pro drzitele datové schranky zdarma.

1.14 | MoZnost zazadat o nezveiejnéni osobnich tudaji v seznamu drzitelii datovych
schranek ma:

Fyzicka osoba
Podnikajici fyzicka osoba
Pravnicka osoba

Organ vefejné moci

1.15 | Miuze fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnicka osoba Zadat o
urceni neucinnosti doruceni?

Ano, za urcitych podminek mulZe fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo
pravnickd osoba zadat o ur¢eni neucinnosti doruceni. Jedna se napfiklad o situaci, kdy
adresat prokaze, Ze si nemohl uloZenou pisemnost ve stanovené lhité vyzvednout,
jelikoz na adrese trvalého pobytu nemél ptistup k internetu.

Ano, za urcitych podminek muizZe fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo
pravnickd osoba zadat o urc¢eni neucinnosti doruceni. Jedna se napftiklad o situaci, kdy
adresat prokaze, Ze si pro docasnou nepfitomnost nebo z jiného vazného diivodu
nemohl bez svého zavinéni ulozenou pisemnost ve stanovené lhiité vyzvednout.

Ne, fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba zadat o urceni
neucinnosti doruc¢eni nemize.

Fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, pravnicka osoba, Zddat o urceni neucinnosti
doru¢eni mize v piipadg, Zze byla mimo CR.

1.16 | Pri opakované ztraté nebo odcizeni pristupovych udaju v priubéhu 3 let se plati
spravni poplatek ve vysi:

100 k¢
200 k¢
300 ke



e 400 k¢

1.17 | V jakém pripadé ma organ vefejné moci narok na zrizeni dalsi datové schranky
(fyzické osoby nebo podnikajici fyzické osoby)?

e Pokud si zazadda u spravce ISDS.

e Pokud organ vefejné moci predstavuje jedna osoba (napf. notar).
e Pokud je to nezbytné pro vykon ¢innosti.

e Tato moznost neni proveditelna v zadném piipadé.

1.18 | Za jakych podminek lze prostiednictvim ISDS odesilat nevyzadana obchodni
sdéleni?

e Nevyzadana obchodni sdéleni nelze prostfednictvim ISDS odesilat. Za tento ptestupek
vSak neni stanovena sankce.

e Nevyzadand obchodni sdéleni nelze prostiednictvim ISDS odesilat. Za tento prestupek
lze ulozit pokutu do 10.000 K& u fyzické osoby a do 1.000.000 K¢ u podnikajici
fyzické osoby, nebo pravnické osoby.

e Nevyzadané obchodni sdéleni nelze prostifednictvim ISDS odesilat. Za tento ptestupek
lze ulozit pokutu do 10.000 K¢ u fyzické osoby a do 10.000.000 K¢ u podnikajici
fyzické osoby, nebo pravnické osoby.

e Nevyzadanad obchodni sdéleni lze zasilat pouze fyzické osobé, ¢i fyzické osobé
podnikajici.

1.19 | Za jakych podminek musi fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, nebo
pravnicka osoba odeslat dokument OVM prostitednictvim ISDS?

o Fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba, nebo pravnickd osoba nemusi odeslat
dokument OVM prostiednictvim ISDS. Je to moZnost, nikoli povinnost.

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se osobné¢ na misté, ma-li OVM
zptistupnénou svou datovou schranku.

e Za ptedpokladu, Ze jiz jednou prostfednictvim ISDS fyzickd osoba, podnikajici
fyzicka osoba, nebo pravnickd osoba komunikovala.

e Vyzada-li si tento zpisob komunikace ptislusny OVM.

1.20 | Za jakych podminek musi OVM odeslat dokument prostiednictvim ISDS?

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vetfejnou vyhlaskou nebo na
misté, ma-li fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba
zptistupnénou svou datovou schranku a neni-li zndma dorucovaci adresa.

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vefejnou vyhlaskou nebo na
misté¢, ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba
zptistupnénou svou datovou schranku a je-li dokument v elektronické podobé.

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vefejnou vyhlaSskou nebo na misté
a ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnickd osoba zpiistupnénou
svou datovou schranku.

e Umoziuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vefejnou vyhlaskou nebo na
misté, ma-li fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnickd osoba
zptistupnénou svou datovou schranku a je-li dokument v elektronické podobé a
elektronicky podepsan.



Test — spravné odpovédi
1.1 | Co je datova zprava?

e DZ je elektronicka zasilka obsahujici dokumenty a urcend k elektronickému posilani
do datové schranky.

e DZ je elektronicka zasilka obsahujici dokumenty ¢i data a je urcena k elektronickému
posilani prostiednictvim ISDS. (spravna odpovéd’)

e DZ je elektronicka zasilka obsahujici elektronicky podepsané dokumenty a je ur¢ena k
elektronickému posilani prostfednictvim ISDS do datové schranky adresata.

e DZ je eektronické ulozisté, které je urCeno k dorucovani organy vefejné moci,
provadéni ukonti vic¢i organim vefejné moci, dodavani dokumentt fyzickych osob,
podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob.

1.2 | Co je informacni systém datovych schranek?

o ISDS je vetejny seznam drzitell ptistupnych datovych schranek.

o ISDS je agendovy informacni systém pro posilani datovych zprav.

e ISDS je informacnim systémem vefejné spravy, ktery obsahuje informace o datovych
schrankach a jejich uzivatelich. (spravna odpovéd’)

e ISDS je informacnim systémem vetejné spravy, ktery obsahuje informace o datovych
schrankdch, jejich uzivatelich a provedenych autorizovanych konverzi.

1.3 | Co rozumime pojmem Autorizovana konverze dokumentia?

e Pifevod dokumentu z listinné do elektronické podoby a naopak s ovéfenim shody
obsahu dokumentt a pfipojenim ovéfovaci dolozky. (spravna odpoveéd’)

e Zménu formatu (pfipony) u elektronického dokumentu.

o Utedni ovéfeni skuteénosti, ze opis nebo kopie dokumentu v listinné podobé se
doslova shoduje s jejim originalem.

o Ufedni ovéfeni skutecnosti, Ze uréita osoba dokument v listinné podobé pired ovéiujici
osobou vlastnoru¢né podepsala nebo podpis na listin€ uznala za vlastni.

1.4 | Datové schranka je zpfistupnéna:

e Dnem, kdy si zadatel podé zadost o ztizeni datové schranky.

e Po prvnim piihlaSeni do datové schranky prostfednictvim uzivatelského jména a hesla.
(spravna odpovéd’)

e Po uplynuti 15 dnli od podéni Zzadosti o zfizeni datové schranky.

e Dnem, ktery si zadatel sam ur¢i pti podani zadosti.

1.5 | Jaké formaty dokumentii 1ze odesilat prostfednictvim ISDS?

o Pripustné formaty nejsou nijak omezeny.

e Ptipustné formaty jsou vSechny, které lze interpretovat v bézné¢ dostupnych
programech.

o Ptipustné formaty jsou taxativné vymezeny a stanovuje je zakon ¢. 300/2008 Sb.

o Pfipustné formdaty jsou taxativné vymezeny a stanovuje je pfiloha ¢. 3 vyhlasky ¢.
194/2009 Sb. (spravna odpovéd’)



1.6 | Jaké je maximalni velikost jedné datové zpravy?

5MB

10 MB (spravna odpovéd’)
15MB

20 MB

1.7 | Jaky je rozdil mezi odeslanim dokumentu prostiednictvim podepsaného e-mailu, ¢i

|SDS?

Z4dny, oba zptisoby jsou totozné.

E-mail Ize odeslat na rozdil od datové zpravy i o statnich svéatcich.

Obsah e-mailu na rozdil od obsahu DZ nelze autorizované konvertovat do listinné
podoby.

ISDS na rozdil od e-mailu zarucuje dodani adresatovi. (spravna odpovéd’)

1.8 | Kdo je Administrator datové schranky?

Administrator je zaméstnanec ministerstva opravnén k ¢inéni ukond spojenych s
vytvarenim, editaci a mazani datovych schranek.

Administrator je fyzicka, fyzickd podnikajici, nebo pravnickd osoba urcena
opravnénou osobou k ¢inéni ukont, které jsou opravnéné osobé vyhrazeny ve vztahu k
povéfenym osobdm a k ministerstvu.

Administrator je fyzickd osoba uréend opravnénou osobou k ¢inéni ukont, které jsou
opravnéné osobé vyhrazeny ve vztahu k povéfenym osobdm a k ministerstvu.
(spravna odpovéd’)

Administrator je fyzicka osoba urfena opravnénou, nebo povéfenou osobou k ¢inéni
ukont, které¢ jsou opravnéné osob¢ vyhrazeny ve vztahu k povéfenym osobam a k
ministerstvu.

1.9 | Kdo je Drzitel datové schranky?

Drzitel DS je fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, pravnicka osoba, ¢i orgéan
vefejné moci, ktery ma ziizenu a zpfistupnénu datovou schranku. (spravna odpovéd’)
Drzitel DS je fyzicka osoba, pravnicka osoba, ¢i organ vefejné moci, ktery ma
zfizenou a zptistupnénou datovou schranku.

Drzitel DS je fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba, ¢i pravnickd osoba, ktery ma
zfizenou a zptistupnénou datovou schranku.

Drzitel DS je vzdy konkrétni fyzicka osoba, pro kterou byla zfizena a zptistupnéna
datova schranka.

1.10 | Kdo je Opravnéna osoba?

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzickd osoba a osoba ji
povétend, u datové schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzickd osoba a ji
poveétena, u datové schranky pravnické osoby jednatel pravnické osoby a veskeré ji
povefené osoby a u datové schranky orgénu vetfejné moci vedouci organu vetejné
moci a jim poveétené osoby.

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzickd osoba, u datové
schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzickd osoba, u datové schranky



pravnické osoby jednatel pravnické osoby a u datové schranky organu vefejné moci
vedouci organu vetejné moci.

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzickd osoba, u datové
schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzicka osoba, u datové schranky
pravnické osoby statutarni organ pravnické osoby, Clen statutarniho orgénu pravnické
osoby nebo vedouci organizac¢ni slozky podniku zahranicni pravnické osoby zapsané v
obchodnim rejstiiku, pro néz byla datova schranka ztizena a u datové schranky organu
vefejné moci vedouci organu vefejné moci. (spravna odpovéd’)

Opravnéna osoba je u datové schranky fyzické osoby fyzicka osoba, u datové
schranky podnikajici fyzické osoby podnikajici fyzicka osoba, u datové schranky
pravnické osoby statutarni organ pravnické osoby, Clen statutarniho orgénu pravnické
osoby, vedouci organizacni slozky podniku zahrani¢ni pravnické osoby zapsané v
obchodnim rejstiku, ¢i zmocnénec pravnické osoby, pro néz byla datovad schranka
ziizena a u datové schranky orgdnu vetejné moci vedouci organy vetejné moci.

1.11 | Kdo je Povérena osoba?

Povétend osoba je fyzickd osoba povéfend opravnénou osobou, pro niz byla datova
schranka zifizena, a to v rozsahu ji stanoveném. (spravna odpovéd’)

Povétend osoba je fyzickd osoba povéfend opravnénou osobou, pro niz byla datova
schranka zfizena. Povéfend osoba ma stejna opravnéni jako osoba opravnéna.
Povétend osoba je fyzicka, fyzickd podnikajici, nebo pravnickd osoba povétena
opravnénou osobou, pro niz byla datova schranka zfizena, a to v rozsahu ji
stanoveném.

Povétena osoba je fyzicka, nebo pravnickd osoba povéfend opravnénou osobou, pro
niZ byla datova schranka zfizena, a to v rozsahu ji stanoveném.

1.12 | Kdy je datova zprava dorucena?

Datova zprava je doruc¢ena okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi 0soba,
kterd ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodanému dokumentu.
Nepftihlasi-li se do datové schranky osoba ve 1htité 5 dnt ode dne, kdy byl dokument
dodéan do datové schranky, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem
této lhtty; to neplati, vylucuje-li jiny pravni piedpis nahradni doruceni.

Datova zprava je dorucena okamzikem, kdy se do datové schranky pfihlasi osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni ptistup k dodanému dokumentu.
Nepiihlasi-li se do datové schranky osoba ve lhité 5 dnd ode dne, kdy byl dokument
dodan do datové schranky, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem
této Ihity.

U datové schranky pravnické osoby, fyzické osoby ¢i fyzické podnikajici osoby, je
datova zprava dorucena okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodanému dokumentu. Nepftihlasi-
li se do datové schranky osoba ve lhiit¢ 10 dnti ode dne, kdy byl dokument dodén do
datové schranky, povazuje se tento dokument za dorueny poslednim dnem této lhuty;
to neplati, vylucuje-li jiny pravni piedpis nadhradni doruceni.

U datové schranky pravnické osoby, fyzické osoby ¢i fyzické podnikajici osoby, je
datova zprava dorucena okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlasi osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodanému dokumentu. Nepftihlasi-
li se do datové schranky osoba ve lhiit¢ 10 dnti ode dne, kdy byl dokument dodén do
datové schranky, povazuje se tento dokument za doruc¢eny poslednim dnem této lhtty;



to neplati, vylu€uje-li jiny pravni ptedpis ndhradni doruceni. U datové schranky OVM
je okamzikem doruéeni okamzik dodani. (spravna odpovéd’)

1.13 | Kolik stoji drzitele datové schranky odeslani jedné datové zpravy?

Drzitelé datovych schranek maji v§e zdarma.

Krom¢é¢ OVM maji drzitelé datovych schranek vSe zdarma. OVM plati cenu za
odeslanou zpravu (za jednu transakci) kumulativné dle poctu odeslanych datovych
Zprav.

Drzitel datové schranky hradi tzv. PoStovni datové zpravy dle ceniku provozovatele
ISDS a ostatni datové zpravy na zdklad¢é pausalu stanoveném v zdkoné ¢. 300/2008
Sh.

Drzitel datové schranky hradi pouze tzv. PoStovni datové zpravy. Ostatni odesilani
datovych zprav je pro drzitele datové schranky zdarma. (spravna odpoveéd’)

1.14 | MoZnost zazadat o nezveiejnéni osobnich tudaji v seznamu drziteli datovych
schranek ma:

Fyzicka osoba (spravna odpovéd’)
Podnikajici fyzicka osoba
Pravnicka osoba

Organ vefejné moci

1.15 | Mize fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba Zadat o
urceni neucinnosti doruceni?

Ano, za urCitych podminek muze fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo
pravnickd osoba zadat o uréeni neucinnosti doruceni. Jedna se naptiklad o situaci, kdy
adresat prokaze, ze si nemohl uloZenou pisemnost ve stanovené lhité vyzvednout,
jelikoz na adrese trvalého pobytu nemél pfistup k internetu.

Ano, za urcitych podminek muze fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo
pravnickd osoba zadat o uréeni neucinnosti doruceni. Jedna se naptiklad o situaci, kdy
adresat prokaze, ze si pro doCasnou nepfitomnost nebo z jiného véazného divodu
nemohl bez svého zavinéni uloZenou pisemnost ve stanovené lhité vyzvednout.
(spravna odpovéd’)

Ne, fyzick4 osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba zadat o urceni
neucinnosti doruceni nemuze.

Fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, pravnicka osoba, zddat o urceni neucinnosti
doru¢eni miize v piipadg, Zze byla mimo CR.

1.16 | Pri opakované ztraté nebo odcizeni pristupovych udaju v priubéhu 3 let se plati
spravni poplatek ve vysi:

100 k¢
200 k¢ (spravna odpovéd’)
300 k¢
400 k¢



1.17 | V jakém pripadé ma organ vefejné moci narok na zrizeni dalsi datové schranky
(fyzické osoby nebo podnikajici fyzické osoby)?

e Pokud si zazadda u spravce ISDS.

e Pokud organ vetejné moci piedstavuje jedna osoba (napt. notar). (spravna odpovéd’)
e Pokud je to nezbytné pro vykon ¢innosti.

e Tato moznost neni proveditelna v zadném piipadé.

1.18 | Za jakych podminek lze prostiednictvim ISDS odesilat nevyZadana obchodni
sdéleni?

e Nevyzadand obchodni sdéleni nelze prostfednictvim ISDS odesilat. Za tento ptestupek
vSak neni stanovena sankce.

e Nevyzadana obchodni sdéleni nelze prostiednictvim ISDS odesilat. Za tento prestupek
lze ulozit pokutu do 10.000 K& u fyzické osoby a do 1.000.000 K¢ u podnikajici
fyzické osoby, nebo pravnické osoby.

e Nevyzadané obchodni sdéleni nelze prostifednictvim ISDS odesilat. Za tento ptestupek
lze ulozit pokutu do 10.000 K¢ u fyzické osoby a do 10.000.000 K¢ u podnikajici
fyzické osoby, nebo pravnické osoby. (spravna odpovéd’)

e Nevyzadanad obchodni sdéleni lze zasilat pouze fyzické osobé, ¢i fyzické osobé
podnikajici.

1.19 | Za jakych podminek musi fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba, nebo
pravnicka osoba odeslat dokument OVM prostirednictvim ISDS?

o Fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba, nebo pravnickda osoba nemusi odeslat
dokument OVM prostiednictvim ISDS. Je to moznost, nikoli povinnost. (spravna
odpovéd’)

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se osobné¢ na misté, ma-li OVM
zptistupnénou svou datovou schranku.

e Za ptedpokladu, Ze jiz jednou prostfednictvim ISDS fyzickd osoba, podnikajici
fyzicka osoba, nebo pravnicka osoba komunikovala.

e Vyzéada-li si tento zptisob komunikace ptislusny OVM.

1.20 | Za jakych podminek musi OVM odeslat dokument prostifednictvim ISDS?

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vetfejnou vyhlaskou nebo na
misté, ma-li fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba
zptistupnénou svou datovou schranku a neni-li zndma dorucovaci adresa.

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vefejnou vyhlaskou nebo na
misté¢, ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba
zptistupnénou svou datovou schranku a je-li dokument v elektronické podobé.

e Umoznuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vefejnou vyhlaskou nebo na misté
a ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnickd osoba zpiistupnénou
svou datovou schranku. (spravna odpovéd’)

e Umoziuje-li to povaha dokumentu, nedorucuje-li se vefejnou vyhlaskou nebo na
misté, ma-li fyzickd osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnickd osoba
zptistupnénou svou datovou schranku a je-li dokument v elektronické podobé a
elektronicky podepsan.






