CzechPOINT @office

Kurz seznamuje s vyuzitim rozhrani CzechPOINT@office v ufadech vefejné spravy.
Upozorniuje na zakladni legislativu upravujici vyuzivani agend piistupnych prosttednictvim
CzP@, na rozdil mezi kontaktnimi misty veiejné spravy (tzv. CzechPOINT) a pracovisti
CzP@. Vysvétluje zpisoby piipojeni tfadu k CzP@, pfinasi prehled agend, které jsou v
soucasné dobé prostfednictvim tohoto rozhrani pfistupné a jejich propojeni se zakladnimi
registry. Zvlasté se vénuje konverzi z moci tfedni a jejimu vyuziti. Upozoriiuje na odlisnosti
od autorizované konverze na zadost, kterou provad¢ji kontaktni mista vefejné spravy.

Cilem studia je seznamit ucastniky s legislativnim ukotvenim agend vyuzivanych
prostiednictvim rozhrani CzechPOINT@office a vysvétlit moznosti ziskani piistupu k CzP@.
Ukézat praci s formulafi pro jednotlivé agendy a upozornit na chyby vyskytujici se pfi
provadéni tkont. Naucit ucastniky spravné pouzivat konverzi z moci ufedni, seznamit se s
dokumenty, které nelze konvertovat.
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1 | Informace ke studiu
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Vzdélavani v oblasti zakladnich registri a dalSich kmenovych projekti eGovernmentu, registra¢ni ¢islo projektu: CZ 1.04/ 4.1.00/A3.00004

Tento kurz byl vytvoren v ramci projektu financovaného z prostiedkit Evropského socidlniho
fondu CR, opera¢niho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a je soucasti souboru deseti
eLearningovych kurzi:

1. Pouziti zdkladnich registrii

2. Agendové informacni systémy a Informacni systémy vefejné spravy
3. SluZby soukromopravniho sektoru

4. Zabezpeceni pristupu k datim

5. Zabezpeceni pfipojeni AIS

6. Programové obdobi 2014 - 2020

7. CzechPOINT@office

8. Open data

9. Datové schranky

10. Doruc¢ovani datovymi schrankami

1.1 | Vyznam piktogramiu

V kurzu se budete setkavat s piktogramy, které vam usnadni orientaci v textu, upozorni vas na
dilezité informace, pravni piedpisy, doporucenou literaturu apod. Piktogramy jsou spolecné
pro vSechny kurzy, je tedy mozné, Ze s n€kterymi z nich se v tomto kurzu nesetkate. Pfesto je
vhodné se pred zahajenim studia se vSemi sezndmit.
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1.2 | Pouzité zkratky a terminologie

V kurzu jsou pouzivané nasledujici zkratky a terminologie:

ZKRATKA

VYZNAM

AlS

Agendovy informacni systém - informacni systém vefejné spravy, ktery,
slouzi pro vykon jedné nebo vice agend.

Autorizovana konverze - zdkonem (¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentli) dany proces pievodu
dokumentu z elektronické podoby do listinné a naopak na zéklad¢ pozadavku
obcana. Provadi ji kontaktni misto vefejné spravy.

KzMU

Autorizovana konverze z moci uredni — zakonem (¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentil) dany proces
prevodu dokumentu z elektronické podoby do listinné a naopak z moci ufedni,
tedy pro potfeby tufadu.

CzechPOINT - systém pro kontaktni mista vefejné spravy, jehoz soucasti je i
CzP@. Zaroven se jedna o oznaceni kontaktniho mista vefejné spravy

CzP@

CzechPOINT@office — rozhrani pro vnitini potfeby ufadu, urceno pro
vSechny ufedniky, integrovana soucast systému CzechPOINT

ISEO

Informacni systém evidence obyvatel - agendovy informacni systém vetejné
spravy, ktery obsahuje osobni udaje o obCanech Ceské republiky. Je zdrojem
dat pro registr obyvatel, spravuje a provozuje ho Ministerstvo vnitra.

JIP

Jednotny identitni prostor CzechPOINTu — sprava dat — funkéni soucast
CzechPOINTu, obsahuje informace o informacnich systémech vetfejné spravy
a uzivatelich a jejich opravnénich v pfistupu k jednotlivym systémum.

KMVS

Kontaktni misto vefejné spravy — asistované misto pro styk obcana s

vefejnou spravou




LA

Lokalni administrator — osoba, Ktera ma na starosti ptidélovani certifikata,
ptistupu k CzP@ a k CzP, ptidé€lovani jednotlivych uzivatelskych rolich. Vse
provadi v ramci spravy dat JIP. LA dodrzuje Provozni fad CzP — tedy|
napiiklad bezpec¢nostni pravidla (tj. neukladat certifikaty do PC, ale na externi
bezpecné Uloziste)

ROS-1AIS

Integrovany agendovy informacni systém Registru osob - je centralni
webové feseni piipravované v gesci CSU, které poskytne editorim ROS
nastroj pro zapis osob i zmén referencnich udaji bez nutnosti pro piislusnou
agendu vytvaret nebo upravovat vlastni informacni systém

RT

Rejstiik tresti — informacni systém vefejné spravy, obsahujici data o
fyzickych a pravnickych osobach, které byly pravomocné odsouzeny.

XML Filler - slouzi pro pohodlnou praci s formularovymi aplikacemi na PC s

wove

vSeobecné rozSifeny nastroj se snadnym ovlddanim. Je vhodny pro
elektronické vypliiovani formulait a pfevod dokumentii do PDF

Uiad - souhrnny nazev pro jakykoliv ufad — statni sprava a samosprava,
podnikajici fyzické a pravnické osoby, které pro vykon své plisobnosti, na
zaklad¢ zvlastnich pravnich ptedpisii, potiebuji piistup k funkcionalitdm v
rozhrani CzP@.

Utednik — souhrnny nazev pro jakéhokoliv zaméstnance statnich titadi nebo
samospravy, dale pak podnikajici a pravnické osoby, které pro vykon své
pusobnosti, na zaklad¢ zvlastnich pravnich ptedpist, pfistupuji k jakékoliv
funkcionalité¢ v ramci CzP@

1.3 | Legislativni ramec

%

Prace v CzechPOINT@office se fidi nasledujicimi pravnimi predpisy:

zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni — definuje zakladni
registry, jejich obsah a fungovani, jsou zde stanoveny prava a povinnosti s vyuzivanim
udaji v zékladnich registrech

zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy, v platném znéni
— definuje informacni systémy vefejné spravy, jejich vytvareni, uzivani a provoz,
prava a povinnosti spravct informacnich systémt vetejné spravy a ustanovuje systém
CzechPOINT.

zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumenti — ustanovuje datové schranky, jejich zfizeni, fungovani a zpulsob
komunikace a dale definuje institut autorizované konverze dokumentl, jeji piesny
postup a podminky za jakych muze byt provadéna.

zakon ¢. 500/ 2004 Sb., spravni fad, v platném znéni — stanovuje postupy organi
veiejné moci v oblasti vefejné spravy

zakon ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestii, v platném znéni — stanovuje informac¢ni
systém vefejné spravy - Rejstiik trestl, kde se vede pravomocné odsouzeni fyzickych
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a pravnickych osob, dale definuje podminky a pravidla pro vyuzivani téchto udajt a
organizaci, ktera spravuje Rejstiik tresti.

o zakon ¢. 491/ 2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych
zakoni — definuje podminky vykonu volebniho prava a organizaci voleb do
zastupitelstev obci.

2 | Prostredi CzechPOINT@office

V nasledujicich kapitolach budou ptedstaveny jednotlivé funkcionality dostupné v rozhrani
CzP@. Pro kazdou funkcionalitu je pfipraven samostatny inteligentni formulaf.

Pro otevieni formulafe je tfeba mit nainstalovany program 602XML Filler, ktery je volné ke
stazeni na Internetu.

Co je inteligentni formular

obraz papirového dokumentu v pocitaci. S jeho vyplnénim pomahd inteligence vestavéna ve
formulati (napovéda, kontrola, kalkulace apod.). Vyplnény formulaf je podepsan digitalnim
podpisem a obiha elektronickou cestou, data do néj vyplnénd jsou piimo pfendSena do jinych

informacnich systémd.

Obr. - Ukdzka inteligentniho formuldre
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Ov érujici:
Titul:H’ijmeni: IVOBR - test |Jméno:|Jaroslav |Titu|:| I

Autorizovana konverze z elektronicke do listinnée
podoby dokumentu z moci uredni

Prevzit elektronidky dokument - vstup pro konverzi

Tlacitkem Oteviit vstup pro konverzi oteviete vstup pro provedeni konverze z vaseho
pocitace ze zvoleného mista.

Otevrit vstup pro konverzi

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi
Z3kladni identifikani Gidaje dokumentu § 37 - dopis garantovi.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.5

Tlacitkem Oteviit dokument se otevie dokument pro potieby konverze. Provedte tisk
dokumentu a ovérte shodu vystupu se vstupem.

Oteviit dokument

2.1 | Co je CzP@office a jak se pripojit

Rozhrani CzP@ je nedilnou soucasti syst¢tmu CzP a je ureno pro
vnitini potfeby ufadu. Slouzi vSem ufedniktim, ktefi v rdmci své pusobnosti potiebuji
pfistupovat k jakymkoliv funkcionalit¢ CzP@ a maji legislativni opravnéni vyuzivat danou
funkcionalitu.

Historie

Rozhrani CzP@ bylo vytvotfeno na zéklad€ praktickych potfeb ufednikl a také z divodu
zavedeni institutu autorizované konverze z moci ufedni. Nasledné zde byly integrovany dalsi
funkcionality pro ufedniky.

Z pohledu ZR se jedna o centralni ¢tenaisky i editacni AIS (matri¢ni funkcionality — zapis do
ISEO)
Rozhrani CzP@ je soucasti systému CzP, podminky pfipojeni jsou tedy totozné jako u CzP.

e Kazdy wuzivatel musi byt vybaven sadou certifikiti — komeréniho a
kvalifikovaného, uloZenych na zabezpe¢eném externim nosici.



o Kazdy uzivatel se hlasi pomoci ptihlaSovaciho jména a hesla. Jedna se o podminky
Provozniho fadu CzP

http://www.czechpoint.cz/web/files/Provozni_rad _CzP v18.pdf), ktery je kazdy
uzivatel povinen dodrzovat.

o Piistup do CzP@ kazdému ufednikovi nastavuje LA ve Spravée dat — JIPu.
e Pro plné vyuzivani vSech funkcionalit je dostacujici standardni kancelaiské vybaveni —
PC nebo notebook, tiskarna a skener.

Jak ziska arad pristup k rozhrani CzP@?

a) urad jiz provozuje KMVS (mé CzP) — pak ma uiad automaticky k dispozici rozhrani CzP@
- LA pouze nastavi danym ufednikim pfislusné role.

b) Gfad zatim neméa Zadné piipojeni k CzP — pak je nutnépozadat MVCR -
http://www.czechpoint.cz/web/?q=node/458, vyplnit zadost a odeslat datovou schrankou.

Jak ziska pristup ufednik k rozhrani CzP@?

a) na zakladé¢ vykonu své pusobnosti a z rozhodnuti svého nadtizeného. (M&l by mit v
pracovni naplni napsano, pro¢ piistupuje, k jakym funkcionalitim a jaké z toho plynou
povinnosti).

b) fakticky pfistup ziizuje LA ve Sprav€ dat. LA zavede uZivatele do Spravy dat, pfifadi
certifikaty (komercni a kvalifikovany) a role k jednotlivym funkcionalitam.

2.2 | Pristup do CzP@office na uradé

Rozhrani CzP@ je pro vSechny Ufady zdarma. K jeho zprovoznéni je zapotiebi instalace
XML Filleru a na stran¢ ufadu je jediny nédklad potfizeni sady certifikath pro kazdého
ufednika.

Obecné z praxe — velmi malo Ufedniki mé4 povolen pfistup k CzP@ a k jeho
funkcionalitdim. VétSinou je to z divodu, Ze vedouci zaméstnanec se obavd, aby ufednik
nepfistupoval k datim, ke kterym nema mit ptistup. Toto pak zpisobuje, ze pouze jeden
urednik na ufad¢ piistup ma (zpravidla sedi na KMVS) a ostatni Gifednici mu posilaji pisemné
zadosti a cekayji, az Jjim dany vypis posle.
Tento postup velmi zdrZzuje vSechny zucastnéné a plisobi zbytecné nepiijemnosti. A navic
porusuje mnohé spravni postupy. Napt. U KzMU — ovéteni shody vstupu a vystupu, u vypisu
ze ZR — opravnénost dané¢ho ufednika k dané agendé a ziskani konkrétnich osobnich daju.

Existuje jednoduché feSeni. Vedouci zaméstnanec upravi pracovni néplné tak, aby kazdy
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ufednik znal své povinnosti a disledky jejich nesplnéni nebo pochybeni.
Vysledkem pak bude efektivnéji fungujici Gfad, spokojeny uiednik, ktery neni zavisly na
ostatnich a konecné i spokojeny samotny obcan, protoze jeho zélezitost miize byt vyfizena
rychleji. A toto je cil celého eGovernmentu.

Obr. Ukazka prostredi CzechPOINT
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2.3 | Prihlaseni do centraly CzechPOINT

Pro ptihlaseni do centraly CzechPOINT musi byt Gfednik vybaven:
e komer¢nim a kvalifikovanym certifikatem uloZenym na tokenu (znat PIN opraviujici
k praci s timto tokenem)
e uzivatelskym jménem a heslem

K éemu slouzi komer¢ni certifikat?

Pouziva se pro bezpecné piihlaseni k Centrdle CzechPOINT, jednd se o tzv. autentizaci
serveru 1 klienta pomoci certifikatu.

K ¢emu slouzi kvalifikovany certifikat?

Pomoci kvalifikovaného certifikatu se elektronicky podepisuji Zadosti, které se zasilaji na
Rejstiik tresti.



Co je to token?
Malé USB zafizeni, které slouzi jako bezpecné ulozist€¢ osobnich certifikatl a predevsim
odpovidajicich privatnich kli¢t. Jedna se o jeden ze zakladnich prvka bezpecnosti v celé

infrastruktute vetejnych klici.

Obr. - USB token

Postup prihlaseni:

zasunout token do pocitace

spustit internet explorer

z nabidky digitalnich certifikatt zvolit sviij komer¢ni certifikat
zadat PIN tokenu a potvrdit OK

zadat uzivatelské jméno a heslo a klepnout na tla¢itko Ptihlasit

akrownE

Obr. - vybér komercniho certifikdtu

Zyolit digitalni certifikat

Identifikace

' Web, kkery chcete zobrazit, vyZaduje identifikaci,
Zvolte certifikat,

MNazev Yystavitel

Ing. Jifi Lapacek PostSignum Public CA
Chyrty testovaci Zad...  PostSignum Public CA

[ Dalsi informace... ] [gobrazit certifikat. .. ]

| OK Rl' Storno l




Obr. - prihlasovaci obrazovka

-

Prihlaseni

Jméno

Heslo

Provozni informace:

05/02/2014 UPOZORNENI - Oznameni o zneplatnéni pfistupovych udaji a
vydani novych

0Od 6.2.2014 je k dispozici nova verze formuldre "0Oznameni o zneplatnéni
piistupovych Gdaji a vydani novych". Souvisejici uZivatelskd dokumentace je
piistupna po prihlaseni do systému Czech POINT.

29/01/2014 UPOZORNENI - Formula¥e zakladnich registri pro Czech POINT a
CzechPOINT@office

- - T - s w0 - - - o . e v
0Od 30.1.2014 jsou k dispozici nové verze formularu zakladnich registra. Souvisejici
idismbalall daliiimmmambmmn cm mEHembiimend e mE RS a il da mvimb A mni s sl ATUT
2] I |

’

-

2.4 | Funkcionality CzP@office

Po ptihlaSeni se zobrazi nabidka formulat.

Nabidka se méni podle toho, jakda ma ptihlaSeny ufednik prava. Proto je nize uvedeny obrazek

pouze ilustrativni. Prava nastavuje lokalni administrator.

Obr. - Nabidka formularii

B T TP
@ Agendy matriky

B Narozeni Sablona verze Popisek
3 ManZelstvi ;
3 Reg. partnerstyi L Pidéleni redného Eela L8 MO0
.) Umrti
@ Agendy soudy ﬁ)‘iJ‘ Zapis 0dajl 0 obéanech do infarmadniho systemu svidencs 66 0
@ Agendy ohlasovny obyvate
o Dotazniky i‘u Zépis Gdajl o osvejeni do informainihe systému evidence e T
Q Archiv podani obyvate

"TY DOWNLOAD "} Zapis Odaili o otci na zakladé uréeni otcovenvi do
) “um‘ _.‘_DD.L iU o otci na zdkladé uréeni otcovstvi do 38 M03
rien HLLER

informadniho systému evidence obyvatel

«K Odstranéni udajd o ctci na zakladé popfeni otcovstvi v
S

Mo4

informadnim systemu evidencs ob

3‘ Zapis &ny imé / imen inf afniho svstémt

%4y Zapis 2mény jména / imen do informaning systému 1.8 OS5
evidence cbyvate

| Zinic 2many bF [do ot vote e,

& apis zmény pfiimeni do informadniho systému evidence <
=0, “op AL . 1.8 MO6
obyvate

"_‘? Zapis zmeny jmena / ymen a prigmeni do informadnihe 7 M07

systemu evidence obyvatel

" Dostupnost

?

® ® @® @

® ® @

Y Stahnout

¥ Stahnout

¥ Stahnour

‘A Stahnout

¥ Stahnout

Y Stahnout

¥ Stahnout

“ Stahnout
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Zelené ikonka u nazvu formuléfe signalizuje, ze je mozné formular pouzit. V ptipadé, ze by

se zménila na ¢ervenou, je formulat docasné nepfistupny.

Centrala CzechPOINT vzdy zasild informaci o doCasné nepfistupnosti formulafe. Ta se
objevuje také na piihlasovaci obrazovce.

Formulafr se nacte kliknutim na ikonku diskety.

V pravém hornim rohu obrazovky je odkaz Dokumentace, kde jsou ulozeny podrobné
uzivatelské dokumentace ke kazdému formulafi. Jak formulat vyplnit, co ma které pole
obsahovat aj.

Obr. - nabidka uzivatelské dokumentace

evidence obyvatel

Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho systému evidence
obyvatel

Zapis udaje o neexistenci manzelstvi do informacniho systému
evidence obyvatel

Zapis udaje o neexistenci manzelstvi do informaéniho systému
evidence obyvatel (pro soudy)

Zapis udaje o neexistenci registrovaného partnerstvi do informaéniho
systému evidence obyvatel

Zapis udaje o neexistenci registrovaného partnerstvi do informaéniho
systému evidence obyvatel

Zapis udaje o neplatnosti manzelstvi do informacniho systému
evidence obyvatel

Zapis udaje o neplatnosti manzelstvi do informaéniho systému
evidence obyvatel (pro soudy)

Zapis Udaje o neplatnosti registrovaného partnerstvi do informaéniho

|| systému evidence obyvatel

Zapis Udaje o neplatnosti registrovaného partnerstvi do informaéniho

|| systému evidence obyvatel

Zapis tdaje o omezeni zplsobilosti k préavnim tkondm do
informacniho systému evidence obyvatel

Uzivatelska dokumentace

Uzivatelskd dokumentace

Uzivatelska dokumentace

UZivatelska dokumentace

UzZivatelska dokumentace

UzZivatelska dokumentace

UzZivatelska dokumentace

UZivatelska dokumentace

UzZivatelska dokumentace

UzZivatelska dokumentace

Nazev Popis Stahnout
gydssttg;r:jé::'/it;;ianjfeoog;iiar;:’za’kladé popreni otcovstvi v informaénim iatullcs dokurmentace “ Stahnout
I Povoleni PO/PFO/FO dodévéni dokumentd od DS PO/PFO/FO UZivatelskd dokumentace \A Stahnout
Pridéleni rodného cisla UZivatelska dokumentace \A Stahnout
Skolici prostiedi Uzivatelska dokumentace ¥ Stahnout
'Yg;:;tghﬁg;jg zglrg:r:gégghf/zsgg;érg;)evidence oy ¢ateka rey. UzZivatelskd dokumentace \A Stahnout
: Zapis obtana pri narozeni do informaéniho systému evidence obyvatel Uzivatelska dokumentace “ Stahnout
sjggr;iz:\?sjr;:t::ggs:;;rohla'éem' za mrtvého do informacniho U Hratelaks Ao mantace “ Stahnout
(Z:r;gsszzzggich agend do informacniho systému evidence obyvatel UBateloki dokamentace “ Stahnout
: Zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do informacniho systému kS dokimentace “ Stahnout

Y Sthnout
Y Stshnout
Y Sthnout
Y Sthnout
Y Sthnout
¥ Stahnout
¥ Stahnout
¥ Stahnout
¥ Stahnout

Y Stahnout
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2.4.1 | Autorizovana konverze dokumentii z moci uredni

Pro zpristupnéni této sluzby je zapotiebi nastavit roli ve Spravé dat - Konverze z moci
uredni.

§23 odst. 2) zékona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentu:

,, Konverzi z moci uredni provadeji organy verejné moci pro vykon své piisobnosti. “

KzMU

e jeurcena pro potfeby samotného tradu a ufednika

e nevztahuji se na ni naroky jako na konverzi na zZadost

e ufednik ji mize vyuzit kdykoliv, kdyz potiebuje prevést dokument z elektronické
podoby do listinné a naopak.

Je dobré si také uvédomit, ze autorizovana konverze dokumentii je pouze
zakonem dany zpiisob (pravidla) jak pfevadét dokument do rtznych podob. Je to tedy
pomocny nastroj pro fungovani datovych schranek. Kdyby nebyla autorizovand konverze,
nebylo by mozné spustit datové schranky a komunikovat elektronicky.

Pro KzMU jsou v prostitedi CzP@ pftipraveny formuldfe. Podle pozadovaného sméru
konverze se vybere z nabidky spravny formulat a kliknutim na ikonu diskety stdhne. Postupné

se vypliiuji vSechna pole, jak jsou ve formuléfi uvedena.

Obr. - Formular pro konverzi dokumentu

12



v.1.7202

Autorizovana konverze z elektronicke do listinné
podoby dokumentu z moci uredni
Ov érujici:
UZivatel: I | Heslo:

L B l

Prihlasit

2.4.1.1 | Formularové rozhrani pro konverzi

Utady, které pouzivaji ke konverzi formulafové rozhrani, musi mit nainstalovany program
602XML Filler na pracovni stanice, kde bude provadéna autorizovana konverze.
Formular provede ufednika postupné a navodné vSemi kroky konverze.

Formuléatoveé rozhrani automaticky zajist'uje:

e Autentizaci

e Otisk ¢asového razitka

e Ulozeni ovétovaci dolozky do centralniho uloziste ovétovacich dolozek
e Zaznam do evidence provedenych konverzi

o Evidenci provedené transakce pro potieby statistiky

e Vygenerovani jednoznacného identifikatoru provedené konverze

o Komunikaci se spisovou sluzbou

e Zaslani vystupu z provedené konverze do spisové sluzby

e Nacteni vstupu pro provedeni konverze ze spisové sluzby

e Zaslani ovétovaci dolozky do spisové sluzby

2.4.1.1.1 | Vyplnéni formulare pro konverzi z elektronické
do listinné podoby
V piipad¢ konverze z elektronické do listinné podoby se tla¢itkem OtevFit vstup pro

konverzi otevie manaZer soubor a obvyklym zpisobem se otevie soubor, ktery je potieba
konvertovat.

Formulat zkontroluje nélezitosti souboru a v Cervené Casti formuldie vypiSe vysledek. U
KzMU neni chybéjici elektronicky podpis piekazkou k provedeni konverze.

13



Obr. - nacteni elektronického dokumentu pro konverzi

Ov érujick:
Titul:n’ijmeni: |VOBR - test |Jméno:|Jaroslav |Titul:| |

Autorizovana konverze z elektronickeé do listinné
podoby dokumentu z moci uredni

Prevzit elektronidky dokument - vstup pro konverzi

Tlacitkem Oteviit vstup pro konverzi oteviete vstup pro provedeni konverze z vaseho
_pocitace ze zvoleného mista.

Otevrit vstup pro konverzi

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Zakladni identifikacni Udaje dokumentu odpoved OAMP Integrace cizincu.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.5

Tlacitkem Oteviit dokument se otevie dokument pro potfeby konverze. Proved'te tisk
dokumentu a ovérte shodu vystupu se vstupem.

Oteviit dokument

Po nacteni dokumentu tlacitkem Oteviit dokument se dokument vytiskne a porovna se
shoda vytiSténého vystupu s elektronickym dokumentem na vstupu.

Do Zlutého pole formulafe se vyplni Oznaceni vstupu, napi. Smlouva o ..., Potvrzeni o....,
Rozhodnuti soudu ....

Pole Datum sepsani je nepovinné.
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Obr. - oznaceni vstupu konverze

Ov érujici:

Titul: Prijmeni: IVOBR - test |Jméno: | Jaroslav |Titu|: |

Autorizovana konverze z elektronicke do listinne
podoby dokumentu z moci uredni

Prevzit elektronidcy dokument - vstup pro konverzi

Tlacitkem Oteviit vstup pro konverzi oteviete vstup pro provedeni konverze z vaseho
pocitace ze zvoleného mista.

Elektronicky dokument - vstup pro konverzi

Z3kladni identifikacni idaje dokumentu odpoved OAMP Integrace cizincu.pdf:
Verze dokumentu (PDF): 1.5

Tlacitkem Otevrit dokument se otevie dokument pro potfeby konverze. Provedte tisk
dokumentu a ovérte shodu vystupu se vstupem.

Oteviit dokument

Oznacdeni vstupu: Ivstup Test

Datum sepsani:

Evidence identifikaénich udaju ovérovaci dolozky

Datum vyhotoveni ovérovaci dolozky: |12.06.2014

Misto vyhotoveni ovéfovaci dolozky: |[Skoleni

Poradové cislo provedené konverze: |133 7634-11547-140612090038

Pfipojit k vystupu ovérovaci dolozku

Po vyplnéni se tlac¢itkem PrFipojit k vystupu ovérovaci dolozku vygeneruje ovétovaci
dolozka.

Formular se zavre tla¢itkem Zavrit formular.

15



Obr. - ovérovaci dolozka

Ovérovaci dolozka konverze z moci ufedni do dokumentu v listinné podobé

Ovéfuji pod pofadovym éislem 1337634-11547-140612090038, Ze tento dokument v listinné podobé, ktery
vznikl pfevedenim z dokumentu obsaZeného v datové zpravé, skladajiciho se z 1 listi, se shoduje s obsahem
dokumentu, jehoZ pfevedenim vznikl.

Autorizovanou konverzi dokumentu se nepotvrzuje spravnost a pravdivost udaju obsazenych v dokumentu a
jejich soulad s pravnimi pfedpisy.

Vstupujici dokument obsazeny v datové zpraveé nebyl podepsan.

Subjekt, ktery autorizovanou konverzi dokumentu provedl:
Skoleni

Datum vyhotoveni ovérovaci dolozky:
12.06.2014

Jméno, prijmeni a podpis osoby, ktera autorizovanou konverzi dokumentu provedla:

Jarodav VOBR - test
M. Th o
'l %I

1337634-11547-140612090038

Otisk uredniho razitka:

Porndmka:
Kontrolu této ovérovaci doloiky Ize provést v centrdlni evidenmci ovérovacich doloiek pristupné pusobem umoinwjicim ddlkovy
pristup na adrese heps://www.czec hpointcz/overovacidolozky.

Tisk ovérovaci dolozky na papir A4

2.4.1.2 | Elektronicka spisova sluzba, ischovna dokumenti
a cena za konverzi

Ne&které (zejména vétsi trady) maji svoje spisové sluzby napojeny na systém CzP a ufednik
tak provadi KzMU piimo ve spisové sluzbé — vizualn¢ se pro n¢j tedy jedna o jiné prostiedi.
Na pozadi vsak jsou oba systémy propojeny a KzMU se tedy fakticky provadi pres systém
CzP.

§2 odst. 1) vyhl. ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni
autorizované konverze dokumentti:

,, Konverze se provadi prostrednictvim elektronické aplikace systéemu kontaktnich mist verejné
spravy pristupné zpiisobem umoznujicim dalkovy pristup.
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&5

pro KzMU neni moZné vyuzivat 1dschovnu dokumenti -
https://www.czechpoint.cz/uschovna/ .
Ta je uréena pouze pro konverzi na zadost. Pokud ptesto Gifad vyuziva tischovnu, postupuje
naprosto chybn¢!!! Ma Spatn¢ nastavené procesy.

KzMU je pro ufad zcela zdarma, takze osvobozeni od poplatku zde neni viibec na misté.
Pokud ufad pouziva vySe zminény postup s tschovnou, musi vzdy poplatek osvobodit a
provadi regulérni konverzi na zadost. Tu vSak provadi ze zdkona pouze KMVS.

2.4.2 | Praktické problémy v uradech
KzMU je mnohdy v praxi ¢asto pochopena nespravné. Casto se vyskytuji argumenty, Ze

e zavedenim autorizované konverze se nic nevyiesilo
e je nutné nadale vSe tisknout a mit v papirové podob¢

Opak je pravdou. Vede-li tfednik spis v elektronické podobé ve spisové sluzb€, nemusi mit
vzdy vSe v listinné podobé. Ale v pripadé potieby si dany dokument ze spisu vytadhne a
konvertuje. Zde tedy nehraje roli ani platnost elektronického podpisu, jako je tomu u
autorizované konverze na Zadost.

Nebot” dle § 24 odst. 5 pism. f) zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumenta

., Konverze se neprovadi ...... v pripadé provedeni konverze na zddost, nebyl-li dokument
obsazeny v datové zprdavé podepsan uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacen
uznavanou elektronickou znackou toho, kdo dokument vydal nebo vytvoril.

Pro KzMU tedy toto pravidlo neplati.

DalSim castym argumentem je pozadavek jiného Ufadu zaslat dokument v listinné podob¢.

Pokud dokument splituje podminky pro zaslani datovou schrankou, je ttfad povinen takovy
dokument datovou schrankou poslat a pfijimajici ifad zase takovy dokument pfijmout.
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§17 odst. 1 zédkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované
konverzi dokumentti

,, Umoznuje-li to povaha dokumentu, organ verejné moci jej dorucuje jinému organu verejné
moci prostiednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje na misté. Umoznuje-li to povaha
dokumentu a ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnicka osoba
zpristupnénu svou datovou schranku, organ verejné moci dorucuje dokument této osobé
prostrednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje verejnou vyhlaskou nebo na miste.
Dorucuje-li se zpiisobem podle tohoto zdkona, ustanoveni jinych pravnich predpisii upravujici
zpiisob doruceni se nepouZziji.

A pokud jej tfad jiz dale potiebuje v listinné podobé — ma k dispozici KzMU a muze si tedy
pro vlastni potfebu dal sam dokument konvertovat.

Je pochopitelné, Ze pokud povaha dokumentu neumoziiuje konverzi, ufad zasila dokument v
listinné podobg.

2.4.3 | Vypis z obchodniho rejstriku
: Obchodni rejstrik

V obchodnim rejsttiku jsou evidovany vSechny vetejné obchodni spole¢nosti a n€které dalsi
subjekty (fyzické osoby, zahrani¢ni osoby a podobné). Tato evidence je provedena pii zapisu
do obchodniho rejstiiku a tento zapis je verejné k dispozici komukoliv, kdo o néj pozada.

Z obchodniho rejstiiku se poskytuje:
o Uplny vypis - jsou v ném obsaZeny viechny informace, které byly zapsany v

obchodnim rejstiiku po dobu existence firmy
e Vypis platnych - obsahuje souhrn informaci o firm¢ k aktualnimu datu.
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Obr. - Ukazka formulare pro vypis z obchodniho rejstriku

v. 9.6.1

Ov érujici:

Tltul:llng. |Pﬁ‘jmen|‘:|VOBR - test |Jméno:|Jaroslav |Titu|:| |

Identifikace ISVS, ze kterého je ovéreny vypis vydan:
Obchodni rejst¥ik

Vyhledavani podle identifikacniho cisla organizace

& | | wypis platnych nebo ] Gpiny vypis

Zazadat o ovéreny vypis

Pro zptistupnéni této sluzby je zapotiebi nastavit roli ve Spravé dat — Agenda obchodniho
rejstiiku

2.4.4 | Vypis nebo opis z rejstriku tresta fyzickych osob

Pro zpristupnéni této sluZby je zapotiebi nastavit roli ve Spravé dat — Rejstrik tresti.

§ 16 a odst. 4) zakona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestli, v platném znéni
., Opisy ¢i vypisy urcené soudiim, organiim ¢innym v trestnim rizeni nebo narodnimu clenovi
Eurojustu a pro ucely spravniho rizeni jinym statnim organtim a dalSim orgdniim verejné
moci a zadosti o né se predavaji v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym
podpisem, a to zpusobem umoznujicim dalkovy pristup, nestanovi-li zviastni zakon jinak. Opis
nebo vypis vyda Rejstiik trestit bez zbytecného odkladu. *

Rejstiik trestli je neverejny rejstiik. Vypis nebo opis z rejstiiku tresti pro vnitini potiebu se
tedy vydava pouze na zikladé opravnéni ze zikona €. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestt.

Aby ufad mohl ziskat pfistup k RT, musi pozddat o schvaleni pfistupu. UCcini tak,
prostiednictvim zadosti — http://www.czechpoint.cz/web/?g=node/380

1. Zé4dost odesle na ministerstvo vnitra

2. ministerstvo vnitra nasledné zadost posle na RT, kde je tato Zadost posouzena

3. teprve po schvdleni je v rdmci CzP Centralou nastavena danému uiadu role Rejstiik
trest ve Sprave dat
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4.

potom je mozné, aby lokéalni administrator pfiradil tuto roli jednotlivym ufednikiim

Vypis vs. opis

Vypis nebo opis z RT tedy ufad vyuziva podle zikonem danych podminek pro konkrétni

ucely.

Z tohoto dtivodu se pfi zadosti o vypis vybird konkrétni ucel, pro jaky jej utrednik pottebuje.
To vse je z divodu ochrany osobnich udajt.

udaje, tedy i historické zdznamy.

Vypis obsahuje aktudlni daje o trestnich deliktech a opis obsahuje vSechny

2.4.5 | Agendy zakladnich registru

N\
\ | 4

Agendy zakladnich registrli v ramci CzP@ byly vytvoteny jako jedna ze tii cest, jak
pristupovat k zakladnim registrim. Ufad ma toto pfipojeni zcela zdarma a k dispozici
vSem ufednikiim, ktefi ptistup k ZR pottebuji pro vykon své ptisobnosti.

Zélezi vSak na vedoucim zaméstnanci, komu ud¢€li souhlas k pfistupu. Ptistup pak
nasledné fakticky nastavuje LA.

Tento zplsob pfipojeni k ZR vyuzivaji zejména malé ufady, z divodu snadnosti,
rychlosti a dostupnosti pfipojeni.

Agendy zékladnich registrii jsou uréeny pro ¢teni dat ze zakladnich registri a pro
hlaseni nesouladii v datech ZR — tzv. Reklamace.

Pti vyuzivani udajii ze ZR je nutné vzdy vstup nalezité zdivodnit. Proto pti kazdém
vstupu Ufednik zadava divod a ucel konkrétniho vyuziti.

Doporucujeme vzdy uvadét slovni zdtivodnéni a Cislo spisu (pokud se jedna

o spis), pozor na pieklepy a spravnou cestinu. Tyto informace se nasledné¢ ukladaji jako
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provozni udaje. Nositel dat (subjekt tdaji) mé pravo se dozvédét, kdo se na udaje o jeho
osob¢ (nebo firmé) dival.

2.4.5.1 | Provozni udaje

Jsou uchovdvané zdznamy o vyuzivani udaji a udaje o okamziku zmény kazdého
referencniho udaje.

Provozni tidaje zahrnuji:

e datum a ¢as zmény kazdého referen¢niho udaje,

e datum vlozeni zaznamu do ROB,

e datum posledni zmény,

e zaznam o vyuzivani Gdaju z registru obyvatel pro potfeby agendovych informacnich
systémi,

e zaznam o poskytnuti udajii subjektu udajii nebo jiné osobé

Vypis provoznich tdaji je mozné ziskat:

e na kontaktnim misté vetejné spravy
e nebo prostiednictvim datové schranky na Portdlu vefejné spravy —
http://portal.gov.cz/portal/obcan/cph/cat-1.html.

Ziskani provoznich udaji z hlediska subjektu:

Subjekty udaji (tedy fyzické osoby vedené v registru obyvatel a fyzické a pravnické osoby
vedené v registru osob), které maji zfizenu a zptistupnénu datovou schranku, dostavaji rocni
zdznamy o  vyuZivani  0daji = automaticky  jednou roén€ a  bezplatné.

Subjekty udaja registru obyvatel, které maji zpristupnénu a zfizenu datovou schranku,
mohou déle bezplatné pozadat o zdznam o vyuzivani idaji v registru obyvatel za stanovené
obdobi, a to prostfednictvim ,,Informac¢niho systému datovych schranek na Portalu vetejné
spravy*.

Subjekty udaji registru obyvatel, které datovou schranku zpFistupnénu a zrizenu nemaji,
mohou o zdznam pozéadat kdykoliv a za stanovené obdobi na kontaktnim misté vefejné spravy
CzechPOINT, kde za n¢j zaplati spravni poplatek

Na KMVS je tento vypis zpoplatnén a datovou schrankou je poslan zdarma.

Kazdy vlastnik datové schranky dostane tento vypis za zakona.
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§14 odst. 4 zékona ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech:

,Zaznam o vyuzivani udajii v zdakladnim registru zasila spravce prislusného zakladniho
registru‘‘ jednou za predesly kalendaini rok zdarma na své datové schranky.

§ 5 odst. 1 zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech:

., Organ verejné moci vyuziva pri své cinnosti referencni udaje obsazené v prislusném
zdakladnim registru v rozsahu, v jakém je opravneén tyto udaje vyuzivat podle jinych pravnich
predpisii, a to aniz by ovéroval jejich spravnost.... Ufad ma tedy povinnost vyuZivat tyto
udaje. Nasledn¢ podle statistik vyuZzivani je mozné zjistit, jak dany ufad pracuje, a zda
dodrzuje zakonem dana pravidla.

2.4.5.2 | Vypis z registru obyvatel

§ 5 odst. 1 zdkona €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech:

,,Organ verejné moci vyuziva pri své cinnosti referencni udaje obsazené v prislusném
zdkladnim registru v rozsahu, v jakém je opravneén tyto udaje vyuzivat podle jinych pravnich
predpisu, a to aniz by ovéroval jejich spravnost....

Vypis z registru obyvatel poskytuje udaje ze zédkladniho registru obyvatel. Jedna se o jednu ze
tii cest, kterou muze uUfednik pristupovat k zdkladnim registrim a Cerpat tyto udaje. Timto
formulafem provadi ovéfeni udaji o fyzické osobé.

Vzdy je nutné fadné vypsat dived a tucel konkrétniho dotazu na danou

fyzickou osobu. Doporucuje se uvadét slovni zdavodnéni tikonu a ¢islo spisu (pokud se jedna
0 spravni ¢innost).
Slovni zdivodnéni mize byt napiiklad — legalizace, silni¢ni kontrola, pfedani ob¢anského
prikazu, ziskani referen¢nich udajii, stavebni fizeni, atd.

Tyto tdaje se nasledné ukladaji v informacnim systému zékladnich registri jako provozni
udaje.
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Provozni udaje jsou pak k dispozici pro drzitele idaji (fyzickou osobu), o vypis miize pozadat
na kontaktnim misté veiejné spravy (Czech POINT).

§14 odst. 1 a 2 zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech:

1) Ze zdkladniho registru se vydavaji ovérené vystupy z informacniho systému verejné
spravy

2) Ze zakladniho registru se poskytuji zaznamy o vyuzivani udaju v zakladnim registru za
podminek stanovenych timto zakonem “

nebo je ziska za kalendarni rok zdarma, pokud ma datovou schranku.
§14 odst. 4 zékona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

,Zaznam o vyuzivani udajii v zdkladnim registru zasila sprdavce prislusného zakladniho
registru. *

Obc¢an ma kontrolu nad svymi daty. Vi, kdo se na jeho osobni udaje diva a proc je
Vyuziva.

2.4.5.3 | Vypis z registru osob

§ 5 odst. 1 zdkona €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech

,,Organ verejné moci vyuziva pri své cinnosti referencni udaje obsazené v prislusném
zdkladnim registru v rozsahu, v jakém je opravneén tyto udaje vyuzivat podle jinych pravnich
predpisu, a to aniz by ovéroval jejich spravnost....

Vypis z registru osob poskytuje tidaje ze zakladniho registru osob. Jedna se o jednu ze tfi
cest, kterou mtize ufednik pfistupovat k zdkladnim registrim a Cerpat tyto tdaje. Timto
formulafem provadi ovéreni tdaju o fyzické osobe.

Vzdy je nutné Fadné vypsat duvod a ucel konkrétniho dotazu na danou osobu. Doporucuje
se uvadet slovni zdivodnéni tkonu a cCislo spisu (pokud se jedna o spravni ¢innost). Slovni

zdiivodnéni miize byt napiiklad — ovéfeni Udajl, zalozeni Zivnosti, socidlni pojisténi, atd.

Tyto Gdaje se nasledné ukladaji v informacnim systému zékladnich registri jako provozni
udaje.
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Provozni udaje jsou pak k dispozici pro drzitele udaji (napf. podnikajici fyzickou osobu,
pravnickou osobu, bytové druzstvo, spolek mysliveil) o vypis miize pozadat na CzP.

§14 odst. 1 a 2 zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

1) Ze zdkladniho registru se vydavaji ovérené vystupy z informacniho systému verejné
spravy

2) Ze zakladniho registru se poskytuji zaznamy o vyuzivani udaju v zakladnim registru za
podminek stanovenych timto zakonem “

nebo je ziskd za kalendaini rok zdarma, pokud ma datovou schranku.
§14 odst. 4 zékona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

,Zaznam o vyuzivani udajii v zdkladnim registru zasila sprdavce prislusného zakladniho
registru.“ bezplatné osobé uvedené v odstavci 3, ma-li zrizenu a zpristupnénu datovou
schranku, vzdy za kazdy uplynuly kalendarni rok, do datové schranky. Zdznam o vyuzivani
udaju v zakladnim registru se vydava rovnéz v podobé ovéreného vystupu z informacniho
systéemu verejné spravy.

2.4.5.4 | Zména udaji v registru obyvatel

§ 5 odst. 2 zdkona €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech

., V pripade, Ze organ verejné moci, ktery neni editorem daného udaje v zdkladnim registru,
pri své cinnosti zjisti nesoulad referencnich udajii vedenych v zakladnim registru se
skutecnym stavem, anebo vznikne-li u néj opravnénda pochybnost o spravnosti referencniho
udaje, uvedomi o tom neprodlené editora daného  referencniho  udaje.*

Formulét je uréen pro ufedniky, ktefi zjisti v ramci své ¢innosti nesoulad v referencnich
udajich v zakladnim registru obyvatel anejsou zaroven editory téchto Udaju.

G5

Editor udaji zékladnich registrii provadi editaci idaji v konkrétné daném
agendovém informacnim systému. Napiiklad — editor kfestniho jména je mistné pitislusna
obec s rozsifenou pusobnosti. Editace se provadi v informac¢nim systému evidence obyvatel
prostiednictvim  systtmu WYSE nebo formuldfe v agendé¢ matrika v CzP@.
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Vyplnénim formuléie se zahaji proces reklamace udajua v zakladnich registrech. Formulat dle
reklamovaného udaje je pfedan automatizovanou cestou editorovi daného referencniho udaje.

Editor ma povinnost oznacit idaj jako nespravny a do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se o
zméné dozveédél, provede opravu v daném agendovém informacnim systému.

§4 odst. 3. zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

., Editor zapiSe referencni udaj do zdkladniho registru nebo provede jeho zménu bez
zbytecného odkladu, nejpozdeji vsak do 3 pracovnich dnu ode dne, kdy se o vzniku nebo o
zmené skutecnosti, kterou referencni udaj popisuje, dozvi; editor referencni udaj zapisuje do
zakladniho registru prostirednictvim agendového informacniho systéemu. *

&5

Tento formulaf neslouzi k nahliaSeni novych zmén. K nahlaSeni novych
zmén jsou urcéeny standardni procesy — v tomto piipad€ matri¢ni udalosti.

2.4.5.5 | Zména adaji v registru osob

§ 5 odst. 2 zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech

., V pripade, Ze organ verejné moci, ktery neni editorem daného udaje v zakladnim registru,
pri své cinnosti zjisti nesoulad referencnich udajii vedenych v zdkladnim registru se
skutecnym stavem, anebo vznikne-li u néj opravnena pochybnost o spravnosti referencniho
udaje, uvedomi o tom neprodlene editora daného  referencniho  udaje.”

Formuléf je ur€en pro ufedniky, ktefi zjisti v rdmci své ¢innosti nesoulad v referencnich
udajich v zakladnim registru osob anejsou =zaroven editory téchto tdaji.
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Editor tidaji zakladnich registri provadi editaci udajii v konkrétné¢ daném

agendovém informacnim systému.

Naptiklad — editor nazvu honebniho spoleCenstva je mistné pfislusna obec s rozsifenou
pusobnosti, kterd editaci provadi v integrovaném informaénim systému ROS-IAIS.

e Vyplnénim formulafe se zah4ji proces reklamace udaji v zékladnich registrech.
e Formuldt dle reklamovaného udaje je predan automatizovanou cestou editorovi
daného referen¢niho udaje.

Editor ma povinnost oznacit udaj jako nespravny a do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se o
zméng dozveédel, provést opravu v daném agendovém informacnim systému.

§4 odst. 3. zdkona €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech

., Editor zapise referencni udaj do zdkladniho registru nebo provede jeho zménu bez
zbytecného odkladu, nejpozdeji vsak do 3 pracovnich dnu ode dne, kdy se o vzniku nebo o
zmené skutecnosti, kterou referencni udaj popisuje, dozvi; editor referencni udaj zapisuje do
zdakladniho registru prostrednictvim agendového informacniho systéemu.

Tento formular neslouzi k nahlaseni novych zmén. K nahladseni novych zmén jsou uréeny
standardni procesy — v tomto piipad¢ matri¢ni udalosti.

W O

2.4.5.6 | Zadost o vydani seznamu voli&i

Podle § 14 odst. 3 zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci
., Ministerstvo vnitra poskytne obecnimu uradu na jeho zZadost seznam volicui v ¢lenéni podle
volebnich okrskii. *

Seznam Ministerstvo vnitra poskytuje v ramci rozhrani CzP@.
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Formular slouzi obci pro ziskani aktualniho seznamu voli¢l v dané lokalité ze zakladniho
registru obyvatel a informaéniho systému cizinct pro specificky typ voleb nebo referenda.

Udaje o voli¢ich jsou uréeny:

e pro cely ufad a
e pro potieby konkrétnich voleb.

V zadosti se vypliuje typ referenda (vybira se z nabidky) nebo voleb a rozhodné datum, ke
kterému je pozadovan seznam volici.

Rozhodné datum pro zatazeni do seznamu volicl se bere v pripadé voleb —

druhy den (pokud jsou volby dvoudenni) nebo datum voleb (pokud trvaji jeden den). V
pripadé referenda se jednd o datum referenda.

Vypis volicu

Dale si tifad vybira:
e vypis volicl obCanii Ceské republiky a
e vypis voli¢i cizinci.

Vyplnénd zadost je nasledné odeslana datovou schrankou do datové schranky Spravy
zékladnich registri a do datové schranky Reditelstvi sluzby cizinecké policie.
Do datové schranky tfadu je zaslano potvrzeni o piijeti zadosti. Na vyfizeni zZadosti maji dané
subjekty az 72 hodin.
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A4

2.4.5.6.1 | Vyplnéni formulare Zadost o vydani seznamu
volica

Obr. - ukdazka formulare pro Zadost o vypis seznamu volicu

Zadost o vydani seznamu volich
(Na zakladé § 14 odst. 3 zakona ¢&. 491/2001 Sb., o volbdch do zastupitelstev obci
a o zméné nakterych zdkoni, ve znéni pozdéjsich predpisti)

1¢: 17004500

Nazev ufadu Mésto Ric¢any

Dhvod a ucel

Zadame o poskytnuti seznamu voli&h:Y

Obec I Ri¢any l

Rozhodné datum pro zafazeni do seznamu voli¢i:? |

Typ voleb / referenda: |

Vypis voli¢d ob&ni CR: O
Vypis voli¢d cizincl:? O
Informadni &3st

1) Do datoveé schranky Vam bude zaslano potvrzeni o phjeti zadost; Vypis bude zpracovan a odeslan cbratem
nejpozdéji do 72 hodin od pfijeti Zadosti. Pokud se v uvedené [hité nepodari Vasi Zdost zpracovat, budete o
“této skutednosti informovani. \Wpis(y) obdrzite do datove schranky Vasi obce.

; 2) V zadosti uvedte datum, ke kterému $addte o zarazem obyvatel do seznamu vollcu (seznamu opravnénych
osob pro kondni referenda), ti. datum druhého dne voleb a konaji-li se volby nebo referendum v jednom dni,
den voleb nebo referenda.

3) Seznam volidi-cizinch obdriite v samestatné datoveé zpravé. Pro volby, ve kterych mohou hlasovat i cizing

(volby do Evropsmho parlamentu, zad:upntelstev obo a mistai referendumy), ]e ‘automaticky nastaven vydej ’

vypisu voliéd obéant CR a vydej vypvsu voliét cizinct. Pokud ZAdate pouze wypis volidl cizinal, miZete oznaceni
_pozadaviu na vypis voliéd obéant CR zrugit.

Odeslat podani

Inteligentni formulaf nabizi pti kliknuti do urcitého pole napovédu, moznosti vyplnéni apod.
Obec - pole nabizi nazvy obci, ze kterych se klepnutim mysi vybere pozadovana moznost.
Nézev se automaticky pfenese do pole. Pokud ma obec méstské €asti, je navic zobrazeno
pole Méstska ¢ast. To se vyplni stejnym zplisobem.

Rozhodné datum - vyplni se dle pravidel uvedenych vyse.

Typ voleb/referenda - opét se vybere z nabidnutych moznosti
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Obr. — vyber typu voleb

[ -
Volba prezidenta republiky

Volby do Evropského paramentu

Volby do Poslanecké snémovny Padamentu CR

Volby do Senétu Padamentu CR

Volby do zastupitelstev krajd

" Volby do zastupitelstev obci ]
Celostatni referendum

. Krajské referendum

* Mistni referendum

Vypis voli¢i obéani CR a vypis voli¢a cizinci - zaSkrtne se pozadovana moznost. Lze
zé4dat o oba vypisy najednou.

2.4.5.7 | Matri¢ni udalosti

Rozhrani CzP@ bylo pfipojeno k ISEO a slouZi jako prosttednik pro zadavani zmén
matri¢nich udalosti do Informaéniho systému evidence obyvatel. Z ISEO se dané udaje
promitnou do zékladnich registrii. Z pohledu zékladnich registrii se tedy jedna o editacni AIS.

Ptistup k matri¢nim udalostem se fidi zdkonem ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel. Tento zédkon ptesné specifikuje, kdo zapisuje a provadi ptislusné zmény do ISEO.

Tento kurz nema za cil popisovat podrobné procesy kolem matri¢nich udalosti. Seznamuje
pouze s rozhranim CzP@ a co toto rozhrani nabizi za sluzby.

2.4.5.7.1 | Agendy ohlasovny

Agendy ohlasovny

Roli agendy ohlasovny - maji k dispozici v§echny obce zakladniho typu.
v CzP@ jsou k dispozici formulate:

Zapis udaje o adrese trvalého pobytu — slouzi pro zépis zmény trvalého bydlisté
Zapis udaje o dorucovaci adrese — slouZzi pro zapis dorucovaci adresy
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Tento vypis slouzi pro potteby na useku matrik. Jedna se o vypis z ISEO,

tedy z agendového informacniho systému - AlS.
Pokud poti‘ebuje uiednik ztotoZnit ob¢ana nebo zjistit zakladni identifikac¢ni idaje musi
vyuzit zakladni registry a tedy — vypis z registru obyvatel.

§ 84a odst. 1) zékona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni

., Pro vykon statni spravy na useku matrik vyuzivaji ministerstvo, krajské urady a matricni
urady z informacniho systému evidence obyvatel tyto udaje:* ndsleduje vycet udajii. "

“«“

§ 5 odst. 1) zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

., Organ verejné moci vyuziva pri své cinnosti referencni udaje obsazené v prislusném
zdkladnim registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto udaje vyuzivat podle jinych pravnich
predpisu, a to aniz by ovéroval jejich spravnost....

2.4.5.7.2 | Agendy matriky
Roli agendy matriky maji k dispozici v§echny matri¢ni ufady.

Formuléafe matricnich udalosti jsou rozdéleny podle Zivotnich udalosti do nékolika skupin. Z
nazvu kazdého formuléate vyplyva, pro jakou matri¢ni udalost je urcen.

Narozeni

Zapis udaju o obCanech pii narozeni

Zapis udaji o osvojeni

Zapis udaji o otci na zakladé urceni otcovstvi
Odstranéni udajti na zéklad¢ popteni otcovstvi
Zapis zmény jména/jmen

Zapis zmény piijmeni

Zapis jména/jmen a piijment

Zapis zmény pohlavi
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Obr. - ukdazka formulare pro zapis narozeni

Zapis obcana pri narozeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matriéniho Gfadu Méstsky ufad Ridany - Matrika

ve svazku roénik 2010 stranaflist 125 poi.d. 1587

Narozeni ditéte:

Viimky mrivé narozene dité O o datu narozeni ditéte rozhodne soud
nalezenec O utajeny porod

existuje dohoda rodict o adrese mista trvalého pobytu

® OO0

Wyhledani podle rodného gislanebo O jinych osobnich tdajd

Rodné gislo

Yyhledat v registru rodnych Eisel

Matka ditéte:
Wiimky O pouze matka

Vyhledani podle B rodného gisla nebo O jinych osobnich Gdajd

Rodné cislo

VYyhledat v informaénim systému evidence obyvatel

Otec ditéte:

Vyhledani podle [ rodného dislanebo O jingch osobnich Gdajd

Rodné gislo

Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Manzelstvi

Zapis udaji o uzavieni manzelstvi
Zapis udajl o rozvodu manzelstvi
Zapis udajil o neplatnosti manZelstvi

Registrované partnerstvi

Zapis udaju o vzniku registrovaného partnerstvi
Zapis 0dajl o zruseni registrovaného partnerstvi
Zapis udaju o neplatnosti registrovaného partnerstvi
Zapis 0dajl o neexistenci registrovaného partnerstvi
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Umrti

Zapis udaji o umrti
Zapis udaju o rozhodnuti soudu o prohlaSeni za mrtvého

2.4.5.7.3 | Agendy soudy

Roli agendy soudy maji k dispozici v§echny soudy. Z nazvu kazdého formuléie vyplyva pro
jakou matri¢ni udalost je urcen.

Zapis udaje o rozvodu manzelstvi

Zapis udaje o zruSeni registrovaného partnerstvi

Zapis udaje o neplatnosti manzelstvi

Zapis udaje o neplatnosti registrovaného partnerstvi
Zapis udaje o neexistenci manzelstvi

Zapis udaje o neexistenci registrovaného partnerstvi
Zapis udaje o omezeni zpusobilosti k pravnim tikontim
Zapis udaje o zbaveni zpisobilosti k pravnim tkonim.

2.5 | Ukonceni prace v CzP@

Po ukonceni prace v prostfedi CzP@ je tieba se vzdy Fadné odhlasit.
Pro odhléaseni slouZi tla¢itko Odhlasit v pravém hornim rohu.

Obr. - odhlaseni z CzP@

Dokumentace Od?la’sit
Y Y

Pfi nestandardnim odhlaSeni, napi. zavieni okna s nabidkou formulaiti jen klepnutim na
kiizek v pravém hornim rohu okna, zustanete ptihlaseni k Czech POINT jesté po dobu 30
minut. V té dobé neni mozné se znovu piihlasit. Stejna situace nastane napf. pfi necekaném
vypadku elektiiny.

Centrala CzP potom zobrazi hlaseni.
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Obr. - Chybové hlaseni

Nékdo byl prihlaseny pod vasi identitou, nebo jste se korektné neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pFihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
Znovu.

Prihlaseni
jméno
heslo

3 | Kontrolni otazky

e

O

1. Kdo nastavuje tfednikovi pfistup do CzechPOINT@office v uradu?

2. Kdo provadi konverzi z moci Gfedni?

3. Kdo provadi autorizovanou konverzi na zadost?

4. Jaky je rozdil mezi vypisem a opisem z rejstiku tresti fyzickych osob?
5. Ze kterého zakladniho registru ¢erpa vypis seznam voli¢u?
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4 | Doporucena literatura

=

Mates, P, Smejkal V.: eGovernment v Ceské republice, pravni aspekty. 2. podstatné
pfepracované a rozsitené vydani. Leges, Praha, 2012

Pouzita literatura:

Ministerstvo vnitra CR: UZivatelska dokumentace k projektu CzechPOINT

5| Souhrn

V kurzu jste se dozveédéli:

e Co je rozhrani CzechPOINT@office a jaké sluzby poskytuje

o Jak se ufad pfipoji k CzP@

o Jak ziska utednik pfistup ke sluzbam CzP@

o Jaké je propojeni registru obyvatel a registru osob s CzP@

e Co to jsou provozni udaje a kdo je mize ziskat

o Jaky je zakladni rozdil mezi autorizovanou konverzi na Zadost a konverzi z moci

ufedni

o Které formulare obsahuje CzP@ pro matri¢ni Gfady a obce zakladniho typu
K tspésnému absolvovani kurzu je tteba splnit zavére¢ny test. Ten obsahuje 5 otdzek. Ke
kazdé otazce je nabidka tii odpovédi, z nichz je pouze jedna spravna. Odpoveéd na vSechny

otazky je obsazena v textu kurzu.

Hodn¢ uspéch.
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1.1 | Autorizovana konverze dokumentti z moci tredni je definovana:

e zdkonem 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt

e zdkonem 365/2000 Sbh., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalsich zakona

e zdkonem 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakonU

1.2 | Autorizovana konverze dokumentii:

e se provadividy, kdyzZ je dorucena nova datova zprava do datové schranky uradu
e je zakonem dany zpUsob (pravidla) jak prevadét dokument do riznych podob
e zmoci Ufedni ma vétsi pravni vahu nez autorizovand konverze na zadost

1.3 | Autorizovana konverze z moci uredni je:
e zcelazdarma
e zpoplatnéna pausalni ¢astkou 30,-K¢
e zpoplatnéna ¢astkou 30,-K¢ za kazdou i zapocatou stranku konvertované listiny

1.4 | Kdo nastavuje urednikovi pristup do CzechPOINT @office?

e Lokalni administrator
e Spravce centrdly CzechPOINT
e Vedouci uradu

1.5 | Komer¢ni certifikat:

e slouzi k autentizaci serveru a klienta
e slouzi k autorizaci serveru a klienta
e je majetkem kazdého urednika verejné spravy

1.6 | Lokalni administrator:

e dodrzuje Provozni rad CzP
e musi byt registrovan v seznamu vedeném odborem eGovernmentu Ministerstva vnitra
e jezaméstnan v IT oddéleni nadfizeného krajského uradu

1.7 | Lze pii konverzi z moci uredni vyuzivat uschovnu dokumentii?

e Ano, lze ji vyuZivat neomezené
e Ano, ale pouze v pfipadé dokumentl vétsich nez 10 Mb
e Nelze
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1.8 | Opis z rejstiiku trestii:

e vyuZziva urad podle zdkonem danych podminek pro konkrétni ucely
e obsahuje aktudlni Udaje o trestnich deliktech
e je k dispozici pouze vedoucim Gredniklm

1.9 | Pro praci s inteligentnimi formulari je nutné:
e slozit patficnou zkousku

e mit nainstalovany program 602XML Filler
e ovladat zakladni programovaci postupy

1.10 | Rozhodné datum pro zarazeni do seznamu volici v pripadé referenda
je:
e Prvni den v mésici, ve kterém referendum probéhne

e Datum referenda
e Den pred konanim referenda

1.11 | Rozhrani CzP@ je pro vSechny urady k dispozici:
e zajednorazovy pfipojovaci poplatek
e zdarma
e za Uplatu z kazdého poskytnutého vypisu

1.12 | Token je:

e malé USB zafizeni slouZici jako bezpeéné ulozisté
e IT pojem popisujici fungovani paméti RAM
e Externi pamét typu FLASH

1.13 | Uschovna dokumentii:

e je zpoplatnéna v pfipadé konverze z moci uredni
e je k dispozici skrze spisovou sluzbu uradu
e se nepouziva v pfipadné konverze z moci Ufedni

1.14 | Vypis z obchodniho rejstiiku miize Zadat:
e Pouze povéreny urfednik
e Kdokoli, protoZe se jedna o verejny rejstrik
e Pouze osoba, které se vypis tyka

1.15 | Ze kterého zakladniho registru ¢erpa adaje vypis Seznam volicii?

e Zregistru osob
e Zregistru obyvatel
e Zregistru prav a povinnosti
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Test — spravné odpovédi

1.1 | Autorizovana konverze dokumenti z moci ti‘edni je definovana:

zakonem 300/2008 Sb., o elektronickych uUkonech a autorizované konverzi dokumentd
(spravna odpovéd)

zakonem 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych
dalsich zakon( (nespravna odpovéd)

zakonem 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celk(i a o zméné nékterych
zakonU (nespravna odpovéd)

1.2 | Autorizovana konverze dokumentii:

se provadi vzdy, kdyZ je dorucena nova datova zprava do datové schranky Uradu (nespravna
odpovéd)
je zdkonem dany zpUsob (pravidla) jak prevadét dokument do rlznych podob (spravna
odpovéd)
z moci Uredni ma vétsi pravni vahu neZ autorizovand konverze na Zadost (nespravna
odpovéd)

1.3 | Autorizovana konverze z moci uredni je:

zcela zdarma (spravna odpovéd)

zpoplatnéna pausalni ¢astkou 30,-K¢ (nespravna odpovéd)

zpoplatnéna ¢astkou 30,-K¢ za kazdou i zapocatou stranku konvertované listiny (nespravna
odpovéd)

1.4 | Kdo nastavuje urednikovi pristup do CzechPOINT @office?

Lokalni administrator (spravna odpovéd)
Spréavce centraly CzechPOINT (nespravna odpovéd)
Vedouci Uradu (nespravna odpovéd)

1.5 | Komer¢ni certifikat:

slouZi k autentizaci serveru a klienta (spravna odpovéd)
slouZi k autorizaci serveru a klienta (nespravna odpovéd)
je majetkem kazdého Urednika verejné spravy (nespravna odpovéd)

1.6 | Lokalni administrator:

dodrZuje Provozni fad CzP (spravna odpovéd)

musi byt registrovan v seznamu vedeném odborem eGovernmentu Ministerstva vnitra
(nespravna odpovéd)

je zaméstnan v IT oddéleni nadfizeného krajského Uradu (nespravna odpovéd)
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1.7 | Lze pii konverzi z moci uredni vyuzivat ischovnu dokumentii?

e Ano, lze ji vyuzivat neomezené (nesprdvna odpovéd)
e Ano, ale pouze v pfipadé dokument( vétsich nez 10 Mb (nespravna odpovéd)
e Nelze (spravna odpovéd)

1.8 | Opis z rejstiiku trestii:
e vyuZziva urad podle zdkonem danych podminek pro konkrétni ucely (spravna odpovéd)
e obsahuje aktualni idaje o trestnich deliktech (nespravna odpovéd)
e je k dispozici pouze vedoucim urednikim (nespravna odpovéd)
1.9 | Pro praci s inteligentnimi formulari je nutné:
e sloZit patficnou zkousku (nespravna odpovéd)

e mit nainstalovany program 602XML Filler (spravna odpovéd)
e ovladat zakladni programovaci postupy (nespravna odpovéd)

1.10 | Rozhodné datum pro zarazeni do seznamu volici v pripadé referenda
je:
e Prvni den v mésici, ve kterém referendum probéhne (nespravna odpovéd)

e Datum referenda (spravna odpovéd)
e Den pred konanim referenda (nespravna odpovéd)

1.11 | Rozhrani CzP@ je pro vSechny uiady k dispozici:
e zajednorazovy pfipojovaci poplatek (nespravna odpovéd)
e zdarma (spravna odpovéd)
e za Uplatu z kazdého poskytnutého vypisu (nespravna odpovéd)

1.12 | Token je:

e malé USB zafizeni slouZici jako bezpecné ulozisté (spravna odpovéd)
e IT pojem popisujici fungovani paméti RAM (nesprdavna odpovéd)
e Externi pamét typu FLASH (nespréavna odpovéd)

1.13 | Uschovna dokumentii:
e je zpoplatnéna v pfipadé konverze z moci Ufedni (nespravna odpovéd)
e je k dispozici skrze spisovou sluzbu Uradu (nespravna odpovéd)
e se nepouZziva v pfipadné konverze z moci Ufedni (spravna odpovéd)
1.14 | Vypis z obchodniho rejstriku miize zadat:
e Pouze povéreny urednik (nespravna odpovéd)

e Kdokoli, protozZe se jedna o verejny rejstiik (spravna odpovéd)
e Pouze osoba, které se vypis tyka (nespravna odpovéd)
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1.15 | Ze kterého zakladniho registru cerpa udaje vypis Seznam volici?

e Zregistru osob (nespravna odpovéd)
e Zregistru obyvatel (spravna odpovéd)
e Zregistru prav a povinnosti (nesprdvna odpovéd)
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