Newsletter Institutu pro mistni spravu Praha

Vazené kolegyné, vazeni kolegové, mili zameéstnan-
ci verejné spravy,

dostava se Vam do rukou prvni ¢islo elektronického
zpravodaje, ktery pro Vas pfipravil Institut pro mistni
spravu Praha. Ackoliv hlavni naplni nasi prace je pfi-
pravovat vzdélavaci kurzy pro Vas, ufedniky uzemnich
samospravnych celkti a zaméstnance ve spravnich ura-
dech, radi bychom Vas i v obdobi mezi studiem a na-
vStévami kurzi informovali o vSem dilezitém, co se
v oblasti vzdélavani ¢eskych ufedniki déje a o vSech
novinkdach, které¢ jsme pro Vas nachystali.

Poslanim Institutu pro mistni spravu Praha je za-
bezpecit vzdelavaci kurzy pro uredniky vizemnich
samospravnych celkii a zaméstnance vykonavajicich
statni spravu ve spravnich uradech. Urednilim na-
bizi vzdélani, které jim uklada zdkon ¢. 312/2002
Sb., zaméstnance ve sprdavnich uradech skoli podle
prislusného usneseni viady CR. Pouze Institut napr-.
provadi zkousky zvlastni odborné zpuisobilosti. Jed-
nodenni kurzy obvykle probihaji v ucebné Institutu
v Praze, vicedenni vzdeélavaci akce jsou realizovany
ve vzdelavacim stredisku v Benesove.

Prectéte si vice o Institutu na naSich webovych
strankach www.institutpraha.cz.

NOVINKA!
Nové formulare pro
pFihlasovani do kurzt

Na webovych strankach Institutu byly zvefejnény
nové formulafe pro prihlaSovani do kurzii. Pied-
pripravené formulaie s vybérem odpovédi ptinaseji
zpiehlednéni uvadénych dat a také zjednoduseni je-
jich vypliiovani. Doslo rovnéz ke slouceni vzort pii-
hlasek na piipravu i ovéfeni zvlastni odborné zpuiso-
bilosti zkouskou. Nové formulafe jsou uzivatelsky
privétivé, snadno se s nimi pracuje a Setii vas Cas.

Elektronické dorucovani prihlasek ze strany Gradt
tzemnich samospravnych celkt i ustfednich organt
statni spravy a jejich zautomatizované nacitani do
vnitini databaze Institutu vam bezesporu pfinese cel-
kové usnadnéni a urychleni komunikace s Institutem.

Prihlasku je vSak i nadale mozné zaslat v elektro-
nické podobé podepsané zaruenym elektronickym
podpisem zalozeném na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikac-
nich sluzeb na adresu podatelna@institutpraha.cz.

VSIMNETE SI!

Oznacené vyrazy v textu a nekteré obrazky obsa-
huji odkaz na dalsi informace na naSich webovych
strankéach - najedete-li na né¢ mysi, objevi se Vam
mala rucicka. Pokud jste v okamziku, kdy ctete nas
newsletter, pfipojeni na internet, staci na vyraz ¢i
obrazek kliknout a otevie se Vam piislusna stranka.

Dlazdéna 6, 110 00 Praha 1, www.

Vzdeéelavame nove takeé

TEMA

zameéstnance vykonavajici statni
spravu ve spravnich uradech

Od 1. kvétna 2010 doslo z rozhodnuti ministra vnitra k pfesunu agend z Institutu statni spravy na
Institut pro mistni spravu Praha. Institut pro mistni spravu Praha tak bude zajist'ovat $koleni nejen
pro uzemni samospravné celky, ale nové také pro zaméstnance ve spravnich uiadech.

Pfi realizaci této nové agendy bude Institut vy-
chazet z Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 30.
listopadu 2005 ¢. 1542 o Pravidlech vzdélavani za-
meéstnanctl ve spravnich tfadech, Pokynu ministra
vnitra ze dne 30. bfezna 2010 ¢. 19, kterym se pie-
souva vykon ¢innosti zajist'ovanych Institutem statni
spravy na statni piispévkovou organizaci Institut pro
mistni spravu Praha, Pokynu ministra vnitra ze dne
30. biezna 2010 ¢. 20, k provedeni delimitace spo-
jené se zajisténim prevodu Cinnosti v oblasti vzdéla-
vani zaméstnanci statni spravy a Strategie realizace
Smart Administration v obdobi 2007 —2015.

Jsme si védomi, ze tato zména se uzce dotyka
vsech spravnich Gfadi. Radi bychom ovsem vsech-
ny ubezpecili, Ze Institut pro mistni spravu Praha
chce navazat na systém vzdélavani, ktery se na
jednotlivych spravnich ufadech osvédcil. Zaroven
potvrzujeme, ze vzdélavani je zaméstnanciim v roce
2010 poskytovano bezplatné. Naklady spojené se

vzdélavanim ve vzdélavacim stiedisku v Benesové
u dvoudennich kurzt (stravovani 565 K¢ a ubytova-
ni 760 K¢) vsak hradi ucastnikovi tifad.

V soucasné dobé¢ Institut pfipravuje podle Pravi-
del vzdélavani zaméstnanci ve spravnich ufadech
také Vstupni vzdélavani nasledné, tento prezencni
kurz bude zahajen 29. zafi, a dale pfipravujeme také
Zakladni pedagogickou pfipravu lektort, ktera se
uskuteéni od 5. listopadu.

Nova agenda se rovnéz promitla do vzhledu we-
bovych stranek Institutu tak, aby byl kazdé cilové
skupiné zajistén rovny pristup k informacim.

PRO STATMI  ~
SPRAVU

rvrs

23. zari 2010 se uskutecni seminar , Elektronické
spisové sluzby a archivace - priklady dobré praxe”

Dne 23. zari 2010 se v prostorach vzdélavaciho stfediska Institutu pro mistni spravu Praha v BeneSové
u Prahy uskute¢ni seminar ,,Elektronické spisové sluzby a archivace — priklady dobré praxe®, ktery
poiada Ministerstvo vnitra CR ve spoluprici s Institutem pro mistni spravu Praha v ramci projektu
OPLZZ ,,Vzdélavani lifednikii a zaméstnancu veiejné spravy, metodiki a $koliteli a politikia v oblasti

zavadéni eGovernmentu do verejné spravy“.
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Dne 23. zati 2010 se v prostorach vzdélavaciho
stiediska Institutu pro mistni spravu Praha v Bene-
Sové u Prahy uskutecni seminaf ,,Elektronické spiso-
vé sluzby a archivace — piiklady dobré praxe*, ktery
poiadd Ministerstvo vnitra CR ve spolupraci s In-
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stitutem pro mistni spravu Praha v ramci projektu
OPLZZ ,,Vzdélavani afednikl a zaméstnancl vetej-
né spravy, metodikt a Skolitelt a politikii v oblasti
zavadéni eGovernmentu do verejné spravy®.

» pokracovani na strané 2
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Institut pro mistni spravu Praha nové zajistuje

VZDIVELI-'\VANi’PRO STATNI
SPRAVU

Zjistéte si vice na naSem webu
www.institutpraha.cz/vzdelavani/
vzdelavani-pro-statni-spravu

PRO STATM
SPRAVL

DATOVE SCHRANKY
Chcete uSetrit pracii cas?
Vyuzivejte vice datovych schranek!

Institut pro mistni spravu Praha oznamuje v§em
svym Kklientiim, partnerim a spolupracujicim
organizacim, Ze od 1. 9. 2010 pFechdzi na auto-
matizaci procesii spojenych s prijetim prihlasek
ufedniki uzemnich samospravnych celki a or-
ganii ustfedni statni spravy ke vzdélavacim ak-
cim. To s sebou prinasi poZadavek Institutu viici
svym partnerim na dorucovani prihlaSek vy-
hradné elektronicky, pfednostné pak s vyuzitim
datovych schranek.

Institut bude pfi komunikaci s organy vefejné
moci a dal$imi subjekty vlastnicimi datovou schran-
ku v souladu se zakonem ¢. 300/2008 Sb. pouzivat
Informacni systém datovych schranek.

Kéd datové schranky Institutu pro
mistni spravu Praha:
6awdjrd

Vedle elektronického nacitani piihlasek bude
Institut pfi komunikaci s ufady uzemnich samo-
spravnych celku i ustfednimi organy statni spravy
uptednostiiovat také zasilani smluv prostiednictvim
datovych schranek. Véfime, ze také tato skute¢nost
ptisp&je ke snizeni administrativni zatéze partner-
skych organizaci Institutu.

Pro vice informaci prosim kontaktujte Informac-
ni centrum Institutu na tel. 974 863 520.

Vybrali jsme pro vas
z kurzi zaFi - prosinec 2010

kurzy pro spravni uiady:

Pravidla tvorby vnitinich predpisi v organizaci
(termin kurzu: 27.10.)

Antidiskrimina¢ni zdkon (termin kurzu: 1.11. nebo
15.11.)

Jak vést propoustéci pohovor (termin kurzu 10.-
12.11.)

Korupce a protikorup¢ni politika ve vefejné
spravé (termin kurzu 16.12.)

kurzy pro izemni samospravné celky:

Aplikace zikona o vodach (termin kurzu 3.11.
nebo 24.11.)

Povinnosti obci v oblasti pohfebnictvi (termin
kurzu 16.11.)

Daiovy Fad (termin kurzu 15.-16.11. nebo 18.-
19.11)

Socialni agenda obci v oblasti pohfebnictvi (ter-
min kurzu 6.-8.12.)

Institut pro mistni sp

wpokracovani ze strany 1
Ramcovy program seminafte:
09:30 — 10:00 prezence
10:00 — 10:15 uvodni slovo
10:15 — 12:45 dopoledni blok pfednasek
* spisova sluzba — ptiklady dobré praxe (prezentace
zastupcu velkych Gfadt i malych obci)
12:45—13:30 obed

13:30 — 15:00 odpoledni blok prednasek

« Ing. Oskar Macek (MV CR): ,,Spisova sluzba MV
CR a jeji dalsi rozvoj v souvislosti se zavedenim
datovych schranek v CR*

« prezentace systému Gordic — spisova sluzba s na-
pojenim na datovou schranku

Prihlaska na seminay
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Pilotni kurzy k mezinarodnimu projektu

* X %

*
*
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* 5 %

: 2,

Education and Culture DG

Lifelong Learning Programme
LEONARDO DA VINCI TRANSFER OF INNOVATION PROJECT 2009-2011
Transfer of Innovation in Methodologies for European Officials: Follow up a joint learning path
CZ/09/LLP-LdV/TO1/134011

Institut pro mistni spravu Praha pfipravuje v ram-
ci mezinarodniho projektu pilotni kurzy, na které jste
srdecné zvani. Jedna se o unikatni moznost zacastnit
se bezplatnych pilotnich prezen¢nich verzi kurzt ke
vzdélavacim modulim, které budou pfipraveny pro
nasledujici oblasti :

26. 10. 2010 Sociadlni krize

2. 11. 2010 Aktivni inkluze

4. 11. 2010 Volny pohyb osob

9. 11. 2010 Integrace znevyhodnénych skupin oby-
vatel

11. 11. 2010 Prdvo na azyl

Kurzy jsou koncipovany jako jednodenni a budou
se konat v uvedenych terminech v prazské ucebné
Institutu pro mistni spravu Praha (Dlazdéna 4, Praha
1). Registraci na pilotni kurzy Ize provést a blizsi in-
formace ziskat na telefonnim ¢isle 974 863 525 nebo
na e-mailu 1 jir@institutpraha.cz.

Na zacatek pristiho roku pak pfipravujeme pilotni
kurzy k eLearningovym verzim vzdélavacich modu-
10, na které jsou zajemci rovnéz srdecné zvani (blizsi
informace budou v¢as upfesnény).

Vzdélavaci moduly a nasledné kurzy vznikaji
v ramci projektu ,,PFenos inovaci v metodologiich
pro evropské uredniky — pokracovani spoleéného
zpusobu vzdélavani®, jenz je pokracovanim projek-
tu ,,Identifikace a validace kompetenci evropskych
ufednikid — cesta ke spolecnému zptisobu vzdélava-
ni“ a je realizovan v Programu celozivotniho uceni,

Praha, Dlazdéna 6, 110 00 Praha 1, www.institutpraha.cz, newsletter@institutpraha.cz

konkrétné v programu Leonardo da Vinci, kde patii
pod Multilateralni projekty/Pfenos inovaci. Institut
pro mistni spravu Praha je lidrem a koordinatorem
projektu a na realizaci spolupracuje se vzdélavacimi
institucemi z Bulharska, Italie a Portugalska.

Jiz v ptedchozim projektu byla vyvinuta spolec-
na metodologie a nyni vybrané vzdélavaci moduly
aktualizujeme a dopliiujeme (jedna se o moduly za-
méfené na volny pohyb osob, pravo na azyl a soci-
alni krize) a dal$i dva nové vytvarime (problematika
aktivni inkluze a integrace znevyhodnénych skupin
obyvatel).

Blizsi informace o projektu muzete téz ziskat na
webovych strankach Institutu www.institutpraha.cz
¢i ptimo na oficialnich strankach projektu Leonardo
www.europeanofficial.eu.
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Aktualizace zkusebnich
otazek ZOZ

Jednim z pilifi vzdélavacich aktivit Institutu pro
mistni spravu Praha je pfiprava uiedniki izem-
nich samospravnych celki ke zkousSce zvlastni
odborné zpisobilosti. V této sekci Vas budeme
seznamovat o zménach a provedenych aktuali-
zacich zkuSebnich otazek jednotlivych zvlastnich
odbornych zpisobilosti.

70Z OH

1. srpna 2010 vstoupily v platnost aktualizované
zkusebni otazky k ovéteni zvlastni ¢asti zvlastni od-
borné zpusobilosti pro vykon spravni ¢innosti v hos-
podareni s odpady a nakladani s obaly.

Novy soubor otazek si prohlédnéte zde.

70Z OPCD

Vzhledem k legislativnim zménam s platnosti od
1. 9. byl upraven soubor zkusebnich otazek k ove-
feni zvlastni ¢asti zvlastni odborné zpusobilosti pro
vykon spravni ¢innosti pii vedeni evidence obyva-
tel a vydavani ob¢anskych prikazi a cestovnich
dokladi.

Novy soubor otazek si prohlédnéte zde.

7Z0Z DANE

Od 1. ledna 2011 bude stavajici zakon ¢. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatkl, nahrazen zakonem
¢. 280/2009 Sb., danovy tad. V souvislosti s uvede-
nou legislativni zménou doslo k tipravam v oblasti
zkousky k oveéfeni zvlastni odborné zpusobilosti
ufednikti izemnich samospravnych celki, ktefi
vykonavaji spravni ¢innosti pfi spravé dani a po-
platki. Od 21. ¢ervna 2010 zkouska zahrnuje zna-
lost zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, a zakona
¢. 281/2009 Sb., kterym se méni nékteré zakony
v souvislosti s pfijetim danového fadu (obsahem
zkousky jiz tedy nebude znalost zakona ¢. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatki).

Novy soubor otazek si prohlédnete zde.

Z0Z DOP

1. fijna vstoupi v platnost aktualizované zkusSeb-
ni otazky k ovéfeni zvlastni ¢asti zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni ¢innosti v silni¢ni

doprave.
Novy soubor otazek si prohlédnéte zde.
707 UP

1. fijna 2010 vstoupi v platnost aktualizované
zkuSebni otazky k ovéfeni zvlastni casti zvlastni
odborné zpusobilosti pro vykon spravni ¢innosti v
tuzemnim planovani.

Novy soubor otazek si prohlédnéte zde.

|

JUDr. Zdenka Jiraskova

zastupkyné Feditele odboru a vedouci oddéleni mistnich, spravnich a soud-
nich poplatkii Ministerstva financi CR, dlouholeta lektorka a zkuSebni
komisaika Institutu pro mistni spravu Praha, odborny garant ZOZ pro
vykon spravni ¢innosti p¥i spravé dani a poplatka

e Pani doktorko, od ledna pFistiho roku vstupuje
v ucinnost novy daiiovy iad. V ¢em je tak pie-
vratny?

Nevim, zda bych oznacila dafiovy fad a Gpravu
danového procesniho prava v ném obsazenou za
ptevratnou. Cile nové pravni upravy jsou obsazeny
v diivodové zpravé a doufam, Ze se je podafi napl-
nit. Pfedpokladam, Zze bude zajisténa vEtsi pravni
jistota na strané danovych subjektd, ale i na strané
spravcu dani. Danovy fad sjednocuje terminologii
a rozsituje zakladni zasady uplatiyjici se ve spravé
dani, preferuje elektronickou komunikaci, obsahuje
zménu opravnych a dozorcich prostredki, upravu-
je nové prekluzivni lhity pro stanoveni dané, méni
ptistup k odiivodnéni danovych rozhodnuti a samo-
ziejmé mnoho jiného, to uz bychom se dostavali
do velkych podrobnosti. Ja osobné se domnivam,
ze danovy proces si zaslouzi svij vlastni procesni
kodex a pieji této pravni normé, aby splnila v praxi
cile, které jsou od ni ocekavany.

o Jak velkou cdst Vasi lektorské prdce zabird pra-
vé predstavovani nového daiiového Fadu? A jaka
Jjsou dalsi dilefita témata?

Samotny danovy fad je samoziejmé velké a du-
lezité téma. Soucasné vSak nemohu fici, Ze by lek-
torska prace zabirala vyrazny objem mé pracovni
¢innosti. Vzdy je nutné pfipravit harmonogram
vzdélavacich akei a seminafu, ktery napf. v Institutu
pro mistni spravu Praha pfipravuji zku$eni odborni-
ci z oblasti vzdélavani a to je velka pomoc. Kazdé
nové téma je vSak samoziejmé naro¢né pro lektora
v ptipravé a tvorbé¢ studijnich materialti. Musim také
zdtraznit, ze problematikou vzdélavani v oblasti da-
nového fadu, zamétenou piedevsim pro pracovni-
ky uzemnich samospravnych celkd, se nezabyvam
sama, ale lektorskou ¢innost zajist'uji i dalsi kvalitni
lektoti z Ministerstva financi s dlouholetou praxi
nejen v oblasti danového prava, ale i v oblasti vzdé-
lavani.

o Vsoucasné dobé pracujete na novych metodic-
kych materidlech souvisejicich s prijetim daiio-
vého Fidu. Ceho konkrétné se tyto materidly ty-
kaji? Kdy a jakym zpiisobem s nimi budou obce
sezndmeny?

V soucasné dob¢ tym pracovnikll pracuje na me-
todice, ktera stanovi, jakym zptisobem bude danovy
fad aplikovan i na spravu mistni poplatkt, kterou
provadi obecni (méstské) urady. Metodika musi byt
jasna do ucinnosti danového fadu i doprovodného
zakona, ktery obsahuje novelu fady zakonu, prave
v souvislosti s pfijetim danového fadu, tedy i novelu
zakona o mistnich poplatcich. S touto problemati-
kou velmi uzce souvisi i tvorba obecné zavaznych
vyhlasek o mistnich poplatcich, na jejichz vzorech
Ministerstvo financi velmi tzce spolupracovalo
s Ministerstvem vnitra. Metodika bude samozfej-
mé projednana mimo jiné s pracovniky krajskych

PREDSTAVUJEME NASE LEKTORY

uradt. Navic dulezité
materialy pak najdou
obce i na webovych
strankach Ministerstva
financi i Ministerstva
vnitra.

o Rekla byste, Ze se Vasi ,studenti“ za dobu Vasi
lektorské praxe zménili?

Myslim, ze urcité. Kdyz jsem s lektorskou praci
zacinala, uz to bude vice nez 15 let, byli posluchaci
pasivngjsi. Nemyslim méné schopni, ale stacilo jim
dané téma vyslechnout a ud¢lat si piipadné poznam-
ky. Dnes se setkavam s tim, ze posluchaci se predem
s danou problematikou sezndmi v rdmci samostudia
a pti prednaskach a seminafich se hodné diskutuje a
rozebiraji se konkrétni piiklady z praxe. Tim je také
lektorska Cinnost stale naro¢néjsi predevsim pro
samotné lektory. Setkani s pracovniky uzemné sa-
mospravnych celkd, kteti piinaseji ptiklady s praxe
a lidové feceno ,,vedi, o cem mluvi®, je pro kazdého
lektora dulezita zpétna vazba.

e Dovolte osobni otazku na zdavér — ¢im jsou pro
atraktivni a vzdélanou Zenu pritazliva tak ,,su-
chopdrnda“ témata, jakymi jsou dané a poplat-
ky? Védéla jste jii odmalicka, Ze chcete byt prav-
nic¢kou, nebo jste méla romanti¢téjsi predstavy
0 svém budoucim povoldani?

Mozna to bude znit podivné, ale danové pra-
vo hmotné ani procesni nepovazuji za suchoparné
téma. Navic odborné debaty s kolegy mnohdy pro-
bihaji dosti bouiliveé a pokud mate okolo sebe vzde-
lané spolupracovniky, se kterymi spolupracujete pii
legislativnich pracich, stale se ucite a vzdélavate.
Jenom je nékdy na premysleni a samostudium malo
Casu.

Pokud jde o mé tvahy o budoucim zaméfeni
v détském veéku, urcité jsem prosla obdobim, kdy
jsem chtéla tvorfit néco rukama, pozdéji meé zajima-
la historie. Stale hledam ¢as na malovani obrazkd,
ruéni prace, chtéla bych zkusit keramiku. Kdyz
po stiedni skole nastal ¢as rozhodnout se pro dal-
§i studijni obor, prava zvitézila z prostého diavodu,
v mém blizkém okoli jsem se s touto profesi setka-
vala pomérné Casto. Po ukonceni studia a nastupu
do prace jsem méla $tésti na star$i spolupracovniky
s velkou odbornou praxi, ktefi mi nezistné predavali
své védomosti a i pies velky veékovy rozdil jsme se
stali prateli. Dodnes jsem jim vdécna a s uctou na
né vzpominam.

o Dékujeme za rozhovor a piejeme mnoho uspé-
chii p¥i lektorské praci.

JUDr. Zdenku Jiraskovou muzete vidét v akci na
nasich kurzech:
Darnovy iad 11.-13.10.2010
15.-16.11.2010

18.-19. 11. 2010
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Z0OZ NA POKRACOVANI - SERIAL

Aplikace spravniho radu

V letoSnim roce slavi spravni fad (zakon
¢. 500/2004 Sb.) ,pilkulaté“ paté narozeniny.
Utinny je totiz od 1. ledna 2006. Toto vyro&i jsme
se rozhodli oslavit tviiréim zpisobem: postupné
pripravime studijni materialy, které zmapuji
zpisoby aplikace spravniho Fadu v riznych od-
vétvich vefejné spravy. Zamérime se na ty sprav-
ni ¢innosti, pro jejichZ vykon na uiadech obci
a kraji je vyZadovano prokazani zvlastni odbor-
né zpusobilosti.

Materialy budou zvefejiiovany na naSich webo-
vych strankach (www.institutpraha.cz). Kratkou
anotaci kazdého nového textu pfineseme vzdy v na-
Sem newsletteru a také v aktualitach na naSem webu.
Vznikne tak jakasi ,,elektronicka knihovnicka®, kte-
ra muze pomoci napf. ufednikim pfipravujicim se
na slozeni zkousky. Uzite¢na vSak muze byt i pro
$ir$i odbornou a laickou vefejnost.

O prvnim studijnim materialu pfineseme konkrét-
ni informaci v piistim ¢isle naSeho newsletteru.

Chcete se s nami podélit o své
zkuSenosti s tématy, o kterych piSeme?
Mate néjaké naméty ¢i pripominky
k obsahu Newsletteru?

Ménite svou e-mailovou adresu?

Nechcete Newsletter odebirat nebo si
naopak pi‘ejete prihlasit k odbéru dalsi
kolegy?

PISTE NA ADRESU
newsletter@institutpraha.cz
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Institut pro mistni sp

Nabidka novych skript

Institut pro mistni spravu Praha dlouhodobé pisobi i v oblasti edi¢ni ¢innosti. Kromé toho, Ze pro
jednotlivé kurzy vytvari studijni materialy urcené poslucha¢im, ve spolupraci s odborniky piipravuje
a vydava také odborna skripta, ktera jsou urcena nejen posluchaciim, ale i Siroké odborné vefejnosti.

r

Skripta jsou vydavana ve tfech edi¢nich Fadach:

1. Zaklady vefejné spravy
2. Odborné aspekty spravnich ¢innosti
3. Osobnost a spole¢nost
Na nasledujicich Fadcich Vam predstavujeme
nejnovéjsi z vydanych tituli. Kompletni seznam
vydanych skript véetné anotaci, informaci o au-
torech, cené a zpisobu objednani naleznete na
webovych strankach Institutu.
Uplnou novinkou
jsou skripta ,,Mo-
| derni administrati-
va ve vefejné spra-
vé* kolektivu autort
Stana, Veber, Urba-
nova. Publikace se
zaméfuje  zejména
na  korespondenci
- v ufednim styku (a to
o, véetné koresponden-
@ ce elektronické).
et Prinasi  prakticky
Ex navod pro vsechny
kategorie ufedniku,
jak vést Gfedni korespondenci, a to s dirazem na
formalni Gpravu textl. Pfirucka obsahuje nazorné
ukazky nékterych druhti pisemnosti i typickych
chyb v tfednich dopisech. Soucasti skript je také
kapitola vénovana spravnému planovani a fizeni
Casu (organizace prace Ufednika na vSech urovnich
vefejné spravy, prubéh pracovni porady apod.), dale
kapitola o uzivani statnich symboll a v neposledni
fade ¢ast vénuiici se elektronickému podpisu.
Zevrubné  infor-
I mace o nejruznéj-
sich aspektech eti-
kety, spolecenského
kodexu a mezilid-
skych vztaht nabizi
nova Uspesna skripta
autora Hlavacka Za-
klady spolecenské
etiky pro uredniky.
Tematika se dotyka
\ diplomatického pro-
- tokolu a zabyva se
| zaddoucim chovanim
a sebeprezentaci
v nejcastéjSich spolecenskych situacich, které v zi-
vot¢ tfednika mohou nastat. Skripta jsou zamysle-
na jednak jako doplnéni kurzu ,Etiketa a zaklady
spolecenské obratnosti®, ale rovnéz jsou urcena pro
ostatni zajemce o problematiku spolecenskych do-
vednosti. Soucasti publikace je fotopfiloha zamére-
na na osobni image a styl oblékani a maly slovnik
uziteénych pojmd.

Studijni text Uvod do pamatkové péce v zaklad-
nich rysech popisuje vyvoj statni pamatkové péce
v Ceské republice, strukturu zakony definovaného
kulturniho dédictvi nasi zemé a vyraznou provaza-
nost tohoto kulturniho dédictvi se zahrani¢im, a to
zejména na bazi mezinarodni spoluprace pfi jeho
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ochrané. Autor se
dale vénuje evidenci
pamatkového fondu
a vztahu nékterych
dalsich pfibuznych
obord  (muzejnic-
tvi a archivnictvi)
k pamatkové péci.
V zavéru studijniho
textu v rameci ptiloh
nalezne Ctenal se-
znam pamatek za-
psanych na seznamu
svétového deédictvi
UNESCO, seznam narodnich kulturnich pamatek,
pamatkovych rezervaci a zon a také piehled zaklad-
ni odborné literatury a normativnich akti z oblasti
statni pamatkové péce. Prirucku jisté oceni ufednici,
ktefi se ptipravuji k ovéteni zvlastni odborné zpiiso-
bilosti pro vykon spravnich ¢innosti pfi pamatkové
péci a sprave sbirek muzejni povahy.

Pripravujeme pro Vas

V soucasné dob¢ se pripravuji k vydani dalsi titu-
ly, jmenovité napiiklad 333 cviceni z veiejné spra-
vy. Cilem této cvicebnice je poskytnout tfednikiim
obci a kraju efektivni nastroj k pfipravé na zkousku
z obecné Casti zvlastni odborné zpusobilosti a po-
moci jim ovéfit si uroven svych znalosti tykajicich
se vefejné spravy, zejména pak uzemni samospravy.
Prirucka bude obsahovat riznorodé typy tloh (malé
ptipadové studie, pfitazovaci cviceni, kiizovky, vy-
hledavani chyb v rtiznych typech dokumenti, kla-
sické cviéné testy a podobné). Soucasti publikace
bude kli¢ k feseni tkold, rejstiik pojmi a slovnicek
zakladnich termint.

Dalsim pfipravovanym textem jsou skripta Za-
kladni charakteristika vefejné spravy, ktera bu-
dou urcena predevsim ufednikiim obci a kraju, ktefi
se piipravuji na obecnou ¢ast zkousky zvlastni od-
borné zpusobilosti.

V neposledni fadé bychom v tomto roce radi vy-
dali také skripta Uzemni samospravné celky. Text
bude piehlednou formou informovat o pravni upra-
vé nasi uzemni samospravy, a to s diirazem na po-
rovnani obecniho a krajského zfizeni a specifického
postaveni hl. m. Prahy. Mezi stézejni témata pfiruc-
ky budou patfit: ob¢ané a uzemi obci, krajui a hl. m.
Prahy, samostatna a pfenesena pusobnost uzemnich
samospravnych celkt, jejich organy a pravni pied-
pisy, dozor a kontrola.Vydané tituly je mozZné
zakoupit ¢i objednat ve vzdélavacim stredisku
v Benesové. Po dohodé Ize skripta vyzvednout na
prazském pracovisti (Dlazdéna 4, Praha 1).
Kontaktni osoba:

Martina Adiamkova
a 224 247 383
e-mail m.ada@institutpraha.cz

Vice informaci a prehled vSech vydanych skript
naleznete na:
http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta

4


http://www.institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta
http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta
mailto:m.ada@institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta
http://www.institutpraha.cz
mailto:newsletter@institutpraha.cz
mailto:newsletter@institutpraha.cz
mailto:j.fra@institutpraha.cz

	Tlačítko 1: 


