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Institut pro verejnou spravu Praha

Zkouska zvlastni odborné zpusobilosti (Z0Z)

Informace pro uredniky tzemnich samospravnych celku

aktualizace Cerven 2021



Pravni uprava Z0OZ

e zakon ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich
samospravnych celku a o zmeéné nékterych zakonu,
v platném znéni

« vyhlaska c. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti Uredniku uzemnich samospravnych
celkuq, v platném znéni
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Zvlastni odborna zpusobilost - Z0Z

» vzdelavani v oblasti vybranych spravnich cinnosti

e spravni cinnosti jsou vyjmenovany ve vyhlasce
€.512/2002 Sb., v platném zneni

« [huta pro prokazani ZOZ: 18 meésicu od vzniku
pracovniho poméru nebo18 meésicu od zahajeni
vykonu prislusne spravni Cinnosti

NI

» zkouska pred triclennou zkusebni komisi
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Priprava ke zkousce
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Struktura zkousky Z0Z
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Pisemna cast zkousky

test z obecné c¢asti Z0Z netrva déle nez 60 minut

VA A 4

test ze zvlastni ¢casti Z0Z netrva déle nez 60 minut

» aby byl urec
hodnocen k

nik pri pisemné casti zkousky
asifikacnim stupném ,vyhovel“, musi

spravne zoc

povedet alespon 2/3 testovych otazek

 predpokladem pro to, aby mohl urednik konat ustni
zkousku, je uspesné slozeni celé pisemné zkousky
(tedy z obecné i ze zvlastni ¢asti)
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Ustni éast zkousky

* U ustni zkousky ma urednik po vylosovani otazek
nejméne 15 minut na pripravu odpovedi

« pri pripravé odpovédi muze urednik nahlizet do
zakonu a jinych pravnich predpisu

* Ustni zkouska zpravidla netrva déle nez 30 minut
(cca 15 minut je vy¢lenéno pro obecnou ¢ast, cca
15 minut pro zvlastni ¢ast zkousky)
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Prubéh zkousky

» pred kazdou casti zkousky organizacni pracovnice
Institutu informuje o jejim prubéhu

* nejdrive urednik sklada pisemnou cast zkousky
* Prvni se pise test z obecné casti Z0Z
 Druhy se pise test ze zvlastni casti Z0Z

« Komise vyhodnoti testy a seznami uredniky s
vysledkem

- Ufednici, ktefi byli klasifikovani ,vyhovél“ u obou
pisemnych testu, postupuji k ustni ¢asti zkousky
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Casovy rozvrh zkousky v BeneSové

 zkousky ve vzdelavacim stredisku Benesov jsou
obvykle dvoudenni

* prvni den
* 9:45 hod. zahajeni zkousky
 10:00 hod. zahajeni pisemnych testu
« 12:00 - 13:00 hod. vyhlaseni vysledku testu
« 13:00 — 1800 hod. ustni cast zkousky

 druhy den
* 8:00 hod. ustni zkousky
« ukonceni dle aktualni situace, nejpozdeéji v 16:00 hod.
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Casovy rozvrh zkousky v Praze

 zkousky v Praze se konaji obvykle u spravnich
cinnosti, kde je maly pocet ucastniku a jsou
jednodenni

* 9:00 hod. zahajeni zkousky
* 9:15 hod. zahajeni pisemnych testu

« 11:30 — 12:00 hod. vyhlaseni vysledku pisemnych
testu

 cca 12:30 ustni cast zkousky
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Pisemnée testy

* test z obecné casti je tvoren 30 otazkami
ke kazdeé otazce nabidka tri odpovedi
* pouze jedna odpoved je spravna

« v prubéhu testu nesmi urednik pouzivat zadné
pravni predpisy nebo jiné pomucky

* test ze zvlastni casti je podle jednotlivych spravnich
cinnosti
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Ustni éast zkousky Z0Z

* obecna cast - urednik si losuje 2 karticky
« jednu otazku z verejné spravy (obecné principy
organizace a ¢innosti + Uzemni samospravné celky)
 jednu otazku ze spravniho radu

» zvlastni cast - pocet otazek se lisi dle konkrétni
spravni cinnosti
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Co si vzit ke zkousce

« prukaz totoznosti s fotografii
* psaci potreby
* |ze piti

* pred zahajenim kazdé casti zkousky overuje
organizacni pracovnice Institutu totoznost
zkouseného urednika dle prikazu totoznosti

* na pripravu odpovedi k ustni casti zkousky urednik
obdrzi papiry s logem Institutu

« pro pripravu odpovédi na ustni otazky muze urednik
pouzit pravni predpisy pripravené ve zkouskove
mistnosti

16.06.2021 13




Desatero pro uspesné absolvovani zkousky @

[ ]
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PRIPRAVA NA ZKOUSKU

1) udélat si pisemné heslovité osnovy vSech zkusebnich
otazek

2) ke kazdé otazce si pfipravit cca 5minutovy projev

3) v prubéhu samostudia nahlizet do pfislusnych prav.
predpisu

4) vyuzit dostupné nabidky ucebnic (skript)
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Desatero pro uspesné absolvovani zkousky

PISEMNA CAST ZKOUSKY
5) v testu odpoveédét na vSechny otazky

6) pozorneé si precist jak zadani testovych otazek, tak
odpovedi

VVVVVV "

pozdéeji
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Desatero pro uspesné absolvovani zkousky

USTNI CAST ZKOUSKY

8) pri pripravé odpovédi vyuzit moznosti nahlédnout
do pravnich predpisu

9) pripravit si poznamky ke vS§em vylosovanym
otazkam

10) vnimat doplnujici otazky ze strany zkusebni
komise jako pomoc
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Opakovana zkouska

 pokud byl urednik hodnocen klasifikacnim stupném
,nevyhovél“, muze zkousku dvakrat opakovat

» Urednik uz nevykonava ty casti zkousky, v nichz byl
v predchazejicich pokusech hodnocen stupnem
,vyhovél”

« opakovana zkouska se kona:

nejdrive po 30 dnech od data zkousky, pri které byl urednik
hodnocen klasifikacnim stupném ,nevyhoveél”

nejpozdéji do 90 dnu od data zkousky, pri které byl urednik
hodnocen klasifikacnim stupném ,nevyhovél
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HODNE STESTI PRI ZKOUSCE ZVLASTNI

ODBORNE ZPUSOBILOSTI
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www.institutpraha.cz



