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NEPREHLEDNETE

e Uznani rovnocennosti vzdélani podle §34 a ak-
reditace vzdélavacich instituci a vzdélavaci pro-
gramti podle §29, §30 a §31 zakona ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich izemich samospravnych celki
v platném znéni, komplexné zpracovava od Cerv-
na 2014 odbor vetejné spravy, dozoru a kontroly
Ministerstva vnitra CR. Kontakty jsou uveiejnény
na webovych strankach MV CR

* Ve Vzdélavacim stiedisku BeneSov bude otevie-
na studovna pro ufedniky, ktefi nevyhovéli u pi-
semnych testl nebo ustni zkousky zvlastni odbor-
né zpusobilosti. Bude oteviena vzdy po vyhlaSeni
vysledktl pisemnych testl az do ukonceni zkous-
ky. Utednici ziskaji moznost vyuzit prostory k sa-
mostudiu a pfipravé na opakovanou zkousku.

NOVINKY

Cyklus
manazerskych kurzii

Institut pro obdobi od poloviny zafi tohoto roku
ptichazi s nabidkou volného cyklu kurzi s mana-
zerskou tématikou. Ty navazuji na obecnou Cast
vzdélavani vedoucich tfednikti a vedoucich tradi
uzemnich samospravnych celku, kde se 1ze v daném
case spise jen dotknout velkého mnozstvi otazek,
které jsou spojeny s vykonem pozice vedouciho za-
méstnance po strance personalistické. Zaroven jsou
kurzy koncipovany tak, aby odpovidaly i manazer-
skému vzdélavani, které pro spravni tfady upravuji
tzv. Pravidla (Usneseni vlady CR &. 1542 z r. 2005).
Tam, kde je to adekvatni tématu, si u¢astnici budou
moci v ramci modelovych situaci své dovednosti
i procvicit.

Ve dvanacti vesmés osmihodinovych kurzech se
stavajici vedouci i pfipadni nominanti budou moci
zdokonalit mj. v takovych tématech, jakymi jsou
manazerské kompetence pro fizeni a vedeni lidi, le-
adership, styly fizeni, ptiprava a vedeni porad, prace
s tymem, timemanagement (trochu jinak), motivace,
vedeni vybérovych a hodnoticich pohovori, pra-
covné-pravni minimum vedouciho &i etiketa, image
a komunikace s klienty Gfadd.

Blizsi informace Ize nalézt v anotacich ke kurzim
v naSem kalendati pro 2. pololeti 2014: http://www.
institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kalendar.

Ing. Jaroslav Vobr

NASI LIDE - PREDSTAVUJEME

Jaroslav Vobr se stal nasim kolegou v roce 2009
a pusobi v Institutu jako pedagogicky specialista,
lektor a zkuSebni komisaf. Zajistuje technickou
podporu eLearningového vzdélavaciho portalu
ELEV a zodpovida velkou mérou za vzdélavani
v projektu ,,Zajisténi vzdélavani v oblasti zaklad-
nich registri a v dal§ich kmenovych projektech
eGovernmentu* i za realizaci rozli¢nych vzdélava-
cich akci, zejména piiprav k ovéteni zvlastni od-
borné zpusobilosti ,,v zemédélstvi®, ,,ve Skolstvi®
a ,,pii posuzovani vlivii na zivotni prostiedi a inte-
grované prevenci a omezovani znec¢isténi*

Je absolventem Elektrotechnické fakulty Ceského
vysokého uceni technického v Praze a pied nastu-
pem do Institutu ziskal cenné pracovni zkuSenosti
i v soukromém sektoru jako programator, webde-
signer a administrativni pracovnik.

Mezi jeho zaliby patii pfedev§im sportovani - cy-
klistika, pési turistika, ale také studiové fitness
lekce. Pusobi jako lektor aerobnich lekci, Skolitel
specializace Dance aerobik pro Cesky svaz aerobi-
ku a fitness FISAF.CZ a v roce 2014 dosahl titulu
Mistra Ceské republiky v celorepublikovém finale
soutéze ,,Soutézni aerobic master class — Mistrov-
stvi Ceské republiky Individual Trophy* v katego-
rii ,,17 let a vice — profesional®.

Vzdélavani v eGovernmentu ll.
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,,Vzdélavani v oblasti zakladnich registri a dalSich kmenovych projekti eGovernmentu®, registracni ¢islo projektu: CZ

1.04/ 4.1.00/A3.00004

Od 1. Cervence tohoto roku zapocal Institut pro
vefejnou spravu Praha s vyukou kurzd v ramci
projektu ,,Vzdélavani v oblasti zakladnich regist-
ri a dalsich kmenovych projekti eGovernmentu®,
ktery volné navazuje na svého ptedchudce, projekt
,,Vzdélavani tfedniki a zaméstnancl vefejné spra-
vy, metodik a $kolitelti a politikll v oblasti zavade-
ni eGovernmentu do vetejné spravy“. Financovani
projektu je zajisténo z Evropského socialniho fondu
prostiednictvim operaéniho programu Lidské zdroje
a zamé&stnanost.

Projekt obsahuje celkem 9 kurzt, které Institut na-
bizi uchaze¢iim jak v prezenéni, tak v eLearningo-
vé form¢. Konkrétné se jedna o kurzy: Agendové
informacni systémy a informacéni systémy vefejné
spravy, CzechPOINT@office, Datové schranky,
Open data, Pouziti zakladnich registrli, Programo-
vé obdobi 2014-2020, Sluzby soukromopravniho
sektoru, Zabezpeceni pfipojeni AIS a Zabezpeceni
pfistupu k dattim.

Autory kurzt jsou fundovani odbornici, ktefi ve vét-
$iné ptipadi kurzy i sami lektoruji.

Casova dotace pro kazdy prezen¢ni kurz je 8 vy-
ucovacich hodin, v eLearningové formé studia maji
studenti na absolvovani kurzu cca 15 dni (vzdy od 1.
a 16. dne v mésici), s vyjimkou kurzu Agendové
informacéni systémy a informacni systémy vefejné
spravy, na ktery je vzhledem k jeho obsahlosti ¢aso-
va dotace stanovena na cely mésic.

Pro cilovou skupinu, kterou je v tomto ptipadé cela
vefejna sprava, jsou kurzy poskytovany bezplatné.
Institut pro vefejnou spravu se jiz po necelych dvou
mésicich vyuky mohl pochlubit vice nez Sesti sty
proskolenymi osobami v prezenéni formé a témef ti-
sicovkou proskolenych osob ve formé eLearningové.
Cely projekt bude ukoncen k 31. kvétnu 2015. Pfi-
padni zajemci o kurzy tak maji stale dost asu na pfi-
hlasovani do obou forem studia. T¢sime se na Vas.
Aktualné vypsané terminy kurzl naleznete v sekei
,,Priubézné/prohlubujici vzdélavani®.
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STALO SE

» Zastupce Institutu se v ¢ervnu zhcastnil v Até-
nach setkani predstaviteld institutl a $kol vefejné
spravy (DISPA), jehoz tématem byla odolnost
a prizpusobivost (tzv. resilience) jako vyzva pro
vetejny sektor ilustrovana pravé na piikladu skol
a institutd verejné spravy. Podrobnéjsi informa-
ce o zasedani DISPA naleznete na http://www.
institutpraha.cz/aktuality/zasedani-dispa-cer-
ven-2014.

* V Cervnu méli moznost predstavitelé Institutu
pfivitat prof. Godfrey Pirottu, feditele maltského
Institutu vefejné spravy a managementu a soucasné
ambasadora Malty pro Ceskou republiku. Uvodem
setkani predstavila feditelka Institutu PhDr. Zdenka
Prochéazkova, MPA jeho hlavni ¢innosti. Diskuze se
pak déle zaobirala systémem vzdélavani ufednika,
chystanym zékonem o tufednicich, zkuSenostmi
s realizaci kurzii a dal$imi tématy souvisejicimi
s vefejnou spravou v Ceské republice a na Malté.
Béhem navstévy navstivil prof. Pirotta i vzdélavaci
stfedisko Institutu v BeneSove.

OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
vropsky ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

* V kvétnu probéhly posledni kurzy z Gspésného
projektu vzd&lavani tfedniki OU Ceréany a zastu-
pitelti obce Ceréany financovaného z Evropského
socidlniho fondu prostfednictvim Operacniho pro-
gramu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoctu
obce Ceréany. Vynikajici spoluprace mezi Insti-
tutem a zadavatelem, ktera zapocala v roce 2012,
obnasela realizaci 59 kurzi v Sirokém rozpéti té-
mat pokryvajicich ¢innost obecniho tGfadu tohoto
typu. Lektorsky se na projektu podilelo 66 lektorti
a zaznamenali jsme 335 ucasti ufednikid a 58 ucasti
zastupitell. Projekt byl zafazen mezi Uspesné rea-
lizace v resortu MV CR.

Mgyr. Helena Peterovd

Cyklus kurza pro (nové) starosty
a dalsi zastupitele ¢i radni

10. — 11. fijna 2014 rozhodnou voli¢i o novém ob-
sazeni obecnich zastupitelstev. V této souvislosti
Institut pro vefejnou spravu Praha pfipravuje sérii
akei, které umozni ¢leniim zastupitelstev rozsifeni
znalosti a zdokonaleni dovednosti potfebnych pro
fadny vykon jejich zodpovédné funkce.

Pujde o volny cyklus dvoudennich kurzi realizo-
vanych v naSem vzdélavacim stfedisku v BeneSové.
Vzdy se bude jednat o mozaiku slozenou z nékolika
dil¢ich témat. Pfi jejich vybéru bude kladen diraz
na platnou legislativu dilezitou pro kazdodenni zi-
vot obci. Kromé vykladu bude vyuka zahrnovat také
rizné formy praktickych cviceni. Kurzy dale ucast-
niktim poskytnou platformu pro vzajemnou vyménu
zkusenosti a pro konzultace probirané problematiky
s pfednimi odborniky v prislusné oblasti. Ke kaz-
dému kurzu ziskaji jeho ucastnici fadu uzite¢nych
studijnich materialt (napf. vytisky prezentaci lekto-
rl, texty probiranych zakont, metodické pomucky,
piirucky, skripta a podobng).

Jesté v letoSnim roce nabidneme (nejen novym) sta-
rostim, radnim a dal§im zastupitelim dva kurzy:
18.-19. LISTOPADU 2014

1. den (10.00 — 18.00 hodin):

Organy obce a jejich kompetence, vybory zastupi-
telstva obce a komise rady obce. Zastupitelstvo obce
(zasedani a jeho vedeni, jednaci fad, zapisy, usnese-
ni, prava a povinnosti ¢lenl zastupitelstva). Pravni
ad CR, pravni piedpisy obci. Prava ob&anti obce.
2. den (8.00 — 14.30 hodin):

Komunikace pfedstaviteld obce s médii 1. (avod
do problematiky).

3.-4. PROSINCE 2014

1. den (10.00 — 18.00 hodin):

Svobodny pfistup k informacim, ochrana osobnich

udaji. Hospodareni obci 1. (z pohledu zakona o ob-

cich, napt. nakladani s majetkem obce).

2. den (8.00 — 14.30 hodin):

Hospodarteni obci II. (napf. tvorba rozpoctu obce,

zavéreény ucet obce, vnitini kontrola hospodateni

a plnéni rozpoctu).

S realizaci podobnych kurzii pocitdme i v dal$im

obdobi (tedy v roce 2015 a v letech nasledujicich).

Planujeme zatazeni téchto dil¢ich témat:

+ systém vefejné spravy v Ceské republice

* hospodateni obci III. (napt. piezkoumani hospo-
dafeni obce, finan¢ni kontrola, zavadéni a sprava
mistnich poplatki)

» zadavani vefejnych zakazek

* novy obcansky zakonik a jeho vliv na Zivot obce

* postaveni obce jako zfizovatele $kol a Skolskych
zafizeni

» komunikace predstaviteli obce s médii II. (prak-
ticka cviceni)

Dalsi témata budou do kurzti zafazovana na zaklad¢ po-

zadavku cilové skupiny, analyzy jejich vzdélavacich po-

tieb a v souladu s aktudlnim vyvojem piislusné legislati-

vy. O terminech a obsahu kurzt, které pro starosty, radni

a ostatni zastupitele obci pfipravujeme na rok 2015, Vas

budeme s dostatecnym predstihem informovat.

S dotazy a naméty tykajicimi se téchto kurza
se muzete obratit na Mgr. Petra KuSe (telefon
224 241 278 nebo 736 610 246, e-mail p.kus@in-
stitutpraha.cz).

Novinky v nabidce skript Institutu

Pravé vyslo ¢tvrté aktualizovné vydani publikace

Financni hospodareni uizemnich
samospravnych celkii

od autorky

Mgr. Heleny Peterové

Publikace je urCena predev§im ufednikim obci
a kraju. Jeji obsah koresponduje s pifedmétem
zkousky k ovéfeni zvlastni odborné zpisobilosti pro
vykon spravni €innosti pii finanénim hospodafeni
uzemnich samospravnych celkl a jeho piezkumu.
Pfinasi zakladni informace nezbytné pro slozeni
pisemné i Ustni ¢asti této zkousky. Prehlednou a sro-
zumitelnou formou seznamuje ¢tenaie s prislusnou
problematikou.

Publikace obsahuje 9 kapitol:

1. Hospodafeni tzemnich samospravnych celki
a dobrovolnych svazki obci

Statni rozpocet

Statni fondy

Rozpoctova skladba

Prezkoumani hospodateni

Rozpoctové uréeni dani

Mistni poplatky

Soustava vetejnych rozpoéti

Finanéni kontrola ve vefejné spraveé

Kazda kapitola je ukoncena seznamem klicovych

O XNk WD

pojmu, kontrolnimi otazkami a kratkym testem.
V zavéru publikace jsou zafazeny slovnicek pojmtl,
seznam souvisejicich pravnich predpist a kli¢ k fe-
Seni testovych uloh.
Cena publikace: 115,- K¢

V pfipadé zajmu o tuto publikaci kontaktujte
prosim Mgr. LukaSe Jirsu:

e-mail: L.jir@institutpraha.cz

telefon: 974 863 525 nebo 736 610 244

Skripta lze zakoupit také ve vzdélavacim stfedis-
ku Institutu pro vefejnou spravu Praha v Benesové
u pani Blanky Vanéckové.

V soucasné dobé¢ piipravujeme aktualizované a roz-
Sifené vydani publikace ,,Zékladni charakteristika
vefejné spravy“ autora Mgr. Jana Biené. V pfi-
padé zajmu proto prosim sledujte sekci Aktuality
na webovych strankach Institutu www.institut-
praha.cz, ptipadné ptimo sekci s nabidkou skript
http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta.

Institut pro verejnou spravu Praha, DIaZzdénd 6, 110 00 Praha 1, www.institutpraha.cz, newsletter@instit



http://www.institutpraha.cz
mailto:newsletter@institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz/aktuality/zasedani-dispa-cerven-2014
http://www.institutpraha.cz/aktuality/zasedani-dispa-cerven-2014
http://www.institutpraha.cz/aktuality/zasedani-dispa-cerven-2014
mailto:p.kus%40institutpraha.cz%0D?subject=Cyklus%20kurz%C5%AF%20pro%20starosty%20a%20dal%C5%A1%C3%AD%20zastupitele
mailto:p.kus%40institutpraha.cz%0D?subject=Cyklus%20kurz%C5%AF%20pro%20starosty%20a%20dal%C5%A1%C3%AD%20zastupitele
mailto:l.jir%40institutpraha.cz?subject=Skripta%20Finan%C4%8Dn%C3%AD%20hospoda%C5%99en%C3%AD
http://www.institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta

Newsletter Institutu pro verejnou spravu Praha

Novy obcansky
zakonik
a prestupky

Novy obcansky zakonik, ktery nabyl ucinnosti
od 1. 1. 2014, ovlivnil také oblast piestupkové pro-
blematiky. Proto jsme se rozhodli nabidnout vSem
zajemcim vzdélavaci program, ktery by tento vztah
popsal a ptiblizil. Vysledkem nasi snahy je kurz Pro-
blematika pfestupktl proti vefejnému poradku, ob-
Canskému souziti a majetku s piihlédnutim k obc¢an-
skému zakoniku, jehoz lektorem se stal Ing. Mgr. Jan
Strakos. Jiz prvni realizace potvrdila, Ze to byl krok
spravnym smérem. USastnici si utvofili uceleny obré-
zek o zménach, které novy obcansky zakonik piinesl
a o jejich dopadu do piestupkového prava. Na prikla-
dech z praxe si objasnili zplsoby feSeni prestupkil
v souladu s platnou legislativou. Precizné zpracovana
prezentace byla pomickou nejen ve vyuce, ale i ma-
teridlem vyuzitelnym jako voditko k dalSimu sebe-
vzdélavani. Pribéh i obsah kurzu hodnotili vSichni
zcCastnéni velice pozitivné a oceniovali jeho pfinos
pro vlastni praci. Kurz zafazujeme také v podzim-
nim terminu, a to 30. 10. 2014. Bliz§i udaje naleznete
na na$ich webovych strankach.

Kurzy
na objednavku

Kurzy na objednavku se v minulych mésicich setkaly
s velkym ohlasem, a proto je mozné s nami o nich
i v novém Skolnim roce jednat. Vyhodou takovych
inhouse kurzil je pfedevsim to, ze Institut po domluvé
a zaslani objednavky doda kurzu na misto, které si
urad ur¢i, zajisti lektora, studijni materidly a evalua-
ci kurzu. Utad usetii nejen &as svych zam&stnancil,
ale i finan¢ni prostredky spojené s cestovnym. Kurzy
na objednavku maji i dal$i vyhodu a tou je tiprava ¢i
ptimo tvorba obsahu dle pozadavku klienta. VSem
ptitomnym absolventim jsou po ukonceni kurzu pre-
dana i osvédceni o absolvovani této vzdélavaci akce.
Budete-li o takto zorganizovaném kurzu uvazovat,
kontaktujte PhDr. Pavla Dittricha z oddéleni vzdé-
lavani: tel. 224 228 719 nebo 739 592 985; e-mail:
p.dit@institutpraha.cz.

Vétime, ze si tuto formu zajisténi kurzu oblibite a té-
$ime se na spolupraci s Vami.

NASE USPESNE KURZY

Cyklus kurzt ,Spravni fizeni v praxi”

Jiz plnych 10 let nabizi Institut pro
vefejnou spravu Praha kurzy veé-

N\ nované problematice  spravniho
N fadu. Zajemci z fad zaméstnanci
= ( spravnich Gfadt a Gfedniktl tzemni

L) samospravy si mohou vybirat z po-
mérmn¢ Sirokého portfolia riznych
typu vzdélavacich aktivit zaméfenych na zakon
¢. 500/2004 Sb. Spravni fad je systematicky pro-
biran v ramci prezenéni i distanéni formy pfipravy
k ovéfeni obecné Casti zvlastni odborné zptisobilos-
ti Gfednikti obci a kraji nebo v ramci vicedennich
kurzd pribézného nebo prohlubujiciho vzdélavani
zaméstnanct vefejné spravy. Obsahem nékolika dal-
Sich kurzt je vazba spravniho fadu na zvlastni zako-
ny upravujici vykon vybranych spravnich ¢innosti
(napf. ,,Aplikace spravniho fadu v oblasti skolstvi®,
»Aplikace spravniho fadu v praxi dopravné sprav-
nich agend nebo ,,Aplikace spravniho fadu v soci-
tutu v této oblasti vSak patii kurzy zatazené do cyklu
nazvaného ,,Spravni Fizeni v praxi‘.
Jde o volny cyklus jednodennich seminaia, které
jsou dle naro¢nosti a rozsahu probirané problemati-
ky dotované 4 nebo 6 hodinami vyuky. Kazdy z nich
se zaméfuje na dil¢i témata upravena zakonem
¢. 500/2004 Sb. Vyklad lektorii se soustiedi na ty-
pické problémy, které irednici Fesi pii kaZdoden-
nim vykonu vefejné spravy. Prednasku dopliuji
praktické priklady a rizné formy procvi¢ovani
(napf. feSeni piipadovych studii). V ramci kurzi
je prostor také pro diskuzi k problematice, vyménu

tory cyklu kurzti ,,Spravni fizeni v praxi*

zkuSenosti a zodpovézeni dotazl ucastnika.

V soucasné dobé je soucasti cyklu téchto 11 kur-

z:

1. Aktualni problémy aplikace zakona ¢. 500/2004
Sb.

2. Dorucovéni

3. Lhuty a pocitani ¢asu ve spravnim fizeni

Nespravné postupy v fizeni, jejich disledky

a naprava

Opatieni obecné povahy

Opatrovnictvi a jiné formy zastupovani

Opravné prostredky

Rizeni z moci ufedni

9. Spravni fad pro opravnéné uredni osoby

10. Vetejnopravni smlouvy

11. Zvlastni druhy fizeni a rozhodnuti

Jednotlivé ¢asti cyklu jsou na sobé vzajemné neza-

vislé, kurzy je tedy mozné absolvovat samostatné

(v libovolném potadi). Katalogové kurzy se konaji

na prazském pracovisti Institutu pro veiejnou

spravu Praha v Dlazdéné 4, kurzy na objednavku

realizujeme v misté dohodnutém s objednatelem.

Ke kazdému kurzu Gcastnici ziskaji bohaty ,,bali-

¢ek” studijnich materiali: brozuru Uz »Spravni

fad, soudni fad spravni, prestupky*, skripta ,,Sprav-

ni fad — zékon ¢&. 500/2004 Sb.“, vytisk prezentace

pouzité pii vykladu a pracovni sesit.

&
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S dotazy a naméty tykajicimi se téchto kurzl
se muzete obratit na Mgr. Petra KuSe (telefon
224 241 278 nebo 736 610 246, e-mail p.kus@in-
stitutpraha.cz).

MEZINARODNI SPOLUPRACE

Spoluprace na projektu na podporu reformy verejné spravy v Gruzii

" CESKA REPUBLIKA

<% POMAHA

Ve spolupraci s Ceskou rozvojovou agenturou se
bude Institut v nasledujicim obdobi podilet na ¢asti
projektu zaméteného na podporu reformy vefejné
spravy v Gruzii. Tento projekt je financovan ze zdrojt
statniho rozpo&tu Ceské republiky, v ramei Programu
Zahrani&ni rozvojové spoluprace Ceské republiky.

VER
L,

PRAEDN

Na listopad leto$niho roku pfipravuje Institut
pro vybrané ucastniky z fad gruzinské vetejné
spravy studijni cestu do Ceské republiky, ktera
bude zaméfena na systém vzdélavani ve vefejné
spravé. V prvnim pololeti roku 2015 pak bude
nasledovat obdobna studijni cesta do Ceské re-

publiky, tentokrat orientovana na daiiovou oblast
a systém fiskalni decentralizace v CR. Obé& ces-
ty si kladou za cil nejen seznamit ucastniky se
samotnym fungovanim danych oblasti, ale i po-
skytnout piiklady dobré praxe, které by mohly
byt ptipadné aplikovany i v prostfedi gruzinské
vefejné spravy.

Za piedpokladu, ze bude v Gruzii tento zameér
schvalen, bude se Institut podilet i na implementaci
eLearningového programu do systému vzdélava-
ni ufedniki. Tato aktivita je vSak naplanovana az
na rok 2016.

Institut pro verejnou spravu Praha, DIaZzdénd 6, 110 00 Praha 1, www.institutpraha.cz, newsletter@instit



http://www.institutpraha.cz
mailto:newsletter@institutpraha.cz
mailto:p.dit%40institutpraha.cz?subject=Kurzy%20na%20objedn%C3%A1vku
mailto:p.kus@institutpraha.cz
mailto:p.kus@institutpraha.cz

Newsletter Institutu pro verejnou spravu Praha

Seminar Evropského
recipro¢niho
vzdélavaciho
programu pro
uredniky z Némecka
a Rakouska
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Ve druhé poloviné zafi bude Institut ve spolupraci
s némeckou Bundesakademie fiir Offentliche Verwal-
tung (BAKOV) hostit étytdenni seminaf pro tGiedniky
vefejné spravy z Némecka a Rakouska. Tematické za-
méfeni semindfe je pomérme pestré a predstavi Gicast-
nik&im nejenom systém vetejné spravy Ceské repub-
liky a principy vzdélavani Gfedniki, ale pfednasky se
budou zabyvat i napiiklad bojem proti korupci ¢i me-
dialni politikou. Na programu jsou i exkurze do Sené-
tu CR, Ceského rozhlasu a Cesko-némeckého fondu
budoucnosti.

Specialitou Programu evropského recipro¢niho vzdé-
lavani (ERT), jehoz je semindf soucasti, je i zpro-
stfedkovani navstévy v instituci podobného charakte-
ru jako ma domovska organizace ucastnika.

MEZINARODNI SPOLUPRACE

Pozvanka na seminar ve Svédsku

>
Swedish Council for
Higher Education

Kolegové ze Swedish Council for Higher Educa-
tion nabizi ufednikim z ¢lenskych zemi EU ucast
na odborném seminafi, ktery pfedstavi organizaci
a fungovani vefejné spravy ve Svédsku. Kromé od-
bornych pfednasek, béhem nichz budou mit piilezi-
tost setkat se s Celnymi piedstaviteli Svédské vefejné
spravy, na ucastniky také ¢eka naptiklad navstéva
parlamentu.

Seminaf se kona v terminu 3. - 5. listopadu 2014
ve Stockholmu a je soucasti Evropského reciproc-
niho vzd&lavaciho programu (ERT). Ugastnikiim

tak bude zprostiedkovana i individualni navstéva
v instituci podobného charakteru jeho/jeji domov-
ské organizace. Seminaf je bezplatny, zajemce si
hradi cestovni a ubytovaci naklady. Bliz§i informa-
ce véetné programu a zpusobu piihlaeni naleznete
na http://www.institutpraha.cz/aktuality/pozvanka-
-na-seminar-ve-svedsku .

Obdobné seminafe ERT se konaji priubézné v riz-
nych zemich EU, zajemci proto mohou sledovat sek-
ci Aktuality na webovych strankach Institutu.

Hledate velké
kongresové
a ubytovaci zazemi?

Nase vzdélavaci stfedisko BeneSov Vam muze na-
bidnout nejen kongresové a ucebni prostory se stra-
vovéanim, ale i zdzemi pro traveni volného Casu a to
bud’ pfimo v arealu, nebo v nejbliz§im okoli.
Stredisko disponuje ojedinélou kapacitou 200 uby-
tovacich mist pro uéastniky riznych akci — konkrét-
né kongresovym salem pro 200 lidi, 11 ucebnami
s kapacitou od 15 do 100 osob, 2 pocitacovymi
ucebnami a 2 salonky. VSechny ucebny jsou vyba-
veny moderni technikou a klimatizaci. V celém ob-
jektu je wi-fi zdarma.

Ubytovani je ve dvou a ttilizkovych pokojich, ale
k dispozici jsou i 4 apartmany a 2 bezbariérové po-
koje. Kuchyné s jidelnou je schopna zajistit celoden-
ni provoz, moznost venkovniho grilovani, bufetové
sluzby a usporadani rautu.

Ke stiedisku nalezi i vlastni velké parkovisté a mul-
tifunkéni sportovni hiiste.

Blizsi informace jsou k dispozici zde: http://www.
institutpraha.cz/vzdelavaci-stredisko-benesov
nebo v informaénim letiku

V piipadé zdjmu kontaktujte vedouciho stfediska
pana Franti$ka BARTAKA
bartak@institutpraha.cz
317 723 851,736 610 241.

nebo na telefonech

| ) e |
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Naplanované kurzy pro obdobi fFijen - prosinec 2014
Vzdélavani vedoucich aredniki a vedoucich urad:

< obecna ¢ast — vzdélavaci stiedisko BeneSov:

>

2

>

>

2. ¢ast kurzu: 13. - 15. 10.

«  zvlastni ¢asti — uéebny Praha, Dlazdéna 4:

modul zaméfeny na spravni ¢innosti pii
spravé matrik a statniho ob&anstvi — 3. 10.
modul zaméfeny na spravni ¢innosti pii hos-
podareni s odpady a nakladani s obaly - 8.
10.

modul zaméfeny na spravni ¢innost v ochra-
né ovzdusi - 15. 10.

modul zaméfeny na spravni Cinnosti pFi
finanénim hospodafeni Uzemnich samo-
spravnych celkl a jeho pfezkumu - 22. 10.

ni o socialnich sluzbach - 29. 10.

modul zaméfeny na spravni ¢innosti pii po-
suzovani vlivii na Zivotni prosti‘edi a inte-
grované prevenci a omezovani znecisténi
-29. 10.

modul zaméfeny na spravni ¢innosti ve zdra-
votnictvi—3. 11.

modul zaméfeny na spravni ¢innosti v zemeé-
délstvi—12. 11.

modul zaméfeny na spravni ¢innosti v izem-
nim planovani — 12. 11.

modul zaméfeny na spravni Cinnosti prFi
ochrané zdravi a Zivotniho prostiedi

a chemickych pripravkii a prevenci hava-
rii zpisobenych témito litkami — 26. 11.
modul zaméfeny na prestupkové fizeni
ve vécech bezpecnosti a plynulosti silni¢ni-
ho provozu na tseku dopravy a silni¢niho
hospodaistvi— 1. 12.

modul zaméfeny na spravni Cinnosti prFi
uzemnim rozhodovani a pri rozhodovani
na useku stavebniho Fadu a vyvlastnéni —
3.12.

modul zaméfeny na spravni ¢innosti ve vé-
cech Fidi¢skych opravnéni a Fidi¢skych
prukaza — 8. 12.

» modul zaméfeny na spravni ¢innosti pii fize- pied Skodlivymi ucinky chemickych latek

Akce pouze pro zaméstnance uradu statni spravy (dle Pravidel):

RS 2

«  Vstupni vzdélavani nasledné — eLearnin- <«  Zakladni pedagogicka pfiprava lektori -
govy kurz zahajujeme kazdy 1. den v mésici Praha; 13. 10. — 6. 11. (4 jednodenni kurzy dle
(4. 1. 10, 1. 11, 1. 12)) Pravidel ve dnech 13., 20., 30. 10. a 6. 11.)

Pribézné/prohlubujici vzdélavani

datum nazev misto konani
2.10. Pouziti zakladnich registra Praha
2.10. Rizeni lidskych zdroji v podminkach veiejné spravy II. (Motivace a odméiiovani zaméstnancii, Praha
hodnoceni zaméstnanci)
3.10. CzechPOINT @office Praha
6.10. Priivodce novym ob¢anskym zakonikem I (osoby, véci, vécna prava) Praha
6.10. Porady jako nastroj manaZerské prace Praha
7.10. Spravni Fizeni v praxi - Aktudlni problémy aplikace zdkona ¢. 500/2004 Sb. Praha
9.10. Dan z prijmi fyzickych osob Praha
9.10. Aplikace zékona ¢. 361/2000 Sb., v oblasti Fidi¢skych opravnéni a Fidi¢skych priikazi do praxe Praha
13.10. - 6.11. Zakladni pedagogicka priprava lektora Praha
13.-15.10. Priprava projektii - logicky a jednoduse (strukturalni fondy) Benesov
14.10. Zasady spravné korespondence Praha
14.10. Privodce novym ob¢anskym zakonikem II (smluvni pravo) Praha
16.10. Novela ziakona o matrikach Praha
16.10. Sebepoznani pro Fizeni druhych Praha
17.10. Praktické vyuziti programu EXCEL pro uredniky Benesov
20.-22.10. Uvod do price s programem PEvA Benesov
21.10. Rizeni &asu v praxi vefejné spravy Praha
21.10. Agendové informacni systémy a Informacni systémy verejné spravy Praha
21.10. Zabezpeceni pripojeni AIS Praha
22.-24.10. Kurz pro operatory programu PEvA Benesov
23.10. Obéti trestnych ¢int Praha
23.10. Datové schranky Praha
23.10. Pravidla tvorby vniti‘nich piedpisii v organizaci Praha
24.10. Praktické vyuziti programu WORD pro tredniky Benesov
29.10. Pracovné - pravni minimum manazZera Praha
30.10. Manipulace a my. Praha
30.10. Problematika prestupki proti vefejnému poradku, obéanskému souZiti a majetku s prihlédnutim k ob- | Praha
¢anskému zakoniku

4.11. Role Feditele skoly / $kolského za¥izeni Praha

4. 11. Spravni Fizeni v praxi - Dorucovani Praha
5.11. Privodce novym ob¢anskym zakonikem I (osoby, véci, vécna prava) Praha
5.11. Vidimace a legalizace Praha
6.11. Pouziti zakladnich registri Praha
6.11. Komunikace s médii v krizovych situacich na uradé Praha
10.11. Priivodce novym ob¢anskym zakonikem II (smluvni pravo) Praha
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10. - 12.11. Konflikty a jejich FeSeni Benesov
11.11. Ziklady rétoriky v praxi Praha
12.11. Stavebni zdkon v praxi Benesov
12.11. Sluzby soukromopravniho sektoru Praha
13.11. Asistent kontaktniho mista veiejné spravy - prace s portialem Czech POINT Benesov
13.11. Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak) Praha
13.11. Oblast Fidi¢skych priikazii se zaméFenim na vymény RP vydanych cizim stitem Praha
18.11. Interpersonalni ¢innost manaZera Praha
18.-19.11. Cyklus kurzi pro (nové) starosty a dalsi zastupitele ¢i radni Benesov
18.11. Agendové informacni systémy a Informacni systémy vefejné spravy Praha
19.11. Tymova dynamika Praha
20.11. Ochrana zemédélského pidniho fondu Praha
20.11. Datové schranky Praha
24.11. Zabezpeceni pristupu k datiim Praha
24.-26.11. Zaklady efektivniho vyuZivani programu MS PowerPoint v archivni praxi Benesov
25.11. Komunikac¢ni dovednosti a kultura vystupovani Praha
25.11. Rizeni &asu v praxi vefejné spravy Praha
25.-27.11. Krizové Fizeni Benesov
26.-28.11. Zaklady efektivniho vyuZivani programu EXCEL v archivni praxi Benesov
27.11. Dan z pfidané hodnoty Praha
27.11. Manipulace a my. Praha
1.12. Zabezpeceni pripojeni AIS Praha
2.12. Zakon o odpadech a provadéci piredpisy Praha
2.12. Péstounstvi Praha
2.12. Etiketa a etika uiadu Praha
3.-4.12. Cyklus kurzi pro (nové) starosty a dalsi zastupitele ¢i radni Benesov
4.12. Daii z pFijmu pravnickych osob Praha
4.12. Uzemni planovani Praha
5.12. CzechPOINT @office Praha
8.12. Image ufednika - reprezentace ufadu Praha
9.12. Vymahani nedoplatkii na mistnich poplatcich Praha
9.12. Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak) Praha
10.12. Sluzby soukromopravniho sektoru Praha
11.12. Seberozvoj a rozvoj Praha
12.12. Pouziti zakladnich registri Praha
16.12. Spravni Fizeni v praxi — Nespravné postupy v Fizeni, jejich dusledky a naprava Praha
16.12. Vymahani nedoplatki na mistnich poplatcich Praha
16.12. Agendové informacni systémy a Informacni systémy verejné spravy Praha
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Chcete se s nami podélit o své
zkuSenosti s tématy, o kterych piSeme?

Mate néjaké naméty ¢i pripominky
k obsahu Newsletteru?

Ménite svou e-mailovou adresu?

Nechcete Newsletter odebirat nebo si
naopak prejete prihlasit k odbéru dalsi
kolegy?

PISTE NA ADRESU
newsletter@institutpraha.cz
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