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MONITOROVACI| ZPRAVY

PROJEKTOVA CAST

Monika Palkova
Odbor verejné spravy
Oddeéleni realizace strategickych projektu
MV CR

Projekt: Vzdélavani uredniki a zaméstnancu verejné spravy,
metodiki a Skolitelt a politikll v oblasti zavadéni eGovernmentu
do verejné spravy



Zakladni informace

Zprava o zahajeni realizace projektu — neprekladaji
individualni projekty (do 15 dnu tfetiho mésice
realizace)

Prubézna monitorovaci zprava — je predkladana 1x za

6 mésicu (do 30 dnu od skonéeni sledovaného
obdobi)

Zaverecna monitorovaci zprava — je prekladana do 2
meésicu od ukonceni projektu
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Zakladni informace

* V oduvodnénych pripadech muze poskytovatel podpory
rozhodnout o prodlouzeni Ihuty podani monitorovacich
zprav (prodluzuje se jen termin predlozeni MZ)

« Zadost o prodlouzeni musi byt podavana vzdy v
pisemné podobé a pfed uplynutim lhuty pro predlozeni
MZ.
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Zprava o zahajeni realizace
projektu

Relevantni pouze u grantovych projektu
Informace o tom, jak se podafilo projekt rozbéhnout

Zpracovat za prvni dva mésice realizace, podat do 15 dnu tretiho
mesice realizace

Neobsahuje zadost o platbu a ni vyuctovani nakladu projektu

Pisemna podoba, vCetne pfiloh na adresu poskytovatele v zalepené
obalce pfislusné oznacené

Poskytovatel podpory muze pozadovat ke zpravé dodateéné
informace, popf. opravu

Po schvaleni do 30 dnu bude poskytnuta druha ¢ast dotace
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Prubezné monitorovaci zpravy

Informuje poskytovatele finanCni podpory o prubéhu
realizace projektu a jeho pokroku

1x za 6 mésicu, do 30 dnu od skonéeni monitorovaciho
obdobi, listinna | elektronicka podoba

Harmonogram MZ je soucCasti Podminek pouziti
prostfedku pro realizaci projektu (viz tabulka Financni
plan)

Soudasti je zpravidla i Zadost o platbu (u IP vZdy)
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Prubezna monitorovaci zprava

* Slozena ze 2. Casti

1. Cast v aplikaci Benefit7

2. cast MZ ve formatu .doc (vzor na www.esfcr.cz)
. Zadost o platbu nelze pfedloZit samostatné

* Poskytovatel ma pravo pozadovat dodatecné informace
ke zpusobu realizace projektu a jeho vysledkum: tyto
musi byt dodany max. do 15 pracovnich dnu od
dorucCeni vyzvy
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Zaverecna monitorovaci zprava

» Stejny format jako prubézna MZ
Predklada se nejpozdéji do 2 mésicu od
ukonceni projektu za posledni
monitorovaci obdobi

Pfedklada se vzdy zavéreéna ZOP
Soucasti musi byt zprava auditora
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Zmeny a doplneni projektu

(Prirucka pro prijemce D 2 _ www.esfcr.cz_ Desatero PfiruCek OP LZZ)

Nepodstatné zmeny projektu

* Nemeni tzv. Pravni akt (PA)

* Prijemce zduvodni v nejblizsi MZ
Podstatne zmeny projektu

* Vetsinou meni Pravni akt (dodatkem k PA)

* Nutny souhlas poskytovatele dotace
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Priklady nepodstatné zmeny

« Zmeény kontaktni a statutarni osoby — nahlasit okamzité
« Zména data zahajeni projektu — nahlasit okamzite

« Zména harmonogramu projektu — pokud neovlivni spinéni cilt ani indikatoru
(posun kliCoveé aktivity v ramci doby realizace)

Zmeny rozpoctu

« Zména formy pracovni smlouvy (HPP, DPC, DPP)

« Navyseni jednotkové ceny do 10 %

« Zalozeni nebo zruSeni polozky v rozpoctu

» Presun prostfedku z jedné kapitoly do druhé (max. do 15% puvodni
kapitoly)

 Zména auditora
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Priklady podstatné zmeny

Maji dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z Pravniho
aktu, stale musi mit tesnou vazbu na charakter a hlavni
cile projektu puvondiho

Casto vyvolavaji vydani Dodatku k Pravnimu aktu
Formular ke stazeni na www.esfcr.cz

Zaslat v listinné podobé — nutny podpis statutarnino
zastupce

Schvaleni podstatné zmény neni automaticke
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. Cast MZ v Benefitu7

Windows Internet Explorer

https: /v eu-zadost.cz/form a5

v & ][B][4][x

©

Soubor Upravy Zobrazt Oblbené polotky Néstroje MNépovida

i Oblbené polozky | 5% § Jak psat slohovou praciEsej... # Jak psat slohovou praciEsej... @ Navrhované weby » &) no | Ziskat vice doplitkd ~ S Novinky.cz ~ S Potasi Ceska republika ~

] Konto projekta 0 ‘ % - B) - [ M - Stinkav Zabezpeleni~ Néstroje~ @~

[ mpalkova@mvcr.cz Odhlasit

=

MINISTERSTVO ‘

I " f.- | PRO MISTNI
ROZVOJ CR |

€ € €

Nachazite se: Konto Zadosti - Konto projekti Odhlaseni za: 59:41

Navigace , &
& Konto zadosti Konto projektu

? Napovéda

= Cislo OP Registracni Cislo Nazev projektu Stav zpracovani
Zadost o platbu AY AY AY AY

Monitorovaci zpravy-Hiaseni l

CZ.1.04/4.1.00/48.00036 a Uprava vzdélavani ve vere... | Projekt v realizaci

CZ.1.04 CZ.1.04/4.1.00/38.00002 | Vytvofeni a implementace interaktivni... | Projekt v realizaci

CZ.1.04 CZ.1.04/4.1.00/38.00001 | Vzdélavani Gfedniki a zaméstnancl v... | Projekt v realizaci

CZ.1.04 CZ.1.04/4.1.00/27.00004 | ZvySovani pocitatové gramotnosti za... | Projekt v realizaci
D2

Vyberte projekt a nasledné vyberte funkci, kterou s projektem budete provadét.

u-zadost.cz/zadost

€ Internet. i v W125% v

ion Menu
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1. ¢ast MZ v Benefitu7

hitps ew-zadost.cz YB3 |e-
Soubor  Opravy  Zobrazit  Oblibené poloZky  Nastroje  Mapoveda

i Oblbene polofky | i 0 Jak psét slohovou préci Esel... § Jakpsét dohovoupréciEsel... € Mavrhované weby * £ no £ Ziskat vice doplikd + S Novinky.cz - S PoZasi Cesk4 republika -

»
] informace o projektu a Mz

fi v E) [ é= r Strénka~ Zabezpeieni Nastroje - @@

~
{ mpalkova@mvcr.cz Odhlasit
=) MINISTERSTVO
&5 | PRO MISTNI
ROZVOI CR
Machazite s QOdniaseni za: 59:
Navigace
£ Konto projektu
£ Konto Zadosti HASH monitorovaci
? Napovéda IF: zZpravy Datum finalizace
m Poky AY AY AY
Operace na zpravé
& Ppristup k Zadosti Schvalena
ontrola Predany Schvalena =
& Finalzace
= Zprava
8 Ti | Novy zaznam H Smazat zaznam H Ulozit H Stormo ‘
Datova oblast
Informace o projektu a \ K zaktivnéni tlacitek pro nagitani z MONIT7+ je nutné zdznam uloZit
Harmonogram MZ
Indika [ Nacist data z MONITT+ | [ Natist rozpotet projekiu z MONIT7 +
Vybérova fizeni
| Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+ |
Tlaéitko "Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit pouze v pfipadé, pokud
Vefejna podpora doslo k opravé Udajll v IS MONIT7+, o které jste byl informovani b&hem psani MZ (ze strany
poskytovatele podpory f administratora) a neni potfeba nacitat vSechna data, ale pouze konkrétni
Realizaéni tym zaloZku, na které byla oprava / Uprava provedena.
Rozpocet projekiu
Zdroje financovani Infarmace o projekiu
Finanéni plan Nézev projektu
Prioritni téma Vzdélavani (fednikll a zaméstnancl vefejné spravy, metodik( a Skolitell a politik( v oblasti
Harmonogram realizace zavadéni eGovernmentu do vefejné spravy }
_ Cislo proiektu Cislo smlouvy ™
Hotovo

@ Internet 43 - Hizs% v
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1. ¢ast MZ v Benefitu7

* Postupne vyplnit kazdou zalozku: postup
je podrobne popsan v Pokynech pro
vyplneni MZ — D10

* Provést kontrolu spravnosti pred finalizaci

« Aktualizovat jednotlivé udaje (rozpocet,
harmonogram, vyberova rizeni)
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1. ¢ast MZ v Benefitu7

Typy datovych poli a jejich vyplnovani:

Needitovatelné pole (Sedé, neoramované) — hodnota se doplni
automaticky na zakladée vyplnéni jinych hodnot

Editovatelné pole

— povinné pole, zvyraznene zlutou barvou

- nepovinné pole, zvyraznéné Sedou barvou, slabé oramované
- pole s vybérem se seznamu hodnot (napfr. data z kalendare)

Filtr — svétle modry fadek v zahlavi tabulky; zadat nékolik pismen a
stisknout klavesnici ENTER (napf. data z registru ARES)

Zaskrtavaci pole
Textova pole
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1. cast MZ — Monitorovaci indikatory

Prijemce musi prubézné sledovat a vykazovat indikatory
v MZ projektu

Hodnoty indikatoru se uvadéji kumulativnég, tj. souhrnné
za celou dobu realizace projektu

Nezapomernte vyplnit popis dosazeni dané MO

Je-li vysledna hodnota ukazatelu nizsi nez planovana je
poskytovatel opravnen zadat vysvetleni
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2. cast MZ

esfer.cz
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| PGl Formuizrs - monitorovac zpravy, EsF v R ] i v B v 0 @ - Strénkav Zabezpefeni~ Méstroje - (@)~
Lo
- OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
k - Ll I e f C R LIDSKE ZDROJE VASI BUDOQUCNOST
AZAMESTNANOST www.esfer.cz
2 evropsky socialni fond v
CZ b EM B Vefejnost Zadatel Prijemce Dodavatel Média VYHLEDAVANI a / Efinistent
Ewropsky socidlni fond v CR Home » Operaéni programy 2007 - 2013 » OP Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) » D » Formulare - i Zpravy
Operaéni programy 2007 - 2013
OP Lidsks zdroje a zam&stnanost o . , - Mate zajem o odebirani
(OP LZZ) Formulare - monitorovaci Zpravy novinek?
Aktuality, seminafe OP LZZ Zaregistrujte se
s Monitorovaci zpravy platné od 1. 1. 2011
rioritni osy
Vyzvy Zprava o zahdjeni realizace projektu Kalendar akef
e Druha &ast monitorovaci zpravy 201
Dokumenty Prilohy monitorovaci zpravy | cemen b |
Po Ut st Ct Pa So Ne
Kontakty Monitorovaci zpravy platné od 31. 5. 2010 do 31. 12. 2010 2 1 20030 4 s
OP Vizd&lavani pro . -
Kunku,gnceschspmsl (OP VK) Zprdva o zahdjeni realizace projektu 2 6 7 8 g0 o2
Druha cast . - 24 13 (14 [15 16 17 18 19
OP Praha — Adaptabilita (OPPA] ruhé Cast monitorovaci zpravy
raha — Adaptabilita ( ) Draha ca . ot o kontrol 25 20 24 22 23 24 25 | 2%
Operacni programy 2004 - 2006 ruha cast monitorovaci zpravy - rozsifeni o kontroly 2 BBl 2 2 30
Prilohy monitorovaci zpravy
Aktuality, seminare, akce i L )
Monitorovaci zpravy platné od 15. 10. 2009 do 30. 52010
Vyzvy
Dokumenty Zpréva o zahdjeni realizace projektu
Zadavacl Hzenl Druha &ast monitorovaci zpravy
Realizované projekty Prilohy monitorovaci zpravy
Databaze produkti ESF Monitorovaci zpravy platné od 4. 5. 2009 do 14. 10. 2009
Otdzky a odpovédi . -
Y " Zprdva o zahdjeni realizace projektu
Zamastnani o I
Druha cast monitorovaci zpravy
) Pfilohy monitorovaci zpravy
Kontakty
Monitorovaci zpravy platné do 3. 5. 2009 b
& Internet $a -



2. cast MZ

Uvadét spravné hlavicku MZ (datum, hash koéd, Cislo MZ)
Uvadet spravna data u probihajicich KA a planovanych KA
(planované KA uvadét s datem nasledujiciho 6-ti mésic¢niho
obdobi)

Popisovat vSechny nepodstatné zmény (propojovat s rozpoctem,
realizaCnim tymem, harmonogramem)

Popisovat problémy pfri realizaci
Oznacit kifizkem relevantni odstavec ohledné platby DPH

Po vyplnéni vytisknout, pevne spojit s 1. Casti MZ, podepsat
statutarnim zastupcem a zaslat s prilohami poskytovateli podpory

Nahrat do Benefitu (zalozka prilohy)
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PFilohy MZ

Povinne prilohy maji zavazny vzor — nesmi se menit

Do 1. Casti MZ (Benefit7) nahrat vSechny prilohy ve
formatu .doc nebo .xIs

Pouze: podpisove vzory, prezencni listiny se skenuji

Po vytisténi pevne spojit souvisejici listy prilohy, prelepit,
podepsat statutarnim zastupcem a zaslat spolu s MZ
(nespojovat s MZ)
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NejCastejsi chyby

Velmi strucny a obecny popis KA

Chybné datum u planovanych KA

Absence oduvodnéni zmeén

Obecny popis prace v pracovnich vykazech
Chybéjici udaje na pracovnich vykazech (podpisy)
Faktury neobsahuji povinné vydaje

Chyby ve stanoveni vyse odmen
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Monika Palkova, kontakt: mpalkova@mvcr.cz; tel.: 974 816 278

DEKUJI VAM ZA POZORNOST
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