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STALO SE

Ve dnech 9. a 10. unora 2016 probéhl ve Vzdelava-
cim stfedisku Institutu pro vefejnou spravu Praha
v Benesové seminat ,,Aktudlni otiazky v proble-
matice statniho ob¢anstvi®. Byl urcen tiedniktim,
kteti se agendou statniho obcanstvi zabyvaji, a mél
ryze pracovni charakter. Za Ministerstvo vnitra se
ziiGastnili JUDr. Véclav Henych, Mgr. Petr Stast-
ny, Mgr. Ivana Berankova, Mgr. Katefina Uhrova
a ve druhém dni také JUDr. Jana Halova. Ugelem
setkani bylo sjednoceni metodickych postuptl a na-
lezeni optimalnich feSeni spornych pfipadi z praxe.

KONFERENCE

Konference Sucho a povodné — dvé strany jedné
mince

3. —4. bfezna 2016 se ve Vzdélavacim stredisku In-
stitutu v BeneSove konala konference na stale pal-
Civejsi téma ochrany pted povodnémi nebo naopak
pfed dlouhotrvajicim suchem. Zastitu konferenci
poskytla naméstkyné ministra vnitra pro fizeni sek-
ce vetejné spravy Mgr. Jana Vildumetzova, medial-
nim partnerem byl Casopis Vetejna sprava.
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Cilem konference bylo poskytnout co mozna nej-
$irsi pohled na problém, proto byl program prvniho
dne sestaven z blokil zaméfenych na klimatologii,
hospodareni s vodou a hospodafreni s piadou. Pred-
néasejicimi byli predni odbornici z Ceského hyd-
rometeorologického ustavu, Vyzkumného ustavu
vodohospodatského, Vyzkumného ustavu meliora-
ci a ochrany pudy, Matematicko-fyzikalni fakulty
Univerzity Karlovy a Vysokého uceni technického
v Brné.

Druhy den konference zprostfedkoval zkuSenos-
ti obci, které se s povodnémi nebo dlouhodobym
suchem potykaji. V zavérecném bloku predstavili
zastupci Ministerstva zivotniho prostiedi a Minis-
terstva zemédelstvi dotacni podpory, které mohou
samospravam pomoci v boji proti témto pfirodnim
katastrofam.

Z diskuse k jednotlivym pfispévkim i z reakei
ucastnikl k zavérim konference vyplynulo nékolik
konkrétnich navrhi témat na usporadani dalsi vzde-
lavaci akce.

NASI LIDE - PREDSTAVUJEME

Mgr. Jana Malinovska

Jana Malinovska (dfive Haklova) se nasi kolegyni
stala v roce 2008. Pfedtim ¢trnéct let pusobila jako
sttedoSkolska ucitelka na gymnaziich v Ptibrami.
Jako pedagogicka specialistka je zodpovédna ze-
jména za piipravy na obecnou ¢ast zkousek zvlast-
ni odborné zpusobilosti, vzdélavani vedoucich
ufednikl a pfipravy na zkousky zvlastni odborné
zpusobilosti ,,ve vodnim hospodaistvi“. V pu-
blika¢ni Cinnosti, které se zacala vénovat jako
sttedoskolsky pedagog (¢lenka autorského tymu
ucebnice Pravo pro kazdy den, Pravo v prostiedi
ustavni vychovy), pokracovala jako spoluautorka
cvicebnice ,,333 cviCeni z vefejné spravy* a v sou-
Casné dob¢ se podili na tvorbé obdobné cvicebni-
ce zamé&fené na spravni fad. Externé spolupracuje
s Institutem vzd&lavani a poradenstvi Ceské zemg-
deélské univerzity v Praze jako oponentka diplo-
movych praci zaméfenych zejména na vzdélavani
dospélych.

Setkani s personalisty USC

V poloving¢ unora Institut opét pozval do Prahy
a do Brna personalisty a osoby odpovédné za vzdé-
lavani na pracovni setkani. Jeho cilem bylo seznamit
kolegyné s tim, jak Institut pokro€il v plnéni Strategie
na obdobi 2015-2020. Této role se ujal 1. naméstek
feditelky Mgr. Dusan Zouhar. Akcentoval zejména kli-
entsky piistup a aktivity s nim spojené.

Dalsi ¢ast setkani byla vénovana predstaveni novych
kurzi ptipravenych na 1. pololeti roku. Institut jich pro
USC i statni spravu piipravil na 30, a to v oblasti IT,
spravniho fadu, meékkych dovednosti i tzv. refrese po-
znatkt pro absolventy ZOZ.

Pred ¢asti vénované otazkam a odpovédim byly kole-
tykajicich se prihlaSovani na ptipravy ¢i zkousky ZOZ.
Kratce pak byly pfitomné upozornény na novelu vy-
hlasek upravujicich uznavani rovnocennosti vzdélani
a zvlastni odborné zpisobilosti (vyhlasky ¢. 38/2016
Sb. a €. 39/2016 Sb.) a vzajemnou uznatelnost obecné
Casti zkousky ZOZ a obecné ¢asti ufednické zkousky
dle zakona o statni sluzbé.

Tato setkani ob¢ strany ocenily jako velmi dobrou pii-
lezitost navzajem se poznat a promluvit si o spolecné
naplni prace, tj. zajiStovani vzdélavacich akei.

-
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Spoluprace s Magistratem mésta Most

Dne 3. Gnora 2016 podepsali feditelka Institutu
PhDr. Zdenka Prochazkovéa, MPA, a primator mésta
Most Mgr. Jan Paparega Memorandum o spolupraci.
http://www.institutpraha.cz/aktuality/podpis-me-
moranda-o-spolupraci-s-magistratem-mesta-most
Institut tak bude potadat své kurzy piimo v sidle
magistratu, coz ptinese vyhody nejen pro ufedniky
a zaméstnance Mostu, ale také okolnich mést a obci.
Obsah kurzti je tvofen ve spolupraci s odpovédnymi
pracovniky magistratu a 1épe tak odpovida skutec-
nym vzdélavacim potiebam v regionu.

Prvni kurz na téma Spravni Fizeni v praxi - Fadné
procesni postupy se setkal s ne¢ekanym ohlasem,
proto byly hned vypséany dalsi terminy. Dal§imi jiz
pripravenymi kurzy jsou Novela zakona o piestup-
cich a Verejné zakazky aktualné. Nova témata
budou postupné zafazovana, pro aktualni informace
sledujte prosim webové stranky Institutu.
Prihlasovani na kurzy a organizace probiha jako
u vSech ostatnich katalogovych kurza.

O naSem novém Skolicim misté pro ufedniky a za-
méstnance USC v Mostu informovaly i tinorové
Mostecké listy v €. 2. Mostecky magistrat si ceni
predevsim to, ze dojde k vyrazné uspoie Casu i fi-
nanc¢nich prostiedkd, kdyz kurzy a seminafe budou
probihat ptimo v sidle magistratu*.

Modernizace
didaktické techniky
v Institutu

'V ramci modemizace didaktické techniky a obnovy ICT
technologii IVS byla provedena obména audiovizualni
techniky a instalace novych technologii véetné rozsifeni
'Wi-Fi pokryti kongresového salu ve Vzdélavacim stie-
disku v Benesove (VSB).

Ve VSB byly obménény projektory na u¢ebnach a kon-
gresovém sale. V ucebnach jsou nyni instalovany pro-
jektory s ultrakratkou projekei, v kongresovém sale
probehla vymeéna za nové vysoko svételné projektory.
V kongresovém sale Vzdélavaciho strediska je nove in-
stalované zafizeni pro audiovizualni zdznam prezentaci.

Zatizeni umoziuje:
» rychly a jednoduchy zadznam prezentaci i se zazna-
mem prednasejiciho,

* n¢kolik forem vystupniho videa — obrazy vedle
sebe, obraz v obraze (PIP) nebo jen samotna pre-
zentace se zvukovym zaznamem.

Zatizeni chee Institut vyuzit nejen ke zkvalitnéni vyuko-

vych materialti pro své studenty, ale i rozsitit nabidku

poskytovanych moznosti pro partnery a najemce prostor.

Obdobné zatizeni je také v mobilni verzi k vyuziti v ji-

nych prostorach Institutu nebo kdekoli u zdkaznika.

Dalsim dilezitym krokem v roce 2015 byla nova insta-
lace vetejné Wi-Fi v kongresovém sale ve vzdélavacim
stiedisku Benesov.

NOVINKY

Uéast na Dnech malych obci

Zastupci Institutu se tradiéné zcastnili popularnich
Dnii malych obci, jejichz jiz 45. pokracovani se
uskutecnilo poc¢atkem bfezna v Praze a Prost&jove.
Jedna se o unikatni moznost setkani s pfedstaviteli
i téch nejmensich mést a obci.

Prazskou ¢ast akce v reprezentativnich prostorech
Narodniho domu na Smichové provazel bohaty
program, mimo jiné za G¢asti ministryné pro mistni
rozvoj Karly Slechtové, ministra zem&délstvi Mari-
ana Jurecky ¢i naméstkyné ministra vnitra pro fizeni
sekce vefejné spravy Jany Vildumetzové, i velky
zajem, ktery ilustruje 365 pfihlasenych ucastniku.
Institut na svém stanku vystavoval Sirokou nabidku
informacénich materialti véetné portfolia aktualnich
kurzi. Vysoké poptavce se t&sily 1 informace o moz-

nosti kurzl na objednavku nebo odborna skripta vy-
dana Institutem.

V Prostéjove se setkani zicastnilo vice nez 300 za-
stupcli malych obci a je potésitelné, ze zajem o sta-
nek IVS byl pomémé velky. Uspéli jsme s nabidkou
publikaci a ¢asto jsme hovotili na téma kurzi na ob-
jednavku, protoze malé obce by uvitaly vzdélavani
na platformé MAS nebo svazki obci. Z nabizenych
kurzii nejvice zaujalo téma spravniho fizeni, vedeni
obecni kroniky, ufedni desky nebo vybérovych fi-
zeni.

Velmi nas t&§i zajem zacastnénych o nase kurzy, od-
borné publikace a sluzby a véfime, ze se na podob-
nych akcich a v Institutu budeme setkavat i nadale.



http://www.institutpraha.cz
mailto:newsletter@institutpraha.cz
http://www.institutpraha.cz/aktuality/podpis-memoranda-o-spolupraci-s-magistratem-mesta-most
http://www.institutpraha.cz/aktuality/podpis-memoranda-o-spolupraci-s-magistratem-mesta-most

Newsletter Institutu pro verejnou spravu Praha

Navstéva filipinské
delegace v Institutu

V prazském sidle Institutu jsme v unoru 2016 privitali
predstavitele Institucionalniho marketingového centra
Filipinské rozvojové akademie (Development Acade-
my of Philippines), feditelku Merlizu Makinano a jeji-
ho kolegu Rupperta Appariho. Jednalo se tak o viibec
prvni navstévu z Filipin v Institutu.

Uvodem setkani byly predstaveny hlavni &innosti
a ukoly Institutu. Program pokracoval bohatou deba-
tou, béhem niz byly diskutovany otazky problemati-
ky vzdélavani Gfednikd vefejné spravy na Filipinach
i v Ceské republice. Nasi hosté rovnéz predstavili
rozséhlé aktivity Filipinské rozvojové akademie, jejiz
historie se datuje od roku 1973. Vénuji se vzdélavani
vysokych statnich ufednikd, ve svém portfoliu maji
kurzy pro vefejnost i magisterské vzdélavaci progra-
my. Spoleénym jmenovatelem je zvySeni efektivity ve-
fejné spravy na Filipinach. Akademie je rovnéz velmi
aktivni v mezinarodni oblasti, kde spolupracuje napfi-
klad s francouzskou Ecole Nationale d° Administration
¢i némeckymi a madarskymi institucemi. Béhem se-
tkani zastupci obou instituci také hovofili 0 moznosti
vzajemné spoluprace, napiiklad pii vymeéné zkusenosti
s realizaci projektu.

MEZINARODNI SPOLUPRACE

PTATE SE

Dulezitou funkci souvisejici s dotazy vykonava
nase Oddéleni administrace (OAD), které zajistuje
¢innost ,,Informaéniho centra Institutu pro vefejnou
spravu Praha®. Se svymi otazkami se na nase infor-
macni centrum prostfednictvim e-mailu i telefonic-
ky obraceji nejen Ufednici, ale i Sirokd vefejnost,
a jejich dotazy maji opravdu znaény zabér. Nejcasté-
ji se tykaji administrativnich a provoznich zalezitosti
organizace jednotlivych vzdélavacich akei, napt. kde
se kurz kona, kdy zacina a kon¢i, kdy bude prestavka
na obé&d. Na vétsinu podobnych otazek tfednici na-
jdou odpoveéd’ i na svém sdéleni o zatazeni do kurzu,
které zasilame na wfad prostfednictvim datovych
schranek. Do kategorie provoznich dotazl po¢itame
také otazky na postupy pii omlouvani tfedniki ze
vzdélavani, jakou vyplnit ptihlasku a jak, na zptisob
platby, kdy bude vypsan dalsi termin, zda bude jesté
v tomto roce vypsan kurz a dalsi. Utednici i vefej-
nost se Casto také zajimaji o obsah kurzu a odbor-
nost lektora. Odpovédi na vétsinu téchto otazek jsou
k dispozici i na nasich webovych strankach.

Mezi velice Casté dotazy vsSak patii: Jakou ZOZ
mam délat? Musim vykonat zkousku ZOZ, kdyz
na ufadé délam praci.... Bohuzel na tyto otazky
Vam zaméstnanci Oddéleni administrace (OAD)
odpovédét nemohou. O tom, zda ma tiednik USC
povinnost vykonat zkousku k ovéfeni zvlastni od-
borné zpusobilosti, a jakou, nerozhoduje Institut pro
vefejnou spravu Praha. Rozhodnuti je na vedoucim
uradu pfislusného uzemniho samospravného celku,
ktery je zodpovédny za to, ze jeho urad zajist'uje jed-
notlivé spravni ¢innosti prostfednictvim urednikd,
ktefi prokazali zvlastni odbornou zpusobilost. Musi
tedy posoudit, zda v ramci pracovni naplné urednik
vykonava spravni ¢innost ¢i vice spravnich ¢innosti,
které jsou stanovené ve vyhlasce ¢. 512/2002 Sb.,
o0 zvlastni odborné zpusobilosti urednikl uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdgjsich predpi-
stl. Zde jsou mimo jiné uvedeny naplné jednotlivych
spravnich ¢innosti, pro jejichz vykon je nezbytné

pokracovani na str. 4.
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Uspésné dokonéeni realizace
projektu v oblasti eGovernmentu

V prosinci 2015 byl ukoncen projekt ,,Vzdélavani
v oblasti zakladnich registrii a dalSich kmenovych
projekti eGovernmentu®. Institut jako dodavatel
vzdélavacich aktivit realizoval v ramci projektu
v obdobi ¢ervenec 2014 az listopad 2015 celkem 61
prezencnich a 272 eLearningovych termint Skoleni.
V obou formach studia pak bylo celkem proskoleno
témét 6 000 osob (1 710 prezen¢né, 4 176 eLear-
ningove).

Cilovou skupinu projektu tvofila cela vefejna spra-
va. Skoleni byla uéastnikim z fad cilové skupiny
poskytovana zdarma.

Hlavnim cilem projektu bylo prostfednictvim vzde-
lavani Gfednikt posilit efektivitu vykonu vefejnych
maci z oblasti eGovernmentu.

Od pocatku realizace vzdé€lavani bylo pro zajem-

ce pripraveno celkem 9 vzdélavacich moduli
v obou formach studia. V Cervenci 2015 pak doslo
ke schvaleni podstatné zmény projektu, ktera zna-
menala prodlouzeni doby trvani realizace projektu
a také rozsifeni o dva nové moduly — Kybernetic-
ka bezpecnost a Dorucovani datovymi schrankami.
Oba nové moduly byly vytvofeny na zakladé potieb
cilové skupiny.

Kurz kybernetické bezpecnosti se od ostatnich mo-
dult lisil ve dvou ohledech. V prvé fade slo o jedi-
ny kurz, ktery byl nabizen pouze v prezen¢ni formé
studia. Zaroven $lo o jediny kurz rozlozeny do tii
dnti s celkovou ¢asovou dotaci 24 vyukovych hodin.
Vsechny ostatni kurzy byly realizovany jako jedno-
denni v dotaci 8 vyukovych hodin.

Celkovy pocet proskolenych osob v obou formach
studia:

Kurz Pocet absolventu
Datové schranky 1287
Pouziti zakladnich registra 1282
Zabezpeceni pristupu k datim 905
CzechPOINT@office 757
AIS a ISVS 449
Open data 290
Programové obdobi 2014-2020 276
Sluzby soukromopravniho sektoru 201
Dorucovani datovymi schrankami* 174
Zabezpeceni piipojeni AIS 157
Kyberneticka bezpecnost* 108
Celkovy pocet absolventu 5 886

* Moduly realizovany az od srpna 2015
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pokracovani ze str.3.

prokazat ZOZ, a na zakladé srovnani naplné prace
ufednika a naplné dle vySe zminéného provadéciho
predpisu rozhodne vedouci ufadu, zda a pro jakou
spravni ¢innost ma ufednik vykonat ovéfeni zvlastni
odborné zpusobilosti zkouskou.

Informacni centrum Institutu je ufednikim k dispo-
zici od pondéli do ¢tvrtka od 8:30 hod. do 15.30 hod.
a v patek 8:30 — 13.30 na telefonnich ¢islech Oddé-
leni administrace (OAD). Pisemné dotazy lze zasilat
e-mailem na info@institutpraha.cz.

VZPOMINAME

Chtéli bychom timto zavzpominat na dvé mimofadné
osobnosti —nase dlouholeté lektory, ktefi nas na pocatku
tohoto roku bohuzel navzdy opustili. Velice jsme si jich
vazili a bylo nam vzdy nesmirnou cti a potéSenim s nimi
spolupracovat.

JUDr. Ladislav Kuzvart

V lednu zemfel JUDr. Ladislav Kuzvart, dlouholety za-
meéstnanec ministerstva vnitra. Svou schopnost zpraco-
vavat koncepéni materialy mél moznost plné rozvinout
po listopadu 1989. Vyznamnou mérou se podilel na zro-
du zakona o obcich a na pravnim ukotveni reformy
vefejné spravy. Po ukonceni profesni kariéry se spolu
s manZelkou odstéhoval do milovanych jiznich Cech,
odkud pochazel. Mohl se vice vénovat lektorské a exa-
minatorské ¢innosti, na kterou mu diive zbyvalo malo
Casu. Své bohaté zkusenosti z oblasti vefejné spravy pre-
daval nejen tcastnikiim kurzi realizovanych Institutem
pro vefejnou (mistni) spravu Praha, ale také jako samo-
statny lektor v Jihoceském kraji (k velké spokojenosti
tamnich radnic). Ti, ktefi ho znali bliz, 0 ném mluvi jako
o milém ¢loveku, trpélivém odborném poradci a prima
kamaradovi, ktery krasné zpival a hral na kytaru.

PhDr. Jifi Pondélicek

V unoru nas opustil PhDr. Jifi Pondélicek, lektor, kon-
zultant, moderator, autor knih a dalSich odbornych texttL.
Specializoval se pfedevsim na komunikaéni techniky,
medialni komunikaci, manazerské dovednosti a obrad-
nictvi. Vazime si toho, ze jsme mohli spolupracovat
s tak vzacnym ¢lovékem, ktery s noblesou a Gismévem
predaval svoje bohaté zkuSenosti, znalosti a dovednosti.
Byl to ¢lovek, na kterého jsme se mohli za vSech okol-
nosti spolehnout. Byl hrdy na to, Ze splnil i svijj posledni
slib: v obdobi boje s tézkou nemoci dokazal dokoncit
skripta ,,Utedni korespondence®.
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Informace o novém VVN - Vstupni
vzdélavani nasledné

Institut pro vefejnou spravu Praha zajistuje od roku
2010 skoleni i pro zaméstnance vykonavajici statni
spravu ve spravnich Gfadech v souladu s Usnese-
nim vlady CR & 1542 ze dne 30. listopadu 2005.
Toto Usneseni bylo aktualizovano Usnesenim vla-
dy CR &. 865 ze dne 26. fijna 2015 o Rdmcovych
pravidlech vzdélavani zaméstnanc ve spravnich
ufadech.

Na zaklad¢ aktualizace Usneseni byla provede-
na rozsahla zména obsahu eLearningového kurzu
»Vstupni vzdélavani nasledné”, které je definova-
no ¢lankem 15 ptilohy Usneseni ¢. 865. Vsechny
moduly byly pfepracovany tak, aby odpovidaly no-
vym pozadavkim. Kurz je slozen ze ¢ty moduli:
1) organizace a Cinnost vefejné spravy; 2) prava,

povinnosti a pravidla etiky zaméstnance; 3) pravni
predpisy obecné dopadajici na ¢innost statni spravy;
4) pravo Evropské unie.

Vstupni vzdélavani nasledné se ukoncuje pisemnym
testem, ktery je realizovan elektronickou formou
pfimo v eLearningovém prostiedi. Zavérecny test
se sklada z 15 otazek se tfemi variantami odpovédi
a vzdy je spravné pouze jedna odpovéd’. Pro uspés-
né absolvovani testu je nutné odpoveédét spravné
alespon na 10 otazek. Po ukonceni béhu kurzu jsou
vysledky vyhodnoceny a jsou vytiSténa a odeslana
osvédcenim tém, ktefi u zavérecného testu uspéli.
Osvédéeni jsou odesilana v papirové podobé na per-
sonalni oddéleni uradu.

Nova skripta

Jak jsme informovali v minulém ¢isle newsletteru,
k vydani se pfipravovaly dva nové tituly. Tyto publi-
kace jsou nyni jiz v prodeji.

Publikace ,,Jazykova zakouti. Cesty ke kvalit-
nimu pisemnému a mluvenému projevu* au-
tora PaedDr. Mgr. Libora Nekvindy se zaméfuje
na osvétleni spravného pouzivani ¢eského jazyka
v pisemné a mluvené formé. Text je fazen dle jed-
notlivych slovnich druhti a zaméfuje se i na dalsi
gramatické aspekty ceského jazyka, ve kterych se
Casto chybuje (velka pismena, psani tituld, inter-
punkce a dalsi).

Prodejni cena publikace je 199 K¢.

Dal§im vydanym titulem je publikace nedavno
zesnulého PhDr. Jitiho Pondélicka ,,l’]f‘edni kore-
spondence (Metodika, vzory a priklady pro ve-
Fejnou spravu). Poukazuje na dulezitost kvalitni
pisemné komunikace ve vefejné spravé i v dnesni
zrychlené elektronické dobé.

Prvni ¢ast se zaméiuje na zakladni pravidla Gfednich
pisemnosti, normy (s vyuzitim aktualizované normy
CSN 01 6910), obecna pravidla Gpravy dopisi,
vnéjsi podobu dokumentl a dalsi aspekty spravné
ufedni korespondence. Druha ¢ast publikace nabizi
vzory dopisti pro nejriznéjsi situace v koresponden-
ci ve vefejné sprave.

Prodejni cena publikace je rovnéz 199 K¢.

V pripadé zidjmu o tyto publikace kontaktujte
prosim Evu Ziglerovou:

e-mail: e.zig@institutpraha.cz

telefon: 974 863 534 nebo 736 610 248

Skripta lze zakoupit také ve Vzdélavacim stiedis-
ku Institutu pro vefejnou spravu Praha v BeneSové
u Lenky Sobiikové.

Uplnou nabidku publikaci vydanych Institutem
naleznete na webovych strankach na adrese www.
institutpraha.cz/sluzby/prodej-skript.

V dohledné dobé vyjdou dalsi nové publikace —
,»Uzemni samosprava piehledné a v ptikladech“
autorti JUDr. Jana Hornika, Ph.D. a Mgr. Petra Kuse
a ,,Spravni Fad“ od Mgr. Ivana Tobka. Informace
o jejich dostupnosti bude uveiejnéna v sekci Aktua-
lity na webovych strankach Institutu www.institut-
praha.cz.

PhDy. Jiry Pondeli

UREDNI
ESPONDENCE

skripta
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Nabidka kurzi priubézného vzdélavani do konce 1. pololeti

misto konani

datum nazev
44. Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni sluzbé Praha
4.-64. Uvod do prace s programem PEVA Benesov
5.4. Komunikace v personalni praxi Praha
5.4. Oblast fidi¢skych prikazii se zam&fenim na vymény RP vydanych cizim stitem Praha
5.4. Specifika komunikace s nevidomym a slabozrakym ¢lovékem Brno - KVOP
6.4. Ochrana osobnich udaju ve vetejné spraveé Praha
6.- 8.4. Kurz pro operatory programu PEVA Benesov
7.4. Pozéarni ochrana staveb Praha
7.4. Zvladani konflikta a jejich prevence - tivod do problematiky Praha
7.4. Orientace v problematice islamu pro Gfedniky Praha
7.4. Vetejné zakazky aktualné Magistrat mésta Mostu
11.4. Vzdélavani vedoucich tfednikii a vedoucich Gfadli izemnich samospravnych celki - obecnd ¢ést Benesov
12.4. Spravni fizeni v praxi - Dorucovani Praha
12.4. Vzdélavani vedoucich ufedniki uzemnich samospravnych celkt - zv1astni ¢ast (modul zaméfeny na spravni ¢in- Praha
nosti ve skolstvi)
12.4. Vztahy ziizovatele a feditele Skolské piispévkové organizace Praha
13.4. Procvicovani ke zkousce z obecné ¢asti ZOZ - Spravni fad Praha
13.4. Procvicovani ke zkousce z obecné ¢asti ZOZ - Vefejna sprava Praha
14.4. Stavebni zakon — zakladni povolovaci procesy Praha
14.4. Autorizovana konverze dokumentl na Gifadé Praha
14.4. Novela zakona o pfestupcich Praha
15.4. Aplikace spravniho fadu v pamatkové péci Brno - KVOP
15.4. Utedni deska od A do Z Praha
15.4. Vetejna sprava - procvi¢ovani ke zkouSce z obecné ¢asti zvlastni odborné zpisobilosti BEA centrum Olomouc
18.4. Zvlastni tizeni soudni a pouziti obéanského soudniho fadu v piisobnosti organi OSPOD a soudt - zkusenosti Praha
Z praxe
18.4. Spravni ¢innosti aktualné - sprava zivnostenského podnikani Praha
19.4. Problematika jména a pfijmeni v matri¢ni praxi Praha
19.4. Spravni ¢innosti aktualné - skolstvi Praha
19.4. Spravni fizeni v praxi - Radné procesni postupy Magistrat mésta Mostu
20.4. Jak spravné psat obecni kroniku? Praha
20.4. Spravni ¢innosti aktualné - ochrana zemédélského piidniho fondu Praha
21.4. Role feditele skoly / skolského zatizeni Praha
21.4. Vetejné zakazky aktualné Praha
21.4. eGovernment v kostce BEA centrum Olomouc
25.4. Spravni fad pro personalisty sluzebnich ufadt - aktualni aplikacni problémy Praha
26.4. Komunikace s médii v krizovych situacich na uradé Praha
26.4. Uzemni planovani Praha
28.4. Agresivni klient Praha
28.4. Aplikace spravniho fadu v ¢innosti organt ochrany piirody Praha
28.4. Novela zakona o piestupcich Brno - KVOP
28.4. Abeceda dani II. Praha
29.4. Novinky v zékoniku prace Praha
29.4. Spravni fad - procvi¢ovani ke zkousce z obecné ¢asti zvlastni odborné zpusobilosti BEA centrum Olomouc
2.-45. Uvod do prace s programem PEVA Benesov
3.5. Ochrana dfevin a ochrana vyznamnych krajinnych prvka Praha
4.-6.5. Kurz pro operatory programu PEvVA Benesov
5.5. Spisova sluzba Praha
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9.5. Spravni fizeni v praxi — Nespravné postupy v fizeni, jejich dusledky a naprava Praha
10.5. Orientace v problematice islamu pro ufedniky BEA centrum Olomouc
10.5. Zakladni registry vefejné spravy Praha
12.5. Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak) Praha
12.5. Mezikulturni komunikace Praha
13.5. Autorizovana konverze dokumentii na tiradé Bmf) -'Vysoké L
realitni
13.5. Vefejna sprava - procvicovani ke zkousce z obecné ¢asti zvlastni odborné zpusobilosti BEA centrum Olomouc
17.5. Pravidla tvorby vnitinich pfedpisti v organizaci Praha
17.5. Vytvatime efektni 3D prezentace v Prezi Benesov
18.5. Elektronické ovétovaci prvky Praha
18.5. Vzdélavani vedoucich Gfedniki - zvlastni ¢ast (modul zaméfeny na spravni ¢innost pii ochrané zemédélskeho Praha
pudniho fondu)
19.5. Spravni ¢innosti aktualné — vodni hospodaistvi Praha
19.5. Vetejné zakazky aktualné i{ﬁﬁr;iVySOké L)
24.5. PV Vyuzivani interni komunikace ke zvySovani efektivity afadu Praha
24.5. Zakon o obcich v kostce Praha
24.5. Zasady spravné korespondence Praha
25.5. Komunikacni dovednosti pro ufedniky Benesov
25.5. Ochrana osobnich Gdaji ve vefejné spravé Praha
25.5. Procvicovani ke zkousce z obecné ¢asti ZOZ - Spravni fad Praha
25.5. Procvicovani ke zkousce z obecné ¢asti ZOZ - Vefejna sprava Praha
26.5. Manipulace a my. Praha
27.5. Spravni fad - procvi¢ovani ke zkousce z obecné ¢asti zvlastni odborné zpusobilosti BEA centrum Olomouc
30.-31.5. Specialni stavebni fad a silniéni spravni ufad ve spravni praxi Benesov
31.5. Zaklady etikety pro ufedniky Praha
2.6. Jak spravné nakladat s obecnim majetkem? Praha
7.6. Ochrana zemédé¢lského ptidniho fondu Praha
8.-9.6. Pozarni bezpecnost staveb — rodinné domy a rodinné rekreacni objekty Benesov
9.6. Dovednosti asistentek a sekretafek ve vefejné sprave v kostce Praha
9.6. Spravni fizeni v praxi - Opravné prostiedky Praha
13.6. Interni audit jasné a piehledné — vyvarujte se rizik a ztrat Praha
14.6. Konkurs na feditele skoly / Skolského zatizeni Praha
15.-16.6. Evropa a stfet civilizaci (z pohledu vefejné spravy) Benesov
15.-16.6. Moznosti vyuziti asertivity v praxi Benesov
15.6. Zakon o tfednicich a zakonik prace v personalni praci tfednikl tizemnich samospravnych celk Praha
16.6. Kurz prvni pomoci a novinky v této oblasti Praha
16.6. eGovernment v kostce Praha
21.6. Hospodafteni skolskych pfispévkovych organizaci Praha
22.-23.6. Tabulky snadno, rychle a efektivné v MS EXCEL Benesov
22.6. EXCEL pro zacatecniky Benesov
23.6. Praktické vyuziti programu EXCEL pro tfedniky Benesov

Chcete se s nami podélit o své
zkuSenosti s tématy, o kterych piSeme?

kolegy?

Mate néjaké naméty ¢i pripominky
k obsahu Newsletteru?

Ménite svou e-mailovou adresu?

PISTE NA ADRESU

Nechcete Newsletter odebirat nebo si
naopak prejete prihlasit k odbéru dalsi

newsletter@institutpraha.cz
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